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Die Anmeldung Die Sozialversicherung
Der Antrag Die Steuern
Das Dokument Die Arbeitserlaubnis
Die Frist Beantragen
Die Behörde Einreichen
Das Amt

1. Dialog: Anmeldung im Bürgeramt

Jannik: Guten Tag, ich bin neu hier und möchte mich anmelden. 

Karolin: Guten Tag. Sie sind richtig beim Bürgeramt. 

Jannik: Ich bin umgezogen und kenne die Frist leider nicht. 

Karolin: Die Anmeldung muss innerhalb von vierzehn Tagen erfolgen. Dafür müssen Sie einen Termin
auf unserer Website buchen. 

Jannik: Okay. Welche Dokumente brauche ich für den Antrag genau? 

Karolin: Sie reichen den Ausweis, das Formular und die Wohnungsgeberbestätigung ein. 

Jannik: Habe ich damit alles für die Behörde erledigt? 

Karolin: Ja. Dann bekommen Sie sofort eine Meldebestätigung. 

Jannik: Muss ich später noch eine Sozialversicherung beantragen? 

Karolin: Das machen andere Stellen. Hier geht es nur um die Anmeldung. 

1. Warum ist Jannik im Bürgeramt?

a. Er möchte seine Steuern klären. b. Er möchte sich nach dem Umzug anmelden.

c. Er möchte seine Sozialversicherung
beantragen.

d. Er möchte eine Arbeitserlaubnis beantragen.

2. Welche Unterlagen nennt Karolin für die Anmeldung?

a. Den Ausweis, das Formular und die
Wohnungsgeberbestätigung.

b. Den Mietvertrag, die Lohnabrechnung und die
Steuer-ID.

c. Das Formular und die
Sozialversicherungsnummer.

d. Nur den Ausweis.

1-b 2-a
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2. Grammatik: Partizip II mit untrennbaren Verben: „beantragt, entschieden" 
Einige Verben im Partizip II sind untrennbar, was bedeutet, dass sie nicht wie trennbare
Verben (z. B. „sagen“, „gesagt“) gebildet werden können.

1. An den Verbstamm wird die Endung „\(-t\)" für regelmäßige oder „\(-en\)" für unregelmäßige
Verben angehängt

beantragen (beantragen) entscheiden (entscheiden) verstehen (verstehen)

ich habe beantragt (ich habe
beantragt)

ich habe entschieden (ich habe
entschieden)

ich habe verstanden (ich habe
verstanden)

du hast beantragt (du hast
beantragt)

du hast entschieden (du hast
entschieden)

du hast verstanden (du hast
verstanden)

er/sie/es hat beantragt (er/sie/es
hat beantragt)

er/sie/es hat entschieden (er/sie/es
hat entschieden)

er/sie/es hat verstanden (er/sie/es
hat verstanden)

wir haben beantragt (wir haben
beantragt)

wir haben entschieden (wir haben
entschieden)

wir haben verstanden (wir haben
verstanden)

ihr habt beantragt (ihr habt
beantragt)

ihr habt entschieden (ihr habt
entschieden)

ihr habt verstanden (ihr habt
verstanden)

sie haben beantragt (sie haben
beantragt)

sie haben entschieden (sie haben
entschieden)

sie haben verstanden (sie haben
verstanden)
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1. Sie haben den Antrag für die Anmeldung rechtzeitig __________________.
a.   beantragtet  b.   beantragen  c.   beantragt  d.   gebeantragt

2. Die Behörde hat gestern über Ihre Arbeitserlaubnis __________________.
a.   geentscheidet  b.   entscheidet  c.   entschiedet  d.   entschieden

3. Wir haben gemeinsam __________________, dass Sie ab nächstem Monat sozialversichert sind.
a.   beantragen  b.   beantragtet  c.   beantragt  d.   gebeantragt

4. Ich habe nicht __________________, warum das Finanzamt so spät entschieden hat.
a.   verstanden  b.   versteht  c.   geverstanden  d.   verständet

1. beantragt 2. entschieden 3. beantragt 4. verstanden
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3.Übungen

1. Willkommen in der Stadt: Informationen vom Bürgeramt (Audio in der App
verfügbar) 
Wörter zu verwenden: Steuererklärung, Wohnungsbestätigung, Anmeldung, Bürgeramt,
Dokumente, Ausweis, buchen, Meldebestätigung, kostenlos, Arbeitserlaubnis

Willkommen in unserer Stadt! Wenn Sie neu hier sind, müssen Sie sich beim ______________________
anmelden. Die ______________________ ist wichtig für die Sozialversicherung und für die
______________________ . Sie brauchen dafür Ihren ______________________ , das Formular zur
Anmeldung und eine ______________________ vom Vermieter. Die Anmeldung ist
______________________ .

Bitte ______________________ Sie zuerst online einen Termin beim Amt. Kommen Sie pünktlich und
bringen Sie alle ______________________ mit. Die Mitarbeitenden prüfen die Unterlagen und tragen
Ihre Daten in das System ein. Danach erhalten Sie eine ______________________ . Mit diesem
Dokument können Sie später eine ______________________ beantragen oder andere Anträge bei
Behörden einreichen.

1. Wofür ist die Anmeldung beim Bürgeramt wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche drei Unterlagen nennt der Text, die Sie zum Termin mitbringen müssen?

____________________________________________________________________________________________________

2. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Ich ____________________ den Antrag auf Arbeitserlaubnis gestern online eingereicht.
a.  werde  b.  hat  c.  habe  d.  bin

2. Wann ____________________ du alle Dokumente bei der Behörde ein?
a.  reichen  b.  reichst  c.  reicht  d.  reiche

3. Wir ____________________ die Anmeldung beim Einwohnermeldeamt bereits beantragt und alle
Unterlagen eingereicht.

a.  hattet  b.  haben  c.  sind  d.  hat

4. Die Sachbearbeiterin ____________________ heute, ob ich die Sozialversicherung bekomme, weil ich
alle Nachweise rechtzeitig eingereicht habe.

a.  entscheidest  b.  entscheiden  c.  entscheidet  d.  entscheide

1. habe 2. reichst 3. haben 4. entscheidet

3. Beende die Dialoge 
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1. Guten Morgen. Dafür brauche ich Ihren Personalausweis oder Reisepass und den Mietvertrag, bitte. 2. Ja, die Frist beträgt
zwei Wochen. Das ist noch in Ordnung, ich trage Ihre Daten jetzt ein. 3. Guten Tag. Das Formular finden Sie online, Sie
können es aber auch hier mitnehmen und dann zusammen mit den Unterlagen einreichen. 4. Wir benötigen Ihren Pass, den
Arbeitsvertrag und eine Bescheinigung der Sozialversicherung.

a. Anmeldung im Bürgeramt 

Kundin: Guten Morgen, ich bin neu in Berlin und möchte mich anmelden. 

Sachbearbeiter: 1.________________________________________
__________________________________________ 

Kundin: Gibt es eine Frist für die Anmeldung? Ich bin vor zwei Wochen eingezogen. 

Sachbearbeiter: 2.________________________________________
__________________________________________ 

b. Arbeitserlaubnis beim Ausländeramt 

Ingenieur: Guten Tag, ich möchte eine Arbeitserlaubnis beantragen. Wo bekomme ich den
Antrag? 

Sachbearbeiterin: 3.________________________________________
__________________________________________ 

Ingenieur: Welche Dokumente braucht die Behörde genau? 

Sachbearbeiterin: 4.________________________________________
__________________________________________ 

4. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 
1. Sie sind neu in Deutschland und haben eine Wohnung gefunden. Was müssen Sie jetzt bei der Stadt

oder Gemeinde erledigen? Beschreiben Sie kurz.

__________________________________________________________________________________________________________

2. Sie bekommen einen Brief vom Amt: Sie sollen bis nächste Woche ein Formular einreichen. Wie
reagieren Sie? Was tun Sie konkret?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Stellen Sie sich vor: Sie verstehen einen Brief von einer Behörde nicht gut. Wie holen Sie Hilfe? Wen
fragen Sie, und was sagen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Sie möchten in Deutschland arbeiten. Welche wichtigen Dokumente brauchen Sie dafür, und wo
bekommen Sie sie?

__________________________________________________________________________________________________________
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5. Schreiben Sie 5–6 Sätze über einen Behördentermin, den Sie hatten, oder wie Sie sich
die Anmeldung in einer neuen Stadt vorstellen. 

Ich habe online einen Termin gebucht. / Ich brachte meinen Ausweis und die Wohnungsbestätigung mit. / Die
Mitarbeitenden haben meine Dokumente geprüft. / Danach bekam ich eine Meldebestätigung.

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

4. Wichtige Verben
Einreichen

ich reiche ein

du reichst ein

er/sie/es reicht ein

wir reichen ein

ihr reicht ein

sie reichen ein
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