
A2.9 Paperwork and bureaucracy 
Übungen: https://app.colanguage.com/de/deutsch/lehrplan/a2/9

Wichtiger Wortschatz

Die Anmeldung Die Arbeitserlaubnis
Die Behörde Der Antrag
Das Amt Die Frist
Die Sozialversicherung Beantragen
Die Steuern Einreichen
Das Dokument

Grammatik
1. Partizip II mit untrennbaren Verben: „beantragt, entschieden"

beantragen (beantragen) entscheiden (entscheiden) verstehen (verstehen)

ich habe beantragt (ich habe
beantragt)

ich habe entschieden (ich habe
entschieden)

ich habe verstanden (ich habe
verstanden)

du hast beantragt (du hast
beantragt)

du hast entschieden (du hast
entschieden)

du hast verstanden (du hast
verstanden)

er/sie/es hat beantragt (er/sie/es
hat beantragt)

er/sie/es hat entschieden (er/sie/es
hat entschieden)

er/sie/es hat verstanden (er/sie/es
hat verstanden)

wir haben beantragt (wir haben
beantragt)

wir haben entschieden (wir haben
entschieden)

wir haben verstanden (wir haben
verstanden)

ihr habt beantragt (ihr habt
beantragt)

ihr habt entschieden (ihr habt
entschieden)

ihr habt verstanden (ihr habt
verstanden)

sie haben beantragt (sie haben
beantragt)

sie haben entschieden (sie haben
entschieden)

sie haben verstanden (sie haben
verstanden)

Übungen: https://app.colanguage.com/de/deutsch/grammatik/partizip2

Wichtige Verben
Beantragen Beantragen Einreichen

ich beantrage habe beantragt reiche ein

du beantragst hast beantragt reichst ein

er/sie/es beantragt hat beantragt reicht ein

wir beantragen haben beantragt reichen ein

ihr beantragt habt beantragt reicht ein

sie beantragen haben beantragt reichen ein

Einreichen

ich ich habe eingereicht
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Einreichen

du du hast eingereicht

er/sie/es er/sie/es hat eingereicht

wir wir haben eingereicht

ihr ihr habt eingereicht

sie sie haben eingereicht
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Übungen

A. Prüfungsvorbereitung

1. Lies den Text, fülle die Lücken mit den fehlenden Wörtern und beantworte die
untenstehenden Fragen. 

Anmeldung beim Einwohnermeldeamt

Wörter zu verwenden: beantragt, Behörde, Steuer-ID, Anmeldung, Antrag, Dokumente, Amt,
Sozialversicherung

Maria kommt aus Spanien und arbeitet seit zwei Monaten in Berlin. Sie hat einen Arbeitsvertrag
und eine Wohnung. Jetzt muss sie noch die ______________________ in Deutschland machen.

Im Internet liest Maria: „Sie müssen sich innerhalb von zwei Wochen nach dem Umzug beim
Einwohnermeldeamt anmelden.“ Sie sieht auch: Ohne Anmeldung bekommt sie keine
______________________ und keine ______________________ .

Maria macht online einen Termin bei der ______________________ . Für den Termin braucht sie viele
______________________ : den Mietvertrag, den Pass und das Anmeldeformular. Das Formular hat sie
schon online ausgefüllt und ausgedruckt.

Am Tag des Termins wartet Maria im ______________________ . Die Mitarbeiterin ist freundlich. Sie
kontrolliert alle Dokumente und sagt: „Alles ist vollständig, Sie haben den ______________________
richtig ______________________ .“ Dann erklärt sie: „In zwei Wochen bekommen Sie die
Meldebestätigung per Post. Die brauchen Sie für die Arbeitserlaubnis und für die Steuern.“

Am Abend erzählt Maria ihrem Kollegen: „Ich habe heute endlich die Anmeldung gemacht und
den Antrag für die Steuer-ID eingereicht. Jetzt fühle ich mich offiziell in Deutschland
angekommen.“

Offene Fragen:

1. Warum ist die Anmeldung für Maria wichtig? Nennen Sie zwei Gründe.

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche Unterlagen bringt Maria zum Termin im Amt mit?

____________________________________________________________________________________________________
3. Was sagt die Mitarbeiterin im Amt zu Maria, und was bekommt Maria später per Post?

____________________________________________________________________________________________________

Schreibübung:

A2.9  Papierkram und Bürokratie 
Modul 2  Gesellschaft und Regierung

Mit einem Privatlehrer üben: https://www.colanguage.com Drei | 3

https://www.colanguage.com


Schreiben Sie 4 oder 5 Sätze über Ihre eigene Situation mit Papierkram in Deutschland oder in einem
anderen Land (z.B. Anmeldung, Arbeitserlaubnis, Steuern).

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

2. Write a reply to the following message appropriate to the situation 
E-Mail: Sie bekommen eine E-Mail von der Ausländerbehörde zu Ihrem Antrag auf Arbeitserlaubnis
und müssen darauf antworten, einige Informationen bestätigen und eine Frage stellen.

Betreff: Ihre Anmeldung und Arbeitserlaubnis

Sehr geehrte Frau Müller,

Sie haben am 10.11. Ihre Arbeitserlaubnis beantragt. Vielen Dank, dass Sie alle Dokumente
fristgerecht eingereicht haben.

Für die weitere Bearbeitung Ihres Antrags benötigen wir noch zwei Informationen:

Ihre Sozialversicherungsnummer (falls schon vorhanden)
Ihr geplantes Arbeitsbeginn-Datum bei der Firma "TechPlus GmbH"

Bitte schicken Sie uns diese Informationen bis zum 30.11.. Wenn wir die Angaben rechtzeitig
bekommen, können wir entscheiden, ob wir Ihre Arbeitserlaubnis bis Mitte Dezember ausstellen
können.

Wichtiger Hinweis: Ihre Daten werden für Steuern und Sozialversicherung an die zuständigen
Behörden weitergeleitet.

Bei Fragen können Sie uns per E-Mail kontaktieren.

Mit freundlichen Grüßen
Julia Schneider
Ausländerbehörde Stadt Berlin

Diskussionsfragen:

1. Was möchte die Ausländerbehörde noch von Frau Müller wissen? Nennen Sie die zwei
Informationen.

____________________________________________________________________________________________________
2. Bis wann soll Frau Müller antworten und warum ist diese Frist wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
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Schreibe eine passende Antwort:

vielen Dank für Ihre E-Mail. Hier sind die gewünschten Informationen: / mein Arbeitsbeginn ist am ... und
meine Sozialversicherungsnummer ist ... / außerdem habe ich noch eine Frage: ... 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

B. Wortschatztraining

3. Wählen Sie die richtige Lösung 
1. Ich habe den Antrag für die Arbeitserlaubnis gestern ______________________.

a.  beantrage  b.  beantragen  c.  beantragt  d.  beantragte

2. Sie hat das Formular beim Amt ______________________.
a.  einreichte  b.  eingereicht  c.  einreichen  d.  einreicht

3. Wir haben die Frist für die Anmeldung bereits ______________________.
a.  entscheidet  b.  entschied  c.  entschieden  d.  entscheiden

4. Du hast alle notwendigen Dokumente ______________________, die man braucht.
a.  verstehst  b.  verstehen  c.  verstand  d.  verstanden

Lösungen:

1. beantragt 2. eingereicht 3. entschieden 4. verstanden

C. Gesprächsübungen
Diese Übungen können mit Ihrem Lehrer durchgeführt oder sofort mit dem Schreibtrainer auf
portal.colanguage.com korrigiert werden.

4. Beende die Dialoge 

a. Arbeitserlaubnis beim Amt beantragen 

(Antragsteller): Guten Tag, ich möchte eine Arbeitserlaubnis beantragen. Können Sie mir bitte sagen, welche
Dokumente ich dafür brauche?

1. (Mitarbeiter im Amt): __________________________________________________________

(Antragsteller): Wie lange dauert die Bearbeitung, und gibt es eine Frist, die ich einhalten muss?

2. (Mitarbeiter im Amt): __________________________________________________________

(Antragsteller): Verstehe. Muss ich mich auch separat bei der Sozialversicherung anmelden?

3. (Mitarbeiter im Amt): __________________________________________________________

Offene Fragen:

Was muss man tun, um eine Arbeitserlaubnis zu bekommen?

__________________________________________________________________________

Welche Dokumente braucht man für den Antrag?
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Lösungen:

1. Guten Tag! Sie benötigen Ihren Pass, einen gültigen Aufenthaltstitel und den ausgefüllten Antrag. Außerdem brauchen wir
einen Nachweis über Ihre Arbeitsstelle. 2. Die Bearbeitung dauert normalerweise zwei bis drei Wochen. Sie müssen den
Antrag vor Arbeitsbeginn einreichen, damit alles rechtzeitig erledigt wird. 3. Nein, die Anmeldung bei der Sozialversicherung
übernimmt meistens der Arbeitgeber. Sie sollten aber die Unterlagen genau prüfen.

__________________________________________________________________________

Haben Sie schon einmal Bürokratie im Zusammenhang mit Ihrer Arbeit erlebt?

__________________________________________________________________________

5. Geben Sie basierend auf der Situation eine passende Antwort. 

1. Sie möchten eine Arbeitserlaubnis beantragen und rufen beim Amt an, um sich über die
notwendigen Dokumente zu informieren. Antworten Sie auf die Frage, welche Unterlagen Sie
mitbringen müssen. (Verwenden: die Arbeitserlaubnis, das Dokument, beantragen)

Für die Arbeitserlaubnis brauche ich
__________________________________________________________________________________________

2. Beim Amt müssen Sie eine Anmeldung ausfüllen. Ein Mitarbeiter fragt Sie, ob Sie die Anmeldung
schon eingereicht haben. Erklären Sie, was Sie gemacht haben. (Verwenden: die Anmeldung,
einreichen, das Amt)

Die Anmeldung habe ich __________________________________________________________________________________________

3. Ein Kollege fragt Sie, wie lange die Frist für die Steuererklärung ist. Antworten Sie und erklären Sie
kurz, warum die Frist wichtig ist. (Verwenden: die Frist, die Steuern, wichtig sein)

Die Frist für die Steuern ist __________________________________________________________________________________________

4. Sie sprechen mit einer Mitarbeiterin der Sozialversicherung. Fragen Sie, welche Schritte Sie machen
müssen, um sich anzumelden. (Verwenden: die Sozialversicherung, die Anmeldung, das Dokument)

Für die Sozialversicherung muss ich
__________________________________________________________________________________________

5. Sie wollen einen Antrag bei der Behörde stellen. Erklären Sie einer Bekannten, wie Sie den Antrag
vorbereiten und einreichen. (Verwenden: der Antrag, die Behörde, einreichen)

Den Antrag bereite ich vor, indem ich
__________________________________________________________________________________________

Lösungen:

1. Für die Arbeitserlaubnis brauche ich meinen Pass, den Antrag und weitere Dokumente, die das Amt verlangt. 2. Die
Anmeldung habe ich gestern beim Amt eingereicht und warte jetzt auf die Bestätigung. 3. Die Frist für die Steuern ist der 31.
Mai, und sie ist wichtig, damit alles rechtzeitig erledigt wird. 4. Für die Sozialversicherung muss ich mich anmelden und die
erforderlichen Dokumente beim Amt einreichen. 5. Den Antrag bereite ich vor, indem ich alle Formulare ausfülle und die
notwendigen Dokumente zusammensuche, bevor ich ihn bei der Behörde einreiche.
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