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Die Bewerbung Die Aufgabenbeschreibung
Der Lebenslauf Erfahrung (haben) / Erfahrung sammeln
Das Vorstellungsgespräch Fortbildung / Weiterbildung
Die Schicht Kommunikativ
Die Arbeitszeit Zuverlässig
Die Teilzeit Anpassen (sich anpassen) / Flexibel sein
Die Vollzeit Könnten Sie mir sagen ...?
Die Probezeit Ich bin interessiert an ...
Die Vergütung Wie sind die Arbeitsbedingungen?
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1.Übungen

1. Bewerbungsgespräch in einer Zahnklinik (Audio in der App verfügbar) 
Wörter zu verwenden: Einarbeitung, Vollzeit, Erfahrung, Urlaubstage, Kollegen,
Arbeitsvertrag, Pünktlichkeit, teamfähig, Zahnarztpraxis, Arbeitszeit, Flexibilität,
Weiterbildung, Schichtarbeit, Bewerbungsgespräch

Dr. Marta Silva ist Zahnärztin aus Portugal. Sie hat ein ______________________ in einer großen
______________________ in Berlin. Die Praxis sucht eine Zahnärztin in ______________________ .

Im Gespräch erklärt der Praxisinhaber die Aufgaben. Dr. Silva soll Patienten behandeln,
Aufklärungsgespräche führen und mit den ______________________ im Team arbeiten. Am Anfang
gibt es eine ______________________ . Eine erfahrene Kollegin zeigt ihr das Computersystem und die
Abläufe in der Praxis.

Der Chef fragt nach ihrer ______________________ und nach ihrer ______________________ . In der Praxis
gibt es manchmal ______________________ , zum Beispiel bis 20 Uhr. ______________________ ist sehr
wichtig. Die ______________________ ist 40 Stunden pro Woche. Im ______________________ stehen auch
28 ______________________ im Jahr.

Dr. Silva stellt auch Fragen. Sie möchte wissen, wie groß das Team ist und ob es Möglichkeiten für
______________________ gibt. Sie sagt, dass sie ______________________ ist und schnell lernt. Sie zeigt
Interesse und erklärt, dass sie sich gut an neue Situationen anpassen kann.

1. Warum ist Pünktlichkeit in dieser Zahnarztpraxis wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche Fragen stellt Dr. Silva im Bewerbungsgespräch zur Arbeit in der Praxis?

____________________________________________________________________________________________________

2. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Im Bewerbungsgespräch frage ich nach der Arbeitszeit, weil sie für mich sehr ____________________
ist.

a.  wichtiger  b.  wichtige  c.  wichtig  d.  wichtiges

2. Wie viele Urlaubstage ____________________ die Kollegen in der Zahnarztpraxis?
a.  habe  b.  hat  c.  haben  d.  habt

3. Ich ____________________ gern im Team und bin sehr flexibel bei den Schichtzeiten.
a.  arbeitet  b.  arbeiten  c.  arbeite  d.  arbeitest

4. Wir ____________________ Ihnen eine sorgfältige Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten an.
a.  bietet  b.  bietest  c.  biete  d.  bieten
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1. wichtig 2. haben 3. arbeite 4. bieten

1. Ich habe drei Jahre in einer Zahnarztpraxis gearbeitet und war für die Patientenvorbereitung sowie die Assistenz bei
Behandlungen zuständig. 2. Ja, ich bin teamfähig und kann mich an Schichtarbeit anpassen. Pünktlichkeit und
Verantwortung sind mir wichtig. 3. Ja, Weiterbildung ist für mich wichtig, um immer auf dem neuesten Stand zu bleiben. 4.
Guten Tag, Frau Schmidt. Wir bieten 30 Urlaubstage pro Jahr bei Vollzeit. Benötigen Sie Teilzeit? 5. Unsere Teilzeitmodelle
sind möglich. Wir suchen auch teamfähige Kollegen, die gelegentlich Schichtarbeit leisten. 6. Sie arbeiten eine Woche mit
einem erfahrenen Kollegen zusammen und danach selbstständig unter Supervision.

3. Beende die Dialoge 

a. Bewerbungsgespräch in der Zahnklinik 

Personalchef Herr Meier: Frau Schmidt, erzählen Sie bitte etwas über Ihre Erfahrung in der
Zahnmedizin und Ihren bisherigen Aufgabenbereich. 

Bewerberin Frau Schmidt: 1.________________________________________
__________________________________________ 

Personalchef Herr Meier: Unsere Arbeitszeiten sind montags bis freitags, meistens Vollzeit mit
Schichtarbeit. Sind Sie flexibel? 

Bewerberin Frau Schmidt: 2.________________________________________
__________________________________________ 

Personalchef Herr Meier: Gut, nach der Einarbeitung unterstützen wir Weiterbildungen. Haben Sie
Interesse daran? 

Bewerberin Frau Schmidt: 3.________________________________________
__________________________________________ 

b. Fragen zu Arbeitszeit und Urlaubsregelung 

Bewerberin Frau Schmidt: Guten Tag, Herr Meier. Ich habe noch eine Frage zum Arbeitsvertrag: Wie viele
Urlaubstage sind vorgesehen? 

Personalchef Herr Meier: 4.________________________________________
__________________________________________ 

Bewerberin Frau Schmidt: Eventuell, da ich Familie habe, würde ich flexible Arbeitszeiten bevorzugen. 

Personalchef Herr Meier: 5.________________________________________
__________________________________________ 

Bewerberin Frau Schmidt: Das klingt gut. Wie läuft die Einarbeitung ab? 

Personalchef Herr Meier: 6.________________________________________
__________________________________________ 

4. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 
1. Stellen Sie sich bitte kurz vor: Wer sind Sie, welche Erfahrung haben Sie in der Zahnmedizin und

warum bewerben Sie sich bei unserer Zahnklinik?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Unsere Klinik arbeitet teilweise in Schichten. Möchten Sie lieber Vollzeit, Teilzeit oder Schichtarbeit?
Warum?
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__________________________________________________________________________________________________________

3. Welche Fragen haben Sie an uns zu Arbeitszeit, Fortbildungen oder Vergütung? Nennen Sie ein bis
zwei konkrete Fragen.

__________________________________________________________________________________________________________

4. Teamarbeit ist in der Praxis wichtig. Können Sie ein Beispiel geben, wie Sie zeigen, dass Sie
kommunikativ und zuverlässig sind?

__________________________________________________________________________________________________________

5. Schreiben Sie 5 oder 6 Sätze über ein eigenes Bewerbungsgespräch in einer Praxis oder
Klinik: Welche Erfahrungen haben Sie gemacht, welche Fragen hatten Sie, und wie haben
Sie Ihr Interesse gezeigt? 

Ich habe Erfahrung in … / Für mich ist wichtig, dass … / Ich bin flexibel und kann … / Gibt es Möglichkeiten
für Weiterbildung?

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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