
A2.37 À la recherche d'un emploi 

☐ Créez et envoyez votre CV.
☐ Utilisez les sites d'offres d'emploi pour chercher un poste.  

L'employé (L'employée) (Der Angestellte (die Angestellte)) La préparation (Die Vorbereitung)

Le travail (Die Arbeit) Le réseau (Das Netzwerk)

La candidature (Die Bewerbung) Compétent (Compétente) (Kompetent)

Le profil (Das Profil) Être polyvalent (Vielseitig sein)

L'offre d'emploi (Une) (Das Stellenangebot (ein)) Rechercher (Suchen)

L'annonce en ligne (Une) (Die Online-Anzeige (eine)) Postuler (Sich bewerben)

La lettre de motivation (Das Bewerbungsschreiben) Imprimer (Drucken)
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1.Übungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu. 

a. une offre d'emploi 1. une demande d'emploi

b. une candidature 2. Cherchez un travail !

c. une annonce en ligne 3. une offre sur internet

d. Recherchez un emploi ! 4. un poste disponible
a-4 b-1 c-3 d-2 e-?

2. Anzeige auf einem Jobportal: Profil erstellen und sich bewerben (Audio in der App
verfügbar) 
Fülle die Lücken aus: profil, imprimez, travail, offres d’emploi, lettre de
motivation, postuler, candidature, réseau, rechercher

Sur le portail « EmploiCadres », vous pouvez ______________________ un ______________________
rapidement. Créez votre ______________________ avec vos compétences, votre expérience et votre
disponibilité. Ajoutez votre CV en PDF et une ______________________ courte. Activez une alerte pour
recevoir les nouvelles ______________________ par e-mail, selon votre métier et votre ville. Pour
augmenter vos chances, mettez à jour votre profil chaque semaine et demandez à une personne
de votre ______________________ de relire votre ______________________ .

Pour ______________________ , ouvrez une annonce en ligne et cliquez sur « Candidater ». Vérifiez les
pièces jointes avant d’envoyer. Si l’entreprise demande un dossier papier, ______________________ le
CV et la lettre, puis signez. Besoin d’aide ? Dans « Assistance », vous trouvez une liste simple :
préparer les documents, choisir le bon intitulé de poste et garder une copie des candidatures
envoyées.

Auf dem Portal «EmploiCadres» können Sie schnell nach einer Stelle suchen. Erstellen Sie Ihr Profil mit Ihren
Kompetenzen, Ihrer Berufserfahrung und Ihrer Verfügbarkeit. Fügen Sie Ihren Lebenslauf als PDF und ein kurzes
Motivationsschreiben hinzu. Aktivieren Sie eine Benachrichtigung, um neue Stellenangebote per E‑ Mail zu erhalten,
passend zu Ihrem Beruf und Ihrer Stadt. Um Ihre Chancen zu erhöhen, aktualisieren Sie Ihr Profil jede Woche und
lassen Sie eine Person aus Ihrem Netzwerk Ihre Bewerbung gegenlesen.

Um sich zu bewerben, öffnen Sie eine Onlineanzeige und klicken Sie auf «Candidater». Überprüfen Sie die Anhänge,
bevor Sie absenden. Falls das Unternehmen eine Bewerbung auf Papier verlangt, drucken Sie den Lebenslauf und das
Schreiben aus und unterschreiben Sie. Brauchen Sie Hilfe? Unter «Assistance» finden Sie eine einfache Liste:
Dokumente vorbereiten, die richtige Stellenbezeichnung wählen und eine Kopie der versendeten Bewerbungen
aufbewahren.

1. Quelles informations faut-il indiquer dans le profil sur le portail ?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Hören Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind. 

Wahr Falsch

 

La personne cherche une offre d'emploi sur Internet et consulte une annonce. ☐ ☐
Elle envoie sa candidature sans vérifier son CV. ☐ ☐
Elle contacte des personnes de son réseau pour avoir un avis sur l'offre. ☐ ☐

4. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Pour répondre vite à l’offre d’emploi, ____________________
l’annonce en ligne sur le portail.

(Um schnell auf das Stellenangebot zu
antworten, suchen Sie die Anzeige im Portal.)

a.   recherche  b.   rechercherez  c.   recherchez  d.   recherches 

2. Avant l’entretien, ____________________ les mots-clés de
l’annonce pour adapter ton profil.

(Vor dem Vorstellungsgespräch suche die
Schlüsselwörter der Anzeige, um dein Profil
anzupassen.)

a.   recherches  b.   recherchant  c.   recherchez  d.   recherche 

3. Pour la candidature, ____________________ votre CV et votre
lettre de motivation.

(Für die Bewerbung drucken Sie Ihren
Lebenslauf und Ihr Anschreiben aus.)

a.   imprimé  b.   imprimons  c.   imprimez  d.   imprime 

1. recherchez 2. recherche 3. imprimez

5. Rollenspiel: Vervollständige die Dialoge 

a. Trouver une annonce en ligne 

Nadia (candidate): Je suis sur Indeed : je cherche une offre d'emploi d'employée administrative, avec un
profil polyvalent.  
(Ich bin auf Indeed: Ich suche eine Stelle als Verwaltungsangestellte mit einem vielseitigen Profil.)

Thomas (ami): 1._______________________________________________________________________________ 

Nadia (candidate): Oui, ils veulent quelqu'un de compétent et organisé ; je vais postuler avec mon CV et
une lettre de motivation.  
(Ja, sie suchen jemanden, der kompetent und organisiert ist; ich werde mich mit meinem
Lebenslauf und einem Anschreiben bewerben.)

Thomas (ami): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Imprimer le CV au bureau 

Karim (candidat): 3._______________________________________________________________________________ 

Sophie (collègue): Oui, bien sûr. Tu as aussi la lettre de motivation ? L'offre d'emploi la demande souvent.
 
(Ja, gerne. Hast du auch das Anschreiben? Die Stellenanzeige fordert es oft an.)

Karim (candidat): 4._______________________________________________________________________________ 
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Beispielantworten:
1. Tu as trouvé une annonce en ligne intéressante ? Quelles compétences demandent-ils ? 2. Parfait, fais une dernière
relecture et envoie ta candidature ce soir. 3. Sophie, tu peux m'aider ? Je dois imprimer mon CV pour une candidature avant
16 h. 4. Je l'écris en ce moment ; mon profil est plutôt technique, mais je suis polyvalent.

Sophie (collègue): Alors dis-le clairement et montre des exemples de ton travail ou ton réseau : ça aide
pour le recrutement.  
(Dann sag das deutlich und zeig Beispiele deiner Arbeit oder dein Netzwerk: das hilft bei der
Einstellung.)

6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 

Je cherche surtout sur… parce que… / Mon profil est… et je suis polyvalent(e). / Je postule en ligne et j'envoie
ma candidature avec…

1. Où cherchez-vous des offres d'emploi en France (sites, réseaux professionnels, agences) et
pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Quand vous postulez à une annonce en ligne, quels documents joignez-vous et comment vous
préparez-vous pour l'entretien ?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Objet : Votre candidature – informations complémentaires

Bonjour Monsieur Dupont,

Merci d’avoir postulé à notre offre d’emploi pour un poste d’employé polyvalent (annonce en
ligne). Pouvez-vous nous confirmer :

votre disponibilité (date de début) ;
si votre CV est à jour ;
si vous pouvez nous envoyer une courte lettre de motivation.

Vous pouvez répondre à cet email en joignant les documents.

Cordialement,
Claire Martin
Assistante RH

Schreibe eine passende Antwort:  Je vous confirme que je suis disponible à partir du… / Je joins à cet
email mon CV à jour et ma lettre de motivation. / Pouvez-vous me dire si un entretien est prévu cette
semaine ? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Wichtige Verben 
Rechercher (suchen)

Impératif

Imprimer (drucken)

Impératif

nous Recherchons Imprimons

vous recherche ! Imprime !
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