A2.43 Remote-Arbeit oder Blro?
Module 6 Bei der Arbeit

A2.43 Télétravail ou bureau ?

O Vocabulaire quotidien de bureau
O Vocabulaire du travail a distance

La visioconférence (Die Videokonferenz) L'espace de travail (Un) (Der Arbeitsplatz)

L'appel vidéo (Un) (Der Videoanruf) Le télétravail (Das Homeoffice / Telearbeiten)
La connexion (Die Verbindung) En présentiel (Préisenz)

Se connecter (sich verbinden / einloggen) En distanciel (Fernunterricht / Remote)

Se déconnecter (sich abmelden / trennen) — Hybride (Hybrid)

L'écran (Un) (Der Bildschirm) Numérique (Digital)

L'équipement (Un) (Die Ausstattung) La flexibilité (Die Flexibilitdt)

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:
Audio)

Dans beaucoup d'entreprises, le télétravail apparait souvent dans I'offre d'emploi. Pour %t
travailler efficacement, il faut se fixer des objectifs et garder des horaires assez réguliers. sy X
Un espace calme aide a se focaliser et a éviter les distractions. Le travail a été vérifié a la fin

de la semaine pour préparer la semaine suivante. Il faut aussi prendre des pauses, bien
manger et se détendre.

In vielen Unternehmen taucht Homeoffice oft im Stellenangebot auf. Um effizient zu arbeiten, muss man sich

Ziele setzen und Arbeitszeiten ziemlich regelmdfig einhalten. Ein ruhiger Ort hilft, sich zu fokussieren und
Ablenkungen zu vermeiden. Die Arbeit wurde (berpriift am Ende der Woche, um die folgende Woche
vorzubereiten. Man muss auch Pausen machen, gut essen und sich entspannen.

1. Pourquoi le télétravail est-il apprécié en entreprise ?
a. Parce qu'il supprime toutes les réunions. b. Parce qu'il empéche de se reposer.

c. Parce qu'il permet d'avoir plus de flexibilité. d. Parce qu'il oblige a travailler la nuit.
2. Qu'est-ce qui aide a éviter les distractions pendant le travail ?

a. Ecouter la télévision toute la journée. b. Travailler dans un café trés bruyant.
c. Changer d'horaires chaque jour. d. Préparer un espace de travail calme et
organisé.
1-c2-d

2. Grammatik: Die passive Form: Passé composé
Das Passiv im passé composé mit étre + participe passé zeigt, wer die
Handlung ausfihrt.

1. Das Partizip Perfekt stimmt mit dem Subjekt Gberein.
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Forme active (Aktivform) Passif passé (Passivim passé composé)

Le chef organise la visioconférence. (Der Chef La visioconférence a été organisée par le chef. (Die
organisiert die Videokonferenz.) Videokonferenz ist vom Chef organisiert worden.)

Le service installe I'équipement. (Die Abteilung L'équipement a été installé par le service. (Die Ausriistung

installiert die Ausriistung.) ist von der Abteilung installiert worden.)
Le responsable écrit le rapport. (Die Le rapport a été écrit par le responsable. (Der Bericht ist von
verantwortliche Person schreibt den Bericht.) der verantwortlichen Person geschrieben worden.)

Un expert contréle le systeme. (Ein Experte  Le systéeme a été contrdlé par un expert. (Das System ist von

kontrolliert das System.) einem Experten kontrolliert worden.)
1. La réunion en distanciel a été par la responsable RH. (Das Remote-
Meeting wurde von der Personalverantwortlichen organisiert.)
a. organiser b. était organisée c. organisé d. organisée
2. Les écrans ont été par le service informatique. (Die Bildschirme
wurden von der IT-Abteilung installiert.)
a. installés b. installées C. aétéinstallé d. installé

1. organisée 2. installés

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. Le service informatique installe le nouveau logiciel.

(Die neue Software wurde von der IT-Abteilung installiert.)
2. La responsable envoie les invitations pour la réunion en ligne.

(Die Einladungen fiir die Online-Besprechung wurden von der Verantwortlichen verschickt.)
3. Les techniciens contrdlent les caméras et les micros.

(Die Kameras und die Mikrofone wurden von den Technikern kontrolliert.)

1. Le nouveau logiciel a été installé par le service informatique. 2. Les invitations pour la réunion en ligne ont été envoyées
par la responsable. 3. Les caméras et les micros ont été contrblés par les techniciens.
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3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. Le télétravail 1. étre en ligne

b. En présentiel 2. ne plus étre en ligne
c. Se connecter 3. au bureau

d. Se déconnecter 4, le travail a distance
a-4 b-3 c-1d-2

2. Interne Notiz - Organisation der hybriden Arbeit (QR: Audio)

Fiille die Lucken aus: équipement, télétravail, écran, visioconférence, numérique,
déconnecter, se connecter, connexion

A partir du mois prochain, I'équipe travaille en mode hybride : trois jours en présentiel et deux

jours en distanciel. Le (1) est possible si vous avez un espace de travail calme et
une bonne (2) . Pour les réunions, la (3) est utilisée : gardez
votre (4) allumé et testez votre (5) avant I'appel vidéo.

Lundi dernier, un nouveau systétme a été installé par le service informatique. Pour (6)
, utilisez votre identifiant. En fin de journée, pensez a vous (7)
, surtout sur un ordinateur partagé. En cas de probléme (8)

envoyez un message au support.

’

Ab dem néichsten Monat arbeitet das Team im Hybridmodus: drei Tage vor Ort und zwei Tage im Homeoffice. Telearbeit
ist méglich, wenn Sie einen ruhigen Arbeitsplatz und eine gute Verbindung haben. Fiir Besprechungen wird
Videokonferenz genutzt: Lassen Sie Ihren Bildschirm eingeschaltet und testen Sie lhre Ausriistung vor dem Videoanruf.

Letzten Montag wurde ein neues System von der IT-Abteilung installiert. Um sich anzumelden, verwenden Sie lhre
Kennung. Denken Sie am Ende des Tages daran, sich abzumelden, besonders an einem gemeinsam genutzten
Computer. Bei einem digitalen Problem senden Sie eine Nachricht an den Support.

(1) télétravail, (2) connexion, (3) visioconférence, (4) écran, (5) équipement, (6) se connecter, (7) déconnecter, (8)
numérique

1. Quels aspects pratiques sont mentionnés pour bien participer a une visioconférence et pour
sécuriser un poste partagé ?

3. Horen Sie sich den Audioausschnitt an und waéhlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

Wabhr Falsch

1. Elle va au bureau trois jours dans la semaine. d O
2. La visioconférence de mercredi a commencé a 10 h. O O
3. Son appel vidéo a eu un probléme a cause d'une mauvaise connexion. a |
1-V2-X3-V
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F Y

. Wahlen Sie die richtige Lésung

1. Ce matin, je ala (Heute Morgen habe ich mich von meinem

visioconférence depuis mon espace de travail & la maison. Arbeitsplatz zu Hause aus in die
Videokonferenz eingeloggt.)

a. me suis connecté b. me suis connecte C¢. m'ai connecté

d. me connectais

2. Aprés l'appel vidéo, nous (Nach dem Videoanruf haben wir uns
pour préparer le rapport. ausgeloggt, um den Bericht vorzubereiten.)
a. nous déconnectons b. nous sommes déconnecté
C. nous avons déconnecté d. nous sommes déconnectés
3. Hier, I'équipement (Gestern wurde die Ausristung fir hybrides
installé dans la salle pour le travail hybride. Arbeiten im Raum installiert.)
a. aété b. a étais C. estété d. avait été

1. me suis connecté 2. nous sommes déconnectés 3. a été

5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

Probléme de connexion en visio

Nora (collégue): Salut Marc, on t'attend en visioconférence, tu es ou ?
(Hallo Marc, wir warten in der Videokonferenz auf dich, wo bist du?)

Marc (collegue): Je suis la, mais je n‘arrive pas a me connecter, la connexion coupe et mon
écran reste noir.
(Ich bin da, aber ich kann mich nicht verbinden, die Verbindung bricht ab und mein
Bildschirm bleibt schwarz.)

Nora (collégue): Tu es en télétravail ? Tu peux redémarrer ton équipement et te déconnecter
puis te reconnecter ?
(Bist du im Homeoffice? Kannst du dein Gerdt neu starten und dich abmelden und dann
wieder anmelden?)

Marc (collegue): Oui, je suis en distanciel aujourd’hui. J'essaie... OK, ¢a marche, je vois l'appel
vidéo.
(Ja, ich arbeite heute remote. Ich versuche es ... OK, es funktioniert, ich sehe den
Videoanruf.)

Nora (collégue): Parfait, entre vite, on commence maintenant.
(Perfekt, komm schnell rein, wir fangen jetzt an.)

1. Pourquoi Marc n'arrive-t-il pas a participer a la réunion ?
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6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

Dans mon entreprise, le télétravail a été mis en place.. / Je me suis connecté(e) a la ps

visioconférence et j'ai... / En mode hybride, je préfere...

A2.43 Remote-Arbeit oder Blro?
Module 6 Bei der Arbeit

1. Vous travaillez plutdt en télétravail ou en présentiel, et pourquoi ?

2. Quand vous travaillez a distance, comment vous organisez-vous pour rester efficace (connexion,

écran, appels vidéo) ?

7. Schreiben: E-Mail (QR: Kl+)

Objet : Réunion de jeudi - hybride
Bonjour,

présentiel au bureau, et d'autres en distanciel.

salle a eu un probléme.

Merci,
Camille

Jeudi a 10h, on fait la réunion en visioconférence. Quelques personnes seront en

Peux-tu me dire si tu viens au bureau ou si tu restes en télétravail ? Si tu es a
distance, teste ta connexion et ton appel vidéo avant 9h30. Hier, 'équipement de la

Schreibe eine passende Antwort: Je te confirme que je serai en distanciel / en présentiel. / Peux-tu
m’envoyer le lien de la visioconférence ? / L'équipement a été installé, mais je peux tester avant la réunion.

. Se connecter (sich anmelden,
Wichtige Verben ] ( )
Passé composé

jelj' me suis connecté

tu t'es connecté

il’elle/on s'est connecté

nous nous sommes connectés
vous vous étes connectés
ils/elles se sont connectés
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Se déconnecter (sich abzumelden)
Passé composé

me suis déconnecté

t'es déconnecté

s'est déconnecté

nous sommes déconnectés

vous étes déconnecté

se sont déconnectés
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