
A2.43 Télétravail ou bureau ? 

☐ Vocabulaire quotidien de bureau
☐ Vocabulaire du travail à distance  

La visioconférence (Die Videokonferenz) Numérique (Digital)

La connexion (Die Verbindung) Hybride (Hybrid)

L'équipement (Un) (Die Ausstattung) L'appel vidéo (Un) (Der Videoanruf)

L'écran (Un) (Der Bildschirm) En présentiel (Präsenz)

L'espace de travail (Un) (Der Arbeitsbereich) En distanciel (Im Fernunterricht)

Le télétravail (Die Telearbeit) Se connecter (Sich verbinden)

La flexibilité (Die Flexibilität) Se déconnecter (Sich abmelden)

1. Grammatik: Die passive Form: Passé composé 
Das Passiv im passé composé mit être + participe passé zeigt, wer die
Handlung ausführt.

1. Das Partizip Perfekt passt sich dem Subjekt an.

Forme active (Aktivform) Passif passé (Passiv (passé composé))

Le chef organise la visioconférence. (Der Chef
organisiert die Videokonferenz.)

La visioconférence a été organisée par le chef. (Die
Videokonferenz ist vom Chef organisiert worden.)

Le service installe l’équipement. (Die Abteilung
installiert die Ausrüstung.)

L’équipement a été installé par le service. (Die Ausrüstung
ist von der Abteilung installiert worden.)

Le responsable écrit le rapport. (Der
Verantwortliche schreibt den Bericht.)

Le rapport a été écrit par le responsable. (Der Bericht ist
vom Verantwortlichen geschrieben worden.)

Un expert contrôle le système. (Ein Experte
kontrolliert das System.)

Le système a été contrôlé par un expert. (Das System ist
von einem Experten kontrolliert worden.)
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1. Hier, la réunion en visioconférence __________________ par la responsable.
a.   a été organiser  b.   est été organisée  c.   a organisée  d.   a été organisée

2. Ce matin, la connexion __________________ par un problème technique.
a.   a été coupée  b.   est coupée  c.   a coupé  d.   a été coupé

1. a été organisée 2. a été coupée

Umschreiben Sie die Ausdrücke 

1. Le responsable prépare le planning de la semaine.
______________________________________________________________________________________________________________
(Der Wochenplan wurde vom Verantwortlichen vorbereitet.)

2. L’équipe installe le matériel dans la salle de réunion.
______________________________________________________________________________________________________________
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(Die Ausrüstung wurde vom Team im Besprechungsraum aufgebaut.)
3. Quelqu’un a coupé la connexion pendant l’appel.

______________________________________________________________________________________________________________
(Die Verbindung wurde während des Anrufs von jemandem unterbrochen.)
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2.Übungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu. 

a. La visioconférence 1. Ouvrir sa session

b. Une connexion coupée 2. Fermer sa session

c. Se connecter 3. La connexion internet a lâché

d. Se déconnecter 4. La réunion en ligne
a-4 b-3 c-1 d-2

2. Interne Notiz – Organisation der hybriden Arbeit (Audio in der App verfügbar) 
Fülle die Lücken aus: se déconnecter, télétravail, se connecter,
visioconférence, envoyé, connexion, présentiel, organisée, équipement

À partir de lundi, notre équipe passe en mode hybride : deux jours en ______________________ et
trois jours en ______________________ . Pour les réunions, la ______________________ est recommandée.
Pensez à vérifier votre ______________________ et votre ______________________ avant l'appel vidéo. Un
espace de travail calme est conseillé.

La réunion de lancement a été ______________________ par le chef de projet et le lien a été
______________________ par le service IT. Pour accéder à la salle, il faut ______________________ avec
votre compte entreprise, puis ______________________ après la réunion. En cas de problème,
contactez le support.

Ab Montag stellt unser Team auf ein hybrides Modell um: zwei Tage im Büro und drei Tage im Homeoffice. Für
Besprechungen wird Videokonferenz empfohlen. Prüfen Sie vor dem Videoanruf bitte Ihre Verbindung und Ihre
Ausstattung (Headset, Mikrofon, Bildschirm). Ein ruhiger Arbeitsplatz wird empfohlen.

Die Auftaktbesprechung wurde vom Projektleiter organisiert und der Link vom IT‑ Service verschickt. Um auf den
Raum zuzugreifen, melden Sie sich mit Ihrem Firmenkonto an und melden Sie sich nach der Besprechung wieder ab.
Bei Problemen kontaktieren Sie den Support.

1. Quels éléments de la note vous aident à bien préparer une réunion à distance et pourquoi ?
____________________________________________________________________________________________________

3. Hören Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind. 

Wahr Falsch

 

Elle se rend au bureau au début de la semaine seulement. ☐ ☐
Le problème pendant la réunion venait d’un écran cassé. ☐ ☐
Après avoir changé d’équipement, l’appel vidéo s’est amélioré. ☐ ☐
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4. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Ce matin, je ____________________ ____________________ à la
visioconférence depuis mon espace de travail à la maison.

(Heute Morgen habe ich mich von meinem
Homeoffice-Arbeitsplatz aus in die
Videokonferenz eingeloggt.)

a.   me connectais  b.   me suis connectée  c.   m’ai connecté 

d.   me suis connecté 

2. À cause d’un problème de connexion, nous
____________________ ____________________ pendant l’appel
vidéo.

(Aufgrund eines Verbindungsproblems wurden
wir während des Videoanrufs getrennt.)

a.   nous nous déconnectons  b.   nous avons déconnecté 
c.   nous sommes déconnecté  d.   nous sommes déconnectés 

3. Hier au bureau, l’équipement ____________________
____________________ installé par le service informatique.

(Gestern im Büro wurde die Ausrüstung vom IT-
Service installiert.)

a.   a été  b.   est  c.   a eu  d.   avait été 

1. me suis connecté 2. nous sommes déconnectés 3. a été

5. Lies den Dialog und beantworte die Fragen 

Claire
(collègue):

Salut Julien, tu es en distanciel ce matin ? Moi oui, mais la visioconférence ne
fonctionne pas, je n'arrive pas à me connecter.  
(Hallo Julien, bist du heute Morgen im Homeoffice? Ich bin es, aber die Videokonferenz
funktioniert nicht, ich kann mich nicht verbinden.)

Julien
(collègue):

Salut Claire. Oui, je suis en télétravail. Ta connexion est bonne ? Tu peux
couper et relancer l'appel vidéo ?  
(Hallo Claire. Ja, ich bin im Homeoffice. Ist deine Verbindung stabil? Kannst du den Anruf
beenden und das Video neu starten?)

Claire
(collègue):

Mon écran se fige et mon équipement est un peu ancien. Je me déconnecte et
je réessaie.  
(Mein Bildschirm friert ein und meine Ausstattung ist etwas älter. Ich trenne die
Verbindung und versuche es noch einmal.)

Julien
(collègue):

D'accord. Si ça ne marche pas, on passe par téléphone et je t'envoie le lien
numérique par mail.  
(Okay. Wenn das nicht funktioniert, telefonieren wir und ich schicke dir den Link per E‑
Mail.)

Claire
(collègue):

Parfait, merci. J'essaie tout de suite, je me reconnecte dans une minute.  
(Perfekt, danke. Ich probiere es gleich, ich verbinde mich in einer Minute neu.)

1. Pourquoi Claire appelle Julien ?
____________________________________________________________________________________________________

2. Qu'est-ce que Julien propose de faire pour résoudre le problème ?
____________________________________________________________________________________________________
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6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 

La réunion a été organisée en distanciel. / Le document a été envoyé par e-mail. / Je me connecte à l’appel
vidéo, puis je me déconnecte.

1. Dans votre travail, préférez-vous être en télétravail ou au bureau ? Pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Parlez d’une réunion en visioconférence récente : quels problèmes de connexion, d’écran ou
d’équipement avez-vous rencontrés et comment cela s’est-il déroulé ?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Bonjour,

Demain, on a une réunion à 10h. On peut la faire en présentiel (salle B) ou en
visioconférence, car deux collègues sont en télétravail.

Peux-tu me dire ce que tu préfères ? Si tu es à distance, tu peux te connecter à 9h50
pour tester la connexion et l’écran.

Merci,
Camille

 

Schreibe eine passende Antwort:  Je préfère participer en distanciel / en présentiel, parce que… / Je peux
me connecter à … pour tester la connexion. / Est-ce que l’équipement a été installé dans la salle B ? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Wichtige Verben 
Se connecter (sich anmelden)

Passé composé

Se déconnecter (sich abzumelden)

Passé composé

je/j' me suis connecté me suis déconnecté

tu t'es connecté t’es déconnecté

il/elle/on s'est connecté s’est déconnecté

nous nous sommes connectés nous sommes déconnectés

vous vous êtes connectés vous êtes déconnecté

ils/elles se sont connectés se sont déconnectés
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