A2.39 Teamarbeit
Module 6 Bei der Arbeit

A2.39 Travail d'équipe

O Vocabulaire sur les équipes et les réles
O Donner des ordres avec un complément d'objet indirect

La collaboration (Die Zusammenarbeit) Coopérer (Kooperieren)

Le travail d'équipe (Teamarbeit) Travailler ensemble (Zusammenarbeiten)
Le groupe (Die Gruppe) Participer a (Teilnehmen an)

Le dialogue (Der Dialog) Compter sur les autres  (Auf andere zdhlen)
L'équipe (Une) (Das Team) S'il te plait (Bitte)

Le camarade (La) (Der Kamerad / Die Kameradin)  Faire une erreur (Einen Fehler machen)
Contribuer (Beitragen) Flexible (Flexibel)

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:
Audio)

Ensuite, la microgestion peut étouffer le travail et ralentir le projet. Il est nécessaire de
donner de la reconnaissance pour garder la motivation. Enfin, un bon manager aide son
équipe et donne une vision simple et inspirante.

In einem Team muss ein Manager Fehler vermeiden, die die Stimmung kaputtmachen. Zuerst kann eine
schlechte Kommunikation Missverstdndnisse erzeugen, daher muss man klar sprechen. Danach kann
Mikromanagement die Arbeit ersticken und das Projekt verlangsamen. Es ist notwendig, Anerkennung zu

geben, um die Motivation zu erhalten. Schlieflich unterstiitzt ein guter Manager sein Team und vermittelt eine
einfache und inspirierende Vision.

1. Quelle erreur peut bloquer le travail de I'équipe ?
a. Le manque de reconnaissance b. Le manque d'empathie
C. La microgestion d. Le manque de vision
2. Que doit faire un manager pour motiver les employés ?

a. Eviter de donner des objectifs b. Contréler tout le travail
c. Valoriser le travail des employés d. Parler moins avec I'équipe
1-c 2-c

2. Grammatik: Maglichkeit und Notwendigkeit ausdricken
(pouvoir, devoir, il faut)

Moglichkeit, Unmdglichkeit, Notwendigkeit und Verbot mit pouvoir, devoir, il
faut, interdit ausdriicken, um eine mogliche oder verpflichtende Handlung zu
nennen.
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Forme (Form) Exemple (Beispiel)

Pouvoir + infinitif Tu peux coopérer avec l'équipe. (Du kannst mit dem Team zusammenarbeiten.)
Devoir + infinitif Tu dois participer au dialogue. (Du musst am Dialog teilnehmen.)

Vouloir + infinitif Tu veux apprendre le francgais. (Du willst Franzésisch lernen.)

Tu es capable de comprendre cette legon. (Du bist in der Lage, diese Lektion

Etre capable de + infinitif
zu verstehen.)

Il est possible de travailler a distance. (Es ist méglich, aus der Ferne zu

Il est possible + infinitif )
arbeiten.)

L . N Il est nécessaire d'étudier régulierement. (Es ist notwendig, regelmdpig zu
Il est nécessaire + infinitif g ( g, regelmapSig

lernen.)
Il est indispensable de + Il est indispensable de parler couramment. (Es ist unerldsslich, flieffend zu
infinitif sprechen.)

Avoir besoin de + infinitif Tu as besoin de réviser tes notes. (Du musst deine Notizen wiederholen.)

1. Pour le travail d'équipe, tu participer au dialogue avec le groupe. (Fir die
Teamarbeit musst du am Dialog mit der Gruppe teilnehmen.)
a. dois b. dois de ¢ doit d. peux
2. On travailler ensemble si personne n'écoute les autres. (Man kann nicht
zusammenarbeiten, wenn niemand den anderen zuhoért.)
a. ne peux pas b. n'est pas pouvoir ¢. nepeut pas d. ne peut pas de

1. dois 2. ne peut pas

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. (Il est possible de) C'est possible de travailler a distance demain.

(Es ist moglich, morgen im Homeoffice zu arbeiten.)
2. (Devoir) C'est obligatoire de participer a la réunion.

(Du musst an der Besprechung teilnehmen.)
3. (Pouvoir) Tu as la possibilité de finir ce rapport aujourd’hui.

(Du kannst diesen Bericht heute fertigstellen.)

1. Il est possible de travailler a distance demain. 2. Tu dois participer a la réunion. 3. Tu peux finir ce rapport aujourd’hui.
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3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. La collaboration 1. le travail d'équipe
b. Travailler ensemble 2. c'est possible

c. Participer a 3. contribuer a

d. Tu peux coopérer 4. coopérer

a-1b-4 c-3d-2

2. Interne Notiz - Organisation der Teamarbeit (QR: Audio)

Fiille die Liicken aus: équipe, participer, collaboration, erreur, groupe, S'il te plait

Pour le lancement du nouveau projet, I' (1) Marketing doit travailler ensemble.
Chaque personne a un role : Samira prépare la présentation, Hugo contacte les partenaires et Lina
vérifie les visuels. Il faut (2) aux points du lundi matinen salle 3 ou en

visioconférence. Si vous avez un empéchement, prévenez votre responsable la veille.

Pour garder une bonne (3) , posez des questions et demandez de l'aide. Evitez
la microgestion : faites confiance au (4) . En cas d' (5) ,
signalez-la rapidement et proposez une solution. (6) , envoie les documents au

responsable avant 17 h et continue le suivi des taches sur 'outil partagé.

Zum Start des neuen Projekts muss das Marketingteam zusammenarbeiten. Jede Person hat eine Rolle: Samira bereitet
die Présentation vor, Hugo kontaktiert die Partner und Lina (berpriift die Visuals. Man muss an den Besprechungen am
Montagmorgen (15 Minuten) in Raum 3 oder per Videokonferenz teilnehmen. Wenn Sie verhindert sind, informieren Sie
Ihre Fihrungskraft am Vortag.

Um eine gute Zusammenarbeit zu erhalten, stellen Sie Fragen und bitten Sie um Hilfe. Vermeiden Sie
Mikromanagement: Vertrauen Sie der Gruppe. Im Falle eines Fehlers melden Sie ihn schnell und schlagen Sie eine
Lésung vor. Bitte schicken Sie die Dokumente vor 17 Uhr an die Fiihrungskraft und verfolgen Sie die Aufgaben weiter im
geteilten Tool.

(1) équipe, (2) participer, (3) collaboration, (4) groupe, (5) erreur, (6) S'il te plait

1. Quels réles ont Samira, Hugo et Lina, et quelles régles le texte donne-t-il pour les réunions et I'envoi
des documents ?

3. Horen Sie sich den Audioausschnitt an und wahlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

1. La personne prépare un document pour un client avec son équipe.

2. Elle demande qu’on lui envoie la version corrigée apres 16 h.

3. Elle veut que le groupe coopére et vérifie les chiffres ensemble. O O
1-V2-X3-V
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4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. Pour bien travailler ensemble, tu dois (Um gut zusammenzuarbeiten, musst du die
le role de chacun dans I'équipe. Rolle jedes Einzelnen im Team verstehen.)
a. comprenez b. comprendre ¢. comprend d. comprends
2. S'il te plait, le dialogue avec ton (Bitte setze den Dialog mit deinem Mitschiiler
camarade pendant la réunion. wdhrend der Besprechung fort.)
a. continue b. continuons ¢. continuez d. continues
3. Tu ne peux pas contribuer au groupe si tu ne (Du kannst nicht zur Gruppe beitragen, wenn
pas la Consigne. du die Anweisung nicht verstehst.)
a. comprenant b. comprends ¢. comprend d. comprenez

1. comprendre 2. continue 3. comprends

5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

Briefing d'équipe au bureau

Claire (cheffe Hugo, tu as deux minutes ? On doit travailler ensemble sur la présentation,

de projet): elle est pour demain.
(Hugo, hast du zwei Minuten? Wir mtissen gemeinsam an der Présentation arbeiten, sie
ist fiir morgen.)

Hugo Oui, bien sdr. On fait ¢ca en équipe, comme d'habitude.

(camarade): (la, natiirlich. Wir machen das im Team, wie (iblich.)

Claire (cheffe Super. S'il te plait, tu peux t'occuper de la partie chiffres et envoyer la

de projet): diapositive au groupe avant 17 h ?
(Super. Bitte, kénntest du dich um den Zahlenteil kiimmern und die Folie vor 17 Uhr an
die Gruppe schicken?)

Hugo D'accord. Je peux aussi aider pour la mise en page si tu veux, mais aprés 16 h

(camarade): je suis moins flexible.

(In Ordnung. Ich kann auch bei der Gestaltung helfen, wenn du willst, aber nach 16 Uhr
bin ich weniger flexibel.)
Claire (cheffe Ca marche. Et si je fais une erreur, dis-le moi — je compte sur toi pour relire.
de projet): (Passt. Und wenn ich einen Fehler mache, sag es mir — ich zdhle darauf, dass du
Korrektur liest.)

1. Pourquoi Claire veut-elle parler rapidement avec Hugo ?
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6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

Il faut + infinitif pour... / On doit + infinitif. / Je peux compter sur I'équipe pour... :
1. Dans votre travail, quand vous travaillez en équipe, qu'est-ce qui est important pour bien Bt

collaborer ?

2. Vous étes responsable d'un petit groupe : quelles consignes simples donnez-vous a vos collegues
pour organiser le travail ?

7. Schreiben: E-Mail (QR: Kl+)

Bonjour,

Pour la présentation de jeudi, on doit travailler en équipe. Tu peux préparer 3
diapositives sur les résultats ? Moi, je prépare l'introduction.

Il faut aussi relire le document ensemble mardi a 16h. Est-ce que tu peux participer ? Si
tu as un empéchement, dis-moi un autre horaire.

Merci,

Camille

Schreibe eine passende Antwort: Je peux m’'en occuper, mais j'ai besoin de... / Mardi a 16h, c'est
possible pour moi / ce n'est pas possible. / Est-ce que tu peux me... s'il te plait ?

Wichtige Verben Com’:inu'er (fortfahren) Comprendre (verstehen)
Impératif Present

tu Continue ! comprends

nous Continuons ! comprends

vous Continuez! comprend
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