
A2.39 Travail d'équipe 
Teamarbeit
https://app.colanguage.com/de/franzoesisch/lehrplan/a2/39  

L'ordinateur (der Computer) La gestion de conflits (Konfliktmanagement)

Le camarade (der Kamerad) Le travail d'équipe (die Teamarbeit)

L'équipe (das Team) Travailler ensemble (zusammenarbeiten)

La collaboration (die Zusammenarbeit) Coopérer (kooperieren)

La communication (die Kommunikation) Contribuer (beitragen)

Le dialogue (der Dialog) Compter sur les autres (auf andere zählen)

L'échange (der Austausch) Faire une erreur (einen Fehler machen)

La réunion (die Besprechung) Collaboratif (kooperativ)

Le respect (der Respekt) Solidaire (solidarisch)

L'entraide (die gegenseitige Hilfe) Flexible (flexibel)
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1.Übungen

1. Charta für Teamarbeit – IT‑ Projekt (Audio in der App verfügbar) 
Wörter zu verwenden: communique, collaborer, réunions, camarade, erreur, travail
d’équipe, dialogue, fait, ordinateur

Dans notre entreprise, le ______________________ est très important. Chaque ______________________
de l’équipe respecte les autres et ______________________ clairement. Pendant les
______________________ , nous écoutons tout le monde et nous cherchons un bon
______________________ . Si quelqu’un ______________________ une ______________________ sur l’
______________________ , nous ne critiquons pas la personne, nous essayons de comprendre et
d’aider.

Pour bien ______________________ , nous devons être flexibles et solidaires. En cas de petit conflit,
nous organisons vite une réunion courte pour trouver une solution. Nous continuons le projet
ensemble et nous coopérons pour atteindre l’objectif. Le chef de projet donne des tâches à
chaque personne et compte sur les autres pour contribuer. Travailler ensemble ainsi crée une
bonne ambiance dans l’équipe.

In unserem Unternehmen ist Teamarbeit sehr wichtig. Jede:r im Team respektiert die anderen und kommuniziert klar.
Während Besprechungen hören wir allen zu und fördern einen konstruktiven Dialog. Wenn jemand am Computer
einen Fehler macht, kritisieren wir die Person nicht, sondern versuchen zu verstehen und zu helfen.

Damit die Zusammenarbeit gut funktioniert, müssen wir flexibel und solidarisch sein. Bei einem kleinen Konflikt
organisieren wir schnell ein kurzes Treffen, um eine Lösung zu finden. Wir führen das Projekt gemeinsam fort und
arbeiten zusammen, um das Ziel zu erreichen. Der Projektleiter verteilt Aufgaben an jede Person und zählt darauf,
dass alle ihren Beitrag leisten. So zu arbeiten schafft eine gute Atmosphäre im Team.

1. Pourquoi les réunions sont-elles importantes dans cette entreprise ?

____________________________________________________________________________________________________
2. Comment l’équipe réagit-elle quand quelqu’un fait une erreur sur l’ordinateur ?

____________________________________________________________________________________________________

2. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Pour préparer la réunion, ____________________ de noter
toutes les idées de ton équipe.

(Um das Treffen vorzubereiten, notiere
weiterhin alle Ideen deines Teams.)

a.  continuer  b.  continues  c.  continu  d.  continue

2. S’il vous plaît, ____________________ ce travail de
collaboration pendant la pause déjeuner.

(Bitte setzt diese kollaborative Arbeit während
der Mittagspause fort.)

a.  continue  b.  continues  c.  continuent  d.  continuez
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3. Avant de commencer la gestion du conflit,
____________________ les points importants sur le tableau
blanc.

(Bevor du mit dem Konfliktmanagement
beginnst, umkreise die wichtigen Punkte auf
dem Whiteboard.)

a.  entoures  b.  entourent  c.  entourer  d.  entoure

4. Pour mieux communiquer en équipe, ____________________
les tâches prioritaires sur l’ordinateur partagé.

(Um besser im Team zu kommunizieren,
markiert die vorrangigen Aufgaben auf dem
gemeinsamen Computer.)

a.  entourent  b.  entourez  c.  entoures  d.  entourer

1. continue 2. continuez 3. entoure 4. entourez

1. Oui, pas de problème, je prépare tout et j’envoie aussi un petit message à l’équipe. 2. Pas d’inquiétude, on travaille
ensemble, on est une équipe solidaire. 3. D’accord, je peux appeler le client et lui envoyer un e‑ mail récapitulatif. 4. Oui,
c’est une bonne répartition, comme ça chacun contribue et on évite les erreurs.

3. Beende die Dialoge 

a. Organiser une réunion de projet 

Manager: On a une réunion à 16 heures, tu peux
préparer l’ordinateur et la présentation, s’il
te plaît ? 

(Wir haben um 16 Uhr ein Meeting. Kannst du
bitte den Computer und die Präsentation
vorbereiten?)

Collègue: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Ja, kein Problem. Ich bereite alles vor und
schicke auch eine kurze Nachricht ans Team.)

Manager: Merci, je compte sur toi, c’est important pour
la communication avec le client. 

(Danke, ich zähle auf dich. Das ist wichtig für die
Kommunikation mit dem Kunden.)

Collègue: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Keine Sorge, wir arbeiten zusammen – wir sind
ein eingespieltes Team.)

b. Répartir les tâches dans une petite équipe 

Chef de projet: On a ce dossier urgent, tu peux t’occuper
de la partie communication avec le client
? 

(Wir haben diesen dringenden Fall. Kannst du
dich um die Kommunikation mit dem Kunden
kümmern?)

Collègue: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Okay, ich kann den Kunden anrufen und ihm
eine zusammenfassende E‑ Mail schicken.)

Chef de projet: Super, et je demande à Karim de gérer les
chiffres, comme ça on coopère bien. 

(Super. Ich bitte Karim, die Zahlen zu
übernehmen, so arbeiten wir gut zusammen.)

Collègue: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Ja, das ist eine gute Aufteilung – so trägt jeder
bei und wir vermeiden Fehler.)

4. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 
1. Dans votre travail, vous préférez travailler seul ou en équipe ? Pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Vous devez organiser une petite réunion avec vos collègues. Que leur demandez‑ vous de préparer
ou d’apporter ? Donnez un ou deux exemples d’instructions courtes.
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__________________________________________________________________________________________________________

3. Parlez d’une situation où un collègue vous a aidé au travail. Que fait‑ il pour vous et que lui dites‑
vous pour le remercier ?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Un membre de votre équipe fait une erreur sur un projet. Comment réagissez‑ vous ? Que dites‑
vous pour rester poli et constructif ?

__________________________________________________________________________________________________________

5. Beschreiben Sie in 5 oder 6 Sätzen eine Situation, in der Sie im Team arbeiten (bei der
Arbeit oder im Privatleben), und erklären Sie, wie Sie mit den anderen
zusammenarbeiten. 

Dans mon équipe, nous… / Je peux compter sur mes collègues pour… / Quand il y a un problème, nous… / Je
préfère travailler en équipe parce que…

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

2. Wichtige Verben
Continuer Entourer

nous Continuons Entourons

vous Continue ! Entoure !
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