
A2.40 Bureau et réunions 

☐ Apprenez le vocabulaire de base du débat
☐ Exprimer l'accord et le désaccord  

La présentation (Die Präsentation) Le collègue (La) (Der Kollege / die Kollegin)

La discussion (Die Diskussion) L'engagement (Un) (Das Engagement)

La prise de parole
(Das Wort ergreifen / das
Rederecht)

Le vidéoprojecteur
(Der Beamer)

La prise de
décisions

(Die Entscheidungsfindung)
Avoir une réunion

(Eine Besprechung haben)

La réunion
(Die Besprechung / das Treffen) Parler avec des

clients
(Mit Kunden sprechen)

La salle de réunion (Der Besprechungsraum) Discuter (Diskutieren)

Le rendez-vous
(Der Termin) Désolé, je ne peux

pas.
(Entschuldigung, ich kann
nicht.)

1. Grammatik: Zustimmung oder Ablehnung (moi aussi, pas du tout) 
Zustimmung oder Widerspruch mit kurzen Antworten ausdrücken: moi aussi,
je suis d’accord, pas du tout, moi non plus.

Accord (Zustimmung) Exemple (Beispiel)

Moi aussi (Ich auch)
Moi aussi, je suis d’accord avec cette décision. (Ich auch, ich bin mit
dieser Entscheidung einverstanden.)

Bien sûr (Natürlich)
Bien sûr, je suis d’accord avec vous. (Natürlich, ich bin mit Ihnen
einverstanden.)

Tout à fait (Absolut)
Tout à fait, c’est une excellente idée. (Absolut, das ist eine ausgezeichnete
Idee.)

C’est vrai (Das stimmt)
C’est vrai, nous devons parler de cela. (Das stimmt, wir müssen darüber
sprechen.)

Je suis d'accord (Ich bin
einverstanden)

Je suis d'accord avec ton avis. (Ich bin einverstanden mit deiner Meinung.)

Désaccord (Widerspruch)  

Pas du tout (Überhaupt nicht)
Pas du tout, je pense que ce n'est pas une bonne idée. (Überhaupt
nicht, ich denke, das ist keine gute Idee.)

Je ne suis pas d'accord (Ich bin nicht
einverstanden)

Je ne suis pas d’accord, ce n’est pas vrai. (Ich bin nicht einverstanden,
das stimmt nicht.)

Moi non plus (Ich auch nicht)
Moi non plus, je n'aime pas ce plan. (Ich auch nicht, ich mag diesen Plan
nicht.)
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1. — La réunion commence à 9 h, c’est bien plus simple pour tout le monde. —
__________________________________, je suis disponible à cette heure-là.

a.   Moi non plus  b.   Pas du tout  c.   Tout à faits  d.   Tout à fait

2. — Je trouve que la présentation est claire. — __________________________________, je la comprends bien.
a.   Je ne suis pas d’accord  b.   Pas du tout  c.   Moi non plus  d.   Moi aussi

1. Tout à fait 2. Moi aussi

Umschreiben Sie die Ausdrücke 

1. (Tout à fait) Tu entends : « Ce plan est très clair. » Tu es d’accord.
______________________________________________________________________________________________________________
(Tout à fait, ce plan est très clair.)

2. (Moi aussi) Ton collègue dit : « Je suis d’accord avec cette décision. » Toi aussi, tu es d’accord.
______________________________________________________________________________________________________________
(Moi aussi, je suis d'accord avec cette décision.)

3. (C’est vrai) Le responsable annonce : « Nous devons parler de ce problème aujourd’hui. » Tu es
d’accord.
______________________________________________________________________________________________________________
(C'est vrai, nous devons parler de ce problème aujourd'hui.)
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2.Übungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu. 

a. Moi aussi 1. Je ne peux pas non plus

b. Pas du tout 2. Je ne suis pas disponible

c. Moi non plus 3. Je ne suis pas d’accord

d. Désolé, je ne peux pas 4. Je suis d’accord
a-4 b-3 c-1 d-2

2. Interne Notiz: Teambesprechung am Dienstag (Audio in der App verfügbar) 
Fülle die Lücken aus: discussion, réunion, clients, présentation, salle de
réunion, décisions

Note interne – Mardi, 10 h : ______________________ d’équipe en ______________________ Iris.

Ordre du jour : 1) ______________________ du planning du mois, 2) point sur les ______________________
, 3) ______________________ sur le télétravail. Merci d’arriver à l’heure et de préparer une idée ou une
question pour la ______________________ . Le vidéoprojecteur sera disponible.

Si vous ne pouvez pas venir, envoyez un message avant 17 h et proposez un autre rendez-vous.
Pendant la réunion, chacun peut demander la prise de parole : pour être d’accord, dites « moi
aussi » ou « tout à fait » ; pour montrer votre désaccord, dites « pas du tout » ou « je ne suis pas
d’accord ».

Interne Notiz – Dienstag, 10 Uhr: Teambesprechung im Sitzungsraum Iris.

Tagesordnung: 1) Vorstellung des Monatsplans, 2) Bericht zu den Kunden, 3) Entscheidungen zum Homeoffice. Bitte
erscheinen Sie pünktlich und bereiten Sie eine Idee oder eine Frage für die Diskussion vor. Der Beamer ist verfügbar.

Wenn Sie nicht kommen können, senden Sie vor 17 Uhr eine Nachricht und schlagen Sie einen anderen Termin vor.
Während der Besprechung kann jede*r das Wort ergreifen: um Zustimmung zu zeigen, sagen Sie «ich auch» oder
«genau»; um Widerspruch zu äußern, sagen Sie «überhaupt nicht» oder «ich bin nicht einverstanden».

1. Quels sont les points à l’ordre du jour et quelles phrases pouvez-vous utiliser pour exprimer
l’accord ou le désaccord ?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Hören Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind. 

Wahr Falsch

 

Le vidéoprojecteur fonctionnait correctement pendant la réunion. ☐ ☐
Elle est d’accord pour modifier deux diapositives mais refuse d’ajouter un
nouveau sujet.

☐ ☐

Elle doit partir à 15 h pour un rendez‑ vous avec des clients. ☐ ☐

4. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Demain, nous ____________________ une réunion à 10 h dans
la salle de réunion, et je suis d’accord avec cette décision.

(Morgen haben wir um 10 Uhr eine
Besprechung im Konferenzraum, und ich bin
mit dieser Entscheidung einverstanden.)

a.   avons  b.   avez  c.   avoir  d.   ont 

2. Pendant la discussion, mon collègue ____________________ la
parole et dit : « Moi aussi, je suis d’accord ».

(Während der Diskussion ergreift mein Kollege
das Wort und sagt: «Moi aussi, je suis
d'accord».)

a.   prenons  b.   prendre  c.   prend  d.   prends 

3. Nous ____________________ du planning, mais je ne suis pas
d’accord avec cette idée.

(Wir besprechen den Zeitplan, aber ich bin mit
dieser Idee nicht einverstanden.)

a.   discutez  b.   discutons  c.   discute  d.   discuter 

1. avons 2. prend 3. discutons

5. Lies den Dialog und beantworte die Fragen 

Claire
(commerciale):

Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas être au rendez-vous de 15 h avec le
client : une réunion urgente vient de s'ajouter.  
(Salut Nicolas, désolée, je ne peux pas être au rendez‑ vous de 15 h avec le client : une
réunion urgente vient de s'ajouter.)

Nicolas
(collègue):

Ah d'accord. On fait comment ? Le client attend une présentation, non ?  
(Ah d'accord. Wie machen wir das? Der Kunde erwartet doch eine Präsentation, oder?)

Claire
(commerciale):

Oui, la présentation est prête sur le drive. J'ai aussi noté les points pour la
discussion et la prise de décisions.  
(Ja, die Präsentation steht auf dem Drive. Ich habe auch die Punkte für die Diskussion
und die Entscheidungsfindung notiert.)

Nicolas
(collègue):

Je peux y aller si tu veux. Par contre, je n'ai pas ton engagement sur le prix :
on propose quelle option ?  
(Ich kann hinfahren, wenn du willst. Allerdings habe ich keine klare Vorgabe von dir zum
Preis: Welche Option schlagen wir vor?)

Claire
(commerciale):

Je ne suis pas d'accord pour baisser le prix maintenant. On peut proposer un
mois d'essai et voir après.  
(Ich bin nicht dafür, den Preis jetzt zu senken. Wir können einen Probemonat anbieten
und danach weiterschauen.)
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Nicolas
(collègue):

D'accord. J'y vais et je te fais un retour après pour qu'on décide ensemble.  
(Einverstanden. Ich fahre hin und gebe dir danach Rückmeldung, damit wir gemeinsam
entscheiden.)

1. Pourquoi Claire dit « Désolé, je ne peux pas » ?
____________________________________________________________________________________________________

2. Que propose Nicolas à la fin de la conversation ?
____________________________________________________________________________________________________

6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 

Je suis d’accord / Je ne suis pas d’accord, parce que… / Désolé, je ne peux pas, j’ai un rendez‑ vous. / À mon
avis, on peut décider de…

1. Vous avez une réunion demain matin et un collègue propose de la déplacer à l’après‑ midi : êtes‑
vous d’accord ou pas, et pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Pendant une discussion en réunion, un collègue n’est pas d’accord avec votre idée : que dites‑ vous
pour exprimer votre opinion simplement et rester poli ?

__________________________________________________________________________________________________________

7. E-mail 

Bonjour,

On a une réunion lundi à 10h dans la salle de réunion (2e étage). On doit décider
deux choses :
1) la date de la présentation au client (jeudi ou vendredi) ;
2) qui prend la parole en premier.

Tu peux venir ? Et es-tu d'accord pour jeudi ? Le vidéoprojecteur est déjà réservé.

Merci,
Claire

 

Schreibe eine passende Antwort:  Je suis d'accord pour..., mais... / Désolé(e), je ne peux pas..., parce
que... / Moi aussi / Moi non plus, je préfère... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Wichtige Verben 
Discuter (diskutieren)

Present

S'occuper (sich kümmern)

Impératif

je/j' discute N/A

tu discutes Occupe-toi!

il/elle/on discute

nous discutons

vous discutez

ils/elles discutent
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