
A2.43 Thuiswerken of naar kantoor? 

☐ Dagelijkse kantoortaal
☐ Woordenlijst thuiswerken  

De computer (der Computer) De uitrusting (die Ausstattung)

De laptop (der Laptop) Digitaal (digital)

Het platform (die Plattform) Op afstand (aus der Ferne)

De verbinding (die Verbindung) Verbinden (verbinden)

Het videogesprek (das Videogespräch) Zich aanmelden (sich anmelden)

Het telewerken (Telearbeit) Zich afmelden (sich abmelden)

1. Grammatik: Passive Sätze 
Die passive Form legt die Betonung auf das Objekt, z.  B. ‘De laptop wordt
gebruikt’, ‘Het document is geschreven’.

1. Ein Passivsatz hat oft kein Subjekt.
2. Ein Passivsatz enthält immer eine Form des Hilfsverbs 'worden' oder 'zijn' und ein Partizip
Perfekt.
3. In einem Passivsatz wird die handelnde Person mit 'door' angegeben, die meistens weggelassen
werden kann.

Werkwoordstijd (Zeitform des
Verbs)

Actief (aktiv) Passief (passiv)

onvoltooid tegenwoordige tijd
(Präsens)

Jan start het videogesprek.
Het videogesprek wordt gestart (door
Jan).

onvoltooid verleden tijd
(Präteritum)

Hij gebruikte zijn computer
nauwelijks.

Zijn computer werd nauwelijks
gebruikt (door hem).

voltooid tegenwoordige tijd
(Perfekt)

Anna heeft het videogesprek
afgebroken.

Het videogesprek is afgebroken (door
Anna).

voltooid verleden tijd
(Plusquamperfekt)

Ik had het gesprek gestart. Het gesprek was gestart (door mij).
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1. Het videogesprek ________________ morgen door de manager gestart.
a.   is  b.   worden  c.   werd  d.   wordt

2. De verbinding ________________ tijdens de online meeting steeds verbroken.
a.   is  b.   werd  c.   wordt  d.   was

Wähle den korrekten passiven Satz. Achte darauf, ob der Satz die richtige Passivform mit
dem Hilfsverb 'werden' oder 'sein' und einem Partizip Perfekt enthält und
grammatikalisch korrekt ist. 
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1.  Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent wordt.
 Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent.
 Het verslag wordt elke dag wordt bijgewerkt door de assistent.

2.  De e-mails verstuurt voordat ik arriveerde.
 De e-mails zijn verstuurd voordat ik arriveerde.
 De e-mails zijn verstuurd door voordat ik arriveerde.

1. Het verslag wordt elke dag bijgewerkt door de assistent. 2. De e-mails zijn verstuurd voordat ik arriveerde.

Umschreiben Sie die Ausdrücke 

1. De manager start het online vergadergesprek om negen uur.
_______________________________________________

2. De IT-afdeling loste het netwerkprobleem binnen een uur op.
_______________________________________________
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2.Übungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu. 

a. Zich aanmelden 1. Een vergadering met beeld

b. Zich afmelden 2. Werken op afstand

c. Het videogesprek 3. Uitloggen van het platform

d. Het telewerken 4. Inloggen op het platform
a-4 b-3 c-1 d-2 e-?

2. Neue Regeln fürs Homeoffice (Audio in der App verfügbar) 
Fülle die Lücken aus: opgeslagen, laptop, Videogesprekken, afmelden,
verbinding, aanmelden, thuiswerken, thuiswerkbeleid, platform

Vanaf volgende maand verandert het ______________________ van ons bedrijf. Medewerkers mogen
twee dagen per week ______________________ . Op die dagen wordt er gewerkt via een digitaal
______________________ . De ______________________ van de medewerker wordt gebruikt voor e-mail en
documenten, en de ______________________ met het kantoor moet goed zijn.

Iedere ochtend moeten medewerkers zich eerst online ______________________ . Aan het eind van de
dag moeten zij zich ook weer ______________________ . ______________________ worden gebruikt voor
teamoverleg. Belangrijke documenten worden niet meer geprint, maar digitaal
______________________ . Zo wordt tijd bespaard en wordt er minder papier gebruikt.

Ab nächsten Monat ändert sich die Homeoffice-Regelung in unserem Unternehmen. Mitarbeitende dürfen zwei Tage
pro Woche von zu Hause aus arbeiten. An diesen Tagen wird über eine digitale Plattform gearbeitet. Der Laptop der
Mitarbeitenden wird für E-Mails und Dokumente genutzt, und die Verbindung zum Büro muss stabil sein.

Jeden Morgen müssen sich die Mitarbeitenden zuerst online anmelden. Am Ende des Tages müssen sie sich wieder
abmelden. Videogespräche werden für Teammeetings genutzt. Wichtige Dokumente werden nicht mehr ausgedruckt,
sondern digital gespeichert. So wird Zeit gespart und es wird weniger Papier verbraucht.

1. Hoeveel dagen per week mogen de medewerkers thuiswerken in deze tekst?
____________________________________________________________________________________________________

3. Hören Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind. 

Wahr Falsch

 

De spreker werkt morgen thuis omdat er iemand bij haar thuis komt. ☐ ☐
Het videogesprek met het team is in de middag. ☐ ☐
Als de computer thuis niet goed werkt, gaat de spreker na de lunch naar
kantoor.

☐ ☐
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4. Wählen Sie die richtige Lösung 

1. Voor het videogesprek ____________________ ik mij aan op
het platform van de organisatie.

(Für das Videogespräch melde ich mich auf der
Plattform der Organisation an.)

a.   meld  b.   meldt  c.   melden  d.   meld 

2. Tijdens de vergadering wordt de verbinding getest en
____________________ iedereen zich aan met zijn
bedrijfsaccount.

(Während der Besprechung wird die
Verbindung getestet und jeder meldet sich mit
seinem Firmenkonto an.)

a.   meldet  b.   meld  c.   meldt  d.   melden 

3. Aan het eind van de werkdag ____________________ ik mij af,
zodat ik niet meer op het digitale platform zichtbaar ben.

(Am Ende des Arbeitstages melde ich mich ab,
damit ich auf der digitalen Plattform nicht
mehr sichtbar bin.)

a.   meld  b.   meldt  c.   melden  d.   meldet 

1. meldt 2. meld

Beispielantworten:
1. Oké, meld je nu even af van het platform en start de laptop opnieuw op. 2. Als het dan nog niet werkt, kom je vanmiddag
naar kantoor om verder te werken. 3. Hoi, ik ben nieuw hier en ik kan niet inloggen op mijn computer. 4. Oké, ik zie nu het
digitale dashboard, maar ik ben nog verbonden met het gast-wifi.

5. Rollenspiel: Vervollständige die Dialoge 

a. Thuiswerken, maar slechte verbinding 

Werknemer: Hoi, de verbinding thuis is heel slecht, het videogesprek valt steeds weg.  
(Hallo, die Verbindung zu Hause ist sehr schlecht, der Videocall bricht ständig ab.)

Manager: 1._______________________________________________________________________________ 

Werknemer: Goed idee, ik meld me zo weer aan en dan probeer ik het nog een keer.  
(Gute Idee, ich melde mich gleich wieder an und probiere es noch einmal.)

Manager: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Nieuwe collega logt in op kantoor 

Nieuwe collega: 3._______________________________________________________________________________ 

IT-collega: Geen probleem, meld je eerst aan met je bedrijfs-e-mailadres op dit platform.  
(Kein Problem, melde dich zuerst mit deiner Firmen-E‑ Mail-Adresse auf dieser Plattform an.)

Nieuwe collega: 4._______________________________________________________________________________ 

IT-collega: Verbind je even met ons kantoor-wifi, dan kun je straks ook makkelijk telewerken op
afstand.  
(Verbinde dich bitte mit unserem Büro‑ WLAN, dann kannst du später auch problemlos von zu Hause
arbeiten.)

6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel. 
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Ik werk liever thuis/op kantoor, omdat… / Voor mijn werk heb ik nodig: … (bijvoorbeeld een goede verbinding
en een laptop). / Meestal meld ik mij ’s ochtends aan en aan het einde van de dag meld ik mij af.

1. Werkt u op dit moment meestal thuis of op kantoor? Kunt u kort uitleggen waarom?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Kunt u uw normale werkdag thuis beschrijven? Wat doet u met de computer of laptop?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Wat vindt u lastig aan thuiswerken, bijvoorbeeld bij de verbinding of tijdens videogesprekken?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Stelt u zich voor dat u een nieuwe baan begint: welke afspraken maakt u met uw baas over
thuiswerken en werken op kantoor?

__________________________________________________________________________________________________________

7. E-mail 

Beste Anna,

Vanaf volgende maand willen we het thuiswerken beter plannen. Het is belangrijk dat de
verbinding goed is als je op afstand werkt en dat je laptop en andere uitrusting in orde zijn.

Mijn idee:
- Maandag en woensdag: werken op kantoor
- Dinsdag en donderdag: digitaal werken (telewerken)
- Vrijdag: in overleg

Kun jij laten weten wat jouw voorkeur is? Wil je meer thuiswerken of liever meer op kantoor?

Met vriendelijke groet,
Mark Jansen
Teamleider

Schreibe eine passende Antwort:  Bedankt voor uw e-mail over ... / Mijn voorkeur is om ... / Ik heb nog
een vraag over ... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Wichtige Verben 
Zich afmelden (abmelden)

Onvoltooid tegenwoordige tijd (OTT)

Zich aanmelden (sich anmelden)

Onvoltooid tegenwoordige tijd (OTT)

ik meld me af meld me aan

jij/je meld je af meld je aan

hij/zij/ze/het meldt zich af meldt zich aan

wij/we melden ons af melden ons aan

jullie melden je af melden je aan

zij/ze melden zich af melden zich aan
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