A2.39 Teamarbeit
Module 6 Bei der Arbeit

A2.39 Teamwork

[0 Woordenschat over teams en rollen
O orders geven met een indirect object

De teamgenoot (Der Teamkollege) Creatief (Kreativ)

Het lid (Das Mitglied) Communiceren (Kommunizieren)

De werknemer (Der Mitarbeiter) Samenwerken (Zusammenarbeiten)
Het teamwerk (Die Teamarbeit) Een fout maken (Einen Fehler machen)
De communicatie (Die Kommunikation) Winnen (Gewinnen)

Het overleg (Die Besprechung)

1. Grammatik: Wortstellung im Imperativ
Der Imperativ verwendet die Reihenfolge werkwoord, onderwerp, rest, mit
Beispielen wie Ga zitten, Doe het raam open.

1. Negativ: Werkwoord + (onderwerp) + niet/geen + rest.
2. Bei 'u' und 'jullie': Subjekt obligatorisch an zweiter Stelle.

1e plaats (1. Position) 2e plaats (2. Position) 3e plaats (3. Position)
Werkwoord (Verb) Onderwerp (Subjekt) Rest (Rest)
Werk - samen!
Gaat u naar binnen!
Helpen jullie mij!
1. samen aan dit project en communiceer duidelijk met je teamgenoten.
a. Werk b. Werkt c. Werk jij d. Werken jullie
2. nu naar het overleg en leg de fout rustig uit.
a. Gaatu b. Gaat jij c¢. Gaanu d Gau

Wahle in jedem Satz den korrekten Imperativ.
1. O Jij stuur morgen hem de nieuwe planning.

O Stuur jij hem morgen de nieuwe planning.

O Stuur hem morgen de nieuwe planning.
2. O U maakt geen zorgen over de deadline.

O Maak u geen zorgen over de deadline.

O Maakt u geen zorgen over de deadline.
1. Stuur hem morgen de nieuwe planning. 2. Maakt u geen zorgen over de deadline.

Umschreiben Sie die Ausdriicke

https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/39 één | 1


https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/39
https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/grammatik/woordvolgorde-in-gebiedende-wijs
https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/39

A2.39 Teamarbeit
Module 6 Bei der Arbeit
1. Jij gaat nu naar binnen.

2. U maakt het rapport vandaag af.
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2.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. de teamgenoot 1. de collega in het team

b. het overleg 2. het teamgesprek

c. samenwerken 3. Praat met mij

d. Communiceer met mij 4. samen aan één taak werken

a-1b-2 c-4 d-3 e-?

2. Interne Mitteilung: Besprechung und Aufgabenverteilung (Audio in der App verfiigbar)

Fiille die Licken aus: team, communicatie, Help, BIijf, fout, team,
teamgenoot, teamwerk, overleg

Volgende week start ons met het nieuwe klantportaal. In de kick-off
verdelen we de taken. Lisa is projectleider en zij plant het op dinsdag om
10.00 uur. Kom op tijd en neem je laptop mee. In het is duidelijke

belangrijk: zeg kort wat je doet en vraag hulp als je vastloopt.

Voor de start: werk samen met je aan de checklist. bij
je eigen taak, maar meld het meteen als je een maakt.
je collega’'s waar je kunt, zodat we het project samen kunnen afronden. Na de eerste test
bespreken we de resultaten in het overleg en kiezen we de beste oplossing. Zo kan ons
winnen: een portaal dat werkt en minder vragen bij support.

Ndéchste Woche startet unser Team mit dem neuen Kundenportal. Beim Kick-off verteilen wir die Aufgaben. Lisa ist
Projektleiterin und sie plant die Besprechung am Dienstag um 10:00 Uhr. Kommt piinktlich und bringt euren Laptop
mit. Bei der Teamarbeit ist klare Kommunikation wichtig: sagt kurz, was ihr macht, und bittet um Hilfe, wenn ihr nicht
weiterkommt.

Vor dem Start: Arbeitet gemeinsam mit eurem Teamkollegen an der Checkliste. Bleibt bei eurer eigenen Aufgabe,
meldet aber sofort, wenn ihr einen Fehler macht. Helft euren Kolleginnen und Kollegen, wo ihr kénnt, damit wir das
Projekt gemeinsam abschliefSen kbnnen. Nach dem ersten Test besprechen wir die Ergebnisse im Meeting und wdhlen
die beste Losung. So kann unser Team Erfolg haben: ein Portal, das funktioniert und weniger Nachfragen beim
Support verursacht.

1. Waarom is communicatie belangrijk in dit teamwerk? Noem twee voorbeelden uit de tekst.
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3. Héren Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind.

Wahr Falsch
Het overleg is gepland voor de volgende ochtend. O a
De spreker werkt die dag alleen zonder collega's. O O
Een teamlid zag eerder een fout die de spreker had gemaakt. O d
4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. mij even met het overleg, dan kan ik (Hilf mir kurz bei der Besprechung, dann kann
de planning uitleggen. ich den Ablauf erkléiren.)
a. Help b. Helpt ¢. Helpen d. Helpt mij
2. u de nieuwe werknemer met de eerste (Helfen Sie dem neuen Mitarbeiter bei den
taken, zodat hij het teamwerk snel leert. ersten Aufgaben, damit er die Teamarbeit
schnell lernt.)
a. Helpen b. Help ¢. Helptu d. Helpt
3. in de communicatie rustig en maak (Bleib in der Kommunikation ruhig und mache
geen fout in het gesprek met de klant. im Gesprdch mit dem Kunden keinen Fehler.)
a. Bliff je b. Blijf ¢ Blijft d. Blijven

1. Help 2. Helpt 3. Blijf

5. Rollenspiel: Vervollsténdige die Dialoge

a. Taken voor het overleg verdelen

Sanne (teamleider): Mark, kun jij de notulen maken voor het overleg van vanmiddag? Ik geef je ook even
de agenda.
(Mark, kannst du das Protokoll fiir die Besprechung heute Nachmittag schreiben? Ich gebe dir
gleich die Tagesordnung.)

Mark (werknemer): 7.

Sanne (teamleider): Graag, en vraag ook even aan Fatima, ons nieuwe lid, of ze erbij kan zijn.
(Gern. Frag bitte auch Fatima, unser neues Mitglied, ob sie dabei sein kann.)

Mark (werknemer): 2.

b. Fout in het werk snel oplossen

Jeroen (teamgenoot): 3.

Lotte (teamgenoot): Oeij, dat is niet goed. Geef jij de nieuwe versie aan de klant, dan bel ik hem meteen.

(Oh nein, das ist nicht gut. Ubergibst du dem Kunden die neue Version, dann rufe ich ihn sofort
an.)

Jeroen (teamgenoot): 4.
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Lotte (teamgenoot): Ja, dat doen we. Dan is ons teamwerk beter en hebben we meer kans om te winnen
bij de deadline.

(Ja, das machen wir. Dann funktioniert unsere Teamarbeit besser und die Chance ist gréfSer,
die Deadline einzuhalten.)
Beispielantworten:

1. Ja, dat doe ik. Wil je dat ik de notulen daarna naar het hele team stuur? 2. Oké, ik stuur haar zo een bericht. Dan is de
communicatie duidelijk en kunnen we goed samenwerken. 3. Lotte, we hebben een fout gemaakt: de klant kreeg per ongeluk
de oude versie. 4. Goed plan. Zeg jij ook tegen het team wat er misging, zodat iedereen het weet?

6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel.

Kun je mij even helpen met ...? / Kun je het document aan mij geven, alsjeblieft? / Laten we samen overleggen

en duidelijk communiceren.

1. Je werkt in een nieuw team in Nederland. Wat vind je het belangrijkst in de communicatie tijdens
teamoverleg?

2. Je bent teamleider en er ontstaat een probleem in een project. Wat zeg je tegen een collega om
samen een oplossing te vinden?

7. WhatsApp

Hoi Samir,

Vrijdag om 10:00 is er teamoverleg over de presentatie voor de klant. Kun jij erbij zijn?

e Neem je laptop mee.
e Stuur de slides vé6r donderdag 16:00 naar mij.
* Kun jij ook met Anna samenwerken aan het laatste stuk? Zij is nieuw lid van het team.

Groet,
Lotte

Schreibe eine passende Antwort: [k kan er vrijdag om 10:00 bij zijn. / Ik stuur de slides naar je vé6r
donderdag 16:00. / Ik werk straks met Anna samen aan het laatste stuk.

Helpen (helfen, Blijven (bleiben
Wichtige Verben p (helf ) J, ( “)

Gebiedende wijs Gebiedende wijs
jiije Help! BIijf!
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