A2.40 Buro und Besprechungen
Module 6 Bei der Arbeit

A2.40 Kantoor en vergaderingen

[ Leer basiswoordenschat voor debatteren
O Uitdrukken van instemming en onenigheid

De zaak (Die Angelegenheit) Afdrukken (Drucken)

De beslissing (Die Entscheidung) Vergaderen (Sich treffen / tagen)
Het voorstel (Der Vorschlag) Onderhandelen (Verhandeln)

De notities (Die Notizen) Akkoord gaan met (Zustimmen)

De vergadering (Die Besprechung) Niet akkoord gaan met (Nicht zustimmen)
De vergaderzaal (Der Besprechungsraum) Accepteren (Akzeptieren)

De printer (Der Drucker) Opmerken (Bemerkung machen)
Een afspraak maken  (Einen Termin vereinbaren)

1. Grammatik: Zustimmung und Ablehnung ausdriicken
Méglichkeiten, Zustimmung oder Ablehnung auszudricken: akkoord, eens
zijn met, dat klopt, dat betwijfel ik.

Akkoord (Zustimmung) Niet akkoord (Keine Zustimmung)
Ik ben het eens met Ik ben het niet eens met
Ik ga akkoord met Ik ga niet akkoord met
Ik denk dat Ik denk niet dat
Dat klopt! Dat klopt niet!
Het is waar dat Het is niet waar dat
Ik ben zeker dat Ik ben niet zeker dat
Akkoord! Dat betwijfel ik!
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c s d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga

Wahle den Satz, der korrekt ist, um Zustimmung oder Ablehnung in einem geschéftlichen
Kontext auszudricken.
1. O Ik ga akkoord jouw voorstel.
O Ik ben het niet eens voor jouw voorstel.
O Ik ben het eens met jouw voorstel.
2. 0O Datklopt!
O Dat klopt niet met de cijfers die we hebben.
O Dat klopt met de analyse die je gaf.
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1. Ik ben het eens met jouw voorstel. 2. Dat klopt!

Umschreiben Sie die Ausdriicke

1. (Ik ben het (niet) eens met) De nieuwe vergadertijd om 7.00 uur 's ochtends is een goed idee.

2. (Ik ga (niet) akkoord met) Jij zegt: 'ledereen vindt deze online training interessant.'
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2.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. de vergadering 1. een voorstel

b. de beslissing 2. een vergadering
c. het voorstel 3. het eens zijn met
d. akkoord gaan met 4. de keuze

a-2 b-4 c-1d-3 e-?

2. Aktualisierung des Teammeetings (interne Nachricht) (Audio in der App verfiigbar)

Fiille die Liicken aus: notities, niet akkoord, vergaderzaal, vér, beslissing,
afspraak, drukken, akkoord, zaken, voorstel

Beste collega’s,

Donderdag om 10.00 uur is er een teamoverleg in de op de derde
verdieping. Op de agenda staan de nieuwe printregels en de planning voor april. Heb je punten?
Zet ze woensdag 16.00 uur in het document. Tijdens de vergadering
bespreken we het om standaard dubbelzijdig af te

Daarna nemen we een

Kun je niet komen? Maak dan een met je leidinggevende. In de vergadering
is het belangrijk dat je duidelijk zegt of je bent of bent.
Geef kort je redenen en maak . We willen snel klaar zijn, maar wel alle

goed bespreken.

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

am Donnerstag um 10:00 Uhr findet im Besprechungsraum im dritten Stock ein Teammeeting statt. Auf der
Tagesordnung stehen die neuen Druckregeln und die Planung fiir April. Hast du Punkte? Trage sie bitte bis Mittwoch,
16:00 Uhr, in das Dokument ein. Wédhrend des Meetings besprechen wir den Vorschlag, standardmdfig doppelseitig
zu drucken. Danach treffen wir eine Entscheidung.

Kannst du nicht kommen? Vereinbare dann einen Termin mit deiner Fiihrungskraft. Im Meeting ist es wichtig, dass du
klar sagst, ob du einverstanden bist oder nicht. Nenne kurz deine Griinde und mach Notizen. Wir méchten schnell
fertig werden, mdéchten aber alle Punkte gut besprechen.

1. Wat staat er op de agenda en wat gebeurt er tijdens de vergadering met het voorstel?
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3. Héren Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind.

Wabhr Falsch
De vergadering is morgenochtend en vindt plaats op de derde verdieping. O O
De spreker wil de beslissing pas volgende week nemen. d O
De printer bij het bureau van de spreker werkt weer, dus het voorstel kan daar 0
geprint worden.
4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. Zeg het even duidelijk: we het eens (Sag es deutlich: wir sind mit diesem Vorschlag
met dit voorstel. einverstanden.)
a. zijn b. ben c. waren d. is
2. de beslissing en stuur daarna de (Nimm die Entscheidung an und sende danach
notities naar het team. die Notizen an das Team.)
a. Accepteer b. Accepteren ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. Zeg eerlijk: jij het niet eens met deze (Sag ehrlich: du bist mit dieser Vereinbarung
afspraak, toch? nicht einverstanden, oder?)
a. zijn b. bent c. ben d is

1. zijn 2. Accepteer 3. bent

5. Rollenspiel: Vervolistandige die Dialoge

a. Printer stuk vlak voor vergadering

Sanne (collega): Joris, de printer doet het niet en ik moet de notities voor de vergadering afdrukken.
(Joris, der Drucker funktioniert nicht und ich muss die Notizen fiir die Besprechung ausdrucken.)

Joris (collega): 1.

Sanne (collega): Hmm, daar ga ik niet mee akkoord,; sommige mensen willen graag papier.
(Hmm, damit bin ich nicht einverstanden; manche Leute méchten lieber Papier.)

Joris (collega): 2.

b. Afspraak maken over nieuw voorstel

Fatima (projectleider): 3.

Mark (teamlid): Ja hoor, morgen om tien uur in de vergaderzaal past mij goed.
(Ja, morgen um zehn Uhr im Besprechungsraum passt mir gut.)

Fatima (projectleider): 4.

Mark (teamlid): Oké, maar ik ga niet akkoord met één onderdeel, dus daar moeten we nog over
onderhandelen.
(Okay, aber bei einem Punkt bin ich nicht einverstanden, dariiber miissen wir noch
verhandeln.)

Beispielantworten:

https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/40 Vier | 4


https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/40/ubungen#exercise-3
https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/40/ubungen#exercise-5
https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/40

A2.40 Buro und Besprechungen

Module 6 Bei der Arbeit

1. Oké, dan doen we het anders: ik stuur het voorstel naar de vergaderzaal en dan lezen we het op het scherm. 2. Goed

punt, ik merk op dat het krap is; beslissing: jij mailt het rond en ik print één set op de printer op de derde verdieping. 3.

Mark, kunnen we een afspraak maken om jouw voorstel te bespreken? 4. Dat is prima, ik accepteer dat; ik maak notities en
dan kunnen we samen een beslissing nemen.

6. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel.

Ik ben het (niet) eens met... / Ik stel voor om... / Zullen we een beslissing nemen over...?
1. Je bent bij een teamvergadering en iemand doet een voorstel. Wat zeg je als je akkoord gaat en wat
zeg je als je niet akkoord gaat?

2. Je moet morgen een korte vergadering plannen met twee collega’s. Hoe maak je een afspraak en
wat wil je in de vergaderzaal bespreken?

7. E-Mail

Onderwerp: Voorstel agenda teammeeting morgen

Hoi Samira,

Morgen om 10:00 hebben we de meeting in de vergaderzaal. Ik heb een voorstel: we bespreken
eerst de planning (10 min) en daarna het nieuwe printer-probleem (10 min). Ik maak de notities
en stuur ze na de meeting rond.

Ga jij akkoord met deze agenda? Of wil je iets anders opmerken?

Groet,

Joris

Schreibe eine passende Antwort: /k ga akkoord met..., maar ik denk dat... / Ik ga niet akkoord met...,
omdat... / Kunnen we afspreken om...?

Zijn (zu sein, Accepteren (akzeptieren,
Wichtige Verben / ‘( ) . ‘p (,_ P )
Gebiedende wijs Gebiedende wijs
jij/je Wees! Accepteer!
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