A2.40 Kantoor en vergaderingen
Biiro und Besprechungen

https://app.colanguage.com/de/niederlaendisch/lehrplan/a2/40

De zaak (Die Angelegenheit) Afdrukken (Drucken)

De beslissing (Die Entscheidung) Vergaderen (Sich treffen / tagen)
Het voorstel (Der Vorschlag) Onderhandelen (Verhandeln)

De notities (Die Notizen) Akkoord gaan met (Zustimmen)

De vergadering (Die Besprechung) Niet akkoord gaan met (Nicht zustimmen)
De vergaderzaal (Der Besprechungsraum) Accepteren (Akzeptieren)

De printer (Der Drucker) Opmerken (Bemerkung machen)
Een afspraak maken  (Einen Termin vereinbaren)

1. Dialog: Vergadering verbeteren

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Joris:

Vieve:

Vieve, de vergadering was gisteren weer te
lang en chaotisch.

Ja, dat merkte ik ook, Joris. We moeten beter
vergaderen.

Wat denk jij? Moeten we betere afspraken
maken?

Ik denk dat het voorstel niet duidelijk genoeg
was voor iedereen.

Misschien gingen daarom veel collega’s niet
akkoord met de beslissing.

Ik kan notities maken, zodat iedereen kan
teruglezen wat er precies gezegd is.

Dat is een goed idee. Noteer wat gezegd
wordt en print het daarna voor het team.
Top, ik zet de printer klaar in de vergaderzaal
voor de volgende keer.

Kan ik nog iets veranderen, denk je? Zodat ik
alle zaken zeker kan bespreken?

Maak misschien vooraf een lijstje met de
agendapunten en stuur dat vooraf naar
iedereen.

Dat is heel goed, dat ga ik doen. Dank je wel
voor jouw adviezen.

Geen probleem, ik ben blij dat ik kan helpen.
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(Vieve, die Besprechung war gestern wieder zu lang und
chaotisch.)

(Ja, das habe ich auch gemerkt, Joris. Wir miissen besser
besprechen.)

(Was denkst du? Sollen wir klarere Absprachen treffen?)

(Ich denke, der Vorschlag war nicht fiir alle eindeutig
genug,)

(Deshalb haben wahrscheinlich viele Kolleginnen und
Kollegen der Entscheidung nicht zugestimmt.)

(Ich kann Notizen machen, damit alle nachlesen kénnen,
was genau gesagt wurde.)

(Das ist eine gute Idee. Notiere, was gesagt wird, und
drucke es anschliefSend fiir das Team aus.)

(Super, ich stelle den Drucker fiir das ndchste Mal im
Besprechungsraum bereit.)

(Kann ich deiner Meinung nach noch etwas dndern,
damit ich auf jeden Fall alle Punkte besprechen kann?)

(Mach vielleicht vorher eine Liste mit den
Tagesordnungspunkten und sende sie allen im Voraus.)

(Das ist sehr gut, das werde ich tun. Danke fiir deine
Ratschldge.)

(Kein Problem, ich freue mich, dass ich helfen kann.)
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1. Wat is het probleem met de vergadering van gisteren?
a. De vergaderzaal was te klein. b. Er waren geen collega’s aanwezig.
c. De vergadering was te lang en chaotisch. d. De printer deed het niet.

2. Waarom gingen veel collega’s niet akkoord met de beslissing?

a. Omdat de vergadering te kort was. b. Omdat het voorstel niet duidelijk genoeg was.
c. Omdat de vergaderzaal te warm was. d. Omdat de printer geen notities kon afdrukken.
1-c 2-b

2. Grammatik: Zustimmung und Ablehnung ausdriicken
Méglichkeiten, um zuzustimmen oder nicht zuzustimmen: akkoord, eens zijn met, dat klopt,
dat betwijfel ik.

Akkoord Niet akkoord
Ik ben het eens met (Ich bin einverstanden mit) |k ben het niet eens met (Iich bin damit nicht einverstanden)
Ik ga akkoord met (ich stimme zu mit) Ik ga niet akkoord met (ich stimme dem nicht zu)
Ik denk dat (ich denke, dass) Ik denk niet dat (Ich denke nicht, dass)
Dat klopt! (Das stimmt!) Dat klopt niet! (Das stimmt nicht!)
Het is waar dat (Es ist wahr, dass) Het is niet waar dat (Es ist nicht wahr, dass)
Ik ben zeker dat (Ich bin mir sicher, dass) Ik ben niet zeker dat (Ich bin mir nicht sicher, dass)
Akkoord! (Einverstanden!) Dat betwijfel ik! (Das bezweifle ich!)
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c is d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga
3. 1k dat dit een goed voorstel is voor de nieuwe printer.
a. denk b. denk niet ¢. ben het eens d. ga akkoord
4. betwijfel ik; ik ben niet zeker dat dit de beste oplossing is voor de
zaak.
a. Het b. Daar ¢. Dat d Ik

1. ben 2. ga 3. denk 4. Dat
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3.Ubungen

1. E-mail

Du erhaltst eine E-Mail von deinem Teamleiter tUber die Besprechung am Montag; antworte [EEES
und sage, welchen Punkten du (nicht) zustimmst und was du vorschlagst.

Onderwerp: Vergadering maandag - jouw mening
Hoi,

De vergadering was vorige week weer te lang. Maandag wil ik het anders doen.

e Maximaal 45 minuten vergaderen
o |k maak zelf alle notities
e Geen prints meer, alles per e-mail, dus niets afdrukken

Ben je het eens met dit voorstel? Zie ik iets over het hoofd?

Groet,
Mark

Schreibe eine passende Antwort: /k ben het (niet) eens met het voorstel, omdat... / Ik denk dat het beter
is om... / Dat klopt, maar ik vind ook dat...

2. Wahlen Sie die richtige Lésung

1. Stuur mij de notulen van de vergadering en (Schick mir das Protokoll der Besprechung und
duidelijk over welke voorstellen sag klar, welche Vorschldge angenommen
akkoord zijn. wurden.)
a. wees b. zijn c. was d. bent
2. de beslissing van het team, ook als je  (Akzeptiere die Entscheidung des Teams, auch
het niet helemaal eens bent. wenn du nicht vollstdndig zustimmst.)
a. Accepteer b. Accepteerde ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. rustig tijdens de vergadering en zeg (Bleib wdhrend der Besprechung ruhig und sag
duidelijk of je akkoord gaat met het voorstel. deutlich, ob du dem Vorschlag zustimmst.)
a. Was b. Wees ¢. Ben d. Bent
4, niet meteen het voorstel als je twijfelt  (Nimm den Vorschlag nicht sofort an, wenn du
en zeg: dat betwijfel ik. Zweifel hast, und sage: Das bezweifle ich.)
a. Accepteren b. Accepteert ¢. Accepteer d. Geaccepteerd

1. wees 2. Accepteer 3. Wees 4. Accepteer
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3. Beende die Dialoge

a. Korte teamvergadering over voorstel

Manager Lisa: Omar, in de vergadering van morgen  (Omar, in der morgigen Besprechung méchte ich
wil ik jouw mening over dit voorstel deine Meinung zu diesem Vorschlag héren.)
horen.

Medewerker Omar: 7. (Okay, ich habe deinen Vorschlag gelesen und

stimme dem Zeitplan zu.)

Manager Lisa: Mooi, wil je dat ook even in je notities ~ (Gut, kannst du das bitte auch kurz in deine
zetten voor morgen? Notizen fiir morgen schreiben?)

Medewerker Omar: 2. (Ja, ich schreibe es jetzt auf, dann bin ich gut auf

die Besprechung vorbereitet.)

b. Afspraak maken voor vergaderzaal

Projectleider David:  Hallo Noor, ik wil graag een afspraak  (Hallo Noor, ich méchte gern einen Termin

maken om vrijdag een vergaderzaal te vereinbaren und fiir Freitag einen

reserveren. Besprechungsraum reservieren.)

Receptioniste Noor: 3. (Das ist moglich. Um wie viel Uhr méchtet ihr
tagen und mit wie vielen Personen?)

Projectleider David:  Om tien uur, met zes collega’s, en we ~ (Um zehn Uhr, mit sechs Kolleginnen und
hebben ook een printer in de buurt Kollegen, und wir benétigen auf3erdem einen

nodig om stukken af te drukken. Drucker in der Ndhe, um Unterlagen
auszudrucken.)

Receptioniste Noor: 4. (Kein Problem, ich reserviere Raum 3 fiir euch.
Dort steht ein Drucker neben der Tiir.)

1. Oké, ik heb je voorstel gelezen en ik ga akkoord met de planning. 2. Ja, ik schrijf het nu op, dan ben ik goed voorbereid op
de vergadering. 3. Dat kan, hoe laat willen jullie vergaderen en met hoeveel mensen? 4. Geen probleem, ik reserveer zaal 3
voor jullie, daar staat een printer naast de deur.

4. Beantworte die Fragen unter Verwendung des Vokabulars aus diesem Kapitel.

1. U moet op het werk een vergadering plannen met uw team. Wat zegt u tegen uw collega’s om een
afspraak te maken?

2. Tijdens een vergadering doet een collega een voorstel waar u het mee eens bent. Hoe reageert u?
Zeg kort dat u akkoord gaat en geef een reden.

3. Stel: uw manager neemt een beslissing waar u het niet mee eens bent. Hoe zegt u beleefd in de
vergadering dat u niet akkoord gaat?

4. U leidt een korte teamvergadering. Wat zegt u aan het begin van de vergadering, en wat zegt u aan
het einde om de belangrijkste punten samen te vatten?
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5. Schreibe 5 oder 6 Satze daruber, wie Meetings in deinem Unternehmen oder Studium
ablaufen, und sage, womit du einverstanden bist oder nicht.

Ik ben het eens met ... / Ik ben het niet eens met ... / Volgens mij is het belangrijk dat ... / Ik vind dat
vergaderingen ... moeten zijn.

4. Wichtige Verben
Zijn Accepteren

jij/je Wees! Accepteer!
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