
B1.45 Op de conferentie 

☐ Woordenschat voor conferenties en spreken in het openbaar
☐ Stel jezelf voor en ontmoet elkaar op netwerkevenementen
☐ Woon een conferentie bij

 

De conferentie
(Die Konferenz) Aanmelden (zich

aanmelden)
(Sich anmelden
(Registrierung))

De keynote (Die Keynote) De registratie (Die Registrierung)

De presentatie (Die Präsentation) Het visitekaartje (Die Visitenkarte)

Presenteren (een
presentatie geven)

(Präsentieren (eine
Präsentation halten))

Afspreken (een afspraak
maken)

(Sich verabreden (einen
Termin vereinbaren))

De spreker
(Der Redner)

De netwerkmogelijkheid
(Die Networking‑
Möglichkeit)

De paneldiscussie
(Die Podiumsdiskussion) Een netwerkgesprek

beginnen
(Ein Netzwerkgespräch
beginnen)

De sessie (Die Sitzung) De follow-up (Das Follow‑ up)

De workshop (Der Workshop) De pauze (Die Pause)

Het programma (Das Programm) Vragen stellen (Fragen stellen)

De agenda (Die Agenda) Opmerking maken (Einen Kommentar abgeben)

De locatie (Der Veranstaltungsort) Feedback geven (Feedback geben)

Het publiek (Das Publikum) Samenvatten (Zusammenfassen)

Deelnemen aan
(Teilnehmen an) Voorstellen (zich

voorstellen)
(Vorstellen (sich vorstellen))
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1.Übungen

1. Ordnen Sie jedes Wort seiner Definition zu. 

a. zich aanmelden 1. een gesprek met meerdere sprekers die op elkaar reageren

b. de keynote
2. een kort gesprek starten om nieuwe professionele contacten te
maken

c. het visitekaartje 3. de belangrijkste lezing waarmee de conferentie officieel begint

d. de paneldiscussie 4. een klein kaartje met je naam en contactgegevens om te geven

e. een netwerkgesprek
beginnen

5. je vooraf registreren om aan de conferentie deel te nemen

a-5 b-3 c-4 d-1 e-2

2. Praktische Tipps für einen Konferenztag (Audio in der App verfügbar) 
Fülle die Lücken aus: voor te stellen, programma, visitekaartjes,
conferenties, follow-up, registratie, aanmelden, locatie, presentatie

Steeds meer professionals bezoeken ______________________ om kennis op te doen en contacten te
leggen. Een goede voorbereiding helpt. Controleer vooraf de ______________________ en kijk of je je
online kunt ______________________ ; zo voorkom je rijen bij de ______________________ . Lees het
______________________ en markeer welke sessies voor jou belangrijk zijn, zoals een keynote, een
workshop of een paneldiscussie. Plan ook tijd voor een pauze, want daar ontstaan vaak informele
gesprekken.

Tijdens het evenement is het handig jezelf kort ______________________ en je rol en organisatie
duidelijk te noemen. Bij een netwerkmoment kun je een gesprek beginnen met een vraag over de
______________________ die zojuist is geweest. Neem ______________________ mee of zorg dat je
contactgegevens makkelijk kunt delen. Stel vragen na afloop, maak eventueel een opmerking die
bij het onderwerp past en noteer feedback die je later kunt gebruiken. Vergeet tot slot de
______________________ niet: stuur binnen twee dagen een kort bericht om te bedanken en om een
afspraak voor een vervolggesprek te maken.

Immer mehr Fachleute besuchen Konferenzen, um Wissen zu sammeln und Kontakte zu knüpfen. Eine gute
Vorbereitung hilft dabei. Prüfe im Vorfeld den Veranstaltungsort und schaue, ob du dich online anmelden kannst; so
vermeidest du Warteschlangen bei der Registrierung. Lies das Programm und markiere die für dich wichtigen
Sitzungen, etwa eine Keynote, einen Workshop oder eine Podiumsdiskussion. Plane auch Zeit für eine Pause ein, denn
dort entstehen oft informelle Gespräche.

Während der Veranstaltung ist es hilfreich, dich kurz vorzustellen und deine Rolle sowie deine Organisation klar zu
nennen. Bei einem Netzwerktreffen kannst du ein Gespräch mit einer Frage zur Präsentation beginnen, die gerade
stattgefunden hat. Nimm Visitenkarten mit oder sorge dafür, dass du deine Kontaktdaten leicht teilen kannst. Stelle
nach der Veranstaltung Fragen, mache gegebenenfalls eine zum Thema passende Bemerkung und notiere Feedback,
das du später nutzen kannst. Vergiss schließlich die Nachbereitung nicht: Sende innerhalb von zwei Tagen eine kurze
Nachricht, um dich zu bedanken und einen Termin für ein Folgegespräch vorzuschlagen.
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1. Welke voorbereidingen in de tekst helpen om tijd te besparen op de dag zelf, en waarom?
____________________________________________________________________________________________________

3. Hören Sie sich das Audiofragment an und geben Sie an, ob die folgenden Aussagen wahr
oder falsch sind. 

Wahr Falsch

 

Bij de registratie kreeg ze haar badge en het programma met de agenda. ☐ ☐
Tijdens de pauze zat ze vooral alleen om zich voor te bereiden op haar
presentatie.

☐ ☐

Na de keynote nam ze deel aan een workshop waarin deelnemers in kleine
groepen vragen stelden.

☐ ☐

4. Rollenspiel: Vervollständige die Dialoge 

a. Vragen na de keynote 

Sanne (projectleider): Hé, jij was ook bij de keynote net, toch? Ik ben Sanne van DeltaLogistiek.  
(Hey, du warst doch gerade auch bei der Keynote, oder? Ich bin Sanne von DeltaLogistiek.)

Omar (data-analist): 1._______________________________________________________________________________ 

Sanne (projectleider): Precies. Mag ik je iets vragen? In de presentatie noemde hij een praktische aanpak
voor forecasting. Gebruik jouw team zo’n methode?  
(Genau. Darf ich dir eine Frage stellen? In der Präsentation hat er einen praxisnahen Ansatz
fürs Forecasting erwähnt. Verwendet dein Team so eine Methode?)

Omar (data-analist): 2._______________________________________________________________________________ 

Sanne (projectleider): Onze planning loopt vaak uit, en we zoeken iets wat we snel kunnen testen zonder
groot traject. Heb jij misschien een voorbeeld of een tool?  
(Unsere Planung gerät oft aus dem Tritt, und wir suchen etwas, das wir schnell testen können,
ohne ein großes Projekt aufzusetzen. Hast du vielleicht ein Beispiel oder ein Tool?)

Omar (data-analist): 3._______________________________________________________________________________ 

Sanne (projectleider): Top. Hier is mijn visitekaartje. Kun je me daarna even appen, dan plan ik een
follow-up in mijn agenda?  
(Super. Hier ist meine Visitenkarte. Kannst du mir danach kurz per WhatsApp schreiben? Dann
trage ich das Follow-up in meinen Kalender ein.)

Omar (data-analist): 4._______________________________________________________________________________ 

 

b. Probleem bij de registratiebalie 

Eva (deelnemer): 5._______________________________________________________________________________ 

Mark (registratie): Goedemorgen. Wat is je naam precies en heb je een bevestigingsmail ontvangen?
Soms staat de naam net anders gespeld.  
(Guten Morgen. Wie lautet dein Name genau und hast du eine Bestätigungsmail erhalten?
Manchmal ist der Name leicht anders geschrieben.)

Eva (deelnemer): 6._______________________________________________________________________________ 
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Beispielantworten:
1. Klopt. Ik ben Omar. Goede spreker — veel informatie in korte tijd. 2. Ja, in een paar projecten wel. Vooral als we snel een
betrouwbare inschatting nodig hebben. Wat wil jij verbeteren in jullie planning? 3. Zeker. Zullen we tijdens de pauze even
zitten? Dan vat ik het kort samen en kan ik feedback geven op je idee. 4. Is goed. Ik noteer je nummer en stuur je na de
workshop een bericht. Dan spreken we een datum af. 5. Goedemorgen. Ik wil me registreren voor de conferentie, maar ik zie
mijn naam niet in het systeem. 6. Eva de Jong. Ik heb de bevestiging wel, met het programma en de locatie. Ik wil vooral de
sessie over cybersecurity en de paneldiscussie om twee uur bijwonen. 7. Fijn. Krijg ik ook meteen een badge? Ik wil later nog
een workshop kiezen volgens de agenda. 8. Dank je wel. Ik wil na de sessies ook netwerken, dus goed dat dit geregeld is.

Mark (registratie): Even kijken… Ah, je staat hier als ‘E. de Jong’ en je bedrijf ontbreekt. Ik pas dat meteen
aan.  
(Mal sehen… Ah, du bist hier als „E. de Jong“ eingetragen und dein Unternehmen fehlt. Ich ändere
das sofort.)

Eva (deelnemer): 7._______________________________________________________________________________ 

Mark (registratie): Ja, ik print je badge direct. Hier is ook de QR-code voor de workshopkeuze. Als er
tijdens de pauze iets niet klopt, kom dan even terug.  
(Ja, ich drucke dein Badge direkt aus. Hier ist auch der QR-Code für die Workshop-Auswahl. Falls
während der Pause etwas nicht stimmt, komm bitte noch einmal vorbei.)

Eva (deelnemer): 8._______________________________________________________________________________ 

Mark (registratie): Graag gedaan. Veel succes met de sessies en veel netwerkmogelijkheden vandaag.  
(Gern geschehen. Viel Erfolg bei den Sitzungen und viele Networking-Möglichkeiten heute.)

5. E-Mail 

Beste deelnemer,

Leuk dat je volgende week naar de conferentie Digital Teams NL komt in Utrecht. We willen je
graag inplannen als spreker voor een korte presentatie (10 min) over jouw project.

Kun je laten weten welke sessie jouw voorkeur heeft?

11:30–12:15 (voor de lunchpauze)
15:00–15:45 (na de workshopronde)

Na afloop is er een netwerkborrel. Als je visitekaartjes hebt, neem ze gerust mee.

Met vriendelijke groet,
Sanne de Vries
Programma & registratie

Schreibe eine passende Antwort:  Dank je wel voor je bericht. Ik geef graag de sessie van… / Zou je
kunnen aangeven welke apparatuur aanwezig is? / Na de presentatie blijf ik graag voor de netwerkborrel
en… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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