A2.38 Rozmowa kwalifikacyjna

O Przeprowadzanie rozmowy kwalifikacyjnej

O dopetnienie dalsze

A2.38 Vorstellungsgesprach

Modut 6 Bei der Arbeit

Rozmowa rekrutacyjna (Vorstellungsgesprdch) Obowiazki (Aufgaben)
Kandydat (Bewerber) Motywacja (Motivation)
Stanowisko (Stelle) Méwié biegle po (flieBend sprechen)
Umowa o prace (Arbeitsvertrag) Platny urlop (bezahliter Urlaub)
Umowa zlecenie (Werkvertrag) Aplikowaé (sich bewerben)
Na peten etat (Vollzeit) Zarabia¢ (verdienen)

Na pét etatu (Teilzeit) Zatrudnié (einstellen)

Czas pracy (Arbeitszeit) Znajdowacé (finden)
Wynagrodzenie (Gehalt)

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:
Audio)

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej warto przygotowac pytania do menadzera, bo pomagajg
one lepiej zrozumie¢ zakres pracy. Kandydat moze zapyta¢, czy stanowisko jest mfia:
samodzielne, czy pracuje sie w zespole. Dobrze tez wiedzie¢, z jakimi specjalistami bedzie

sie wspotpracowac i jak wyglada standardowy dzieh pracy. Wazna jest takze $ciezka
rozwoju kariery oraz liczba projektow.

Wiéhrend des Vorstellungsgesprdéchs lohnt es sich, Fragen an den Manager vorzubereiten, weil sie helfen, den
Umfang der Arbeit besser zu verstehen. Der Kandidat kann fragen, ob die Stelle selbststdndig ist oder ob man

im Team arbeitet. Es ist auch gut zu wissen, mit welchen Spezialisten man zusammenarbeiten wird und wie ein
typischer Arbeitstag aussieht. Wichtig sind auflerdem der Karriereentwicklungspfad sowie die Anzahl der
Projekte.

1. O co najpierw warto zapyta¢ podczas rozmowy kwalifikacyjnej?
a. O to, czy trzeba przynie$¢ zdjecie do CV. b. O to, czy stanowisko jest samodzielne, czy w
zespole.
c. O to, czy mozna pracowac tylko w weekendy. d. O to, czy firma ma parking dla pracownikéw.
2. Jakie pytanie dotyczy wspétpracy w pracy?
a. Jak wyglada standardowy dzien pracy? b. Z jakimi specjalistami bede pracowac?
c. lle dni urlopu jest w roku? d. Czy musze znac trzy jezyki obce?

1-b 2-b

2. Grammatik: Ursache: bo, dlatego, ze...

Adverbiale Nebensatze des Grundes beantworten die Frage warum? und
dricken den Grund einer Handlung aus, z. B. Nie przysztam do pracy, bo
bytam chora.
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A2.38 Vorstellungsgesprach
Modut 6 Bei der Arbeit

Spéjnik
P J_ . Przyktad (Beispiel)
(Konjunktion)
Bo (wei) Nie przyjetam tej oferty, bo pensja byta za niska. (Ich habe dieses Angebot nicht
angenommen, weil das Gehalt zu niedrig war.)
Dlatego, ze ( Wybratam te firme, dlatego ze oferuje elastyczny czas pracy. (Ich habe diese Firma
deshalb, weil) gewdhlt, deshalb weil sie flexible Arbeitszeiten anbietet.)

ZatrudniliSmy tego kandydata, poniewaz ma duze doswiadczenie. (Wir haben diesen

Poniewaz (weil) ; ) ) )
Kandidaten eingestellt, weil er viel Erfahrung hat.)

Die Konjunktion ,bo" verwendet man in der Umgangssprache.

1. Nie zatrudniliSmy pana, nie mowi pan biegle po polsku. (Wir haben Sie nicht
eingestellt, weil Sie nicht flieSend Polnisch sprechen.)
a. dlatego b. poniewaz c¢. bo d. dlatego ze

2. Wybratam te firme, oferuje elastyczny czas pracy. (Ich habe diese Firma gewdbhlt,
deshalb, weil sie flexible Arbeitszeiten anbietet.)
a. dlatego b. bo ze C. poniewaz ze d. dlatego ze

1. bo 2. dlatego ze

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. (bo) Nie przyjde dzi$ na spotkanie. Mam wizyte u lekarza.

(Ich komme heute nicht zum Treffen, weil ich einen Arzttermin habe.)
2. (dlatego ze) Wybratem prace zdalng. Mieszkam daleko od biura.

(Ich habe mich fiir Remote-Arbeit entschieden, weil ich weit vom Biiro entfernt wohne.)
3. (poniewaz) Nie wystatam jeszcze CV. Nie mam wszystkich dokumentéw.

(Ich habe den Lebenslauf noch nicht abgeschickt, weil ich nicht alle Unterlagen habe.)

1. Nie przyjde dzis na spotkanie, bo mam wizyte u lekarza. 2. Wybratem prace zdalng, dlatego ze mieszkam daleko od biura.
3. Nie wystatam jeszcze CV, poniewaz nie mam wszystkich dokumentdw.
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A2.38 Vorstellungsgesprach
Modut 6 Bei der Arbeit

3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. aplikowac 1. rozmowa o prace

b. rozmowa rekrutacyjna 2. pensja

C. na peten etat 3. wystac CV

d. wynagrodzenie 4. 40 godzin tygodniowo
a-3 b-1c-4d-2

2. Anzeige: Einladung zu einem Bewerbungsgespréach (QR: Audio)

Fiille die Liicken aus: wynagrodzenie, peten etat, stanowisko, rozmowe rekrutacyjna,
ptatny urlop, aplikacje

Dziekujemy za (1) na (2) specjalisty ds. obstugi klienta.
Zapraszamy na (3) w naszym biurze w Warszawie w $rode o 10:00. Rozmowa
potrwa okoto 30 minut. Prosimy zabra¢ CV i dokument tozsamosci.

Na spotkaniu oméwimy obowigzki, czas pracy i (4) . Oferujemy umowe o prace

lub umowe zlecenie. Praca jest na (5) , a po okresie prébnym przystuguje (6)
. Jesli nie mozesz przyj$¢, napisz do nas, zebySmy mogli zaproponowac inny

termin.

Vielen Dank fiir Ihre Bewerbung auf die Stelle als Spezialist/in fiir Kundenservice. Wir laden Sie zu einem

Bewerbungsgesprdch in unser Biiro in Warschau am Mittwoch um 10:00 Uhr ein. Das Gespréich wird etwa 30 Minuten

dauern. Bitte bringen Sie lhren Lebenslauf und ein Ausweisdokument mit.

Im Gesprdch besprechen wir die Aufgaben, die Arbeitszeit und die Vergtitung. Wir bieten einen Arbeitsvertrag oder einen
Dienstleistungsvertrag an. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, und nach der Probezeit steht lhnen bezahlter Urlaub
zu. Wenn Sie nicht kommen kénnen, schreiben Sie uns, damit wir einen anderen Termin vorschlagen kénnen.

(1) aplikacje, (2) stanowisko, (3) rozmowe rekrutacyjng, (4) wynagrodzenie, (5) peten etat, (6) ptatny urlop

1. Co kandydat ma przynies¢ na rozmowe i jakie trzy tematy firma zapowiada oméwi¢ podczas
spotkania?

3. Horen Sie sich den Audioausschnitt an und waéhlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

Wahr Falsch
1. Kandydatka ma zaczg¢ prace od przysztego poniedziatku. O O
2. W pracy bedzie zajmowac sie kontaktem z klientami i przygotowywaniem 0 O
dokumentow.
3. Firma proponuje na poczatek umowe zlecenie na peten etat. O |

1-V2-V 3-X
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A2.38 Vorstellungsgesprach
Modut 6 Bei der Arbeit

4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. Chciatbym aplikowa¢ na to stanowisko, bo gdybym tu (Ich méchte mich auf diese Stelle bewerben,
pracowat, wiecej niz teraz. denn wenn ich hier arbeiten wiirde, wiirde ich
mehr verdienen als jetzt.)
a. zarabiatbym b. zarobie ¢. zarabiam d. zarabiatem
2. Gdyby firma zaoferowata umowe o prace, (Wenn die Firma einen Arbeitsvertrag anbieten
Pana na pefen etat. wiirde, wiirde ich Sie in Vollzeit einstellen.)
a. zatrudnitbym b. zatrudnie ¢. zatrudnitem d. zatrudniatbym
3. Wczoraj ogtoszenie o prace, dlatego ze (Gestern habe ich eine Stellenanzeige gefunden,
szukatam stazu w Warszawie. weil ich ein Praktikum in Warschau gesucht
habe.)
a. znalaztam b. znajdowatam ¢. znajde d. znalazta

1. zarabiatbym 2. zatrudnitbym 3. znalaztam

5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

Rozmowa o prace w biurze

Rekruterka (p. Dzien dobry, panie Marku. Widze, ze aplikuje pan na stanowisko specjalisty
Nowak): ds. obstugi klienta. Co pana motywuje do tej pracy?
(Guten Tag, Herr Marek. Ich sehe, dass Sie sich auf die Stelle als Kundenservice-Spezialist
bewerben. Was motiviert Sie zu dieser Arbeit?)
Kandydat Dzien dobry. Lubie kontakt z ludZmi i chce sie rozwija¢. Mdwie biegle po
(Marek): angielsku i troche po niemiecku.
(Guten Tag. Ich mag den Kontakt mit Menschen und mdchte mich weiterentwickeln. Ich
spreche fliefSend Englisch und ein wenig Deutsch.)

Rekruterka (p. Rozumiem. Jakie obowiqzki najbardziej by pana interesowaty i kiedy mégtby

Nowak): pan zaczqgc?
(Verstehe. Welche Aufgaben wiirden Sie am meisten interessieren und wann kénnten Sie
anfangen?)
Kandydat Moge zaczq¢ od przysztego miesigca. Czy moze mi pani powiedzie¢, jaki jest
(Marek): czas pracy i czy to jest na pefen etat?

(Ich kann ab dem néichsten Monat anfangen. Kénnen Sie mir sagen, wie die Arbeitszeit ist
und ob das eine Vollzeitstelle ist?)
Rekruterka (p. Tak, to praca na pefen etat, od 9 do 17. Na poczqtek proponujemy umowe
Nowak): zlecenie, a po okresie prébnym umowe o prace z ptatnym urlopem.
Wynagrodzenie to okofo 6500 zt brutto.
(Ja, das ist eine Vollzeitstelle, von 9 bis 17 Uhr. Zu Beginn bieten wir einen Auftragsvertrag
an, und nach der Probezeit einen Arbeitsvertrag mit bezahltem Urlaub. Das Gehalt
betréigt ungefdhr 6500 zt brutto.)

1. Na jakie stanowisko aplikuje Marek i co méwi o swoich umiejetnosciach jezykowych?
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A2.38 Vorstellungsgesprach
Modut 6 Bei der Arbeit

6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

Aplikuje na to stanowisko, poniewaz... / Jestem dostepny/dostepna od... , dlatego... / To |
stanowisko mi odpowiada, poniewaz...

1. Dlaczego aplikuje Pan/Pani na to stanowisko i jakie miat/miata Pan/Pani obowigzki w
poprzedniej pracy?

2. Jakie warunki pracy sg dla Pana/Pani najwazniejsze: czas pracy, wymiar etatu i wynagrodzenie, i
dlaczego?

7. Schreiben: E-Mail (QR: Kl+)

Dzier dobry Pani Anno,

dziekujemy za aplikacje na stanowisko asystentki biura w firmie GreenPoint.
Chcielibysmy zaprosi¢ Panig na rozmowe kwalifikacyjng w pigtek 14 czerwca o 10:30
(online, Teams). Rozmowa potrwa ok. 25 minut.

Podczas spotkania porozmawiamy o Pani motywacji, gtbwnych obowigzkach na
stanowisku oraz o czasie pracy (peten etat lub pét etatu) i wynagrodzeniu. Prosze
potwierdzi¢ termin lub zaproponowac inny.

Pozdrawiam,

Katarzyna Nowak

HR GreenPoint

Schreibe eine passende Antwort: Dziekuje za wiadomos¢, bo zalezy mi na tej pracy. / Potwierdzam
rozmowe w pigtek 14 czerwca o 10:30. / Czy moge zapytac, czy stanowisko jest na pefen etat?

Wichtige zarabiaé (verdienen) Zatrudnié (einstellen) Znajdowac (finden)

Verben  Tryb warunkowy Tryb warunkowy Czas przeszty

ja zarabiatbym/zarabiatabym zatrudnitbym/zatrudnitabym znajdowatem/znajdowatam

ty zarabiatbys/zarabiatabys$ zatrudnitby$/zatrudnitabys$ znajdowates$/znajdowatas
on/ona/ono zarabiatby/zarabiataby/zarabiatoby zatrudnitby/zatrudnitaby/zatrudnitoby znajdowat/znajdowata/znajdowato
my zarabialibySmy/zarabiatybysmy  zatrudniliby$my/zatrudnitybysmy znajdowalismy/znajdowatysmy
wy zarabialibyscie/zarabiatybysScie zatrudniliby$cie/zatrudnitybyscie znajdowaliscie/znajdowatyscie
oni/one zarabialiby/zarabiaty zatrudniliby/zatrudnity znajdowali/znajdowaty
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