A2.42 Organisation und Delegation
Modut 6 Bei der Arbeit

A2.42 Organizacja i delegowanie

O Stownictwo dotyczace hierarchii organizacyjnej
O Wydawanie polecen

Awans (Beférderung) Zarzad (Vorstand)
Dyrektor (Direktor) Wyzsze stanowisko (hdheres Amt)
Kierownik (Leiter) Awansowaé (beférdern)
Lider (Fiihrungskraft) Delegowaé (delegieren)
Menadzer (Manager) Zarzadzaé (managen)
Przetozony (Vorgesetzter) Zwolnié (entlassen)

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:
Audio)

W wielu firmach szef chce kontrolowa¢ wszystko, ale przy wiekszym zespole to jest trudne. § !
Gdy masz kilkanascie osob, nie da sie sprawdzac¢ kazdej czynnosci. Lepiej stosowal mlyaad
delegowanie i jasne przekazanie zadania. Pracownik ma samodzielnie kontrolowa¢ czes¢
proceséw. Wazny jest tez instruktaz i wsparcie, zeby byto mniej btedéw.

In vielen Unternehmen will der Chef alles kontrollieren, aber bei einem gréfSeren Team ist das schwierig. Wenn

du ein Dutzend Personen hast, Idsst sich nicht jede Tdtigkeit (berpriifen. Besser ist es, Delegieren und eine

klare Aufgabeniibergabe anzuwenden. Der Mitarbeiter soll einen Teil der Prozesse selbststdndig kontrollieren.

Wichtig sind auch Anleitung und Unterstiitzung, damit es weniger Fehler gibt.

1. Dlaczego kontrolowanie kazdej czynnosci w firmie bywa nierealne?

a. Bo pracownicy nie chcg pracowac b. Bo przy wiekszym zespole nie da sie
samodzielnie. wszystkiego kontrolowac.
c. Bo instruktaz zajmuje caty dzien. d. Bo delegowanie jest niebezpieczne.
2. Co powinien robi¢ menedzer zamiast kontrolowac kazdy ruch pracownika?
a. Rozwija¢ kompetencje pracownikoéw, zeby b. Codziennie zmieniac cele zespotu bez
robili mniej bteddw. wyjasnien.
¢. Zatrudniac ciggle nowych ludzi. d. Ukrywa¢ informacje o zadaniach.
1-b 2-a

2. Grammatik: Konstrukcja mie¢ + bezokolicznik: mam dostaé
awans

Das Verb ,mie¢” verwenden wir in Konstruktionen mit Infinitiven (nicht nur

mit ,powiedzie¢”), um Médglichkeit, Verpflichtung/,Sollen”, Notwendigkeit
sowie Distanz zu einer ungepruften Information auszudrtcken.

1. Wenn wir Uber etwas Vorhergesehenes oder Notwendiges sprechen wollen, das wie ein Befehl
behandelt wird.

https://app.colanguage.com/de/polnisch/lehrplan/a2/42 Jeden | 1


https://app.colanguage.com/de/polnisch/lehrplan/a2/42
https://app.colanguage.com/de/polnisch/dialoge/kontrola-pracownikow#exercise-
https://app.colanguage.com/de/polnisch/grammatik/konstrukcja-miec-bezokolicznik
https://app.colanguage.com/de/polnisch/lehrplan/a2/42

A2.42 Organisation und Delegation
Modut 6 Bei der Arbeit
Cos wymaganego natychmiast lub
bezwzglednie (Etwas, das sofort oder unbedingt
verlangt wird)

Masz spakowac swoje rzeczy! (Du sollst deine Sachen
packen!)

Mamy jutro omoéwi€ z zarzagdem nowg strategie. (

Cos zaplanowanego lub oczekiwanego (Etwas ) ) ) )
Wir sollen morgen mit dem Vorstand die neue Strategie

Geplantes oder Erwartetes)

besprechen.)
Cos co mialo sie wydarzy¢, ale sie nie Miata dostac wyzsze stanowisko, ale zrezygnowata.
wydarzylo (Etwas, das passieren sollte, aber nicht (Sie sollte eine hbhere Position bekommen, aber sie hat
passiert ist) gekiindigt.)
Informacja niesprawdzona, zastyszana Podobno majg zwolni¢ kilku pracownikow.
(Unbestidtigte Information, vom Horensagen) (Angeblich wollen/sollen sie ein paar Mitarbeiter entlassen.)

Die Bedeutung hangt vom Kontext und der Zeitform ab - dieselbe Konstruktion kann einen Befehl,
einen Plan oder ein Gerlcht ausdricken.
Die Vergangenheitsform (miatem, miatam) deutet oft auf einen nicht erfulliten Plan hin.

1. dzi$ przygotowac raport dla dyrektora. (Du sollst heute einen Bericht fiir den
Direktor vorbereiten.)
a. Musisz b. Masz przygotowac ¢. Masz d. Masz sie
2. Mamy jutro z zarzagdem nowg strategie. (Wir sollen morgen mit dem Vorstand die
neue Strategie besprechen.)
a. omowili b. oméwienie ¢. oméwimy d. oméwic

1. Masz 2. oméwic

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. Musze dzi$ wystac ten e-mail do klienta.

(Ich habe diese E-Mail heute an den Kunden zu schicken.)
2. Spotykamy sie jutro 0 9:00 z zespotem.

(Wir haben uns morgen um 9:00 mit dem Team zu treffen.)
3. Musisz natychmiast podpisa¢ ten dokument.

(Du hast dieses Dokument sofort zu unterschreiben.)

1. Mam dzis wystac ten e-mail do klienta. 2. Mamy jutro spotkac sie z zespotem o 9:00. 3. Masz natychmiast podpisac ten
dokument.
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A2.42 Organisation und Delegation
Modut 6 Bei der Arbeit

3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. Mam delegowac zadania 1. Mam mie¢ wyzsze stanowisko
b. Podobno maja zwolni¢ 2. Méwi sie, ze zwolnig

c. Mam dosta¢ awans 3. Mam rozdziela¢ zadania

d. Ten przetozony 4. Szef w pracy

a-3b-2c-1d-4

2. Firmennotiz: Aufgabenverteilung im Projekt (QR: Audio)

Fille die Liicken aus: kierownik, zwolni¢, lider, zarzad, menadzera, awans

W tym tygodniu (1) zespotu wystat notatke o podziale zadan w projekcie. Kazdy
pracownik ma przygotowac swojg czes$¢ do pigtku, a (2) ma zebrac¢ pliki i wysta¢
je do (3) . Kierownik prosi, by nie kontrolowa¢ kazdego kroku

wspotpracownikdw, tylko jasno ustali¢ cel i termin.

W notatce jest tez informacja, ze (4) jutro omoéwi zmiany w strukturze firmy.
Podobno jedna osoba ma dostac (5) na wyzsze stanowisko, a w innym dziale
maja (6) kilka oséb. To sg jeszcze niepotwierdzone informacje.

In dieser Woche hat der Teamleiter eine Notiz (iber die Aufgabenverteilung im Projekt verschickt. Jeder Mitarbeiter soll
seinen Teil bis Freitag vorbereiten, und der Leiter soll die Dateien sammeln und sie an den Manager schicken. Der Leiter
bittet darum, nicht jeden Schritt der Mitarbeitenden zu kontrollieren, sondern das Ziel und den Termin klar festzulegen.

In der Notiz steht auch die Information, dass die Geschdftsleitung morgen Anderungen in der Unternehmensstruktur
besprechen wird. Angeblich soll eine Person eine Beférderung auf eine hdhere Position bekommen, und in einer
anderen Abteilung sollen einige Personen entlassen werden. Das sind noch unbestdtigte Informationen.

(1) kierownik, (2) lider, (3) menadzera, (4) zarzqd, (5) awans, (6) zwolni¢

1. Jak w twojej pracy dzielicie zadania i kto zwykle zajmuje sie kontrolg postepow?

3. Héren Sie sich den Audioausschnitt an und wahlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

Wabhr Falsch
1. Przetozony dat sygnat, ze awans jest mozliwy, jesli praca bedzie dobrze O
zorganizowana.
2. Moéwigca sama przygotuje podsumowanie dla menadzera, bo nie ma lidera 0
w zespole.
3. W firmie zapadta decyzja o zwolnieniu kogos. O O

1-V2-X3-X
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5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

D

A2.42 Organisation und Delegation
Modut 6 Bei der Arbeit

. Wahlen Sie die richtige Lésung
. Gdybym dobrze zarzadzat zespotem, (Wenn ich das Team gut gefiihrt hétte, wdre ich
na wyzsze stanowisko. auf eine héhere Position beférdert worden.)
a. awansowatby b. awansowat ¢. awansowatbym d. awansuje
Gdyby kierownik byt zadowolony z wynikdw, (Wenn der Manager mit den Ergebnissen
mnie na lidera projektu. zufrieden gewesen wire, hdtte er mich zum
Projektleiter beférdert.)
a. awansowat b. awansowatbym ¢. awansowatby d. awansuje
Podobno zarzad ma zwolni¢ kilku pracownikéw, ale gdyby (Angeblich soll die Geschdftsfihrung mehrere

sytuacja sie poprawﬂa, nie nikogo. Mitarbeiter entlassen, aber wenn sich die
Situation verbessern wiirde, wiirden sie

niemanden entlassen.)
a. zwolnilibySmy b. zwolnili ¢. zwolniq d. zwolniliby

awansowatbym 2. awansowatby 3. zwolniliby

elegowanie zadah przed terminem

Kierowniczka Bartek, jutro rano mamy spotkanie z zarzqdem, wiec musze szybko rozdzieli¢
Anna: zadania.

(Bartek, morgen friih haben wir ein Treffen mit dem Vorstand, also muss ich schnell die
Aufgaben verteilen.)

Lider Bartek: Dobrze, co mam przygotowac jako lider zespotu?

(Okay, was soll ich als Teamleiter vorbereiten?)

Kierowniczka Prosze, przygotuj krétkq prezentacje o postepach projektu.
Anna: (Bitte bereite eine kurze Prdsentation (ber den Fortschritt des Projekts vor.)

Lider Bartek: Rozumiem. A kto zbierze dane do prezentacji?

(Verstanden. Und wer sammelt die Daten fiir die Présentation?)

Kierowniczka Poprosze Kasie - jej przetozony jest dzis na urlopie. Niech przesle tabele do
Anna: mnie do 15:00.
(Ich werde Kasia bitten - ihr Vorgesetzter ist heute im Urlaub. Sie soll mir die Tabelle bis
15:00 schicken.)
1. Jakie zadanie Anna prosi Bartka, zeby przygotowat i na kiedy?
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Modut 6 Bei der Arbeit

6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

+5 TR
Méj przetozony to...,, a ja mam do zrobienia... / Prosze, zréb... do... / Musisz... do... / Kierownik "ﬁfé‘;’:ﬁ

By Mo
zarzqdza..., a ja deleguje zadania zwigzane z... [ElEhEy

1. Opowiedz krétko, jak wyglada organizacja w Twojej firmie: kto jest Twoim przetozonym i
za co odpowiadasz?

2. Wyobraz sobie, ze jestes$ kierownikiem i delegujesz zadanie: co méwisz pracownikowi i na kiedy ma
to zrobic¢?

7. Schreiben: E-Mail (QR: Kl+)

Dzien dobry, Pani Anno,

Jestem dzi$ na spotkaniu z zarzgdem, wiec potrzebuje wsparcia. Prosze delegowaé
dwa zadania:

e Telefon do dostawcy i potwierdzenie terminu dostawy.
o Krotka lista: co jest gotowe do pigtku (3-4 punkty).

Ma Pani tez przygotowac 2 zdania do maila dla klienta (po polsku). Jezeli ma Pani
pytania, prosze napisac.

Pozdrawiam,

Kierownik zespotu, Marek Nowak

Schreibe eine passende Antwort: Dzieri dobry Panie Marku, dziekuje za wiadomos¢. / Dzisiaj mam
zrobic... i deleguje to zadanie do... / Czy moge prosic o informacje, do ktdrej godziny mam wysta¢ wynik?

) N Awansowac (befordern) Zwolni€ (entlassen)

Wichtige Verben
Tryb warunkowy Tryb warunkowy

ja awansowatbym/awansowatabym zwolnitbym/zwolnitabym
ty awansowatby$/awansowataby$ zwolnitbys$/zwolnitaby$
on/ona/ono awansowatby/awansowataby/awansowatoby zwolnitby/zwolnitaby/zwolnitoby
my awansowalibysmy/awansowatyby$my zwolniliby$my/zwolnitybySmy
wy awansowalibyscie/awansowatybyscie zwolnilibyscie/zwolnitybyscie
oni/one awansowaliby/awansowaty zwolniliby/zwolnityby
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