
A2.37.1 Reading text:
Buscando trabajo en
portales de empleo
A2.37.1 Auf der Suche nach einem Job auf Jobportalen

 https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-
trabajo


? Buscando trabajo en portales de empleo

¿Estás en paro y buscas un puesto de trabajo? Aquí tienes

una guía práctica para usar portales como InfoJobs y

encontrar una buena oferta de trabajo:

? Paso 1: Crea tu perfil

Rellena tu perfil con toda tu información personal y

profesional.

Envía tu currículum completo y actualizado.

Añade tus diplomas y certificados para mostrar que

tienes experiencia en el sector.

Puedes escribir una carta de presentación para explicar

por qué eres el mejor candidato.
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? Paso 2: Busca una oferta de trabajo

Utiliza palabras clave y filtros para buscar un trabajo a

tiempo completo o un trabajo a tiempo parcial.

Cuando veas una oferta interesante, haz clic para ver los

detalles y los requisitos.

?? Paso 3: Aplicar y personalizar tu solicitud

Aplica directamente desde la web o la app.

Puedes adjuntar una versión personalizada de tu carta

de presentación.

Algunas empresas permiten incluir un archivo extra.

? Paso 4: Usar herramientas digitales

Usa la app móvil para recibir alertas de nuevas ofertas

de trabajo.

Desde el móvil puedes contestar mensajes o entrevistas

fácilmente.

A veces, recibirás una respuesta si has sido

seleccionado.
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? Consejos extra

Sé puntual si tienes una entrevista.

Intenta mostrarte organizado y profesional en todo

momento.

Mantén tu perfil siempre actualizado.
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A2.37.1 Buscando trabajo en
portales de empleo
A2.37.1 Jobsuche auf Online-Jobbörsen

 https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-
trabajo


 Ejercicio 1:  Texto

Instrucción: 1. Lee el texto en parejas. 2. Memoriza las frases

cubriendo la traducción.

A2.37  Buscando trabajo / Auf Jobsuche 
Módulo 6  En el trabajo / Bei der Arbeit 

https://www.colanguage.com Cuatro | 4

https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-trabajo
https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-trabajo
https://www.colanguage.com


A2.37  Buscando trabajo / Auf Jobsuche 
Módulo 6  En el trabajo / Bei der Arbeit 

https://www.colanguage.com Cinco | 5

https://www.colanguage.com


A2.37  Buscando trabajo / Auf Jobsuche 
Módulo 6  En el trabajo / Bei der Arbeit 

https://www.colanguage.com Seis | 6

https://www.colanguage.com


? Buscando trabajo en

portales de empleo

¿Estás en paro y buscas un

puesto de trabajo? Aquí

tienes una guía práctica para

usar portales como InfoJobs y

encontrar una buena oferta

de trabajo:

? Paso 1: Crea tu perfil

Rellena tu perfil con toda

tu información personal y

profesional.

Envía tu currículum

completo y actualizado.

Añade tus diplomas y

certificados para

mostrar que tienes

experiencia en el sector.

Puedes escribir una carta

de presentación para

explicar por qué eres el

mejor candidato.

? Paso 2: Busca una

oferta de trabajo

Utiliza palabras clave y

filtros para buscar un

trabajo a tiempo

completo o un trabajo a

tiempo parcial.

Cuando veas una oferta

interesante, haz clic para

ver los detalles y los

requisitos.

?? Paso 3: Aplicar y
personalizar tu solicitud

Aplica directamente

desde la web o la app.

Puedes adjuntar una

versión personalizada de

tu carta de presentación

.

Algunas empresas

permiten incluir un

archivo extra.

? Paso 4: Usar
herramientas digitales

Usa la app móvil para

recibir alertas de nuevas

ofertas de trabajo.

Desde el móvil puedes

contestar mensajes o

entrevistas fácilmente.

A veces, recibirás una

respuesta si has sido

seleccionado.

? Consejos extra

Sé puntual si tienes una

entrevista.

Intenta mostrarte

organizado y profesional

en todo momento.

Mantén tu perfil siempre

actualizado.

? Arbeitssuche auf Jobportalen

Bist du arbeitslos und suchst eine

Arbeitsstelle? Hier findest du einen

praktischen Leitfaden, um Portale wie

InfoJobs zu nutzen und ein gutes

Jobangebot zu finden:

? Schritt 1: Erstelle dein

Profil

Fülle dein Profil mit allen

persönlichen und beruflichen

Informationen aus.

Schicke deinen vollständigen

und aktuellen Lebenslauf.

Füge deine Diplome und

Zertifikate hinzu, um zu zeigen,

dass du Erfahrung im Bereich

hast.

Du kannst ein Anschreiben

verfassen, um zu erklären,

warum du der beste Kandidat

bist.

? Schritt 2: Suche nach

einem Jobangebot

Verwende Schlüsselwörter und

Filter, um eine Vollzeitstelle

oder eine Teilzeitstelle zu

suchen.

Wenn du ein interessantes

Angebot siehst, klicke darauf, um

die Details und die

Anforderungen zu sehen.

?? Schritt 3: Bewerben und
deine Bewerbung anpassen

Bewirb dich direkt über die

Webseite oder die App.

Du kannst eine personalisierte

Version deines Anschreibens

anhängen.

Manche Firmen erlauben es, eine

zusätzliche Datei beizufügen.

? Schritt 4: Digitale
Werkzeuge nutzen

Nutze die mobile App, um

Benachrichtigungen über neue

Jobangebote zu erhalten.

Du kannst vom Handy aus

einfach auf Nachrichten oder

Interviews antworten.

Manchmal erhältst du eine

Antwort, wenn du ausgewählt

wurdest.

? Zusätzliche Tipps

Sei pünktlich, wenn du ein

Vorstellungsgespräch hast.

Versuche, dich jederzeit

organisiert und professionell zu

zeigen.

Halte dein Profil stets aktuell.
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A2.37.1 Buscando trabajo en
portales de empleo
A2.37.1 Jobsuche auf Online-Jobbörsen

 https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-
trabajo


 Ejercicio 2:  Preguntas sobre el texto

Instrucción: Lee el texto anterior y elige la respuesta

correcta.

1. ¿Qué documentos debes incluir cuando creas tu

perfil en un portal de empleo?

a. Tu currículum completo, diplomas y

certificados.   b. Solo tu carta de

presentación.   c. Solo tu nombre y

correo electrónico.   d. Solo tu dirección

y número de teléfono.
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2. ¿Cómo puedes aplicar a una oferta de trabajo desde

el móvil según el texto?

a. Solo visitando la web desde un ordenador.

b. Llamando por teléfono para preguntar por

el trabajo.   c. Aplicando directamente

desde la app y adjuntando una carta

personalizada.   d. Enviando un mensaje

de texto al empleador.

3. ¿Por qué es importante tener un perfil completo y

organizado?

a. Para parecer serio y profesional y aumentar

las posibilidades de ser seleccionado.  

b. Solo para impresionar a tus amigos.  

c. No es importante, lo más importante es

usar la app móvil.   d. Para que el portal

de empleo te dé un trabajo automáticamente.
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4. ¿Qué consejo extra se da para una entrevista de

trabajo?

a. No mantener actualizado tu perfil.   b.

Llegar tarde si hay tráfico.   c. No

preparar ninguna pregunta para el

entrevistador.   d. Ser puntual y

mostrarte organizado y profesional.

Lösungen:

1. Tu currículum completo, diplomas y certificados. 2. Aplicando directamente desde la app y

adjuntando una carta personalizada. 3. Para parecer serio y profesional y aumentar las

posibilidades de ser seleccionado. 4. Ser puntual y mostrarte organizado y profesional.
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A2.37.1 Buscando trabajo en
portales de empleo
A2.37.1 Jobsuche auf Online-Jobbörsen

 https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-
trabajo


 Ejercicio 3:  Preguntas para iniciar

conversación



Instrucción: Habla sobre las siguientes preguntas con tu

profesor usando el vocabulario de esta lección y escribe tus

respuestas.

1. ¿Qué datos personales y profesionales crees que son

básicos para incluir en tu perfil en un portal de empleo?

........................................................................................................

2. ¿Prefieres un trabajo a tiempo completo o a tiempo

parcial? ¿Por qué?

........................................................................................................
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3. ¿Cómo escribirías una carta de presentación para una

oferta de trabajo que te interesa?

........................................................................................................

4. ¿Qué aplicaciones o herramientas digitales usarías para

facilitar tu búsqueda de empleo?

........................................................................................................
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A2.37.1 Buscando trabajo en
portales de empleo
A2.37.1 Jobsuche auf Online-Jobbörsen

 https://app.colanguage.com/de/spanisch/lesematerial/encontrar-
trabajo


 Ejercicio 4:  Práctica en contexto

Instrucción:  ¿Qué errores comunes se mencionan respecto

al currículum y carta de presentación?

1. https://elcandidatoidoneo.com/uso-eficiente-de-infojobs-

i/
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