A2.40 Oficinay reuniones/ Buro und Meetings
Modulo 6 En el trabajo / Bei der Arbeit

A2.40.1 Dialogo: Una cita en la sala de
reuniones

A2.40.1 Dialog: Ein Treffen im Besprechungsraum

gy https://spanischlernen.colanguage.de/dialoge/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunioén en la oficina y hablan sobre el negocio y la impresion de
documentos.

Pedro: ;Puedes reservar la sala de reuniones para las 11:00?

Ana: Si, ya la he reservado. También he revisado la impresora.

Pedro: Perfecto. Oye, ;puedes imprimir las presentaciones?

Ana: Claro, pero necesito el archivo. ;Puedes dejar una nota con el nombre?
Pedro: Hecho. Esta en mi despacho, junto al ordenador.

Ana: Vale. Entonces, ¢estas de acuerdo con los puntos que vamos a tratar?
Pedro: No con todos. Creo que deberiamos hablar mas del nuevo negocio.
Ana: Si, tienes razén. Es un tema importante para la empresa.

Pedro: Mira, también he invitado al nuevo asistente para que escuche.
Ana: Buena idea. Asi aprende cdmo hablar con clientes en las reuniones.
Pedro: ;Y tu puedes hacer la presentacién al final?

Ana: Si, sin problema. Me gusta notar como reaccionan los clientes.

Pedro: Perfecto, entonces todo esta claro. Voy a prepararme, nos vemos pronto.

Pedro und Ana organisieren ein Treffen im Blro und sprechen (ber das Geschdft und das Drucken
von Dokumenten.

Pedro: Kannst du den Besprechungsraum fiir 11:00 Uhr reservieren?

Ana: Ja, ich habe sie schon reserviert. Ich habe auch die Drucker (iberprtift.

Pedro: Perfekt. Hey, kannst du die Présentationen drucken?

Ana: Klar, aber ich brauche die Datei. Kannst du eine Notiz mit dem Namen lassen?
Pedro: Erledigt. Es ist in meinem Biiro, neben dem Computer.

Ana: Okay. Bist du also mit den Punkten einverstanden, die wir besprechen werden?
Pedro: Nicht mit allen. Ich denke, wir sollten mehr liber das neue Geschidift sprechen.
Ana: Ja, du hast Recht. Es ist ein wichtiges Thema fiir die Firma.

Pedro: Schau, ich habe auch den neuen Assistenten eingeladen, damit er zuhort.
Ana: Gute Idee. So lernt man, wie man mit Kunden spricht in den Meetings.

Pedro: Und kannst du die Présentation am Ende machen?

https://www.colanguage.de Uno | 1



https://spanischlernen.colanguage.de/dialoge/cita-en-la-sala-de-reuniones
https://www.colanguage.de

A2.40 Oficinay reuniones/ Buro und Meetings
Modulo 6 En el trabajo / Bei der Arbeit

Ana: Ja, kein Problem. Ich mag es, zu beobachten, wie die Kunden reagieren.

Pedro: Perfekt, dann ist alles klar. Ich werde mich vorbereiten, wir sehen uns bald.
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones

A2.40.1 Ein Termin im Besprechungsraum

2 https://spanischlernen.colanguage.de/dialoge/cita-en-la-sala-de-reuniones

» Flercicio1:  preguntas de debate

Instruccién: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ;Donde esta la sala de reuniones?
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones

A2.40.1 Ein Termin im Besprechungsraum
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» Flercicio 22 Rellena los huecos y completa las oraciones

Instruccién: Fullen Sie das richtige Wort ein.

imprimir, asistente, hablar con clientes, despacho, hacer

1. Perfecto. Oye, ;puedes .......cccevvevvevreevennennen. las presentaciones?

2. Y tUpuedes .....veevereerieeienene, la presentacion al final?

3. Buena idea. Asi aprende cOMO ......ccoceeveeeeneerieneennens en las reuniones.

4. Mira, también he invitado al NUEVO .......cccceevvvieveecieninene para que escuche.

5. Hecho. EStd en Mi ..cccoveveevevevenenieenen. , junto al ordenador.

Lésungen:
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