A2.37 Buscando trabajo

O Creay envia tu curriculum.
O Utiliza portales de empleo para buscar trabajo.

A2.37 Auf der Suche nach einem Job
Médulo 6 Bei der Arbeit

El curriculum

La carta de
presentacién

La oferta de empleo

La postulacién
Solicitar (un puesto)

Enviar (un correo / una
solicitud)

Adjuntar (un
documento)

Subir (un archivo / el
Ccv)

La entrevista de
trabajo

(Der Lebenslauf)

(Das Anschreiben)

(Das Stellenangebot)

(Die Bewerbung)
(Sich bewerben (auf eine Stelle))

(Senden (eine E-Mail / eine
Bewerbung abschicken))

(Anhdngen (ein Dokument))

(Hochladen (eine Datei / den
Lebenslauf))

(Das Vorstellungsgesprdich)

Seleccionar (a un ((Einen Kandidaten)

candidato) auswdhlen)

La referencia (Die Arbeitsreferenz)

laboral

La experiencia (Die vorherige

previa Erfahrung)

La formacion (Die Ausbildung)

Actualizar (el perfil) g’;;’g)hswen (das
(Das Stellenportal)

El portal de empleo

X (Die Vollzeitstelle)
La jornada completa

El contrato (Der befristete Vertrag)
temporal

. (Das Gehalt)
El salario

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:

Audio)

Para mejorar tu CV, es util afladir una carta de recomendacién de un compafiero o un
antiguo jefe. Asi, tu candidatura gana credibilidad y también se ven mejor tus habilidades y [

conocimientos. Es buena idea guardar el CV en formato PDF para que se abra en cualquier

dispositivo. Ademds, conviene usar una tipografia clara y palabras clave. Si miras vacantes
gue te interesan, puedes adaptar tu curriculum.

Um deinen Lebenslauf zu verbessern, ist es hilfreich, ein Empfehlungsschreiben von einer Kollegin/einem
Kollegen oder einem ehemaligen Vorgesetzten beizufiigen. So gewinnt deine Bewerbung an Glaubwlirdigkeit,
und auch deine Féhigkeiten und Kenntnisse werden besser sichtbar. Es ist eine gute Idee, den Lebenslauf im
PDF-Format zu speichern, damit er auf jedem Gerdit gedffnet werden kann. AufSerdem ist es sinnvoll, eine klare
Schriftart und Schltsselwdrter zu verwenden. Wenn du dir Stellenangebote ansiehst, die dich interessieren,
kannst du deinen Lebenslauf entsprechend anpassen.

1. ¢Para qué sirve adjuntar una carta de recomendacién al CV?

a. Para no incluir idiomas

c. Para cambiar el color del CV

b. Para dar mas credibilidad a las aptitudes

d. Para hacer el CV mas largo sin motivo

2. ¢A quién se recomienda pedir que escriba sobre tus aptitudes y conocimientos?

a. A compafieros o antiguos managers

c. A un desconocido en internet
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b. A un reclutador de otra empresa

d. A un cliente que nunca te vio
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1-b 2-a

2. Grammatik: Imperativ im informellen Gebrauch: "Ta" und
"Vosotros"
Informelle Formen, um Befehle oder Ratschldge zu geben.

1. FUr tu verwendet man die 3. Person Singular im Prasens.
2. Fur vosotros verwendet man den Infinitiv ohne -r + -d.
3. UnregelmaRige Verben haben eine eigene Form: ten, haz.

Pronombre (Pronomen) Forma (Form)  Ejemplo (Beispiel)
Ta Di Di la verdad. (Sag die Wahrheit.)
Vosotros Decid Decid lo que pensais. (Sagt, was ihr denkt.)
Tu Contesta Contesta al movil.
Vosotros Contestad Contestad profesionalmente en todo momento.
Ta Trabaja iTrabaja con entusiasmo! (jArbeite mit Begeisterung!)
Vosotros Trabajad iTrabajad!
1. la verdad en la entrevista y habla de tu experiencia con calma. (Sag im
Vorstellungsgesprdch die Wahrheit und sprich ruhig tiber deine Erfahrung.)
a. Dices b. Di ¢. Decid d. Di
2. al movil cuando te llamen del portal de empleo. (Geh ans Handy, wenn sie dich
Uber das Jobportal anrufen.)
a. Contestdis b. Contestas ¢. Contestad d. Contesta

1. Di 2. Contesta

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. (tU) No dices la verdad en la reunion.

(Sag in der Besprechung die Wahrheit.)
2. (vosotros) No decis lo que pensais en clase.

(Sagt im Unterricht, was ihr denkt.)
3. (tu) No contestas al moévil durante el trabajo.

(Geh wdhrend der Arbeit ans Handy.)

1. Di la verdad en la reunién. 2. Decid lo que pensdis en clase. 3. Contesta al movil durante el trabajo.
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3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. el curriculum 1. no tener trabajo

b. la oferta de trabajo 2. el anuncio de empleo
c. estar en paro 3. Manda el CV

d. Envia el curriculum 4.elCV

a-4 b-2 c-1d-3

1F=

2. Schnellguide fiir das Jobportal (QR: Audio)

Fulle die Liicken aus: perfil, curriculum, enviar, puesto de trabajo, oferta de trabajo, aplicar E&5s

En la seccién “Candidaturas” del portal EmpleoMadrid puedes buscar por sector y por ciudad. En

cada (1) veras el (2) , el tipo de jornada (tiempo completo o
parcial) y la fecha limite. Antes de (3) , revisa tu (4) y prepara
tu (5) en PDF; si tienes diploma o certificado, subelos en “Documentos”.

Para (6) una candidatura, entra en la oferta y pulsa “Aplicar”. El sistema solicita

una carta de presentacién corta (5 o 6 lineas). Sé puntual y organizado: completa todos los campos
y confirma tu correo. Si la empresa te escribe, contesta en 48 horas y guarda el mensaje.

Im Bereich ,Bewerbungen” des Portals EmpleoMadrid kannst du nach Branche und Stadt suchen. In jeder Anzeige
siehst du die Stelle, die Art der Arbeitszeit (Vollzeit oder Teilzeit) und die Bewerbungsfrist. Bevor du dich bewirbst,
tberprtife dein Profil und bereite deinen Lebenslauf als PDF vor; wenn du ein Diplom oder Zertifikat hast, lade es unter
,Dokumente” hoch.

Um eine Bewerbung abzuschicken, &ffne die Anzeige und klicke auf ,Bewerben”. Das System verlangt ein kurzes
Anschreiben (5 oder 6 Zeilen). Sei piinktlich und organisiert: Fiille alle Felder aus und bestdtige deine E-Mail-Adresse.
Wenn das Unternehmen dir schreibt, antworte innerhalb von 48 Stunden und speichere die Nachricht.

(1) oferta de trabajo, (2) puesto de trabajo, (3) aplicar, (4) perfil, (5) curriculum, (6) enviar

1. Qué pasos debes seguir antes de enviar una candidatura y qué indica el texto sobre cuando
contestar al correo de la empresa?

3. Horen Sie sich den Audioausschnitt an und waéhlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

Wahr Falsch
1. La persona esta buscando empleo online y ha actualizado su CV y su perfil O -
en un portal.
2. Ha encontrado una oferta para un trabajo a tiempo completo en una 0 0
oficina.
3. Piensa enviar la solicitud hoy por la tarde y, si recibe respuesta, podria O

empezar la préxima semana.
1-V2-X3-V
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4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. Paratu curriculum, claroy escribe solo (Fiir deinen Lebenslauf: Sei klar und schreibe
la informacién importante. nur die wichtigen Informationen.)
a. sea b. sed c. eres d. sé
2. Cuando encuentres una oferta de trabajo interesante, (Wenn du ein interessantes Stellenangebot
tu perﬁl en el portal antes de aplicar. findest, arbeite dein Profil im Portal aus, bevor
du dich bewirbst.)
a. trabajad b. trabaja c. trabajas d. trabajar
3. Enla entrevista, la verdad sobre tu (Sag im Vorstellungsgesprdich die Wahrheit
experiencia y tu disponibilidad. Uber deine Erfahrung und deine Verfiigbarkeit.)
a. decid b. dice c. dices d di

1. sé 2. trabaja 3. di

5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

Actualizar curriculum online
Laura (amiga): ;Qué tal, Diego? ;Cémo va la busqueda de trabajo?
(Na, Diego? Wie lduft die Jobsuche?)
Diego Pues estoy en paro desde enero y estoy mirando ofertas en Infojobs.
(candidato): (Tja, ich bin seit Januar arbeitslos und schaue mir Stellenangebote auf InfoJobs an.)

Laura (amiga): Vale, ;ya tienes el curriculum actualizado y una carta de presentacién breve?

(Okay, hast du deinen Lebenslauf schon aktualisiert und ein kurzes Anschreiben?)
Diego Si, tengo el curriculum y también mi diploma y un certificado de inglés, pero
(candidato): no sé qué poner en el perfil.
(Ja, ich habe den Lebenslauf und auch mein Diplom und ein Englischzertifikat, aber ich
weif3 nicht, was ich ins Profil schreiben soll.)
Laura (amiga):  En el perfil pon que eres organizado y puntual, y que tienes experiencia en
gestion de proyectos.
(Schreib ins Profil, dass du organisiert und ptinktlich bist und dass du Erfahrung im
Projektmanagement hast.)
Diego Perfecto, entonces hoy voy a aplicar y enviar todo por el portal; si me

(candidato): contestan, te aviso.
(Perfekt, dann bewerbe ich mich heute und schicke alles iiber das Portal. Wenn sie sich
melden, sage ich dir Bescheid.)

1. ;/Qué documentos tiene Diego listos para enviar con la solicitud?
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6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

En mi curriculum incluyo... / Para aplicar primero compruebo... / Adjunta el CV y escribe un breve o)

=

mensaje. ElLZE

1. Estas buscando trabajo en Espafia: ;qué informacién pones en tu curriculum y qué dices
en la carta de presentacion?

2. Ves una oferta en un portal de empleo: ;qué haces para aplicar y qué datos claves compruebas
antes de enviar tu CV?

7. Schreiben: E-Mail (QR: Kl+)

Asunto: Candidatura - Auxiliar administrativo/a
Hola, Marta:

Hemos recibido tu curriculum a través de InfoJobs para el puesto de trabajo de
auxiliar administrativo/a. Gracias por aplicar.

Antes de seguir, ;puedes enviar también tu carta de presentacién y una copia de tu
diploma o certificado?

Si puedes, mandalo en PDF y contesta a este correo.

Saludos,

Lucia Torres

Seleccién - Clinica Central

Schreibe eine passende Antwort: Adjunto mi curriculum y mi carta de presentacién en PDF. / Aqui
tienes una copia de mi diploma/certificado. / ;Me puedes confirmar que has recibido los documentos?
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Wichtige Verben  Ser (sein) Trabajar (arbeiten) Decir (sagen)
Imperativo Imperativo Imperativo

ta — iTrabajal —

él Sé! iTrabaje! Di!

ella

usted

nosotros Seal iTrabajemos! Diga!

nosotras

vosotros Seamos! iTrabajad! Digamos!

vosotras

ellos Sed! iTrabajen! Decid!

ellas

ustedes
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