A2.39 Teamarbeit
Maddulo 6 Bei der Arbeit

A2.39 Trabajo en equipo

O Vocabulario sobre equipos y roles
O Dar érdenes con objeto indirecto

El equipo (das Team) El plazo (die Frist)

El compaiiero (der Kollege) Asignar (zuweisen)

El lider (der Leiter) Delegar (delegieren)

La responsabilidad (die Verantwortung)  Coordinar (koordinieren)

La tarea (die Aufgabe) Colaborar (zusammenarbeiten)

La prioridad (die Prioritdt) Supervisar (iberwachen)

El objetivo (das Ziel) Dar instrucciones (Anweisungen geben)

El informe (der Bericht) Pedir que + subjuntivo (bitten, dass + Konjunktiv)
La reunién (die Besprechung) Encargarse de (sich kiimmern um)

1. Scannen Sie den QR-Code, um das Video anzusehen, oder lesen Sie den Text. (QR:
Audio)

En muchas empresas se busca que las personas tengan motivacion interna y se sientan
bien en su puesto. Un modelo explica que ayuda tener variedad de habilidades y realizar @
una tarea completa de principio a fin. También es importante conocer el valor del trabajo
para otras personas. Ademds, la autonomia permite organizar parte del trabajo y el
feedback ofrece informacién clara para mejorar.

In vielen Unternehmen wird angestrebt, dass Menschen innere Motivation haben und sich an ihrem
Arbeitsplatz wohlfiihlen. Ein Modell erkldrt, dass es hilft, eine Vielfalt an Fédhigkeiten zu haben und eine
Aufgabe von Anfang bis Ende vollstindig auszufiihren. Auferdem ist es wichtig, den Wert der Arbeit fiir andere
Menschen zu kennen. Dartiber hinaus ermdglicht Autonomie, einen Teil der Arbeit selbst zu organisieren, und
Feedback liefert klare Informationen, um sich zu verbessern.

1. ;Qué provoca la motivacién interna en el trabajo?
a. Recibir premios de la empresa b. Sentir satisfaccién por hacer bien el trabajo
c. Tener mas dinero cada mes d. Trabajar menos horas que los demas

2. (Cudl es un ejemplo de variedad de habilidades?
a. Trabajar solo sin comunicarte con el equipo b. Hacer siempre la misma tarea sin cambios
c. Cambiar de puesto cada semana d. Usar habilidades técnicas, de liderazgo y de

organizacion
1-b 2-d
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o

2. Grammatik: Der negative Imperativ
Der negative Imperativ im Spanischen wird mit no + Verb im Konjunktiv
(Subjuntivo) gebildet.

1. Bei Verneinungen stehen die Pronomen immer vor dem Verb: no te quedes

Persona (Person) Forma (Form) Ejemplo (Beispiel)
TU No trabajes  No trabajes sin comunicarlo (Arbeite nicht, ohne es mitzuteilen)
Vosotros No trabajéis No trabajéis sin apoyo. (Arbeitet nicht ohne Unterstiitzung.)
, No te quedes solo sin avisar. (Bleib nicht allein, ohne Bescheid zu
TU + pronombre No te quedes
sagen.)
Vosotros + No os L )
L No os quedéis sin tareas. (Bleibt nicht ohne Aufgaben.)

pronombre quedéis
1. No en el informe sin comunicartelo antes. (Arbeite nicht an dem

Bericht, ohne es mir vorher mitzuteilen.)

a. trabaja b. trabajdis c. trabajes no d. trabajes

2. No sin tareas; preguntad si necesitdis apoyo. (Bleibt nicht ohne

Aufgaben; fragt nach, wenn ihr Unterstlitzung braucht.)

a. os quedaréis b. quedéisos C. 0s queddis d. os quedéis

1. trabajes 2. os quedéis

Schreibe die Satze neu (QR: KI+)

1. ((tu)) Llegas tarde a la reunion.

(Komm nicht zu spdt zur Besprechung.)
2. ((vosotros)) Hablais por teléfono en la oficina.

(Telefoniert nicht im Bliro.)
3. ((tU)) Te quedas en la sala sin avisar.

(Bleib nicht im Raum, ohne Bescheid zu sagen.)

1. No llegues tarde a la reunion. 2. No habléis por teléfono en la oficina. 3. No te quedes en la sala sin avisar.
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3.Ubungen

1. Ordne die Elemente mit verwandter Bedeutung zu.

a. No te quedes solo 1. No os equivoquéis

b. No cometais un error 2. la persona que coordina al grupo

c. el jefe de equipo 3. hablar y escuchar entre compafieros
d. la comunicaciéon 4. No estés sin compafiia

a-4 b-1c-2d-3

2. Interne Notiz: Teamkoordination (Monatsabschluss) (QR: Audio)

Fiille die Liicken aus: comete un error, os quedéis, trabajo en equipo, pidela, compafiero,
comunicacion, jefe de equipo, resolver el problema

Para el cierre mensual, el (1) pide que el (2) sea claro. Cada
(3) tiene una tarea: Marta prepara una factura y Luis revisa los datos. Si alguien
(4) , avisalo al momento para (5) y tomar decisiones con
calma.

Para mejorar la (6) : no trabajes solo, no tomes decisiones sin preguntar y no (7)
sin tareas. Si necesitas ayuda, (8) y apOyate en tu

compafiero. El objetivo es terminar hoy y entregar todo sin prisas.

Fiir den Monatsabschluss bittet der Teamleiter darum, dass die Teamarbeit gut abgestimmt und transparent ist. Jeder

Kollege hat eine Aufgabe: Marta erstellt eine Rechnung und Luis lberprtift die Daten. Wenn jemand einen Fehler macht,

gib sofort Bescheid, damit wir das Problem Iésen und in Ruhe Entscheidungen treffen kénnen.

Um die Kommunikation zu verbessern: arbeite nicht allein, triff keine Entscheidungen, ohne nachzufragen, und bleibt
nicht ohne Aufgaben. Wenn du Hilfe brauchst, bitte darum und wende dich an deinen Kollegen. Das Ziel ist, heute fertig
zu werden und alles ohne Hektik abzugeben.

(1) jefe de equipo, (2) trabajo en equipo, (3) compafiero, (4) comete un error, (5) resolver el problema, (6) comunicacion,
(7) os quedéis, (8) pidela

1. ¢Qué reglas da el texto para mejorar la comunicacion y evitar errores en el equipo?

3. Horen Sie sich den Audioausschnitt an und waéhlen Sie die richtige Antwort aus. (QR:
Audio)

2. Luis debe enviar la factura mafiana por la mafiana. O |

3. El error fue cometido por la persona que habla y ya se resolvi6 tras hablarlo. O ]
1-V2-X3-V
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4. Wahlen Sie die richtige Lésung
1. Enlareunion, no al compafiero sin (In der Besprechung hilf dem Kollegen nicht,
avisar al jefe de equipo. ohne den Teamleiter zu informieren.)
a. ayudes b. ayuda ¢. ayudas d. ayudar
2. Con el cliente, no le a preparar la (Beim Kunden hilf ihm nicht, die Rechnung
factura si no entiendes los datos. vorzubereiten, wenn du die Daten nicht
verstehst.)
a. ayudes b. ayudas ¢. ayuda d. ayudards
3. En el trabajo en equipo, no os sin (Bei der Teamarbeit helft euch nicht, ohne euch
comunicaros primero. vorher abzusprechen.)
a. ayudéis b. ayudaréis C. ayudéis d. ayudar

1. ayudes 2. ayudes 3. ayudéis

5. Rollenspiel - Dialoge (QR: Audio)

Repartir tareas en una reunion

Marta (jefa de
equipo):

Luis
(compaiiero):
Marta (jefa de
equipo):

Luis
(compaiiero):
Marta (jefa de
equipo):

Luis
(compaiiero):

Luis, tenemos un problema con el informe: falta una parte y mafiana lo
presentamos.

(Luis, wir haben ein Problem mit dem Bericht: Ein Teil fehlt, und morgen prdsentieren wir
ihn.)

Vaya, creo que yo cometi un error con los datos. Lo siento.

(Oh je, ich glaube, ich habe bei den Daten einen Fehler gemacht. Tut mir leid.)

No pasa nada, pero tenemos que resolverlo hoy. Por favor, revisa la tabla y
enviame la versién correcta antes de las seis.

(Kein Problem, aber wir miissen das heute Iésen. Bitte liberprtife die Tabelle und schick
mir die korrigierte Version bis spdtestens sechs Uhr.)

Vale. ;Quieres que se lo diga también a Ana para que nos apoye?

(Okay. Soll ich auch Ana Bescheid sagen, damit sie uns unterstiitzt?)

Si, diselo. Ella es muy responsable y se comunica bien. Y td intenta ser flexible
por si hay cambios.

(Ja, sag ihr Bescheid. Sie ist sehr verantwortungsbewusst und kommuniziert gut. Und
versuch du, flexibel zu bleiben, falls es Anderungen gibt.)

De acuerdo. Yo me ocupo y te lo mando en cuanto lo tenga.

(Einverstanden. Ich kiimmere mich darum und schicke es dir, sobald ich es fertig habe.)

1. ¢Qué tarea tiene que hacer Luis y para cuando?
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6. Sprechen: Gibersetzen und antworten (QR: KI+)

persona es responsable de...

1. En tu trabajo, ;cdmo organizais el trabajo en equipo para que todos sepan qué hacer y
haya buena comunicacién?

2. Imagina que un compafiero comete un error y el jefe de equipo esta ocupado: ;qué le dices para
que lo corrija sin discutir?

7. Schreiben: WhatsApp (Arbeitsgruppe) (QR: Ki+)

Hola, Marta. Soy Laura, la jefa de equipo.

Hoy cerramos el proyecto y tenemos que enviar 3 facturas antes de las 17:00.
;Puedes ayudarme?

¢ Revisa los datos del cliente de la factura de Soltec.
¢ Habla con Diego (tu companero) para repartir el resto.

Por favor, no tomes decisiones sola y no envies nada sin avisarme. Gracias.

Schreibe eine passende Antwort: Puedo encargarme de... y te lo confirmo antes de... / ;Puedes decirme
si...? Asi no cometemos un error. / No voy a enviar la factura sin avisarte.

Wichtige Verben  Ayudar (helfen) Entender (verstehen)
Imperativo Futuro simple

ta jAyuda! entenderé

él jAyude! entenderas

ella

usted

nosotros jAyudemos! entendera

nosotras

vosotros jAyudad! entenderemos

vosotras

ellos jAyuden! entenderéis

ellas

ustedes
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