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 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El negocio

........................................

2. Notar

........................................

3. Hacer una presentación

........................................

4. La impresora

........................................

5. Invitar

........................................

Lösungen:

1. Das Geschäft 2. Bemerken 3. Eine Präsentation halten 4. Der Drucker 5. Einladen
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la reunión de equipo

Übe, Zustimmung und Ablehnung während eines Arbeitstreffens auszudrücken.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que el proyecto necesita más tiempo.

Schau, ich denke, das Projekt braucht mehr Zeit.

Estoy de acuerdo, así podemos mejorar los detalles.

Ich stimme zu, so können wir die Details verbessern.

Oye, ¿y si pedimos ayuda a otro departamento?

Hey, wie wäre es, wenn wir die Hilfe einer anderen Abteilung

anfordern?

No creo que sea necesario, perdona, pero tenemos recursos

suficientes.

Ich denke nicht, dass das nötig ist, entschuldige, aber wir haben

genug Ressourcen.

Diga, ¿qué piensas del nuevo plan?

Sagen Sie, was halten Sie vom neuen Plan?

Mira, no me gusta mucho la idea.

Schau, mir gefällt die Idee nicht so sehr.

Perdona, pero creo que es una buena propuesta.

Entschuldige, aber ich finde, das ist ein guter Vorschlag.

Entiendo, pero yo estoy a favor, creo que funcionará.

Verstehe, aber ich bin dafür, ich glaube, es wird funktionieren.
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2. Discutiendo un informe

Verwende Ausdrücke, um deine Meinung zu äußern und in einer freundlichen Debatte zu antworten.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Oye, el informe tiene algunos errores.

Hey, der Bericht enthält einige Fehler.

Sí, pero en general está bien elaborado.

Ja, aber insgesamt ist er gut ausgearbeitet.

Mira, deberíamos corregir esos detalles antes de enviarlo.

Schau, wir sollten diese Details vor dem Absenden korrigieren.

Estoy de acuerdo contigo, es importante la precisión.

Ich stimme dir zu, Präzision ist wichtig.

Perdone, ¿puedo decir algo?

Entschuldigen Sie, darf ich etwas sagen?

Claro, dime.

Klar, sag es.

No creo que los datos estén correctos.

Ich glaube nicht, dass die Daten richtig sind.

Oye, revisémoslos otra vez para confirmarlo.

Hey, lass uns sie noch einmal überprüfen, um das zu bestätigen.
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3. Al planificar una presentación

Übe, über Ideen zu debattieren und Zustimmung oder Ablehnung höflich auszudrücken.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que debemos comenzar con una introducción

corta.

Schau, ich denke, wir sollten mit einer kurzen Einführung

beginnen.

Estoy de acuerdo, es mejor para captar el interés.

Ich stimme zu, das ist besser, um das Interesse zu wecken.

Oye, ¿y si añadimos un vídeo?

Hey, wie wäre es, wenn wir ein Video einfügen?

No lo veo necesario, perdona, puede distraer al público.

Ich finde das nicht nötig, entschuldige, es könnte das Publikum

ablenken.

Diga, ¿qué te parece usar gráficos en la presentación?

Sagen Sie, was hältst du davon, Grafiken in der Präsentation zu

verwenden?

Mira, me parece una buena idea.

Schau, ich finde das eine gute Idee.

Perdona, pero yo prefiero un enfoque más directo.

Entschuldige, aber ich bevorzuge einen direkteren Ansatz.

Entiendo, pero los gráficos pueden ayudar a explicar mejor.

Verstehe, aber Grafiken können helfen, besser zu erklären.
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 Ejercicio 3:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Mira, ______ la reunión con el cliente para discutir el proyecto.

a. acepta   b. aceptas   c. aceptamos   d. aceptes

2. Oye, ______ los documentos antes de la presentación.

a. imprime   b. imprima   c. imprimes   d. imprimen

3. Perdone, ¿puede ______ esta propuesta, por favor?

a. aceptas   b. acepte   c. aceptes   d. aceptar

4. Mira, no ______ en desacuerdo sin comprender todos los detalles.

a. esté   b. estás   c. estemos   d. estés

Lösungen:

1. acepta 2. imprime 3. aceptar 4. estés
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 Ejercicio 4:  Ein wichtiges Treffen im Büro

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mañana, el jefe y yo ______________________ en la sala de reuniones para preparar la

presentación. Oye, ______________________ esta propuesta porque es buena para el negocio.

Nosotros ______________________ hacer la presentación juntos y luego charlar con los clientes.

Perdone, ¿ ______________________ libre el despacho para la próxima reunión? Si

______________________ , por favor, imprime las hojas para todos. Mira, yo ______________________

una nota con las instrucciones para el asistente antes de irme.

Heute Morgen sind der Chef und ich im Besprechungsraum, um die Präsentation vorzubereiten. Hör zu, nimm diesen Vorschlag an, weil er gut für

das Geschäft ist. Wir können die Präsentation zusammen machen und dann mit den Kunden sprechen. Entschuldigen Sie, ist das Büro für das

nächste Treffen frei? Wenn du kannst, druck bitte die Blätter für alle aus. Sieh mal, ich hinterlasse eine Notiz mit den Anweisungen für den

Assistenten, bevor ich gehe.

Estar

Estar-Präsens

Yo estoy

Tú estás

Él/Ella/Usted está

Nosotros/Nosotras estamos

Vosotros/Vosotras estáis

Ellos/Ellas/Ustedes están

Aceptar

Aceptar-Imperativ

(tú) acepta

(usted) acepte

(nosotros) aceptemos

(vosotros) aceptad

(ustedes) acepten

Poder

Poder-Präsens

Yo puedo

Tú puedes

Él/Ella/Usted puede

Nosotros/Nosotras podemos

Vosotros/Vosotras podéis

Ellos/Ellas/Ustedes pueden

Dejar

Dejar-Präsens

Yo dejo

Tú dejas

Él/Ella/Usted deja

Nosotros/Nosotras dejamos

Vosotros/Vosotras dejáis

Ellos/Ellas/Ustedes dejan
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 Ejercicio 5:  Los imperativos: Mira, Oye, ¿Diga?

Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

Perdone, Mira, Diga, Oye, Perdona

1.  Excusa informal: ..................................., el cliente está esperando fuera.

2.  Introducir opinión: ..................................., el uniforme está listo ya.

3.  Iniciar conversación informal: ..................................., creo que olvidaste invitar al cliente

4.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Estoy en el despacho ahora.

5.  Avisar informalmente: ..................................., la sala de reuniones está ocupada.

6.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Llamo para confirmar la reunión.

7.  Pedir permiso formal: ..................................., la impresora no funciona bien.

8.  Llamar la atención: ..................................., la cita es hoy, no mañana.

Lösungen:

1. Perdona 2. Mira 3. Oye 4. Diga 5. Oye 6. Diga 7. Perdone 8. Mira

A2.40  Oficina y reuniones / Büro und Meetings 
Módulo 6  En el trabajo / Bei der Arbeit 

https://www.colanguage.de Siete | 7

https://app.colanguage.com/de/spanisch/lehrplan/a2/40
https://www.colanguage.de


A2.40  Oficina y reuniones / Büro und Meetings 
Módulo 6  En el trabajo / Bei der Arbeit 

https://www.colanguage.de Ocho | 8

https://www.colanguage.de

