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 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra

en una frase o diálogo.

1. La despedida

........................................

2. El email

........................................

3. Adjuntar un archivo

........................................

4. Enviar un correo electrónico

........................................

5. Ir a correos

........................................
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Lösungen:

1. Der Abschied 2. Die E-Mail 3. Eine Datei anhängen 4. Eine E-Mail senden 5. Zur Post gehen
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 Ejercicio 2:  Ejercicio de conversación

Instrucción: 

1. ¿Todavía envías cartas o solo correos electrónicos? (Verschickst du

noch Briefe oder nur E-Mails?) 

2. ¿Qué es necesario cuando quieras enviar una carta? (Was ist

notwendig, wenn man einen Brief schicken möchte?) 

3. ¿Cuántos correos electrónicos sueles recibir en un día? (Wie viele E-

Mails erhalten Sie normalerweise an einem Tag?) 
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Beispielsätze:

Ahora solo envío correos

electrónicos. Es más rápido y

fácil.

A veces envío cartas para

ocasiones especiales. Como

cumpleaños o días festivos.

Es importante que firmes la

carta.

Es necesario que envíes la

carta llevándola a la oficina

de correos, por ejemplo.

Normalmente recibo 10 o 15

correos electrónicos. La

mayoría son de trabajo.

Recibo 5 correos electrónicos

al día. Algunos son de

amigos, otros de periódicos.
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..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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 Ejercicio 3:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la oficina de correos

Üben Sie, jemanden zu bitten, einen Brief zu schicken, und Wünsche

mit dem Präsens des Konjunktivs auszudrücken.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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¿Podrías mandar esta carta por mí?

Könntest du diesen Brief für mich

schicken?

Claro, quiero que la mande hoy para

que llegue pronto.

Klar, ich möchte, dass er ihn heute

abschickt, damit er bald ankommt.

Espero que el cartero no tenga mucho

trabajo.

Ich hoffe, dass der Briefträger nicht viel

Arbeit hat.

Ojalá que mandemos todo a tiempo.

Hoffentlich schicken wir alles rechtzeitig

ab.

Necesito que mandes este paquete

urgente.

Ich brauche, dass du dieses Paket

dringend verschickst.

Dudo que lo mandemos hoy, pero haré

todo lo posible.

Ich bezweifle, dass wir es heute

abschicken, aber ich werde mein Bestes

tun.

Es importante que mandes el recibo

después.

Es ist wichtig, dass du die Quittung danach

schickst.

Quiero que me confirmes cuando lo

mandes.

Ich möchte, dass du mir bestätigst, wenn

du es verschickst.
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2. Escribiendo un correo electrónico

Simulieren Sie das Senden und Empfangen einer formellen E-Mail, um

Vokabular und das Präsens des Konjunktivs zu üben.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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Te mandaré un correo con los detalles

mañana.

Ich werde dir morgen eine E-Mail mit den

Details schicken.

Perfecto, quiero que me envíes toda la

información.

Perfekt, ich möchte, dass du mir alle

Informationen schickst.

Espero que el archivo esté adjunto

correctamente.

Ich hoffe, dass die Datei korrekt angehängt

ist.

Ojalá que el correo llegue sin

problemas.

Hoffentlich kommt die E-Mail ohne

Probleme an.

¿Puedes mandarme el informe por

email?

Kannst du mir den Bericht per E-Mail

schicken?

Claro, es necesario que lo revise antes

de enviarlo.

Natürlich, es ist notwendig, dass ich ihn

vor dem Abschicken überprüfe.

Dudo que el jefe lo acepte sin cambios.

Ich bezweifle, dass der Chef ihn ohne

Änderungen akzeptiert.

Quiero que prepares un nuevo borrador

si es necesario.

Ich möchte, dass du einen neuen Entwurf

vorbereitest, falls nötig.
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3. Consultando problemas con el correo electrónico

Üben Sie das Ausdrücken von Zweifeln und das Bitten um Lösungen

im Präsens des Konjunktivs im Kontext von E-Mail-Problemen.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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No puedo mandar el correo, ¿puedes

ayudarme?

Ich kann die E-Mail nicht schicken, kannst

du mir helfen?

Es raro que el servidor no funcione bien

hoy.

Es ist seltsam, dass der Server heute nicht

richtig funktioniert.

Espero que se arregle pronto porque

necesito mandar algunos emails.

Ich hoffe, dass es bald behoben wird, denn

ich muss einige E-Mails schicken.

Quiero que me expliques cómo

solucionarlo.

Ich möchte, dass du mir erklärst, wie man

das löst.

Dudo que mi mensaje se haya enviado

correctamente.

Ich bezweifle, dass meine Nachricht

korrekt gesendet wurde.

Es importante que revises la bandeja de

salida.

Es ist wichtig, dass du den Postausgang

überprüfst.

Ojalá que el programa no tenga errores.

Hoffentlich hat das Programm keine

Fehler.

Quiero que me informes si el problema

continúa.

Ich möchte, dass du mich informierst,

wenn das Problem weiterhin besteht.
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 Ejercicio 4:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Es importante que _____ el correo electrónico con el

archivo adjunto.

a. mandes   b. mandar   c. manda

d. mande

2. Quiero que _____ todas las cartas antes del mediodía.

a. recibas   b. recibo   c. reciba

d. recibas

3. Espero que _____ un buen usuario del correo

electrónico en la empresa.
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a. sea   b. sé   c. eres   d. seas

4. Es necesario que _____ la respuesta antes del viernes

para conseguir el trabajo.

a. enviemos   b. envia   c.

enviamos   d. envíes

Lösungen:

1. mandes 2. recibas 3. seas 4. enviemos
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 Ejercicio 5:  Vom Postamt zur E-Mail

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta

historia corta

Esta mañana, Marta quiere que yo ______________________

responsable y ______________________ el correo electrónico a

nuestro cliente. Ella espera que tú ______________________ toda

la información correctamente. Además, es importante que

nosotros ______________________ el archivo adjunto antes del

mediodía. Ojalá que ellos también ______________________

puntuales para la reunión por videoconferencia.

Heute Morgen möchte Marta, dass ich sei (Sein - Präsens Konjunktiv) verantwortlich bin und die E-

Mail an unseren Kunden sende (Senden - Präsens Konjunktiv). Sie erwartet, dass du alle

Informationen richtig erhältst (Erhalten - Präsens Konjunktiv). Außerdem ist es wichtig, dass wir

den Anhang vor Mittag verschicken (Verschicken - Präsens Konjunktiv). Hoffentlich sind sie auch
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pünktlich (Sein - Präsens Konjunktiv) zur Videokonferenz.

Ser

Sein-Präsens

Konjunktiv

yo sea

tú seas

él/ella/Ud. sea

nosotros/nosotras

seamos

vosotros/vosotras

seáis

ellos/ellas/Uds. sean

Enviar

Senden-Präsens

Konjunktiv

yo envíe

tú envíes

él/ella/Ud. envíe

nosotros/nosotras

enviemos

vosotros/vosotras

enviéis

ellos/ellas/Uds.

envíen

Recibir

Erhalten-Präsens

Konjunktiv

yo reciba

tú recibas

él/ella/Ud. reciba

nosotros/nosotras

recibamos

vosotros/vosotras

recibáis

ellos/ellas/Uds.

reciban

Mandar

Verschicken-Präsens

Konjunktiv

yo mande

tú mandes

él/ella/Ud. mande

nosotros/nosotras

mandemos

vosotros/vosotras

mandéis

ellos/ellas/Uds.

manden
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 Ejercicio 6:  El presente de subjuntivo:

Los verbos regulares



Instrucción: Füllen Sie das richtige Wort ein.

recibamos, recibas, envíe, sea

1.  Recibir (tú): Prefiero que ................................... el paquete

en mano.

2.  Recibir (tú): Espero que ................................... mi carta

pronto.

3.  Ser (ella): Es necesario que ................................... puntual

para la reunión.

4.  Recibir (nosotros): Ojalá que ................................... una

respuesta rápida.

5.  Enviar: Dudo que él ................................... el email hoy.
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6.  Ser: Deseo que ................................... un día productivo

para todos.

7.  Enviar (yo): No creo que ................................... un mensaje

tan tarde.

8.  Ser: Quiero que ella ................................... feliz con su

decisión.

Lösungen:

1. recibas 2. recibas 3. sea 4. recibamos 5. envíe 6. sea 7. envíe 8. sea
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