A2.42 Organisatie en delegatie / Organisation and delegation
Module 6 Op het werk / At work

A2.42.1 Kort verhaal:
Projectmanager

A2.42.1 Short story: Project manager

) https://app.colanguage.com/dutch/short-story/wat-doet-een-
projectmanager

Leer wat een projectmanager doet.
Ik leg je uit waarom een goede projectmanager belangrijk is voor een

geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut organiseert elk jaar dagvoorzitters voor

meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, in Nederland en soms ook in het

buitenland.
Dagvoorzitters zijn vaak druk en hebben weinig tijd.

Ze kunnen niet altijd alle vragen beantwoorden en soms is het lastig om

alles goed te overzien.
Daarom is de projectmanager zo belangrijk!
De projectmanager werkt samen met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen om afspraken te maken en mee te

denken.

Zo houden we het overzicht en zorgen we voor structuur.
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We maken een plan, controleren alle afspraken en maken kaarten met

tekst voor de sprekers.

De projectmanager helpt met veel taken zodat alles rustig en duidelijk

verloopt.
Op de dag van het evenement kunnen wij ook als floormanager helpen.
Dan zorgen we dat alles goed loopt op de locatie.

Wilt u een rustig en goed georganiseerd evenement? Zorg dan dat de

projectmanager goed op de hoogte is.
Dan regelen wij de structuur en het succes!

Het is vervelend als iets niet goed geregeld is, vooral als het belangrijk is.

Learn what a project manager does.

I explain why a good project manager is important for a successful event.

The Dutch Debate Institute organizes chairpersons every year for more than

500 meetings.
We work in various sectors, in the Netherlands and sometimes also abroad.
Chairpersons are often busy and have little time.

They cannot always answer all questions and sometimes it is difficult to

oversee everything properly.
That is why the project manager is so important!
The project manager works together with the client and the chairperson.

We call or email everyone to make agreements and to think along.
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This way we keep an overview and ensure structure.

We make a plan, check all agreements and make cards with text for the
speakers.

The project manager helps with many tasks so that everything proceeds
calmly and clearly.

On the day of the event we can also help as a floor manager.

Then we ensure that everything runs smoothly at the location.

Do you want a calm and well-organized event? Make sure the project
manager is well informed.

Then we arrange the structure and success!

It is annoying if something is not properly arranged, especially if it is

important.
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A2.42.1 Projectmanager

A2.42.1 Project manager

V4 https://app.colanguage.com/dutch/short-story/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 1: Video

Instructie: Bekijk de video en bespreek wat je begrijpt met je

docent.
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A2.42.1 Projectmanager

A2.42.1 Project manager

V4 https://app.colanguage.com/dutch/short-story/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 2: Tekst

Instructie: 1. Lees de tekst in tweetallen. 2. Leer de zinnen

uit het hoofd door de vertaling af te dekken.
Ik leg je uit waarom een goede (1 explain why a good project

manager is important for a

projectmanager belangrijk is voor een
successful event.)

geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut (The Dutch Debate Institute

organizes chairpersons every year

organiseert elk jaar dagvoorzitters
for more than 500 meetings.)

voor meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, (Ve erkinvarious sectors, in the
Netherlands and sometimes also
in Nederland en soms ook in het

abroad.)

buitenland.
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Dagvoorzitters zijn vaak druk en (Chairpersons are often busy and

have little time.)

hebben weinig tijd.
Ze kunnen niet altijd alle vragen (They cannot always answer all

questions and sometimes it is

beantwoorden en soms is het lastig difficult to oversee everything

om alles goed te overzien. properly.)

Daarom is de projectmanager 70 (That is why the project manager is

so important!)

belangrijk!
De projectmanager werkt samen met (T project manager works

together with the client and the

de klant en de dagvoorzitter.
chairperson.)

Wij bellen of mailen met iedereen om (V¢ call or email everyone to make

agreements and to think along.)
afspraken te maken en mee te

denken.
Zo houden we het overzicht en zorgen (T"s ey we keep an overview and

ensure structure.)
we voor structuur.

We maken een plan, controleren alle (V¢ mke aplan, checkall

agreements and make cards with

afspraken en maken kaarten met tekst
text for the speakers.)

voor de sprekers.

https://www.colanguage.com Zes | 6



https://www.colanguage.com

A2.42 Organisatie en delegatie / Organisation and delegation
Module 6 Op het werk / At work

De projectmanager helpt met vee| (T project manager helps with

many tasks so that everything

taken zodat alles rustig en duidelijk
proceeds calmly and clearly.)

verloopt.

Op de dag van het evenement kunnen (O the day of the eventwe can

B also help as a floor manager.)
wij ook als floormanager helpen.

Dan zorgen we dat alles goed loopt op (e e ensure that everything

. runs smoothly at the location.)
de locatie.

Wilt u een rustig en goed (Do you want a calm and well-
organized event? Make sure the
georganiseerd evenement? Zorg dan

project manager is well informed.)

dat de projectmanager goed op de

hoogte is.

Dan regelen Wij de structuur en het (Then we arrange the structure and

success!)
succes!

Het is vervelend als iets niet goed (Itis annoying if something is not
properly arranged, especially if it is

geregeld is, vooral als het belangrijk is.
important.)
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 Project manager

Vi https://app.colanguage.com/dutch/short-story/wat-doet-een-
projectmanager

¢ Oefening 3t vragen over de tekst

Instructie: Lees de bovenstaande tekst en kies het juiste

antwoord.

1. Met wie werkt de projectmanager volgens de tekst

samen?
a. Alleen met de klant b. Met de klant
en de dagvoorzitter c. Alleen met de
sprekers d. Alleen met de dagvoorzitter

2. Wat maakt de projectmanager voor de sprekers?

a. Een melding over problemen b. Een
lijst met taken c. Kaartjes met tekst

d. Een systeem om te organiseren
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3. Wat doet de projectmanager op de dag van het

evenement?

a. Werkt als floormanager en zorgt dat alles

goed verloopt b. Geeft een presentatie
aan het publiek c. Beantwoordt alle
vragen van de dagvoorzitter d.

Organiseert nieuwe projecten

4. Waarom is een projectmanager belangrijk voor een

goed evenement?

a. Omdat hij de dagvoorzitter vervangt

b. Omdat hij alle taken alleen uitvoert

c. Omdat hij afspraken maakt en overzicht
houdt d. Omdat hij alleen dringende
meldingen doorgeeft

Solutions:

IPNOY 1Yd1ZJaA0 Ud Pjeew uaeldsye iy zepwQ  3doojian paog sajje

1ep 1840z Ua JaSeuewIoo)) S|e PIBM "€ 15393 oW Safiieey "z 19131ZJ00ASep ap U Juepy ap BN ‘L
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 Project manager

Vi https://app.colanguage.com/dutch/short-story/wat-doet-een-
projectmanager

R Oefening 4: Openingsvragen voor
gesprekken
Instructie: Bespreek de volgende vragen met je leraar met

behulp van de woordenschat uit deze les, en schrijf je

antwoorden op.

1. Waarom is een goede organisatie belangrijk voor een

evenement?
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3. Met welke taken helpt de projectmanager véor het

evenement?

4. Heb je ooit meegemaakt dat een projectmanager

structuur bracht op jouw werk? Vertel er kort over.
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