A2.40 Kantoor en vergaderingen / Office and meetings

Module 6 Op het werk / At work
A2.40 Huiswerk / oefeningen

A2.40 Homework / exercises

2 https://app.colanguage.com/dutch/syllabus/a2/40

# Oefening 1:  Vertaal en gebruik in een zin

Instructie: Kies een woord, vertaal het en gebruik het woord in een zin of dialoog.

1. Der Drucker

Solutions:
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¢ Oefening 2:

Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Discussie over de projectdeadline

Have a conversation about extending a project deadline and practice expressing agreement and

disagreement.

Ik ben het eens met het voorstel om de deadline te verlengen.

| agree with the proposal to extend the deadline.

Ik ga akkoord, we hebben meer tijd nodig voor goede
kwaliteit.

| agree, we need more time for good quality.

Dat klopt, maar ik denk niet dat het langer dan een week
moet zijn.

That's true, but | don't think it should be longer than a week.

Ik ben het niet eens met te veel uitstel, dit kan ons schema in
gevaar brengen.

I disagree with too much postponement, this could jeopardize

our schedule.

Ik denk dat we de deadline kunnen halen zoals gepland.

I think we can meet the deadline as planned.

Dat betwijfel ik, het team heeft meer tijd nodig om alles af te
krijgen.

I doubt that, the team needs more time to finish everything.

Ik ben het eens met jouw punt, misschien kunnen we een
kleine verlenging vragen.

I agree with your point, maybe we can ask for a small extension.
Akkoord! Laten we dat aan de manager voorleggen.

Agreed! Let's present that to the manager.

Ik ben zeker dat hij begrip zal tonen.

I'm sure he will show understanding.

Dat klopt, hij wil ook dat het project goed wordt uitgevoerd.

That's right, he also wants the project to be well executed.
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2. Bespreking van nieuwe regels op kantoor

Discuss whether you agree with the new office rules and use expressions for agreement and

disagreement.

Ik ga akkoord met de nieuwe regels over thuiswerken. Ik denk dat de regels te streng zijn.

1 agree with the new rules about working from home. I think the rules are too strict.

Ik ben het eens met meer flexibiliteit in werktijden. lk ben het daar niet mee eens, ze zorgen voor een betere

| agree with more flexibility in working hours. werksfeer.

Dat klopt, dat geeft ons meer vrijheid. I disagree with that, they provide a better working atmosphere.
That's right, that gives us more freedom. Het is waar dat grenzen soms duidelijk moeten zijn.

Ik ben het niet eens met het verbod op persoonlijke telefoons. /s true that boundaries sometimes need to be clear.

I disagree with the ban on personal phones. Ik ga niet akkoord met het beperken van pauzes.
Dat betwijfel ik, soms zijn die nodig voor het werk. I do not agree with limiting breaks.
| doubt that, sometimes they are needed for work. Ik ben zeker dat pauzes belangrijk zijn voor de productiviteit.

I am sure that breaks are important for productivity.

Dat klopt niet, een goede balans tussen werk en rust is
belangrijk.

That's not correct, a good balance between work and rest is

important.
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Practice expressing disagreements and agreements during a meeting.

Ik ben het eens met het voorstel om meer te investeren in
marketing.

I agree with the proposal to invest more in marketing.

Ik denk dat dat een goede strategie is.

I think that is a good strategy.

Ik ben het niet eens met de voorgestelde verdeling van het
budget.

| disagree with the proposed budget allocation.

Dat betwijfel ik ook, er moet meer naar klantenservice gaan.

I doubt that too, more should go to customer service.

Ik ga akkoord met het idee van betere klantenondersteuning.

1 agree with the idea of better customer support.
Dat klopt, dat is ook belangrijk voor ons succes.

That's right, that is also important for our success.

Het is niet waar dat we minder moeten vergaderen.

It is not true that we should have fewer meetings.

Ik ben het niet zeker, misschien kunnen minder
vergaderingen efficiénter zijn.

I am not sure, maybe fewer meetings can be more efficient.
Ik ga akkoord met meer efficiéntie in de vergaderingen.
| agree with more efficiency in the meetings.

Ik ben het eens met een kortere agenda.

| agree with a shorter agenda.

Dat klopt! Zo blijft iedereen geconcentreerd.

That's right! That way everyone stays focused.

Ik ben het niet eens met het schrappen van de wekelijkse
updates.

I disagree with removing the weekly updates.
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& Oefening 3t Meerkeuze

Instructie: Kies de juiste oplossing
1. Ik ___ akkoord met het voorstel dat we morgen vergaderen.
a. ga b. gaat C. ging d. gaan

2. __je het eens met de beslissing van de manager?

a. Ben b. Ben jij c. Bent d. Zijn

3. Ik ___of de printer op tijd zal afdrukken.

a. betwijfelen b. betwijfelt C. betwijfelde d. betwijfel

4, __ je akkoord met mijn voorstel om de vergadering te verplaatsen?

a. Gaan b. Gaat c. Ging d. Ga

Solutions:
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# Oefening4:  Meeting in the conference room

Instructie: Vul de gaten in om dit korte verhaal compleet te maken

Vandaag ik in de vergaderzaal om over een belangrijk voorstel te

praten. De baas akkoord met het idee, maar sommige collega’s

het niet eens met de voorgestelde oplossing. lk

dat we moeten onderhandelen om tot een betere beslissing te komen. Daarom

ik niet meteen alles, maar ik goed naar de

argumenten van iedereen.

Today | am in the conference room to talk about an important proposal. The boss agrees with the idea, but some colleagues do not agree with the
proposed solution. | think we need to negotiate to reach a better decision. Therefore, | do not accept everything immediately, but | listen carefully to

everyone's arguments.

Zijn Gaan Denken Accepteren

To be-Present tense To go-Present tense To think-Present tense To accept-Present tense
ik ben ik ga ik denk ik accepteer

jij bent jij gaat jij denkt jij accepteert

hij/zij/het is hij/zij/het gaat hij/zij/het denkt hij/zij/het accepteert

wij zijn wij gaan wij denken wij accepteren

jullie zijn jullie gaan jullie denken jullie accepteren

zij zijn zij gaan zij denken zij accepteren
Luisteren

To listen-Present tense

ik luister

jij luistert
hij/zij/het luistert
wij luisteren
jullie luisteren

zij luisteren
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¢ Oefening 5 Akkoord en niet akkoord uitdrukken

Instructie: Fill in the correct word.

gaan, betwijfel, denk, ben, klopt

I DT | SR niet, er is een fout gemaakt.
2. 1K e het niet eens met dat idee.
A | R niet akkoord met de beslissing.
S | U UURR niet dat dat nodig is.

5. 0K o het eens met jouw voorstel.

6. 1K oo dat dit de juiste aanpak is.

Solutions:
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