
A2.40.1 Diálogo: Una cita en la sala de
reuniones
A2.40.1 Dialogue: An appointment in the meeting room

 https://spanish.colanguage.com/dialogues/cita-en-la-sala-de-reuniones

Pedro y Ana organizan una reunión en la oficina y hablan sobre el negocio y la impresión de
documentos.

Pedro: ¿Puedes reservar la sala de reuniones para las 11:00?

Ana: Sí, ya la he reservado. También he revisado la impresora.

Pedro: Perfecto. Oye, ¿puedes imprimir las presentaciones?

Ana: Claro, pero necesito el archivo. ¿Puedes dejar una nota con el nombre?

Pedro: Hecho. Está en mi despacho, junto al ordenador.

Ana: Vale. Entonces, ¿estás de acuerdo con los puntos que vamos a tratar?

Pedro: No con todos. Creo que deberíamos hablar más del nuevo negocio.

Ana: Sí, tienes razón. Es un tema importante para la empresa.

Pedro: Mira, también he invitado al nuevo asistente para que escuche.

Ana: Buena idea. Así aprende cómo hablar con clientes en las reuniones.

Pedro: ¿Y tú puedes hacer la presentación al final?

Ana: Sí, sin problema. Me gusta notar cómo reaccionan los clientes.

Pedro: Perfecto, entonces todo está claro. Voy a prepararme, nos vemos pronto.

Pedro and Ana arrange a meeting in the office and talk about the business and printing
documents.

Pedro: Can you book the meeting room for 11:00?

Ana: Yes, I have already booked it. I have also checked the printer.

Pedro: Perfect. Hey, can you print the presentations?

Ana: Sure, but I need the file. Can you leave a note with the name?

Pedro: Done. It is in my office, next to the computer.

Ana: Okay. So, do you agree with the points we are going to discuss?

Pedro: Not with everyone. I think we should talk more about the new business.

Ana: Yes, you are right. It is an important issue for the company.

Pedro: Look, I have also invited the new assistant to listen.

Ana: Good idea. That way you learn how to talk to clients in meetings.

Pedro: And can you do the presentation at the end?
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Ana: Yes, no problem. I like to notice how clients react.

Pedro: Perfect, then everything is clear. I'm going to get ready, see you soon.
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A2.40.1 Una cita en la sala de reuniones
A2.40.1 An appointment in the meeting room
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 Ejercicio 1:  Preguntas de debate

Instrucción: Debatir las preguntas después de escuchar el audio o leer el texto.

1. ¿Dónde está la sala de reuniones?

........................................................................................................

2. ¿Quién hace la presentación final?

........................................................................................................

3. ¿Crees que es importante llevar un uniforme en el trabajo? ¿Por qué?

........................................................................................................

4. ¿Tienes reuniones a menudo en tu trabajo?

........................................................................................................
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 Ejercicio 2:  Rellena los huecos y completa las oraciones

Instrucción: Fill in the correct word.

imprimir, asistente, hablar con clientes, despacho, hacer

1.  Perfecto. Oye, ¿puedes ................................... las presentaciones?

2.  ¿Y tú puedes ................................... la presentación al final?

3.  Buena idea. Así aprende cómo ................................... en las reuniones.

4.  Mira, también he invitado al nuevo ................................... para que escuche.

5.  Hecho. Está en mi ..................................., junto al ordenador.

Solutions:

1. imprimir 2. hacer 3. hablar con clientes 4. asistente 5. despacho
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