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A2.40 Homework / exercises
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 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El negocio

........................................

2. Notar

........................................

3. Hacer una presentación

........................................

4. La impresora

........................................

5. Invitar

........................................

Solutions:

1. The business 2. To notice 3. Making a presentation 4. The printer 5. To invite
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la reunión de equipo

Practice expressing agreement and disagreement during a work meeting.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que el proyecto necesita más tiempo.

Look, I think the project needs more time.

Estoy de acuerdo, así podemos mejorar los detalles.

I agree, that way we can improve the details.

Oye, ¿y si pedimos ayuda a otro departamento?

Hey, what if we ask for help from another department?

No creo que sea necesario, perdona, pero tenemos recursos

suficientes.

I don't think it's necessary, sorry, but we have enough resources.

Diga, ¿qué piensas del nuevo plan?

Say, what do you think about the new plan?

Mira, no me gusta mucho la idea.

Look, I don't like the idea very much.

Perdona, pero creo que es una buena propuesta.

Sorry, but I think it's a good proposal.

Entiendo, pero yo estoy a favor, creo que funcionará.

I understand, but I'm in favor, I think it will work.
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2. Discutiendo un informe

Use expressions to give your opinion and respond in a friendly debate.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Oye, el informe tiene algunos errores.

Hey, the report has some errors.

Sí, pero en general está bien elaborado.

Yes, but overall it is well done.

Mira, deberíamos corregir esos detalles antes de enviarlo.

Look, we should correct those details before sending it.

Estoy de acuerdo contigo, es importante la precisión.

I agree with you, precision is important.

Perdone, ¿puedo decir algo?

Excuse me, can I say something?

Claro, dime.

Sure, tell me.

No creo que los datos estén correctos.

I don't think the data is correct.

Oye, revisémoslos otra vez para confirmarlo.

Hey, let's check them again to confirm.
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3. Al planificar una presentación

Practice debating ideas and expressing agreement or disagreement politely.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Mira, creo que debemos comenzar con una introducción

corta.

Look, I think we should start with a short introduction.

Estoy de acuerdo, es mejor para captar el interés.

I agree, it's better to capture interest.

Oye, ¿y si añadimos un vídeo?

Hey, what if we add a video?

No lo veo necesario, perdona, puede distraer al público.

I don't see it necessary, sorry, it might distract the audience.

Diga, ¿qué te parece usar gráficos en la presentación?

Say, what do you think about using graphics in the presentation?

Mira, me parece una buena idea.

Look, I think it's a good idea.

Perdona, pero yo prefiero un enfoque más directo.

Sorry, but I prefer a more direct approach.

Entiendo, pero los gráficos pueden ayudar a explicar mejor.

I understand, but graphics can help explain better.
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 Ejercicio 3:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. Mira, ______ la reunión con el cliente para discutir el proyecto.

a. acepta   b. aceptas   c. aceptamos   d. aceptes

2. Oye, ______ los documentos antes de la presentación.

a. imprime   b. imprima   c. imprimes   d. imprimen

3. Perdone, ¿puede ______ esta propuesta, por favor?

a. aceptas   b. acepte   c. aceptes   d. aceptar

4. Mira, no ______ en desacuerdo sin comprender todos los detalles.

a. esté   b. estás   c. estemos   d. estés

Solutions:

1. acepta 2. imprime 3. aceptar 4. estés
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 Ejercicio 4:  An important meeting at the office

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mañana, el jefe y yo ______________________ en la sala de reuniones para preparar la

presentación. Oye, ______________________ esta propuesta porque es buena para el negocio.

Nosotros ______________________ hacer la presentación juntos y luego charlar con los clientes.

Perdone, ¿ ______________________ libre el despacho para la próxima reunión? Si

______________________ , por favor, imprime las hojas para todos. Mira, yo ______________________

una nota con las instrucciones para el asistente antes de irme.

This morning, the boss and I are in the meeting room preparing the presentation. Hey, accept this proposal because it is good for business. We can

do the presentation together and then chat with the clients. Excuse me, is the office free for the next meeting? If you can , please print the sheets for

everyone. Look, I leave a note with instructions for the assistant before I leave.

Estar

To be-Present

Yo estoy

Tú estás

Él/Ella/Usted está

Nosotros/Nosotras estamos

Vosotros/Vosotras estáis

Ellos/Ellas/Ustedes están

Aceptar

To accept-Imperative

(tú) acepta

(usted) acepte

(nosotros) aceptemos

(vosotros) aceptad

(ustedes) acepten

Poder

To be able to-Present

Yo puedo

Tú puedes

Él/Ella/Usted puede

Nosotros/Nosotras podemos

Vosotros/Vosotras podéis

Ellos/Ellas/Ustedes pueden

Dejar

To leave-Present

Yo dejo

Tú dejas

Él/Ella/Usted deja

Nosotros/Nosotras dejamos

Vosotros/Vosotras dejáis

Ellos/Ellas/Ustedes dejan

A2.40  Oficina y reuniones / Office and meetings 
Módulo 6  En el trabajo / At work 

https://www.colanguage.co.uk Seis | 6

https://app.colanguage.com/en/spanish/syllabus/a2/40
https://www.colanguage.co.uk


A2.40 Deberes / ejercicios
A2.40 Homework / exercises

 https://app.colanguage.com/en/spanish/syllabus/a2/40

 Ejercicio 5:  Los imperativos: Mira, Oye, ¿Diga?

Instrucción: Fill in the correct word.

Perdone, Mira, Diga, Oye, Perdona

1.  Excusa informal: ..................................., el cliente está esperando fuera.

2.  Introducir opinión: ..................................., el uniforme está listo ya.

3.  Iniciar conversación informal: ..................................., creo que olvidaste invitar al cliente

4.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Estoy en el despacho ahora.

5.  Avisar informalmente: ..................................., la sala de reuniones está ocupada.

6.  Contestar al teléfono: ¿...................................? Llamo para confirmar la reunión.

7.  Pedir permiso formal: ..................................., la impresora no funciona bien.

8.  Llamar la atención: ..................................., la cita es hoy, no mañana.

Solutions:

1. Perdona 2. Mira 3. Oye 4. Diga 5. Oye 6. Diga 7. Perdone 8. Mira
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