
A2.38 Vorstellungsgespräch 

☐ Ein Vorstellungsgespräch durchführen
☐ indirektes Objekt  

Die Personalabteilung (El departamento de recursos humanos) Das Gehalt (El salario)

Die Anforderung (El requisito) Brutto (Bruto)

Die Fremdsprache (El idioma extranjero) Netto (Neto)

Die Stärker (La fortaleza) Die Benefits (Los beneficios)

Die Schwäche (La debilidad) Verfügbar (Disponible)

Das Vorstellungsgespräch (La entrevista de trabajo) Einstellen (Contratar)

1. Gramática: Formas del imperativo: profundización y casos especiales: „gehen wir!" 
El imperativo ampliado muestra instrucciones formales, informales y
conjuntas, como „Seien Sie pünktlich!, Arbeiten wir”.

1. El imperativo con „wir” expresa propuestas, por ejemplo „Gehen wir!”.

Forma del
imperativo

Fórmula (Fórmula) Ejemplo (Ejemplo)

Nosotros Verbo + wir
Arbeiten wir an den Anforderungen! (¡Trabajemos en los
requisitos!)

Sie  Infinitiv + Sie Trauen Sie sich offen über ihre Stärken zu sprechen!

Irregular: sein
sei / seid / seien +
 Sie

Sei ruhig! (¡Estate tranquilo!)

Irregular: haben
hab / habt / haben
+ Sie

Hab Geduld im Vorstellungsgespräch! (¡Ten paciencia en la
entrevista de trabajo!)
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1. __________________ bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch morgen um 9 Uhr.
a.   Seid Sie  b.   Sei Sie  c.   Seien Sie  d.   Sind Sie

2. __________________ im Team an den neuen Anforderungen der Personalabteilung.
a.   Arbeitet wir  b.   Arbeiten Sie  c.   Arbeiten wir  d.   Arbeit wir

Elija en cada fila la oración imperativa correcta. 

1.  Sind Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
 Sei Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
 Seien Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch.

2.  Lassen wir uns nach dem Gespräch einen Kaffee trinken.
 Sprechen wir nach dem Gespräch noch über das Gehalt.
 Gehen wir nach dem Gespräch einen Kaffee trinken.

1. Seien Sie bitte pünktlich zum Vorstellungsgespräch. 2. Sprechen wir nach dem Gespräch noch über das Gehalt.
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Reescribe las frases 

1. (Imperativ du) Du bist pünktlich zum Vorstellungsgespräch.
_______________________________________________

2. (Imperativ ihr) Ihr seid während des Gesprächs ruhig und konzentriert.
_______________________________________________
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2.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado. 

a. die Personalabteilung 1. Lohn vor Steuern

b. die Anforderung 2. zusätzliche Leistungen zur Arbeit

c. die Benefits 3. die Abteilung für Bewerbungen

d. das Bruttogehalt 4. das, was der Arbeitgeber braucht
a-3 b-4 c-2 d-1 e-?

2. Correo electrónico del departamento de Recursos Humanos (Audio disponible en la
aplicación) 
Rellena los huecos: Gehalt, Stärken, Benefits, Schwächen, einladen, brutto,
Vorstellungsgespräch, Personalabteilung, verfügbar

Guten Tag Frau König,

vielen Dank für Ihre Bewerbung und Ihr Interesse an der Position als Teamleiterin. Wir möchten
Sie gern zu einem ______________________ in unserer Firma TechPlus GmbH ______________________ .
Der Termin ist am 12. April um 10:00 Uhr in unserer ______________________ in Berlin. Bitte bringen
Sie Ihren Lebenslauf und Ihre Zeugnisse mit.

Im Gespräch sprechen wir über Ihre Erfahrung, Ihre ______________________ und
______________________ und über das ______________________ . Aktuell bieten wir 65.000 Euro
______________________ im Jahr. Wir informieren Sie auch über unsere ______________________ , zum
Beispiel flexible Arbeitszeiten und ein Deutschlandticket. Wenn Sie an diesem Termin nicht
______________________ sind, schreiben Sie uns bitte eine kurze E-Mail.

Freundliche Grüße

M. Bauer
Personalabteilung

Buenos días Sra. König,

Muchas gracias por su candidatura y por su interés en el puesto de jefa de equipo. Nos gustaría invitarla a una
entrevista en nuestra empresa TechPlus GmbH. La cita es el 12 de abril a las 10:00 en nuestro departamento de
Recursos Humanos en Berlín. Por favor, traiga su currículum y sus certificados.

En la entrevista hablaremos sobre su experiencia, sus puntos fuertes y débiles y sobre el salario. Actualmente
ofrecemos 65.000 euros brutos al año. También le informaremos sobre nuestros beneficios, por ejemplo horarios de
trabajo flexibles y un Deutschlandticket. Si no está disponible en esa fecha, por favor escríbanos un breve correo
electrónico.

Atentamente,
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M. Bauer
Departamento de Recursos Humanos

1. Warum lädt die Firma Frau König ein und was soll sie zum Termin mitbringen?
____________________________________________________________________________________________________

3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas. 

Verdadero Falso

 

Die Person will den Termin bestätigen und noch eine Frage klären. ☐ ☐
Die Person ist erst in zwei Wochen verfügbar und kann vorher nicht
anfangen.

☐ ☐

Die Person erkundigt sich nach Zusatzleistungen und dem Bruttogehalt,
weil das Nettogehalt noch unklar ist.

☐ ☐

4. Elige la solución correcta 

1. ______________________ morgen gemeinsam an den
Anforderungen für die Stelle.

(¿Trabajamos mañana juntos en los requisitos
para el puesto?)

a.   Arbeitet wir  b.   Arbeiten wir  c.   Arbeitest du  d.   Arbeiten Sie 

2. ______________________ bitte pünktlich zum
Vorstellungsgespräch in der Personalabteilung.

(Por favor, sea puntual a la entrevista en el
departamento de personal.)

a.   Seid ihr  b.   Seien Sie  c.   Sei du  d.   Sind Sie 

3. ______________________ im Gespräch ehrlich über deine
Stärken und Schwächen.

(Sé honesto en la conversación sobre tus
fortalezas y debilidades.)

a.   Seien Sie  b.   Sei  c.   Seid  d.   Bist 

1. Arbeiten wir 2. Seien Sie 3. Sei

5. Juego de roles: Completa los diálogos 

a. Telefonat mit der Personalabteilung 

Bewerber: Guten Tag, hier spricht Jonas Keller. Ich habe morgen ein
Vorstellungsgespräch und eine Frage zum Gehalt.  
(Buenos días, habla Jonas Keller. Tengo mañana una entrevista y quería hacer una
pregunta sobre el salario.)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 1._______________________________________________________________________________ 

Bewerber: Im Vertrag steht nur das Bruttogehalt. Können Sie mir sagen, wie viel ich
ungefähr netto bekomme und ab wann ich verfügbar sein soll?  
(En el contrato solo aparece el salario bruto. ¿Puede decirme cuánto recibiría
aproximadamente neto y a partir de cuándo debería estar disponible?)

Mitarbeiterin Personalabteilung: 2._______________________________________________________________________________ 
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Respuestas de ejemplo:
1. Guten Tag, Herr Keller. Hier ist Frau Schulz aus der Personalabteilung. Was möchten Sie genau wissen? 2. Netto ist das
Gehalt nach Steuern. Das wären ungefähr 2.200 Euro. Wir würden Sie gern ab dem ersten April einstellen, wenn Sie dann
verfügbar sind. 3. Herr Wagner, können Sie mir bitte noch etwas zu den Anforderungen an die Stelle sagen? 4. Das passt gut.
Meine Stärke ist die Kommunikation auf Deutsch und Englisch. Meine Schwäche ist manchmal, dass ich zu genau arbeite.

b. Fragen zu Anforderungen und Benefits 

Bewerberin: 3._______________________________________________________________________________ 

Manager: Ja. Wichtig sind gute Deutschkenntnisse und mindestens eine Fremdsprache, zum Beispiel
Englisch.  
(Sí. Son importantes un buen nivel de alemán y al menos un idioma extranjero, por ejemplo inglés.)

Bewerberin: 4._______________________________________________________________________________ 

Manager: Das ist kein Problem. Wir bieten außerdem Benefits wie ein Jobticket und die Möglichkeit für
Homeoffice an.  
(No es un problema. Además ofrecemos beneficios como un abono de transporte y la posibilidad de
teletrabajar.)

6. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capítulo. 

Für diese Stelle bin ich ab … verfügbar. / Meine wichtigste Stärke ist … / Ich möchte gern etwas zum Gehalt /
zu den Arbeitszeiten fragen.

1. Stellen Sie sich bitte kurz vor: Wer sind Sie und was machen Sie beruflich?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Warum möchten Sie diese Stelle? Was ist Ihnen in einem Job besonders wichtig?

__________________________________________________________________________________________________________

3. Nennen Sie zwei Stärken für den Beruf und eine Schwäche, an der Sie arbeiten.

__________________________________________________________________________________________________________

4. Ab wann sind Sie für die Stelle verfügbar und welche Frage haben Sie zum Gehalt oder zu den
Arbeitszeiten?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. Correo electrónico 

Betreff: Einladung zum Vorstellungsgespräch

Sehr geehrte Frau Becker,

vielen Dank für Ihre Bewerbung als Projektmanagerin bei der TechLog GmbH.

Wir möchten Sie gerne zu einem Vorstellungsgespräch einladen.

Termin: Mittwoch, 12. Juni, 10:00 Uhr
Ort: TechLog GmbH, Lindenstraße 25, 3. Stock, Personalabteilung

Das Gespräch dauert ca. 45 Minuten. Bitte bringen Sie Ihren Lebenslauf mit und seien Sie
pünktlich.

Bitte bestätigen Sie uns den Termin per E-Mail und schreiben Sie uns, ob Sie noch Fragen zu
Gehalt oder Benefits haben.

Mit freundlichen Grüßen
Anna Krüger
Personalabteilung

Escribe una respuesta adecuada:  Vielen Dank für Ihre E-Mail und die Einladung. / Den Termin am 12.
Juni um 10:00 Uhr kann ich bestätigen. / Ich habe noch zwei kurze Fragen: 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbos importantes 
Einladen (invitar)

Perfekt

ich habe eingeladen

du hast eingeladen

er/sie/es hat eingeladen

wir haben eingeladen

ihr habt eingeladen

sie haben eingeladen

A2.38  Entrevista de trabajo 
Modul 6  En el trabajo

https://app.colanguage.com/es/aleman/plan-de-curso/a2/38 Sechs | 6

https://app.colanguage.com/es/aleman/plan-de-curso/a2/38

