A2.37 Buscando trabajo
Modul 6 En el trabajo

A2.37 Auf der Suche nach einem Job

[ Erstellen und senden Sie Ihren Lebenslauf.
O Nutzen Sie Jobportale, um nach einem Job zu suchen.

Die Bewerbung (La solicitud de empleo) Die offene Stelle (La vacante)
(La carta de Sich um eine Stelle (Solicitar un puesto de

Das Anschreiben presentacion) bewerben trabajo)

Der Lebenslauf (El curriculum) Sich bewerben (Solicitar)

Das Zertifikat (EI certificado) Die Website (El sitio web)

Die Kenntnisse (Los conocimientos) Motiviert (Motivado/a)

Die (La experiencia laboral) (Organizado/a)
. Organisiert

Arbeitserfahrung

Erfahrung haben in (Tener experiencia en)  Flexibel (Flexible)

Das Profil (El perfil) Wechseln (Cambiar)

Das Interesse (El interés)

1. Gramatica: Preposiciones variables con acusativo y dativo: an, auf, hinter, in
Las preposiciones de doble caso (an, auf, hinter, in) pueden usarse con
acusativo o dativo. El caso depende de si se describe una direccién o un
lugar.

1. El dativo se usa para describir una posicién / un lugar.
2. El acusativo se usa para describir una direccién / un movimiento.

Praposition

L Dativ - Wo? (Dativo - ;Dénde?) Akkusativ - Wohin? (Acusativo - ;Adénde?)
(Preposicion)
Das Zertifikat hangt an der Wand im Ich hdange das Zertifikat an die Wand im
an (an) Buro. (El certificado cuelga en la pared de la Buro. (Cuelgo el certificado en la pared de la
oficina.) oficina.)
Die Bewerbung liegt auf dem Ich lege die Bewerbung auf den
auf (auf) Schreibtisch. (La solicitud estd sobre el Schreibtisch. (Pongo la solicitud sobre el
escritorio.) escritorio.)

Der Lebenslauf liegt hinter den anderen Ich lege den Lebenslauf hinter die anderen
hinter (hinter)  Unterlagen. (€l curriculum estd detrds de los ~ Unterlagen. (Pongo el curriculum detrds de los

otros documentos.) otros documentos.)
in (in) Die Mappe ist in der Tasche. (La carpeta  Ich stecke die Mappe in die Tasche. (Meto la
estd en el bolso.) carpeta en el bolso.)
1. Das Zertifikat hangt der Wand im Buro, aber gestern habe ich ein neues Zertifikat
die andere Wand gehangt.
a. an/an b. an/in ¢ in/in d. auf/auf
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2. Die Bewerbung liegt dem Schreibtisch, aber ich lege den Lebenslauf jetzt
die Mappe.
a. an/in b. auf/auf ¢ auf/in d. in/in

Seleccione en cada frase la variante gramaticalmente correcta con las preposiciones
Wechselprapositionen an, auf, hinter, in (acusativo o dativo). Preste atencién a si se
describe una posicién (;Dénde?) o una direccién/movimiento (;Hacia dénde?).
1. O Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch.

O Der Manager legt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.

O Der Manager liegt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.
2. O Ich hange die Bewerbungsmappe an der Pinnwand im Biro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Buro.

O Ich hange die Bewerbungsmappe hinter der Pinnwand im Buro.
1. Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch. 2. Ich hédnge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Biiro.

Reescribe las frases

1. (Wo) Die Unterlagen liegen auf dem Schreibtisch.

2. (Wohin) Ich lege die Unterlagen auf den Schreibtisch.
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2.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado.

a. die Bewerbung 1. die Bewerbungsunterlagen
b. das Anschreiben 2. die freie Stelle

c. der Lebenslauf 3. der Bewerbungstext

d. die offene Stelle 4. die personlichen Angaben

a-1b-3 c-4d-2 e-?

2. Consejo en el portal de empleo: perfil y candidatura en pocos pasos (Audio disponible en
la aplicacién)

Rellena los huecos: motiviert, Kenntnisse, offene, Bewerbung, Profil,

Zertifikat, Lebenslauf, Website, Interesse

Tipp im Jobportal: Wenn Sie eine Stelle finden, speichern Sie sie zuerst in
Ihrem . Prifen Sie dann lhren : Sind Arbeitserfahrung
und die aktuell? Laden Sie auch ein hoch, wenn Sie
eins haben. Viele Firmen mochten heute nur einen Lebenslauf, aber oft hilft ein kurzes
Anschreiben. Schreiben Sie klar, warum Sie an der Stelle haben und was Sie
Vor dem Abschicken: Legen Sie die in einen Ordner auf dem Laptop und

speichern Sie alles in einer Mappe. Hangen Sie wichtige Unterlagen an die
oder an die E Mail hoch. Kontrollieren Sie noch einmal den Namen der Firma und lhre
Kontaktdaten. Klicken Sie dann auf ,Bewerben” und warten Sie auf eine Antwort.

Consejo en el portal de empleo: Si encuentra una oferta, gudrdela primero en su perfil. Después revise su curriculum:
¢Estdn actualizadas la experiencia laboral y los conocimientos? También suba un certificado si tiene uno. Muchas
empresas hoy en dia sélo piden un curriculum, pero a menudo ayuda una carta de presentacién breve. Escriba con
claridad por qué le interesa el puesto y qué le motiva.

Antes de enviar: Coloque la candidatura en una carpeta en el portdtil y guarde todo en un dossier. Adjunte los
documentos importantes al correo electrénico o subalos al sitio web. Compruebe una vez mds el nombre de la
empresa y sus datos de contacto. Haga clic en "Solicitar" y espere una respuesta.

1. Welche Dokumente sollen Sie laut Text prifen oder hochladen, bevor Sie sich bewerben?
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3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas.

Verdadero Falso
Die Person aktualisiert ihr Profil in einem Jobportal und sendet danach die

. O
Bewerbung online ab.
Die Person mochte sofort den Job wechseln und beginnt noch heute im 0
neuen Unternehmen.
In der Bewerbung erwahnt die Person ihre Erfahrung im Kundenservice
. e O
und ladt ein Zertifikat hoch.
4. Elige la solucidn correcta
1. Ich mich heute online auf der Website (Hoy solicito en linea en el sitio web una plaza
um eine offene Stelle. vacante.)
a. bewerbe b. bewirbst c. bewirb d. habe mich beworben
2. Sie sich bitte bis Freitag mit Lebenslauf (Por favor, solicite hasta el viernes con
und Anschreiben. curriculum y carta de presentacion.)
a. Bewerben b. Bewirb c. Bewirbt d. Bewirbst
3. Wir die Weiterbildung im letzten (Completamos la formacién continua el mes
Monat . pasado.)
a. hat/ abgeschlossen b. sind / abgeschlossen ¢. haben / abschliefSen

d. haben / abgeschlossen
1. bewerbe 2. Bewerben 3. haben / abgeschlossen

5.Juego de roles: Completa los dialogos

a. Unterlagen fiir Online-Bewerbung prifen

Jonas (Jobsuchender): Hi Nina, ich méchte mich heute tiber die Website von StepStone auf eine offene
Stelle bewerben - kannst du kurz meine Unterlagen checken?
(Hola, Nina. Hoy quiero postularme a una vacante en la pagina web de StepStone; ;puedes
revisar rdpidamente mis documentos?)

Nina (Freundin): 1.

Jonas (Jobsuchender): Das Anschreiben und der Lebenslauf sind fertig; ich habe Arbeitserfahrung im

Projektmanagement, aber ein Zertifikat finde ich gerade nicht.
(La carta de presentacion y el curriculum estdn listos; tengo experiencia laboral en gestién de
proyectos, pero ahora no encuentro un certificado.)

Nina (Freundin): 2.

b. Telefonat mit Recruiterin: Profil klaren

Frau Keller (Recruiterin): 3.
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Samir (Bewerber): Guten Tag, danke fiir den Anruf. Ich habe Interesse an der offenen Stelle und
méchte mich gern um die Stelle bewerben.
(Buen dia, gracias por la llamada. Me interesa la vacante y quisiera postularme.)

Frau Keller (Recruiterin): 4.

Samir (Bewerber): Ich habe Arbeitserfahrung im IT-Support und bin flexibel; ich (iberlege zu
wechseln, weil ich mehr Verantwortung méchte, und ich sende lhnen gleich

Lebenslauf und Anschreiben.

(Tengo experiencia laboral en soporte IT y soy flexible; estoy pensando en cambiar porque
quiero mds responsabilidades, y le envio enseguida el curriculum y la carta de
presentacion.)

Respuestas de ejemplo:

1. Klar. Hast du das Anschreiben, den Lebenslauf und die Zertifikate als PDF-Dateien vorbereitet? 2. Schick die Bewerbung
trotzdem ab und schreibe in dein Profil, dass du motiviert, organisiert und flexibel bist; das Zertifikat kannst du nachreichen.
3. Guten Tag, hier ist Frau Keller von Lichtenberg IT - ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. 4. Welche Kenntnisse
haben Sie und haben Sie Erfahrung im Support oder im Netzwerkbereich?

6. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capitulo.

Ich bewerbe mich um die Stelle als ... / Ich suche eine offene Stelle im Bereich ... / auf ... / In meinem
Lebenslauf stehen meine Arbeitserfahrung und meine Kenntnisse.

1. Welche Stelle suchen Sie gerade und auf welchen Websites oder Jobportalen suchen Sie?

2. Welche Unterlagen schicken Sie mit lhrer Bewerbung und was schreiben Sie kurz im Anschreiben
Uber lhre Erfahrung?
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7. Correo electrénico

Betreff: Ihre Bewerbung - Unterlagen

Hallo Frau Kaya,

ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. Damit ich Sie fur eine offene Stelle vorschlagen
kann, brauche ich bitte lhren Lebenslauf (PDF) und - falls vorhanden - ein Zertifikat (z. B.
Deutschkurs).

Welche Arbeitserfahrung haben Sie, und in welchem Bereich méchten Sie wechseln?

Viele GriiRe

Julia Stein

Jobberatung Rhein-Main

Escribe una respuesta adecuada: Vielen Dank fiir Ihre E-Mail. Anbei sende ich meinen Lebenslauf (PDF). /
Ich habe Erfahrung in ... und méchte gern in den Bereich ... wechseln. / Kénnen Sie mir bitte sagen, auf
welchen Jobportalen ich suchen soll?

. Sich bewerben (solicitar)  Sich bewerben (solicitar)  AbschlieBen (cerrar)
Verbos importantes

Prasens Imperativ Perfekt
ich bewerbe mich Bewirb dich! habe abgeschlossen
du bewirbst dich hast abgeschlossen
er/sie/es bewirbt sich hat abgeschlossen
wir bewerben uns haben abgeschlossen
ihr bewerbt euch habt abgeschlossen
sie bewerben sich haben abgeschlossen
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