
A2.43 Remote-Arbeit oder Büro? 

☐ Täglicher Büro-Wortschatz
☐ Wortschatz für Fernarbeit  

Das Büro
(La oficina) Die

Mittagspause
(La pausa para el almuerzo)

Das Homeoffice
(El teletrabajo / la oficina en
casa)

Beschäftigt
(Ocupado/a)

Der Laptop (El portátil) Digital (Digital)

Der Computer
(El ordenador / la
computadora)

Kündigen
(Renunciar / despedir (dependiendo del
contexto))

Das WLAN (La conexión Wi-Fi) Herunterladen (Descargar)

Die Verbindung (La conexión) Speichern (Guardar)

Die
Videokonferenz

(La videoconferencia)
Sich abmelden

(Cerrar sesión / desconectarse)

Die Datei (El archivo)

1. Escanea el código QR para ver el vídeo, o lee el texto. (QR: Audio)

Für viele Mitarbeiter ist Homeoffice heute normal. Besonders in der
Informationswirtschaft arbeiten viele mindestens einen Tag pro Woche zu Hause. Vor
Corona wurde das seltener gemacht. Auch im verarbeitenden Gewerbe ist Arbeiten von zu
Hause möglich. Experten sagen: Es gibt gute Erfahrungen, und die Produktivität ist oft höher
als bei strenger Anwesenheitspflicht.

Para muchos empleados, el trabajo desde casa es hoy algo normal. Especialmente en la economía de la
información, muchos trabajan desde casa al menos un día a la semana. Antes del coronavirus, esto se hacía
con menos frecuencia. También en el sector industrial es posible trabajar desde casa. Los expertos dicen: hay
buenas experiencias, y la productividad suele ser más alta que con una estricta obligación de presencia.

1. Wo arbeitet Kevin Freimaier an manchen Tagen?

a. Auf dem Sofa zu Hause b. Im Café in der Stadt 

c. Immer im Büro der Firma d. Nur in einer Werkstatt 
2. In welchem Bereich arbeiten viele mindestens einen Tag pro Woche zu Hause?

a. In der Schule b. In der Landwirtschaft 

c. In der Informationswirtschaft d. In der Gastronomie 
1-a 2-c
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2. Gramática: Pasivo en el pasado (perfecto / pretérito) 

 
La voz pasiva también puede usarse en el pasado (Perfekt y Präteritum).
Ejemplo: „Die Datei wurde heruntergeladen, die Verbindung wurde
überprüft."

1. La pasiva en Perfekt se forma con „ist/hat" + participio II
2. La pasiva en Präteritum se forma con „wurde/wurden" + participio II

Aktiv (Activo) Passiv  (Pasivo )

Der Techniker hat das WLAN geprüft. (El técnico ha
comprobado el wifi.)

Das WLAN ist geprüft worden. (El wifi ha sido
comprobado.)

Die Abteilung hat die Datei geladen. (El
departamento ha cargado el archivo.)

Die Datei ist geladen worden. (El archivo ha sido
cargado.)

Jemand startete den Computer neu. (Alguien
reinició el ordenador.)

Der Computer wurde neu gestartet. (El ordenador fue
reiniciado.)

Man änderte die Organisation gestern. (Se cambió
la organización ayer.)

Die Organisation wurde gestern geändert. (La
organización fue cambiada ayer.)
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1. Das WLAN ________________ gestern im Büro überprüft.   (El Wi‑ Fi fue revisado ayer en la oficina.)  
a.   ist  b.   war  c.   wurde  d.   wurde es

2. Die Datei ________________ schon heruntergeladen worden.   (El archivo ya ha sido descargado.)  
a.   ist heruntergeladen  b.   hat  c.   wurde  d.   ist

1. wurde 2. ist

Reescribe las frases (QR: IA+) 

1. Der Techniker hat den Drucker repariert.
____________________________________________________________________________________________________
(La impresora ha sido reparada.)

2. Die IT-Abteilung hat die neuen Programme installiert.
____________________________________________________________________________________________________
(Los nuevos programas han sido instalados.)

3. Jemand startete den Laptop neu.
____________________________________________________________________________________________________
(El portátil fue reiniciado.)

1. Der Drucker ist repariert worden. 2. Die neuen Programme sind installiert worden. 3. Der Laptop wurde neu gestartet.
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3.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado. 

a. das Homeoffice 1. ein Online-Meeting

b. das WLAN 2. die Datei ist heruntergeladen worden

c. eine Videokonferenz 3. zu Hause arbeiten

d. die Datei wurde heruntergeladen 4. die Internetverbindung
a-3 b-4 c-1 d-2

2. Aviso del departamento de TI: Trabajar en la oficina y en el
homeoffice (QR: Audio)  
Rellena los huecos: Büro, WLAN, ab, Homeoffice, digital, Verbindung

Bitte prüfen Sie vor einer Videokonferenz Ihre (1) ____________________ und das (2)
____________________ . Im (3) ____________________ nutzen Sie das Firmennetz, im (4) ____________________
Ihren Router. Speichern Sie wichtige Dateien zuerst auf dem Laptop und dann im Team‑ Ordner.
Kann eine Datei nicht geöffnet werden, starten Sie den Computer neu und laden Sie die Datei noch
einmal herunter.

Wenn Sie Feierabend machen, melden Sie sich in allen Programmen (5) ____________________ und
schließen Sie den Laptop. Letzte Woche wurde das WLAN im 3. Stock geprüft, trotzdem können
Störungen auftreten. Bei längeren Problemen schreiben Sie ein Ticket an die IT und geben Sie an,
ob Sie im Büro oder (6) ____________________ von zu Hause arbeiten.
Por favor, compruebe antes de una videoconferencia su conexión y el Wi‑ Fi. En la oficina use la red de la empresa; en
el homeoffice, su router. Guarde los archivos importantes primero en el portátil y luego en la carpeta del equipo. Si no
se puede abrir un archivo, reinicie el ordenador y vuelva a descargar el archivo.

Cuando termine la jornada, cierre sesión en todos los programas y cierre el portátil. La semana pasada se revisó el Wi
‑ Fi en la 3.ª planta; aun así, pueden producirse interrupciones. Si hay problemas más prolongados, escriba un ticket a
TI e indique si trabaja en la oficina o de forma digital desde casa.

(1) Verbindung, (2) WLAN, (3) Büro, (4) Homeoffice, (5) ab, (6) digital 

1. Welche Schritte empfiehlt die IT, wenn eine Datei nicht geöffnet werden kann oder die Verbindung
schlecht ist?
____________________________________________________________________________________________________

3. Escucha el fragmento de audio y elige la respuesta correcta. (QR: Audio) 

Verdadero Falso

 

1. Sie arbeitet heute von zu Hause, weil am Morgen eine Videokonferenz
stattfindet.

☐ ☐

2. Die Datei blieb nur im Büro und sie konnte sie nicht digital speichern. ☐ ☐
3. Am nächsten Tag geht sie wieder ins Büro. ☐ ☐
1-V 2-X 3-V
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4. Elige la solución correcta 

1. Jeden Morgen ____________________ ich mich im Homeoffice
am Laptop an.

(Cada mañana inicio sesión en el portátil en la
oficina en casa.)

a.   meldest  b.   melde  c.   habe angemeldet  d.   meldet 

2. Um 13 Uhr ____________________ sich Frau Klein ab, weil sie
Mittagspause macht.

(A las 13:00, la señora Klein cierra sesión
porque hace la pausa del almuerzo.)

a.   hat sich abgemeldet  b.   meldet  c.   meldest  d.   melde 

3. Die Datei ____________________ gestern im Büro
heruntergeladen.

(El archivo fue descargado ayer en la oficina.)

a.   wurde  b.   hat  c.   wurden  d.   ist 

1. melde 2. meldet 3. wurde

5. Juego de rol - diálogos (QR: Audio) 

 WLAN-Probleme vor Videokonferenz 

Mira (Kollegin): Jonas, ich bin im Homeoffice und meine Verbindung ist gerade sehr schlecht.  
(Jonas, estoy trabajando desde casa y mi conexión ahora mismo es muy mala.)

Jonas (Kollege): Oh nein. Funktioniert dein WLAN überhaupt, oder hast du gar kein Internet?  
(Oh no. ¿Tu Wi‑ Fi funciona al menos, o no tienes Internet en absoluto?)

Mira (Kollegin): Das WLAN ist da, aber die Videokonferenz hängt ständig. Ich muss außerdem
noch eine Datei herunterladen und speichern.  
(El Wi‑ Fi está, pero la videoconferencia se queda colgada constantemente. Además,
todavía tengo que descargar y guardar un archivo.)

Jonas (Kollege): Schalte kurz die Kamera aus und bleib nur mit Ton, das hilft oft. Wenn das
nicht reicht, kannst du dich mit dem Handy einwählen.  
(Apaga un momento la cámara y quédate solo con el audio, eso a menudo ayuda. Si no
es suficiente, puedes conectarte con el móvil.)

Mira (Kollegin): Okay, ich probiere das. Ich melde mich kurz ab, starte den Laptop neu und
bin gleich wieder da.  
(Vale, lo voy a probar. Me desconecto un momento, reinicio el portátil y vuelvo
enseguida.)

1. Warum ruft Mira Jonas an und was ist das Problem?
____________________________________________________________________________________________________
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6. Hablar: traducir y responder (QR: IA+) 

Ich arbeite meistens im Büro, aber manchmal im Homeoffice. / Die Verbindung ist kurz
ausgefallen und die Videokonferenz wurde unterbrochen. / Die Datei wurde gespeichert, dann
habe ich mich abgemeldet.

1. Arbeiten Sie lieber im Büro oder im Homeoffice und warum?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Hatten Sie letzte Woche ein technisches Problem bei der Arbeit, zum Beispiel mit dem WLAN oder
einer Videokonferenz? Was ist passiert?

__________________________________________________________________________________________________________

 

7. Escritura: WhatsApp (QR: IA+) 

Hi! Ich plane gerade den Freitag. Bist du im Büro oder im Homeoffice?

Um 10:00 haben wir eine Videokonferenz mit dem Kunden. Bei mir war das WLAN
gestern kurz weg, aber jetzt geht es wieder.

Kannst du kurz sagen, was für dich passt? Dann reserviere ich einen Raum im Büro.

LG
Jana

 

Escribe una respuesta adecuada:  Am Freitag arbeite ich lieber im Homeoffice / im Büro, weil ... / Mein
WLAN ist (nicht) stabil, und ich kann die Videokonferenz gut machen. / Wenn du willst, kann ich auch ins
Büro kommen. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbos importantes 
Sich anmelden (registrarse)

Präsens

Sich abmelden (desconectarse)

Präsens

ich melde mich an melde ab

du meldest dich an meldest ab

er/sie/es meldet sich an meldet ab

wir melden uns an melden ab

ihr meldet euch an meldet ab

sie melden sich an melden ab
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