
A2.39 Teamarbeit 

☐ Wortschatz über Teams und Rollen
☐ Befehle erteilen mit indirektem Objekt  

Das Team (El equipo) Die Aufgabe (La tarea)

Die Teamarbeit (El trabajo en equipo) Der Respekt (El respeto)

Der Mitarbeiter (El empleado) Gemeinsam (Juntos)

Der Kollege (El colega) Hilfsbereit (Servicial)

Die Leitung (La dirección) Sich unterstützen (Apoyarse)

Die Kommunikation (La comunicación) Dazugehören (Pertenecer)

Die Verantwortung (La responsabilidad) Einen Fehler machen (Cometer un error)

1. Gramática: El imperativo con pronombres: „Erledige es sofort!" 
Con el imperativo y los pronombres adecuados (acusativo y dativo) se puede
decir de forma cortés y eficaz lo que alguien debe hacer. Ejemplo: „Mach es!“,
„Hilf mir!“, „Sag es mir!“

1. Wenn sowohl ein Dativ- als auch ein Akkusativpronomen verwendet wird, steht das
Akkusativpronomen vor dem Dativpronomen.

Formel (Fórmula) Beispiel (Ejemplo)

Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Termínalo por favor hoy mismo.)

Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Ayúdame con la tarea.)

Akk. + Dat. Gib es mir! (¡Dámelo!)
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1. Lisa, schreib ________________ bitte noch heute in die E‑ Mail.
a.   sie mir  b.   mir es  c.   es mich  d.   es mir

2. Thomas, erklär ________________ noch einmal ganz ruhig.
a.   sie ihr  b.   ihr es  c.   ihr sie  d.   es ihr

Elige en cada grupo la frase imperativa con pronombres que sea gramaticalmente
correcta. 

1.  Schick mir es heute noch, bitte.
 Schick es bitte zu mir heute noch.
 Schick es mir heute noch, bitte.

2.  Erklär es mir kurz im Meeting.
 Erklär es bitte kurz im Meeting.
 Erklär mir es kurz im Meeting.

1. Schick es mir heute noch, bitte. 2. Erklär es bitte kurz im Meeting.
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Reescribe las frases 

1. (sie) Bitte erledigen Sie die Aufgabe heute.
_______________________________________________

2. (ihm) Bitte helfen Sie meinem Kollegen mit dem Bericht.
_______________________________________________
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2.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado. 

a. das Team 1. die Person im Team

b. die Teamarbeit 2. gemeinsames Arbeiten

c. der Mitarbeiter 3. Hilf mir bitte!

d. Unterstütz mich bitte! 4. die Arbeitsgruppe
a-4 b-2 c-1 d-3 e-?

2. Comunicado interno: proyecto de marketing – trabajo en equipo (Audio disponible en la
aplicación) 
Rellena los huecos: Mitarbeitenden, Hilfe, gemeinsam, Kommunikation,
Verantwortung, Leitung, Respekt, dazugehören, Fehler, Mach, Team

Bitte lesen Sie diese interne Mitteilung aus einer Firma in Deutschland.

Für das neue Marketing‑ Projekt gibt es ein kleines ______________________ . Die
______________________ möchte klare Aufgaben und kurze Wege in der ______________________ . Jede
Person hat ______________________ für ihren Bereich: Texte, Social Media oder Design. Wenn jemand
______________________ braucht, soll er oder sie früh Bescheid sagen, damit das Team
______________________ weiterarbeiten kann. ______________________ ist wichtig: Kritik bitte sachlich
und ruhig.

Bis Freitag sollen alle ______________________ ein kurzes Update schicken: Was ist erledigt, was fehlt
noch? ______________________ en Sie es bitte heute fertig und schicken Sie es mir per E‑ Mail. Wenn
Sie einen ______________________ machen, melden Sie ihn sofort, damit wir ihn schnell korrigieren.
Neue Kolleginnen und Kollegen sollen sich willkommen fühlen und ______________________ .

Por favor, lea este comunicado interno de una empresa en Alemania.

Para el nuevo proyecto de marketing hay un pequeño equipo. La dirección quiere tareas claras y vías de
comunicación cortas. Cada persona tiene responsabilidad sobre su área: textos, redes sociales o diseño. Si alguien
necesita ayuda, debe avisarlo pronto para que el equipo pueda seguir trabajando en conjunto. El respeto es
importante: las críticas, por favor, de manera objetiva y tranquila.

Para el viernes, todos los empleados deben enviar una breve actualización: ¿Qué está hecho, qué falta? Por favor,
termínelo hoy y envíemelo por correo electrónico. Si comete un error, notifíquelo de inmediato para que podamos
corregirlo rápidamente. Las personas nuevas deben sentirse bienvenidas y parte del equipo.

1. Welche Ziele nennt die Leitung für die Arbeit im Team?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas. 

Verdadero Falso

 

Die Sprecherin oder der Sprecher hat nicht die Leitung, trägt aber
Verantwortung für Aufgaben.

☐ ☐

Der Sprecher bittet darum, dass Maria eine Liste an einen Kollegen
schickt.

☐ ☐

Im Team soll man respektvoll bleiben und sich gegenseitig helfen, wenn
Fehler passieren.

☐ ☐

4. Elige la solución correcta 

1. Bitte ____________________ mir mit der Aufgabe, ich verstehe
die Anleitung nicht.

(Por favor, ayúdame con la tarea; no entiendo
la instrucción.)

a.   hilfst  b.   helfen  c.   hilft  d.   hilf 

2. ____________________ es mir bitte sofort, die Leitung braucht
die Information.

(Dámelo, por favor, de inmediato; la dirección
necesita la información.)

a.   Gib  b.   Gebe  c.   Gibst  d.   Gibt 

3. ____________________ es ihm bitte gleich, damit die
Kommunikation im Team klappt.

(Díselo a él, por favor, enseguida, para que la
comunicación en el equipo funcione.)

a.   Sagst  b.   Sage  c.   Sag  d.   Sagt 

1. hilf 2. Gib 3. Sag

5. Juego de roles: Completa los diálogos 

a. Aufgabe im Team verteilen 

Teamleitung Frau Krüger: Herr Yilmaz, ich gebe Ihnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden
bis 15 Uhr die Zusammenfassung.  
(Señor Yilmaz, hoy le encargo la tarea: por favor, envíele al cliente el resumen antes de
las 15:00.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 1._______________________________________________________________________________ 

Teamleitung Frau Krüger: Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstützen wir uns gemeinsam, und
die Kommunikation ist wichtig.  
(Con gusto, le aviso; en el equipo nos apoyamos mutuamente y la comunicación es
importante.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Fehler offen im Meeting ansprechen 

Kollegin Jana: 3._______________________________________________________________________________ 

Kollegin Miriam: Okay, kein Stress – schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe
fertig machen.  
(Está bien, no pasa nada — por favor, envíame la versión correcta y así podré terminar mi tarea.)
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Respuestas de ejemplo:
1. Alles klar, ich übernehme die Verantwortung, aber ich brauche kurz Unterstützung von Frau Seidel bei den Zahlen. 2.
Danke, das hilft mir sehr – ich möchte keinen Fehler machen. 3. Miriam, ich glaube, ich habe einen Fehler gemacht: Ich habe
dir die falsche Datei geschickt. 4. Mach ich sofort; danke für den Respekt, so fühlt man sich im Team wirklich dazugehörig.

Kollegin Jana: 4._______________________________________________________________________________ 

Kollegin Miriam: Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.  
(Con gusto, somos solidarias y lo resolveremos juntas.)

6. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capítulo. 

Kannst du das bitte sofort erledigen? / Ich bin für diese Aufgabe verantwortlich. / Wir unterstützen uns im
Team und sprechen offen darüber.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Welche Aufgabe haben Sie und wie
unterstützen Sie Ihre Kollegen kurz?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Ein Kollege macht einen Fehler, und die Leitung ist nicht da. Was sagen Sie ihm, damit er den Fehler
schnell korrigiert?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Correo electrónico 

Betreff: Kurzes Update fürs Team

Hallo Alex,
kannst du mir bitte bis 15:00 kurz schreiben, wie weit du mit der Aufgabe „Social‑ Media‑
Texte“ bist? Die Leitung braucht heute ein Update. Wenn du Hilfe brauchst, sag es mir bitte.

Und noch etwas: Gestern ist mir ein Fehler in der Tabelle aufgefallen. Bitte prüfe die Zahlen noch
einmal und gib mir kurz Bescheid.

Danke!
Maria

Escribe una respuesta adecuada:  Ich arbeite gerade an den Social‑ Media‑ Texten und schicke sie dir
bis ... / Kannst du mir bitte die letzte Version vom Produkttext schicken? / Danke für den Hinweis. Ich prüfe
die Zahlen und gebe dir dann Bescheid. 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbos importantes 
Helfen (ayudar)

Imperativ

Dazugehören (pertenecer)

Präsens

du Hilf! gehöre dazu
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