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Das Team (el equipo) Die Aufgabe (la tarea)

Der Mitarbeiter (el colaborador) Der Respekt (el respeto)

Der Kollege (el colega) Dazugehören (pertenecer)

Die Teamarbeit (el trabajo en equipo) Sich unterstützen (apoyarse)

Die Leitung (la dirección) Hilfsbereit (servicial)

Die Kommunikation (la comunicación) Gemeinsam (juntos)

Die Verantwortung (la responsabilidad) Einen Fehler machen (cometer un error)

1. Gramática: El imperativo con pronombres: „Erledige es sofort!" 
Con el imperativo y los pronombres adecuados (acusativo y dativo) se puede decir de forma
cortés y eficaz lo que alguien debe hacer. Ejemplo: “Mach es!”, “Hilf mir!”, “Sag es mir!”

1. Cuando se usan un pronombre de dativo y uno de acusativo, el pronombre de dativo va delante
del pronombre de acusativo.

Formel Beispiel

Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (¡Hazlo, por favor, hoy!)

Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (¡Ayúdame con la tarea!)

Dat. + Akk. Gib es mir! (¡Dámelo!)
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1. Julia, erklär ________________ bitte noch einmal in der Teamsitzung.
a.   ihn mir  b.   mir es  c.   es mich  d.   es mir

2. Tom, schick ________________ die Präsentation heute noch, ich muss sie der Leitung zeigen.
a.   es mir  b.   mich  c.   ihr mir  d.   mir

3. Bitte gib ________________ gleich nach dem Meeting zurück, ich brauche das Dokument für eine
andere Aufgabe.

a.   sie mich  b.   mir sie  c.   ihn mir  d.   sie mir

4. Leute, gebt ________________ die Informationen schriftlich, dann kann er den Fehler leichter finden.
a.   ihm  b.   ihn  c.   ihm es  d.   es ihm

1. es mir 2. mir 3. sie mir 4. ihm
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2.Ejercicios

1. Nuevo grupo de proyecto en la empresa (Audio disponible en la aplicación) 
Words to use: hilfsbereit, gemeinsam, Respekt, Aufgabe, Fehler, Team, Kommunikation,
Leitung, unterstützen

In unserer Firma startet nächste Woche ein neues Projekt. Die ______________________ schreibt eine
E‑ Mail an alle Mitarbeiter. In dem Projekt arbeiten Kollegen aus drei Abteilungen zusammen.
Jeder hat eine klare ______________________ . Wichtig ist gute ______________________ und
______________________ im Team. Alle sollen sich ______________________ und ______________________
sein.

Die Projektleiterin schreibt: „Arbeitet ______________________ und helft euch. Wenn jemand einen
______________________ macht, kritisiert ihn ruhig, aber freundlich. Sprecht offen miteinander, dann
gehört ihr wirklich zum ______________________ . Schickt mir bitte am Freitag euren Plan und erklärt
mir eure Ideen.“

En nuestra empresa comienza la próxima semana un nuevo proyecto. La dirección envía un correo electrónico a
todos los empleados. En el proyecto trabajan compañeros de tres departamentos. Cada uno tiene una clara tarea .
Es importante una buena comunicación y respeto en el equipo. Todos deben apoyarse y ser serviciales .

La jefa del proyecto escribe: «Trabajad juntos y ayudados. Si alguien comete un error , critícalo con calma, pero de
forma amable. Hablad abiertamente entre vosotros; así realmente pertenecéis al equipo . Enviadme, por favor, el
viernes vuestro plan y explicadme vuestras ideas.»

1. Warum ist in dem Projekt gute Kommunikation wichtig?

____________________________________________________________________________________________________
2. Welche Eigenschaften sollen die Mitarbeiter im neuen Projektteam haben?

____________________________________________________________________________________________________

2. Elige la solución correcta 

1. Wir sind ein neues Projektteam, bitte ____________________
heute mit der Präsentation.

(Somos un nuevo equipo de proyecto; por
favor, ayúdame hoy con la presentación.)

a.  hilfst mir  b.  hilf mir  c.  hilfe mir  d.  helf mir

2. Die Teamleiterin sagt: „Bitte ____________________ euch
gegenseitig und unterstützt die neuen Kollegen gut.“

(La jefa de equipo dice: «Por favor, ayúdense
mutuamente y apoyen bien a los nuevos
colegas.»)

a.  helfen  b.  helfet  c.  helft  d.  hilfst
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3. In unserem Unternehmen ____________________ jeder
Mitarbeiter zum Team und fühlt sich verantwortlich.

(En nuestra empresa, cada empleado
pertenece al equipo y se siente responsable.)

a.  dazugehört  b.  gehört  c.  gehöre  d.  gehören

4. ____________________ ihr schon lange zu dieser Abteilung
oder seid ihr neu im Team?

(¿Ya pertenecéis a este departamento desde
hace tiempo o sois nuevos en el equipo?)

a.  Gehört  b.  Gehört  c.  Gehören  d.  Gehörst

1. hilf mir 2. helft 3. gehört

1. Gern, Frau Becker, aber ich brauche dafür Unterstützung von einem Kollegen aus dem IT-Team. 2. Danke, so können wir
im Team gut zusammenarbeiten und die Verantwortung teilen. 3. Ja klar, Jana, und sag bitte in der Mail, dass alle Ideen
mitbringen sollen, wir wollen offen und mit Respekt sprechen. 4. Genau, wenn wir uns unterstützen, macht die Teamarbeit
auch viel mehr Spaß.

3. Completa los diálogos 

a. Kleine Projektbesprechung im Büro 

Teamleiterin Frau Becker: Herr König, bitte übernehmen Sie die
Aufgabe mit der Präsentation, Sie
haben da viel Erfahrung. 

(Sr. König, por favor, asuma la tarea de la
presentación; usted tiene mucha experiencia
en eso.)

Mitarbeiter Herr König: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Con gusto, Sra. Becker, pero para ello
necesito el apoyo de un compañero del
equipo de TI.)

Teamleiterin Frau Becker: Kein Problem, ich frage Herrn Meier,
und Sie beide sprechen dann
gemeinsam die nächsten Schritte ab. 

(No hay problema, preguntaré al Sr. Meier, y
ustedes dos acordarán juntos los siguientes
pasos.)

Mitarbeiter Herr König: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Gracias; así podemos colaborar bien en el
equipo y compartir la responsabilidad.)

b. Planung eines Team-Workshops 

Kollegin Jana: Tobias, kannst du bitte die Anmeldung für
den Team-Workshop organisieren? Ich
kümmere mich um die Einladung an alle
Mitarbeiter. 

(Tobias, ¿puedes organizar, por favor, la
inscripción para el taller del equipo? Yo me
encargo de la invitación a todos los empleados.)

Kollege Tobias: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(Sí, claro, Jana; y por favor di en el correo que
todos traigan sus ideas: queremos hablar de
forma abierta y con respeto.)

Kollegin Jana: Gute Idee, so fühlt sich jeder im Team
wichtig und wir können aus Fehlern
gemeinsam lernen. 

(Buena idea; así cada persona se siente
importante en el equipo y podemos aprender
juntos de los errores.)

Kollege Tobias: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Exacto: cuando nos apoyamos, el trabajo en
equipo también es mucho más divertido.)

4. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capítulo. 
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1. Sie arbeiten in einem neuen Projektteam. Welche Aufgabe haben Sie im Team? Beschreiben Sie
kurz.

__________________________________________________________________________________________________________

2. Ein Kollege macht einen Fehler bei der Arbeit. Was sagen Sie ihm im Imperativ mit Pronomen?
Nennen Sie ein oder zwei Sätze.

__________________________________________________________________________________________________________

3. Ihre Teamleiterin ist im Stress und Sie brauchen schnell eine Information. Wie bitten Sie sie höflich
um Hilfe?

__________________________________________________________________________________________________________

4. Wie sieht für Sie gute Teamarbeit im Büro aus? Nennen Sie zwei wichtige Punkte.

__________________________________________________________________________________________________________

5. Escribe 5 o 6 frases sobre un proyecto o trabajo en equipo en tu empleo o en tus
estudios y explica cómo trabajáis allí juntos. 

In meinem Team arbeiten wir ... / Meine Aufgabe ist ... / Wir helfen uns, indem wir ... / Wichtig für gute
Teamarbeit ist ...

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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