
B1.45 Auf der Konferenz 

☐ Wortschatz für Konferenzen und öffentliches Sprechen
☐ Stell dich vor und triff dich bei Networking‑ Events
☐ An einer Konferenz teilnehmen

 

die Konferenz (la conferencia) die Fragerunde (la ronda de preguntas)

der Kongress
(el congreso) der Moderator/ die

Moderatorin
(el moderador / la
moderadora)

das Auditorium
(el auditorio) der Teilnehmer/ die

Teilnehmerin
(el participante / la
participante)

der Konferenzraum
(la sala de
conferencias)

interkulturell
(intercultural)

die
Abschlussveranstaltung

(la ceremonia de
clausura) ausgebucht sein

(estar completo)

die Anmeldung (la inscripción) einen Vortrag halten (dar una conferencia)

das Netzwerk (la red) Kontakte austauschen (intercambiar contactos)

das Mikrofon (el micrófono) Die Rede (el discurso)

die Kaffeepause
(la pausa para el
café)

Schön, Sie kennenzulernen.
(Encantado de conocerle.)

das Geschäftsessen
(la comida de
negocios)

Guten Tag Herr/ Frau .....
(Buenos días señor /
señora .....)

die Diskussion
(la discusión) Ich begrüße Sie recht

herzlich bei...
(Le doy una cordial
bienvenida a...)
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1.Ejercicios

1. Relaciona cada palabra con su significado. 

a. die Anmeldung 1. Der Vorgang, bei dem man sich vor einer Konferenz registriert.

b. ausgebucht sein 2. Der Teil, in dem Teilnehmer nach dem Vortrag Fragen stellen dürfen.

c. Kontakte
austauschen

3. Der Zustand, wenn alle Plätze vergeben sind und keine Anmeldung mehr
möglich ist.

d. einen Vortrag halten 4. Sich mit anderen vernetzen und Visitenkarten oder Kontaktdaten teilen.

e. die Fragerunde 5. Vor Publikum sprechen, um ein Thema zu erklären oder zu präsentieren.
a-1 b-3 c-4 d-5 e-2

2. Aviso sobre la participación: conferencia especializada "Comunicación y Colaboración"
(Audio disponible en la aplicación) 
Rellena los huecos: Fragerunde, Geschäftsessen, Anmeldung, ausgebucht,
Konferenzraum, Kaffeepause, Kontakte austauschen, Mikrofon, Moderatorin

Bitte beachten Sie die aktuellen Informationen zur Fachkonferenz „Kommunikation &
Zusammenarbeit“ in Berlin. Die Veranstaltung findet im ______________________ Astatt; für die
Keynotes gehen wir ins Auditorium. Die ______________________ öffnet um 08:30 Uhr am Empfang.
Da die Konferenz in diesem Jahr ______________________ ist, ist ein spontaner Einlass ohne Ticket
nicht möglich. Während der ______________________ gibt es einen separaten Bereich, in dem Sie
Visitenkarten abgeben und ______________________ können.

Um 09:15 Uhr begrüßt die ______________________ alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer und erklärt
den Ablauf. Im Anschluss halten mehrere Referentinnen und Referenten kurze Vorträge. Bitte
testen Sie Ihr ______________________ vor Beginn, wenn Sie selbst sprechen. Nach jedem Vortrag
gibt es eine Diskussion mit einer ______________________ . Am Abend ist ein gemeinsames
______________________ geplant; dafür ist eine vorherige Anmeldung nötig. Die
Abschlussveranstaltung endet gegen 18:00 Uhr.

Por favor, tenga en cuenta la información actual sobre la conferencia especializada "Comunicación y Colaboración"
en Berlín. El evento se celebrará en la Sala de Conferencias A (1.º piso); para las ponencias principales iremos al
auditorio. La recepción abre a las 08:30 h en el mostrador. Dado que la conferencia está completa este año, no es
posible acceder de forma espontánea sin entrada. Durante la pausa para el café habrá una zona separada donde
podrá dejar tarjetas de visita e intercambiar contactos.

A las 09:15 la moderadora dará la bienvenida a todas las participantes y participantes y explicará el desarrollo del
programa. A continuación, varias ponentes y ponentes ofrecerán breves presentaciones (20 minutos cada una). Por
favor, pruebe su micrófono antes de empezar si va a intervenir. Tras cada presentación habrá una discusión con una
ronda de preguntas. Por la noche está previsto un almuerzo de negocios conjunto; para ello es necesaria una
inscripción previa. El acto de clausura terminará sobre las 18:00 h.

1. Welche Informationen aus dem Hinweis sind für Sie persönlich am wichtigsten und warum?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas. 

Verdadero Falso

 

Bei der Anmeldung erfährt der Sprecher, dass der Nachmittags-Workshop
voll ist.

☐ ☐

Der Sprecher plant, während der Kaffeepause hauptsächlich neue
berufliche Kontakte zu knüpfen.

☐ ☐

Der Sprecher will am Abend am Geschäftsessen teilnehmen, um weiter zu
netzwerken.

☐ ☐

4. Juego de roles: Completa los diálogos 

a. Networking in der Kaffeepause 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Entschuldigen Sie, ist hier noch ein Platz frei? Ich bin Nina Berger –
schön, Sie kennenzulernen.  
(Perdone, ¿hay todavía un sitio libre aquí? Soy Nina Berger — un gusto conocerle.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 1._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Genau. Ich arbeite im Marketing. Ihr Beitrag vorhin über interkulturelle
Teams war sehr interessant.  
(Exacto. Trabajo en marketing. Su intervención de antes sobre equipos
interculturales fue muy interesante.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 2._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Hätten Sie Zeit, nach der Fragerunde kurz zu sprechen? Ich suche
Kontakte für ein Projekt in München.  
(¿Tendría tiempo, después de la ronda de preguntas, para hablar un momento?
Estoy buscando contactos para un proyecto en Múnich.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 3._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Super, hier ist meine Visitenkarte. Ich schreibe Ihnen außerdem eine
kurze Mail mit dem Thema.  
(Perfecto, aquí tiene mi tarjeta. Además, le escribiré un correo breve con el tema.)

 

b. Anmeldung und Sitzplatz klären 

Empfang (Konferenzteam): 4._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Guten Tag, ich bin Dr. Laura Meier. Ich habe mich online angemeldet,
aber finde meine Bestätigung nicht mehr. Können Sie kurz nachsehen?  
(Buenos días, soy la Dra. Laura Meier. Me inscribí en línea, pero ya no encuentro
mi confirmación. ¿Puede comprobarlo, por favor?)

Empfang (Konferenzteam): 5._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Unter Laura Meier, Institut für Nachhaltigkeit. Ich halte um 14:30 Uhr im
Auditorium A einen Vortrag.  
(A nombre de Laura Meier, Instituto de Sostenibilidad. Daré una ponencia a las
14:30 en el Auditorio A.)
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Respuestas de ejemplo:
1. Ja, gern. Thomas Klein. Schön, Sie kennenzulernen. Sind Sie auch wegen der Konferenz hier? 2. Danke, freut mich, dass er
Ihnen gefallen hat. Ich halte später im Konferenzraum noch einen kurzen Vortrag. 3. Gern. Wollen wir jetzt gleich unsere
Kontaktdaten austauschen? Dann können wir später leichter verabreden. 4. Guten Tag, willkommen zur Jahreskonferenz.
Wie kann ich Ihnen helfen? 5. Natürlich. Unter welchem Namen oder welcher Firma ist die Anmeldung? 6. Ich sehe Ihre
Anmeldung. Ihr Vortrag steht im Programm, Auditorium A, dritter Stock. Die Kaffeepause ist um 15:30 Uhr im Foyer. 7. Ja,
das Technikteam ist vor Ort und stellt das Mikrofon. Wenn Sie möchten, begleite ich Sie kurz zum Konferenzraum.

Empfang (Konferenzteam): 6._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Danke sehr. Können Sie mir kurz sagen, ob das Mikrofon im Raum
funktioniert und ob jemand beim Aufbau hilft?  
(Muchas gracias. ¿Me podría decir si el micrófono de la sala funciona y si habrá
alguien que ayude con el montaje?)

Empfang (Konferenzteam): 7._______________________________________________________________________________ 

5. E-Mail 

Betreff: Ablauf heute beim Kongress

Hallo Alex,
ich bin schon im Auditorium. Dein Slot für den Vortrag ist laut Programm um 14:10 Uhr. Danach
gibt es eine kurze Fragerunde, der Moderator sammelt Fragen mit dem Mikrofon.

Für die Kaffeepause um 15:00 Uhr: Wollen wir uns am Eingang vom Konferenzraum B treffen
und kurz Kontakte austauschen? Ich habe außerdem gesehen, dass das Geschäftsessen heute
Abend schon ausgebucht ist.
Viele Grüße
Miriam

Escribe una respuesta adecuada:  Danke für die Info – ich bestätige, dass ... / Können wir uns um ... Uhr
bei ... treffen? / Falls das Geschäftsessen ausgebucht ist, schlage ich vor, dass ... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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