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

Sara y Juan organizan tareas para terminar un proyecto en
equipo.

Juán:
Tenemos que entregar el informe mañana, así que tenemos que

trabajar juntos.

Sara:
Vale, pero cuidado con los datos del cliente. Si tenemos prisa y no

lo hacemos bien, puede haber problemas.

Juán:
No te preocupes, lo revisaré dos veces. Y tú, evita contestar el

teléfono durante la reunión. El jefe está un poco enfadado.

Sara:
De acuerdo. Podemos repartir las tareas. Yo haré las facturas y tú

terminarás el diseño.

Juán: Perfecto. Si tienes dudas, mándame un correo para aclararlo.

Sara:
No pasa nada. ¿Puedes hablar con el jefe de equipo? Ahora tengo

reunión y quiere comentarnos algo.

Juán: Claro, pero no olvides enviarle el archivo antes.

Sara: Ah, sí. Y tú, informa a los compañeros sobre los progresos.

Juán: Tienes razón. Todos tenemos que ayudarnos para acabar a tiempo.
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Sara:
Y apoyarnos también. Si alguien tiene un problema, lo

solucionamos entre todos.

Juán: Muy bien. Entonces yo me encargo del diseño después.

Sara: Genial. No tomemos decisiones sin consultarlo antes con el equipo.

Juán: Exacto. Tenemos que ser flexibles.

Sara:
Vale, me ocupo de estos papeles y tú tienes que irte ya, ¡nos están

esperando!
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 Ejercicio 1:  Diálogo

Instrucción: 1. Lee el diálogo en parejas. 2. Memoriza las

frases tapando la traducción. 3. Tapa las líneas de un

interlocutor, da respuestas alternativas con tu profesor y

escríbelas.

1. Juán:Tenemos que entregar el informe mañana, así que

tenemos que trabajar juntos. 

2. Sara: Vale, pero cuidado con los datos del cliente. Si

tenemos prisa y no lo hacemos bien, puede haber

problemas. 
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3. Juán:No te preocupes, lo revisaré dos veces. Y tú, evita

contestar el teléfono durante la reunión. El jefe

está un poco enfadado. 

4. Sara: De acuerdo. Podemos repartir las tareas. Yo haré

las facturas y tú terminarás el diseño. 

5. Juán:Perfecto. Si tienes dudas, mándame un correo

para aclararlo. 

6. Sara: No pasa nada. ¿Puedes hablar con el jefe de

equipo? Ahora tengo reunión y quiere

comentarnos algo. 

7. Juán:Claro, pero no olvides enviarle el archivo antes. 

8. Sara: Ah, sí. Y tú, informa a los compañeros sobre los

progresos. 

9. Juán:Tienes razón. Todos tenemos que ayudarnos para

acabar a tiempo. 

10. Sara: Y apoyarnos también. Si alguien tiene un

problema, lo solucionamos entre todos. 
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11. Juán:Muy bien. Entonces yo me encargo del diseño

después. 

12. Sara: Genial. No tomemos decisiones sin consultarlo

antes con el equipo. 

13. Juán:Exacto. Tenemos que ser flexibles. 

14. Sara: Vale, me ocupo de estos papeles y tú tienes que

irte ya, ¡nos están esperando! 
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 Ejercicio 2:  Preguntas sobre el texto

Instrucción: Lee el texto anterior y elige la respuesta

correcta.

1. ¿Qué tarea va a preparar Sara según el diálogo?

a. Ella termina el diseño.   b. Ella habla

con el jefe de equipo.   c. Ella prepara las

facturas.   d. Ella revisa el informe dos

veces.

2. ¿Qué le pide Juán a Sara que no haga durante la

reunión?
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a. No contestes al teléfono.   b. No

cometas un error.   c. No hables con el

jefe de equipo.   d. No prepares las

facturas.

3. ¿Cómo deben ser los compañeros para terminar el

trabajo a tiempo?

a. Independientes y reservados.   b.

Solidarios y apoyarse entre ellos.   c.

Flexibles y desorganizados.   d. Creativos

y egoístas.

4. ¿Qué recomienda Sara antes de tomar decisiones?

a. No tomemos decisiones sin hablarlas con el

equipo.   b. Cada uno decide solo su

tarea.   c. Solo el jefe de equipo debe

decidir.   d. Tomemos decisiones

rápidamente para ahorrar tiempo.
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Soluciones:

1. Ella prepara las facturas. 2. No contestes al teléfono. 3. Solidarios y apoyarse entre ellos. 4. No

tomemos decisiones sin hablarlas con el equipo.
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 Ejercicio 3:  Preguntas para iniciar

conversación



Instrucción: Habla sobre las siguientes preguntas con tu

profesor usando el vocabulario de esta lección y escribe tus

respuestas.

1. ¿Cómo crees que la cooperación ayuda a resolver

problemas en un equipo?

........................................................................................................

2. ¿Qué consejos darías para evitar cometer errores cuando

trabajas con compañeros?

........................................................................................................
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3. ¿Cómo puedes apoyar a tus compañeros en un proyecto

de trabajo en equipo?

........................................................................................................

4. ¿Qué importancia tiene la comunicación para tomar

decisiones en grupo?

........................................................................................................
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