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El primero El séptimo
El segundo El octavo
El tercero El noveno
El cuarto El décimo
El quinto Recordar
El sexto

1. Diálogo: Candidato en recepción para una entrevista

Candidato: Hola, buenos días. 

Recepcionista: Hola, buenos días. ¿En qué puedo ayudarle? 

Candidato: Tengo una entrevista con el señor Martínez a las once, pero no encuentro su
despacho. 

Recepcionista: Ah, sí. Estamos de reformas. El despacho del señor Martínez ahora está en la quinta
planta. 

Candidato: Ah, ahora entiendo. Antes estaba en la tercera planta. 

Recepcionista: No, la tercera planta ahora es el departamento de contabilidad. 

Candidato: Vale. Y, por cierto, ¿dónde está la cafetería? 

Recepcionista: La cafetería está en la segunda planta. Puede usar el ascensor que está enfrente. 

Candidato: Perfecto, muchísimas gracias. 

Recepcionista: De nada, hasta luego. 

1. ¿Cuál es la situación del candidato?

a. Tiene una entrevista de trabajo. b. Tiene clase de español.

c. Tiene una reunión de contabilidad. d. Tiene una cita médica.
2. ¿En qué planta está ahora el despacho del señor Martínez?

a. En la décima planta. b. En la quinta planta.

c. En la tercera planta. d. En la primera planta.
1-a 2-b
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2. Gramática: Los números ordinales 
Los números ordinales indican la posición o el orden de elementos en una secuencia. e
utilizan para ordenar o clasificar (primero, segundo, tercero).

1. Se usan para indicar la posición de un elemento en una secuencia.

2. Los números ordinales deben concordar en género y número con el sustantivo al que se
refieren.

3. A partir de 11, con más frecuencia se usan los números cardinales que los ordinales.

Número Masculino Femenino

1º / 1ª Primero (Primero) Primera (Primera)

2º / 2ª Segundo (Segundo) Segunda (Segunda)

3º / 3ª Tercero (Tercero) Tercera (Tercera)

4º / 4ª Cuarto (Cuarto) Cuarta (Cuarta)

5º / 5ª Quinto (Quinto) Quinta (Quinta)

6º / 6ª Sexto (Sexto) Sexta (Sexta)

7º / 7ª Séptimo (Séptimo) Séptima (Séptima)

8º / 8ª Octavo (Octavo) Octava (Octava)

9º / 9ª Noveno (Noveno) Novena (Novena)

10º / 10ª Décimo (Décimo) Décima (Décima)
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1. La oficina de marketing está en el ________________ piso, al lado del ascensor.
a.   tres  b.   tercera  c.   tercer  d.   tercero

2. Mi despacho está en la ________________ planta, puerta 3.
a.   primero  b.   primer  c.   uno  d.   primera

3. Tú hablas en el ________________ punto del orden del día.
a.   segundos  b.   segundo  c.   dos  d.   segunda

4. Las jornadas están en la ________________ sala, al fondo del pasillo.
a.   siete  b.   séptimas  c.   séptimo  d.   séptima

1. tercer 2. primera 3. segundo 4. séptima
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3.Ejercicios

1. Cartel del edificio de oficinas (Audio disponible en la aplicación) 
Words to use: tercera, primera, quinta, sexta, quinta, recordar, segunda, cuarta, segunda

En la entrada de la Torre Centro hay un cartel para los visitantes. En el cartel hay información
sobre las plantas. En la ______________________ planta está la recepción general y seguridad. En la
______________________ planta está la cafetería y una sala de reuniones. En la ______________________
planta hay oficinas pequeñas para autónomos.

En la ______________________ planta está el departamento de recursos humanos. En la
______________________ planta está el departamento comercial. En la ______________________ planta
hay aulas para cursos. Es importante ______________________ bien la planta de tu reunión. Por
ejemplo, hoy tienes una entrevista en la ______________________ planta y después tomas un café en
la ______________________ planta.

1. ¿En qué planta está la cafetería de la Torre Centro?

____________________________________________________________________________________________________
2. ¿Dónde está el departamento de recursos humanos?

____________________________________________________________________________________________________

2. Relaciona cada comienzo con su final correcto. 

1. La oficina está en el a. segundo piso, al fondo.

2. Mi piso es el b. tercero, puerta derecha.

3. Hoy tengo la c. primera reunión a las nueve.

4. ¿Te acuerdas de mi d. quinto apellido? Es complicado.
1-a: La oficina está en el segundo piso, al fondo. 2-b: Mi piso es el tercero, puerta de la derecha. 3-c: Hoy tengo la primera
reunión a las nueve. 4-d: ¿Te acuerdas de mi quinto apellido? Es complicado.

3. Elige la solución correcta 

1. Siempre ________________________________________ que la sala de reuniones está en la tercera planta.
a.  recuerdo  b.  recordo  c.  recuerde  d.  recuerdes

2. ¿__________________________________________ si la oficina del director está en el primer o en el segundo
piso?

a.  Recuerda  b.  Recuerdas  c.  Recuerdes  d.  Recordas

3. Mis compañeros no ________________________________________ en qué día tenemos la reunión del
séptimo proyecto.

a.  recordan  b.  recuerdan  c.  recuerdas  d.  recuerdanes
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4. En la academia siempre ________________________________________ que la clase de conversación es el
cuarto jueves del mes.

a.  recordamos  b.  recordamoses  c.  recuerdamos  d.  recordemos

1. recuerdo 2. Recuerdas 3. recuerdan 4. recordamos

1. Buenos días, voy a la empresa TecnoData, pero no recuerdo el piso. 2. Perfecto, gracias, voy al cuarto piso. 3. Yo tengo el
tercero, y recuerdo que el primero ya ha pasado y ahora llaman al segundo. 4. Sí, pero va rápido: el cuarto y el quinto van
enseguida.

4. Completa los diálogos 

a. Preguntar el piso en una oficina 

Recepcionista: Buenos días, ¿a qué empresa viene? 

Visitante: 1.________________________________________
__________________________________________ 

Recepcionista: Es en el cuarto piso; el primero es parking, el segundo es legal y el tercero es recursos
humanos. 

Visitante: 2.________________________________________
__________________________________________ 

b. Hacer cola en el centro de salud 

Paciente 1: Perdona, ¿tú qué número tienes para el médico? 

Paciente 2: 3.________________________________________
__________________________________________ 

Paciente 1: Vale, entonces yo con el quinto tengo que esperar un poco. 

Paciente 2: 4.________________________________________
__________________________________________ 

5. Practica en parejas o con tu profesor. 

1. Estás en un edificio de oficinas para una entrevista de trabajo. Preguntas en recepción en qué planta
es la empresa. Di en qué planta es tu entrevista. (Usa: el primero, la planta, la entrevista)

Mi entrevista es _____________________________________________________________________________________________

2. Vas al médico y en la sala de espera ves en la pantalla tu turno. Explicas a otra persona qué número
de turno tienes. (Usa: el segundo, el turno, el médico)

Mi turno es __________________________________________________________________________________________________

3. Estás en un curso de español en la escuela oficial de idiomas. Cuentas a un compañero en qué curso
estás. (Usa: el tercero, el curso, el nivel)

Estoy en _____________________________________________________________________________________________________

4. Estás en un hotel en Madrid por trabajo. Explicas por teléfono a un compañero en qué planta está tu
habitación. (Usa: el séptimo, la planta, la habitación)

Mi habitación está _________________________________________________________________________________________
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6. Escribe 4 o 5 frases sobre un edificio que conozcas (tu trabajo o tu casa) y explica qué
hay en la primera planta, en la segunda planta y en otra planta más. 

En la primera planta hay… / Mi oficina está en la… planta. / En este edificio podemos… / Normalmente tengo
reuniones en la… planta.

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

4. Verbos importantes
Recordar

yo recuerdo

tú recuerdas

él/ella/usted recuerda

nosotros/nosotras recordamos

vosotros/vosotras recordáis

ellos/ellas/ustedes recuerdan
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