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La oferta Tener formación
La demanda Tener experiencia
La vacante El entrevistador
El anuncio de trabajo El entrevistado
El contrato temporal Presentar el currículum vítae
El contrato indefinido Hacer unas prácticas
El periodo de prueba Buscar trabajo
La carrera Postularse
El máster Postularse
El doctorado Presentar
El licenciado Realizar una entrevista
Tener estudios Hacer una entrevista de trabajo
No tener estudios

1. Gramática: Pretérito indefinido: formas irregulares 
El pretérito indefinido expresa acciones pasadas terminadas.

1. Algunos verbos cambian vocales (dormir ⇒  durmió)

2. Otros verbos cambian la pronunciación o la escritura (huir ⇒  huyó)

3. Los perfectos fuertes usan una forma especial del verbo (decir ⇒  dijo)
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Verbo Qué cambia Conjugación

Vestir e ⇒  i (3.ª persona)
Yo vestí, tú vestiste, él vistió, nosotros vestimos, vosotros vestisteis,
ellos vistieron.

Dormir o ⇒  u ( 3.ª persona)
Yo dormí, tú dormiste, él durmió, nosotros dormimos, vosotros
dormisteis, ellos durmieron.

Leer
i ⇒  y (3.ª persona) +
tilde ⇒  leí

Yo leí, tú leíste, él leyó, nosotros leímos, vosotros leísteis, ellos
leyeron.

Tocar c ⇒  qu (yo)
Yo toqué, tú tocaste, él tocó, nosotros tocamos, vosotros tocasteis,
ellos tocaron.

Apagar g ⇒  gu (yo)
Yo apagué, tú apagaste, él apagó, nosotros apagamos, vosotros
apagasteis, ellos apagaron.

Huir i ⇒  y (3.ª persona)
Yo hui, tú huiste, él huyó, nosotros huimos, vosotros huisteis, ellos
huyeron.

Traer Cambio de raíz ⇒  traj-
Yo traje, tú trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros trajisteis,
ellos trajeron.

Decir Cambio de raíz ⇒  dij-
Yo dije, tú dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros dijisteis, ellos
dijeron.

Poner Cambio de raíz ⇒  pus-
Yo puse, tú pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros pusisteis,
ellos pusieron.
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1. Ayer ________________ tu currículum y me llamó la atención que hicieras prácticas en una
multinacional.

a.   leía  b.   leiò  c.   leyó  d.   leí

2. El año pasado ________________ fatal la noche antes de mi primera entrevista en español.
a.   dormí  b.   duermí  c.   durmí  d.   dormió

3. Cuando publicamos la oferta, ________________ muy claro que el contrato era temporal.
a.   pusimos muy  b.   pusieron  c.   puse  d.   pusimos

4. En la última selección ________________ todos los currículums impresos a la reunión con el director.
a.   traje  b.   traije  c.   trajo  d.   trajé

1. leí 2. dormí 3. pusimos 4. traje
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2.Ejercicios

1. Email 
Recibes un email de la responsable de Recursos Humanos sobre una vacante; debes
responder para postularte y pedir una aclaración sobre el contrato.

Asunto: Oferta de empleo – Gestor/a de proyectos junior

Estimado/a,

Hemos visto su perfil en LinkedIn y creemos que puede encajar en una vacante de gestor/a de
proyectos junior en nuestra empresa de consultoría en Madrid.

Se trata de un contrato temporal de seis meses con posibilidad de contrato indefinido tras el
periodo de prueba. Buscamos a una persona con formación universitaria y algo de experiencia
o prácticas en gestión de proyectos.

Si le interesa la oferta, por favor respóndame a este correo para presentar su currículum vitae
y proponer horarios para realizar una entrevista online esta semana.

Un saludo cordial,
Laura Martín
Responsable de Recursos Humanos

Escribe una respuesta adecuada:  Le escribo porque estoy interesado/a en la vacante. / ¿Podría
aclararme si el contrato contempla posibilidad de indefinido tras el periodo de prueba? / Adjunto mi
currículum vitae y propongo estos horarios para la entrevista: 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

2. Completa los diálogos 

a. Llamada por vacante de marketing 

Candidato: Buenos días, llamo por el anuncio de especialista en marketing digital que vi en
InfoJobs; ¿la vacante sigue abierta? 

Responsable de RR. HH.: 1.________________________________________
__________________________________________ 

Candidato: Perfecto. Tengo la carrera de Publicidad, un máster en marketing digital y tres
años de experiencia; ¿el contrato sería temporal o indefinido? 

Responsable de RR. HH.: 2.________________________________________
__________________________________________ 

Candidato: Entiendo. ¿Cómo debo postularme: les envío el currículum por correo o lo subo
en la web? 
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1. Buenos días. Sí, la oferta sigue activa; buscamos a alguien con experiencia y con formación universitaria en marketing o
similar. 2. Al principio ofrecemos un contrato temporal de seis meses con un periodo de prueba de dos meses; si todo va
bien, pasaría a indefinido. 3. Por favor, preséntalo a través de nuestra página, adjunta el currículum vitae y una carta breve
explicando por qué te interesa el puesto. 4. Gracias a usted por recibirme. He leído la oferta y creo que encajo: estudié
Ingeniería Informática y tengo experiencia en gestión de equipos. 5. En las prácticas aprendí a organizar proyectos grandes
y en la startup a tomar decisiones rápidas y a coordinar personas con perfiles distintos. 6. Lo comprendo. Me gustaría saber
también cómo es el equipo actualmente y qué esperan de la persona que contraten. 7. Me parece bien; estoy acostumbrada
a ese tipo de entorno, así que si lo consideran oportuno, me encantaría pasar a la siguiente fase del proceso.

Responsable de RR. HH.: 3.________________________________________
__________________________________________ 

b. Entrevista para contrato indefinido 

Director: Gracias por venir, Laura; la vacante es para responsable de proyecto y la idea es ofrecer un
contrato indefinido tras un breve periodo de prueba. 

Candidata: 4.________________________________________
__________________________________________ 

Director: Veo en tu currículum que hiciste unas prácticas en una multinacional y después trabajaste
cuatro años en una startup; ¿qué aprendiste allí que puedas aplicar aquí? 

Candidata: 5.________________________________________
__________________________________________ 

Director: Eso es justamente lo que necesitamos; aquí valoramos la experiencia real, a veces más que
tener un máster o un doctorado. 

Candidata: 6.________________________________________
__________________________________________ 

Director: Somos un equipo pequeño y muy horizontal; buscamos a alguien que proponga ideas,
resuelva conflictos y asuma tareas que no siempre aparecen en el anuncio. 

Candidata: 7.________________________________________
__________________________________________ 

3. Escribe un texto corto (8–10 líneas) en el que expliques a qué tipo de oferta te gustaría
postularte y cómo fue tu última entrevista de trabajo. 

Me gustaría postularme a un puesto en el que… / El contrato ideal para mí sería… / En mi última entrevista
me preguntaron… / Decidí postularme porque…

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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3. Verbos importantes
Postularse Presentar

yo me postulé presenté

tú te postulaste presentaste

él/ella/usted se postuló presentó

nosotros/nosotras nos postulamos presentamos

vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis

ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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