
B1.45 En la conferencia 

☐ Vocabulario para conferencias y oratoria
☐ Preséntate y conócete en eventos de networking
☐ Asistir a una conferencia

 

La conferencia Haber plazas libres
El congreso Estar completo
La sala de conferencias Exponer un tema
La clausura Concluir
El auditorio Intercambiar tarjetas
El ponente El intercambio de contactos
El moderador El evento de networking
El micrófono La pausa para café
El debate La taza de café
El turno de preguntas La comida de trabajo
El asistente El tacón
La inscripción El auditorio

1. Gramática: Fórmulas de cortesía: ¿podrías...? - creo que... 
Estas expresiones se usan para pedir, opinar o rechazar algo de forma más
educada y menos directa.

Pedir Expresar opiniones Rechazar o poner límites 

¿Podrías repetir la información, por
favor?

Creo que esta opción sería
mejor.

Lo siento, pero no va a ser
posible.

¿Te importaría esperar un
momento?

Me parece que funciona bien
así.

En este momento no va a ser
posible.

¿Qué deseaba comentar al final?
Yo diría que no es
exactamente así.

De acuerdo, pero preferimos
esperar.

¿Cómo dice?, no le he entendido
bien.

 
Lo siento, ha sido un
malentendido.

Perdóneme, ¿puede repetirlo?   Es que tenía otro compromiso.
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1. _________________________________________________, ¿podría hablar un poco más despacio para que
todos le entiendan?

a.   Perdóname  b.   Es que  c.   Lo siento, pero  d.   Perdóneme

2. _________________________________________________ su propuesta puede funcionar muy bien en eventos
de networking internacionales.

a.   Pienso de que  b.   Creo que  c.   Es que  d.   Lo siento, pero

Elige la opción más corta y correcta en cada situación. 
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1.  ¿Podrías enviar la presentación después de la ponencia?
 ¿Podrías que me envías la presentación después de la ponencia?
 ¿Puedes enviar la presentación después de la ponencia, por favor?

2.  Creo de que esta diapositiva sería más clara con un gráfico.
 Creo que esta diapositiva sería más clara con un gráfico.
 Creo esta diapositiva sería más clara con un gráfico.

1. ¿Podrías enviar la presentación después de la ponencia? 2. Creo que esta diapositiva sería más clara con un gráfico.

Reescribe las frases 

1. (¿Podrías…?) Repite la información.
_______________________________________________

2. (Creo que…) Es mejor cambiar la fecha de la reunión.
_______________________________________________
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2.Ejercicios

1. Relaciona cada palabra con su significado. 

a. la inscripción 1. Proceso para apuntarse al congreso; ¿podrías confirmar tus datos?

b. el turno de
preguntas

2. No hay plazas libres; lo siento, pero ahora no va a ser posible

c. el evento de
networking

3. Encuentro para hablar con profesionales e intercambiar contactos durante
la conferencia

d. exponer un tema 4. Presentar un asunto en público; creo que esta parte es clave

e. estar completo
5. Momento final para que los asistentes pregunten; ¿podrías repetir la última
idea?

a-1 b-5 c-3 d-4 e-2

2. Guía práctica para asistentes: congreso y networking (Audio disponible en la aplicación) 
Rellena los huecos: pausa, concluir, auditorio, inscripción, congreso,
micrófono, ponencias, plazas, intercambio, evento, turno

Bienvenido/a al ______________________ de Innovación 2026. La ______________________ se realiza en el
vestíbulo del ______________________ desde las 8:30. Una vez acreditado/a, podrás consultar el
programa y el plano de salas. Si te registraste tarde, puede que no haya ______________________ en
algunos talleres; en ese caso, pregunta en el mostrador de información. Durante las
______________________ , se ruega mantener el móvil en silencio y esperar al ______________________ de
preguntas para intervenir. Si necesitas apoyo técnico, solicita un ______________________ al equipo
de sala.

A las 11:30 habrá una ______________________ para café en la zona de exposición. Por la tarde, el
______________________ de networking empezará a las 18:00; se recomienda traer tarjetas para el
______________________ de contactos. Si vas a presentar tu proyecto, prepara una exposición breve y
concreta: el moderador avisará del tiempo disponible y te indicará cuándo ______________________ .
Después de la clausura, la organización enviará por correo un enlace con las presentaciones y un
formulario para valorar el congreso.

1. ¿Qué normas indica el texto para el comportamiento durante las ponencias y cómo puedes pedir
ayuda técnica?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas. 

Verdadero Falso

 

La persona cuenta que se registró sin problemas, pero el evento estaba
casi completo.

☐ ☐

Se sentó lejos del pasillo porque llevaba tacones y no quería molestar a
nadie.

☐ ☐

Durante la pausa para café habló con otro asistente y después
intercambiaron tarjetas.

☐ ☐

Respuestas de ejemplo:
1. Perdona, ¿te importa si empiezo yo? Soy Sergio Martín, trabajo en una consultora, y me ha parecido muy interesante la
exposición. 2. Gracias. A la ponente quería preguntarle sobre la parte de datos: ¿cómo evitáis sesgos cuando el auditorio os
pide resultados rápidos? 3. Si al final no da tiempo, puedo acercarme en la pausa para café para comentarlo con ella, sin
problema.

4. Juego de roles: Completa los diálogos 

a. Turno de preguntas tras la ponencia 

Moderadora (Laura): Bueno, vamos a abrir el turno de preguntas. Por favor, levantad la mano y os
pasamos el micrófono. 

Asistente (Sergio): 1._______________________________________________________________________________ 

Moderadora (Laura): Adelante, Sergio. Eso sí, intenta ser breve, que vamos justos de tiempo antes de la
pausa para café. 

Asistente (Sergio): 2._______________________________________________________________________________ 

Moderadora (Laura): Vale, buena pregunta. Se la pasamos a la ponente y, si hay tiempo después, otra
más. ¿Alguna mano al fondo? 

Asistente (Sergio): 3._______________________________________________________________________________ 

 

5. Redacción de correspondencia 

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Verbos importantes 
Exponer (exponer)

Pretérito imperfecto

Concluir (concluir)

Pretérito imperfecto

yo exponía concluía

tú exponías concluías

él/ella/usted exponía concluía

nosotros/nosotras exponíamos concluíamos

vosotros/vosotras exponíais concluíais

ellos/ellas/ustedes exponían concluían
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