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La administracion

La secretaria

El campus

El centro de recursos
El aula multimedia

El colegio publico

El colegio concertado
El colegio privado

La guarderia

El jardin de infancia

El instituto

La educacién primaria
La educacién secundaria
La asignatura

La clase tedrica

La clase practica

La matricula

La beca

La lista de espera
Solicitar plaza
Renunciar a la plaza
Matricularse
Matricularse
Renunciar

Devolver la matricula
Pedir una beca

Dar una beca

Ganar una beca
Hacer un intercambio

1. Gramatica: Pretérito imperfecto: usos
El pretérito imperfecto se usa para describir acciones y habitos del pasado.

1.Verbos en-ar  raiz + -aba, -abas, -aba, -dbamos, -abais, - aban (ganar  ganaba)

2.Verbos en-er/-ir raiz+-ia, -ias, -ia, iamos, -iais, -ian (devolver  devolvia)

Uso

Ejemplo

Accion pasada en progreso
(sin fin definido)

Charlaban durante horas en la secretaria. (Charlaban durante horas en la
secretaria.)

Habito repetido en el pasado

De nifio estudiaba en un colegio publico. (De nifio estudiaba en un colegio
publico.)

Accién que iba a ocurrir

Iba a solicitar plaza cuando cerraron la oficina. (lba a solicitar plaza cuando
cerraron la oficina.)

Accién en desarrollo

Cuando llegué al campus, hablaban con la administracién. (Cuando llegué
al campus, hablaban con la administracion.)

Imperfecto de cortesia

Queria informacion sobre la matricula. (Queria informacién sobre la
matricula.)
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1. Cuando llegué a la secretaria, varios padres con la administracion sobre la lista de
espera.

a. hablaban a b. hablaron ¢. hablaban d. estdn hablando

2. De nifia en un colegio publico, pero luego hice el bachillerato en un instituto

privado.

a. estudiaria b. he estudiado c. estudié d. estudiaba

3. a solicitar plaza en la guarderia municipal cuando nos dijeron que ya no quedaban

vacantes.

a. lba b. Fui c Iré d. Heido

4, informacion sobre las becas porque estaba pensando en hacer un intercambio el

préximo curso.
a. Quiero b. Queria ¢. Querria d. He querido

1. hablaban 2. estudiaba 3. Iba 4. Queria
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2.Ejercicios

aplicacién)
Words to use: solicitar plaza, guarderia, campus, educacidon secundaria, matricula,
secretaria, lista de espera, becas, colegio concertado, educacién primaria

Estimadas familias:

Les informamos de que el préximo miércoles a las 18:00 h tendrd lugar una sesién informativa

sobre la eleccion de centro escolar en nuestro . Un orientador explicara las
diferencias entre colegio publico, y colegio privado, asi como el paso de la
ala en el instituto. También hablaremos de la

y del jardin de infancia para las familias con hijos mas pequefios.

Durante la sesion, la explicara cémo , qué
documentacién necesita la administracion y como funciona la . Ademas, se
dard informacién basica sobre la , las posibles y las

opciones de hacer un intercambio en secundaria. Antes de la pandemia, muchas familias ya
consultaban estos temas; ahora el interés ha aumentado porque las personas cambiaban de
ciudad con mas frecuencia y necesitaban comparar centros.

1. ;Qué tipos de centros escolares se mencionan y qué etapas educativas se apuntan en el texto?

2. ¢Qué tramites explicara la secretaria durante la sesién y por qué son importantes para las familias
que se mudan?

2. Completa los dialogos
a. Elegir colegio publico o concertado

Padre extranjero: Estamos dudando entre un colegio publico y uno concertado para nuestra hija;
venimos de otro pais y no entendemos bien el sistema.

Madre espafiola amiga: 7.

Padre extranjero: ¢Y el proceso para solicitar plaza es muy distinto?
Madre espaiola amiga: 2.

Padre extranjero: Nos preocupa llegar tarde al periodo de matricula y quedarnos sin sitio.
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Madre espafiola amiga: 3.

Padre extranjero: Tiene sentido; asi al menos aseguramos la educacién primaria mientras
buscamos otras opciones.

Madre espaiiola amiga: 4.

b. Informacién en la secretaria del instituto

Padre extranjero: Buenos dias, mi hijo va a empezar la educacién secundaria y queremos saber
cémo funciona la matricula en este instituto.

Secretaria del instituto: 5.

Padre extranjero: Perfecto. ¢Suele haber lista de espera o hay plazas suficientes?
Secretaria del instituto: 6.

Padre extranjero: También querriamos pedir una beca para libros y comedor, ya que acabamos
de llegar y nuestros recursos son limitados.

Secretaria del instituto: 7.

Padre extranjero: Muy bien, entonces hoy mismo rellenamos la matricula y esta tarde consulto la
informacion sobre la beca.

Secretaria del instituto: 8.

1. Mira, el publico es gratuito y suele ofrecer muy buena calidad; el concertado recibe financiacién estatal pero algunos
centros piden una cuota voluntaria para actividades extra. 2. Es parecido: presentas la solicitud en la administracién de
educacién de la comunidad, marcas tus preferencias y luego asignan plazas; en los concertados suele haber mds lista de
espera. 3. Entonces yo empezaria por el colegio publico del barrio; si conseguis plaza alli siempre podéis renunciar mds
adelante si encontrdis otro centro que os convenza. 4. Exacto. Y cuando vaydis al centro preguntad en secretaria por las
asignaturas, los horarios y los trdmites para matricularse. 5. Buenos dias;, para matricularse tiene que rellenar este
formulario y traer el DNI o pasaporte del nifio, ademds del certificado de haber cursado primaria. 6. Ahora hay plazas, pero
depende de la demanda; si tarda en presentar la solicitud podria entrar en lista de espera, por eso le recomiendo hacerlo
cuanto antes. 7. Para las becas hay que solicitarla en la administracién de la comunidad auténoma; en nuestra web tiene
los requisitos y los plazos; si cumplen las condiciones, pueden obtener una beca total o parcial. 8. Perfecto. Si necesita
ayuda con la documentacion, escribanos un correo y le explicamos los pasos.
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3. Escribe un correo breve (8 a 10 lineas) a un amigo que llega a vivir a tu ciudad y explicale
qué opciones de colegio existen para sus hijos y qué tramites basicos debe hacer para

solicitar plaza.

Te escribo para contarte que... / En mi ciudad hay diferentes tipos de centros: publico, concertado y privado.
/ Para conseguir plaza, primero tienes que solicitarla en la secretaria del centro o en la administracién. / Si
tienes dudas, puedes pedir informacién en la secretaria del centro o en el ayuntamiento.

3. Verbos importantes

Matricularse Renunciar
yo me matriculaba renunciaba
td te matriculabas renunciabas

él/ella/usted

se matriculaba

renunciaba

nosotros/nosotras

nos matriculabamos

renuncidbamos

vosotros/vosotras

0s matriculabais

renunciabais

ellos/ellas/ustedes

se matriculaban

renunciaban
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