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» Flercicio1:  Traduce y usa en una oracién

Instruccioén: Elige una palabra, traducela y utiliza la palabra en una frase o didlogo.

1. El seguro

Soluciones:
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& FElercicio2:  Tarjetas de dialogo
Instruccién: Escribe un didlogo corto para cada situacion.

1. En la oficina de la Seguridad Social

Practiquen una conversacion para pedir informacion sobre prestaciones y tramites en la Seguridad Social.

Buenos dias, (me puede indicar donde debo hacer el tramite  He venido a pedir informacién sobre la pension de jubilacion.

para la prestacion por desempleo? He venido a pedir informacién sobre la pensién de jubilacién.

Buenos dias, ;me puede indicar dénde debo hacer el tramite Muy bien, ;ha presentado ya la solicitud?

- 5
para la prestacion por desempleo: Muy bien, ;ha presentado ya la solicitud?

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar . . L
Si, la puse la semana pasada, pero aun no he recibido

la cita con el funcionario. i
noticias.

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar la ) . . o
Si, la puse la semana pasada, pero atn no he recibido noticias.

cita con el funcionario. . - '
Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que

Gracias, ¢ha habido algiin cambio reciente en los documentos .
la han recibido.

ue debo presentar? . - )
q P Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que la

Gracias, ¢ha habido algin cambio reciente en los documentos .
han recibido.

que debo presentar? ] _ )
Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.

Si, han cambiado; ahora también es necesario presentar el
Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.
certificado de empadronamiento.

Si, han cambiado; ahora también es necesario presentar el

certificado de empadronamiento.
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2. Solicitud de permiso de trabajo
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Representen un didlogo donde usted solicita un permiso de trabajo y consulta los documentos necesarios.

Buenas tardes, ;qué documentos necesito para solicitar el

permiso de trabajo?

Buenas tardes, ;qué documentos necesito para solicitar el
permiso de trabajo?

Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.
Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.
Gracias, ¢cha cambiado algo en el procedimiento Ultimamente?

Gracias, ¢ha cambiado algo en el procedimiento dltimamente?

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ;qué debo

hacer ahora?

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ;qué debo

hacer ahora?

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la

confirmacién.

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la
confirmacion.

¢Sabe si el tramite se puede hacer en linea?

¢Sabe si el trdmite se puede hacer en linea?

Hasta donde sé, no; la presentacion debe ser presencial.
Hasta donde sé, no; la presentacion debe ser presencial.
Muchas gracias, lo haré lo antes posible.

Muchas gracias, lo haré lo antes posible.
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3. Revision de documentos en el ayuntamiento

Simulen un encuentro en el ayuntamiento para revisar documentacién personal para la residencia.

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovacion de
mi residencia.

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovacion de mi
residencia.

Perfecto, ¢me ha traido todos los documentos que pedimos?

Perfecto, ¢me ha traido todos los documentos que pedimos?

Si, los he reunido todos: pasaporte, certificado de

empadronamiento y contrato de trabajo.

Si, los he reunido todos: pasaporte, certificado de
empadronamiento y contrato de trabajo.
Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo mas.

Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo mds.

¢Ha visto la lista de requisitos en la pagina web del

ayuntamiento?

¢Ha visto la lista de requisitos en la pdgina web del
ayuntamiento?

Si, 1a he visto y he preparado todo segun las indicaciones.
Si, la he visto y he preparado todo segtn las indicaciones.
¢Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?
¢Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?

Si, la hice para mafiana por la tarde.

Si, la hice para mafiana por la tarde.

Excelente, recuerde traer los originales y las copias.
Excelente, recuerde traer los originales y las copias.

Lo haré, gracias por la informacion.

Lo haré, gracias por la informacion.
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» Flercicio 3t Opcién mdltiple

Instruccién: Elige la solucion correcta

1. He___ todala documentacion en el ayuntamiento esta semana.
a. puesto b. pusé C. poner d. ponido
2. ¢Has ___ la solicitud para obtener el permiso de trabajo?
a. escribido b. escribo C. escrito d. escribié
3. El funcionariome ha____ que entregue todos los papeles necesarios.
a. dicho b. dijo c. dice d. decido
4. Todavianohe_____ de lacita para la renovacion del seguro social.
a. volver b. vuelto c. volviendo d. volvio

Soluciones:

013NA “7 OY2IP “E 0I1IIS3 "z 01sand *|,

https://www.colanguage.es Cinco | 5



https://app.colanguage.com/es/espanol/plan-de-curso/a2/9
https://www.colanguage.es

A2.9 Papeleoy burocracia / Papeleo y burocracia
Médulo 2 Sociedad y gobierno / Sociedad y gobierno

A2.9 Deberes / ejercicios

A2.9 Deberes / ejercicios

2 https://app.colanguage.com/es/espanol/plan-de-curso/a2/9

» Flercicio4:  Tramites en el Ayuntamiento

Instruccién: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mafana, yo la solicitud para el permiso de trabajo en el

el formulario para el empadronamiento en

ayuntamiento. Después, tu

la region. Ademas, ella su numero de seguridad social en la solicitud.

Nosotros todos los documentos que el funcionario nos ha pedido.

Finalmente, ellos la solicitud en el mostrador para que la revisen lo

antes posible.

Esta mafiana, yo he puesto la solicitud para el permiso de trabajo en el ayuntamiento. Después, tu has llenado el formulario para el
empadronamiento en la regién. Ademas, ella ha puesto su nimero de seguridad social en la solicitud. Nosotros hemos entregado todos los

documentos que el funcionario nos ha pedido. Finalmente, ellos han puesto la solicitud en el mostrador para que la revisen lo antes posible.

Poner
Poner-Pretérito perfecto

yo he puesto

tu has puesto

él/ella ha puesto
nosotros hemos puesto
vosotros habéis puesto

ellos han puesto

Llenar
Llenar-Pretérito perfecto

yo he llenado

td has llenado

él/ella ha llenado
nosotros hemos llenado
vosotros habéis llenado

ellos han llenado

Entregar

Entregar-Pretérito

perfecto

yo he entregado

td has entregado
él/ella ha entregado
nosotros hemos
entregado

vosotros habéis
entregado

ellos han entregado
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# Flercicio 50 verbos irregulares en el pretérito perfecto

Instruccién: Rellena la palabra correcta.

hemos puesto, han vuelto, han hecho, ha dicho, Has dicho, Has hecho, has escrito, Has puesto

1. Poner (TU): ¢evevveeeeeeeeeeeeeieeeeveeene, tu direccién en el formulario?

D = Tol | o = | - R que no tiene los documentos listos.

3. Volver: ElloS .c..oocvevveiirieiieieeee, de su cita en la seguridad social.

4. Hacer: Ellos ....cocooeveneneneninenn la reservacion-in en el Ayuntamiento.

5. Dedir (tU): ¢eveereneenerieieenienienens todo lo que necesitaban para la solicitud?
6. Poner: NOSOtros ......cccceveveerieneeniennnene todos los papeles en el sobre.

7. ESCribir: ¢TU v, la carta para la solicitud de empleo?

8. Hacer (tU): ¢ueevereereeeereeeeseen, ya la solicitud para el permiso de trabajo?

Soluciones:
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