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 Ejercicio 1:  Traduce y usa en una oración

Instrucción: Elige una palabra, tradúcela y utiliza la palabra en una frase o diálogo.

1. El seguro

........................................

2. El empleo

........................................

3. Entregar

........................................

4. El ayuntamiento

........................................

5. El funcionario

........................................

Soluciones:

1. El seguro 2. El empleo 3. Entregar 4. El ayuntamiento 5. El funcionario
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 Ejercicio 2:  Tarjetas de diálogo

Instrucción: Escribe un diálogo corto para cada situación.

1. En la oficina de la Seguridad Social

Practiquen una conversación para pedir información sobre prestaciones y trámites en la Seguridad Social.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Buenos días, ¿me puede indicar dónde debo hacer el trámite

para la prestación por desempleo?

Buenos días, ¿me puede indicar dónde debo hacer el trámite

para la prestación por desempleo?

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar

la cita con el funcionario.

Claro, primero debe rellenar este formulario y luego esperar la

cita con el funcionario.

Gracias, ¿ha habido algún cambio reciente en los documentos

que debo presentar?

Gracias, ¿ha habido algún cambio reciente en los documentos

que debo presentar?

Sí, han cambiado; ahora también es necesario presentar el

certificado de empadronamiento.

Sí, han cambiado; ahora también es necesario presentar el

certificado de empadronamiento.

He venido a pedir información sobre la pensión de jubilación.

He venido a pedir información sobre la pensión de jubilación.

Muy bien, ¿ha presentado ya la solicitud?

Muy bien, ¿ha presentado ya la solicitud?

Sí, la puse la semana pasada, pero aún no he recibido

noticias.

Sí, la puse la semana pasada, pero aún no he recibido noticias.

Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que

la han recibido.

Le recomiendo llamar a la oficina central para confirmar que la

han recibido.

Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.

Perfecto, lo haré hoy mismo. Muchas gracias por su ayuda.
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2. Solicitud de permiso de trabajo

Representen un diálogo donde usted solicita un permiso de trabajo y consulta los documentos necesarios.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Buenas tardes, ¿qué documentos necesito para solicitar el

permiso de trabajo?

Buenas tardes, ¿qué documentos necesito para solicitar el

permiso de trabajo?

Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.

Debe traer el contrato firmado, su DNI y una foto reciente.

Gracias, ¿ha cambiado algo en el procedimiento últimamente?

Gracias, ¿ha cambiado algo en el procedimiento últimamente?

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

No, el proceso es igual, pero debe entregar todo junto con el

formulario.

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ¿qué debo

hacer ahora?

He escrito la solicitud para el permiso de trabajo; ¿qué debo

hacer ahora?

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la

confirmación.

Ahora debe presentar la solicitud en ventanilla y esperar la

confirmación.

¿Sabe si el trámite se puede hacer en línea?

¿Sabe si el trámite se puede hacer en línea?

Hasta donde sé, no; la presentación debe ser presencial.

Hasta donde sé, no; la presentación debe ser presencial.

Muchas gracias, lo haré lo antes posible.

Muchas gracias, lo haré lo antes posible.
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3. Revisión de documentos en el ayuntamiento

Simulen un encuentro en el ayuntamiento para revisar documentación personal para la residencia.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovación de

mi residencia.

Hola, he venido a entregar los papeles para la renovación de mi

residencia.

Perfecto, ¿me ha traído todos los documentos que pedimos?

Perfecto, ¿me ha traído todos los documentos que pedimos?

Sí, los he reunido todos: pasaporte, certificado de

empadronamiento y contrato de trabajo.

Sí, los he reunido todos: pasaporte, certificado de

empadronamiento y contrato de trabajo.

Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo más.

Muy bien, los reviso y le aviso si hace falta algo más.

¿Ha visto la lista de requisitos en la página web del

ayuntamiento?

¿Ha visto la lista de requisitos en la página web del

ayuntamiento?

Sí, la he visto y he preparado todo según las indicaciones.

Sí, la he visto y he preparado todo según las indicaciones.

¿Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?

¿Ha hecho ya la cita para entregar los documentos?

Sí, la hice para mañana por la tarde.

Sí, la hice para mañana por la tarde.

Excelente, recuerde traer los originales y las copias.

Excelente, recuerde traer los originales y las copias.

Lo haré, gracias por la información.

Lo haré, gracias por la información.
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 Ejercicio 3:  Opción múltiple

Instrucción: Elige la solución correcta

1. He ______ toda la documentación en el ayuntamiento esta semana.

a. puesto   b. pusé   c. poner   d. ponido

2. ¿Has ______ la solicitud para obtener el permiso de trabajo?

a. escribido   b. escribo   c. escrito   d. escribió

3. El funcionario me ha ______ que entregue todos los papeles necesarios.

a. dicho   b. dijo   c. dice   d. decido

4. Todavía no he ______ de la cita para la renovación del seguro social.

a. volver   b. vuelto   c. volviendo   d. volvió

Soluciones:

1. puesto 2. escrito 3. dicho 4. vuelto
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 Ejercicio 4:  Trámites en el Ayuntamiento

Instrucción: Rellena los espacios para completar esta historia corta

Esta mañana, yo ______________________ la solicitud para el permiso de trabajo en el

ayuntamiento. Después, tú ______________________ el formulario para el empadronamiento en

la región. Además, ella ______________________ su número de seguridad social en la solicitud.

Nosotros ______________________ todos los documentos que el funcionario nos ha pedido.

Finalmente, ellos ______________________ la solicitud en el mostrador para que la revisen lo

antes posible.

Esta mañana, yo he puesto la solicitud para el permiso de trabajo en el ayuntamiento. Después, tú has llenado el formulario para el

empadronamiento en la región. Además, ella ha puesto su número de seguridad social en la solicitud. Nosotros hemos entregado todos los

documentos que el funcionario nos ha pedido. Finalmente, ellos han puesto la solicitud en el mostrador para que la revisen lo antes posible.

Poner

Poner-Pretérito perfecto

yo he puesto

tú has puesto

él/ella ha puesto

nosotros hemos puesto

vosotros habéis puesto

ellos han puesto

Llenar

Llenar-Pretérito perfecto

yo he llenado

tú has llenado

él/ella ha llenado

nosotros hemos llenado

vosotros habéis llenado

ellos han llenado

Entregar

Entregar-Pretérito

perfecto

yo he entregado

tú has entregado

él/ella ha entregado

nosotros hemos

entregado

vosotros habéis

entregado

ellos han entregado
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 Ejercicio 5:  Verbos irregulares en el pretérito perfecto

Instrucción: Rellena la palabra correcta.

hemos puesto, han vuelto, han hecho, ha dicho, Has dicho, Has hecho, has escrito, Has puesto

1.  Poner (tú): ¿................................... tu dirección en el formulario?

2.  Decir: Ella ................................... que no tiene los documentos listos.

3.  Volver: Ellos ................................... de su cita en la seguridad social.

4.  Hacer: Ellos ................................... la reservación-in en el Ayuntamiento.

5.  Decir (tú): ¿................................... todo lo que necesitaban para la solicitud?

6.  Poner: Nosotros ................................... todos los papeles en el sobre.

7.  Escribir: ¿Tú ................................... la carta para la solicitud de empleo?

8.  Hacer (tú): ¿................................... ya la solicitud para el permiso de trabajo?

Soluciones:

1. Has puesto 2. ha dicho 3. han vuelto 4. han hecho 5. Has dicho 6. hemos puesto 7. has escrito 8. Has hecho
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