
B2.13 Herramientas digitales 

☐ Habla sobre herramientas y dispositivos digitales
☐ Nombrar partes del equipo  

El altavoz El almacenamiento en la nube
El escáner Pinchar
El módem Arrastrar
La pantalla plana Grabar un archivo
El procesador de textos Maximizar un documento
La base de datos Minimizar un documento
La hoja de cálculo Configurar
La inteligencia artificial Cambiar la configuración
El enlace Reiniciar el ordenador
El escritorio Bloquearse el ordenador
El cursor Sincronizar

1. Gramática: Imperfecto de subjuntivo: yo trabajara / yo trabajase... 
El pretérito imperfecto de subjuntivo expresa deseo, duda o hipótesis en
pasado.

1. Forma de "ellos" en indefinido - -ron + -ra / -se (llamaron ⇒  llama- ⇒  llamara / llamase).
2. Terminaciones en -ra ⇒  -ra, -ras, -ra, -ramos, -rais, -ran.
3. Terminaciones en -se ⇒  -se, -ses, -se, -semos, -seis, -sen.

Verbos en -ar Verbos en -er Verbos en -ir

Trabajar ⇒  Trabajaron ⇒  Trabaja- Saber ⇒  Supieron ⇒  Supie- Venir ⇒  Vinieron ⇒  Vinie-

Yo trabajara / Yo trabajase Yo supiera / Yo supiese Yo viniera / Yo viniese

Tú trabajaras / Tú trabajases Tú supieras / Tú supieses Tú vinieras / Tú vinieses

Él trabajara / Él trabajase Él supiera / Él supiese Él viniera / Él viniese

Nosotros trabajáramos / Nosotros
trabajásemos

Nosotros supiéramos / Nosotros
supiésemos

Nosotros viniéramos / Nosotros
viniésemos

Vosotros trabajarais / Vosotros
trabajaseis

Vosotros supierais / Vosotros
supieseis

Vosotros vinierais / Vosotros
vinieseis

Ellos trabajaran / Ellos trabajasen Ellos supieran / Ellos supiesen Ellos vinieran / Ellos viniesen
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1. El jefe nos pidió que ________________________________ la base de datos antes de que el equipo de
ventas empezara la campaña.

a.   configurábamos  b.   configuramos  c.   configuráramos  d.   configurásemos
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2. Si el servidor no se ________________________________ cada dos por tres, sincronizaríamos los archivos
con la nube sin que nadie se quejara.

a.   bloquease  b.   bloqueara  c.   bloqueaba  d.   bloqueó

Elige la opción correcta en pretérito imperfecto de subjuntivo. 

1.  Si el portátil no fallaría, terminaríamos el informe hoy.
 Si el portátil no falla, terminaríamos el informe hoy.
 Si el portátil no fallara, terminaríamos el informe hoy.

2.  Me pidió que actualizo el software antes de la reunión.
 Me pidió que actualizara el software antes de la reunión.
 Me pidió que actualicé el software antes de la reunión.

1. Si el portátil no fallara, terminaríamos el informe hoy. 2. Me pidió que actualizara el software antes de la reunión.

Reescribe las frases 

1. (Si) Si tengo más tiempo, aprendo a usar mejor este programa.
_______________________________________________

2. (saber) No pensé que el técnico sabe la solución tan rápido.
_______________________________________________
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2.Ejercicios

1. Relaciona cada palabra con su significado. 

a. El almacenamiento en la
nube

1. Actualizar datos en varios dispositivos para que siempre tuvieran la
misma versión.

b. Sincronizar
2. Apagar y encender de nuevo el equipo para que el sistema funcionara
correctamente.

c. Reiniciar el ordenador
3. Programa con celdas y fórmulas que permitiera gestionar presupuestos
o datos numéricos.

d. La hoja de cálculo
4. Servicio donde guardarías archivos online para que estuvieran
accesibles desde cualquier dispositivo.

e. La inteligencia artificial
5. Tecnología que hiciera tareas complejas analizando datos, como si
"pensara" sola.

a-4 b-1 c-2 d-3 e-5

2. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas. 

Verdadero Falso

 

Han cambiado su sistema para trabajar con datos guardados en la nube. ☐ ☐
El problema con el ordenador solo ocurrió cuando estaba usando el
procesador de textos.

☐ ☐

Si a última hora de la tarde sigue fallando la sincronización, pedirá ayuda a
soporte técnico.

☐ ☐
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3. Email 

Asunto: ¿Me echas una mano con el portátil? (se ha bloqueado)

Hola, Laura:

Perdona que te escriba tan tarde. Estoy preparando la presentación de mañana y el portátil se
me bloquea cada vez que intento abrir la hoja de cálculo. Además, no se me están
sincronizando los cambios con el almacenamiento en la nube, así que en el móvil veo una
versión antigua.

He probado a reiniciar el ordenador y a cambiar un par de cosas en la configuración, pero
sigue igual. ¿Podrías decirme qué comprobarías tú? Si hace falta, puedo enviarte un enlace a la
carpeta o compartir pantalla un momento.

Gracias de antemano,
Marta

Escribe una respuesta adecuada:  Lo primero que comprobaría es si… / Si te parece, podemos probar
a… y, si no funciona, … / ¿Te viene bien que lo revisemos a las … por videollamada? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbos importantes 
Sincronizar (sincronizar)

Subjuntivo pretérito imperfecto

Bloquearse (bloquearse)

Subjuntivo pretérito imperfecto

yo sincronizara/sincronizase me bloqueara/me bloquease

tú sincronizaras/sincronizases te bloquearas/te bloqueases

él/ella/usted sincronizara/sincronizase se bloqueara/se bloquease

nosotros/nosotras sincronizáramos/sincronizásemos
nos bloqueáramos/nos
bloqueásemos

vosotros/vosotras sincronizarais/sincronizaseis os bloquearais/os bloqueaseis

ellos/ellas/ustedes sincronizaran/sincronizasen se bloquearan/se bloqueasen
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