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 Exercice 1:  Exercice de conversation

Instruction: 

1. Travaillez-vous seul ou en équipe dans votre travail ? (¿Trabajas solo o en equipo en tu trabajo?) 

2. Qu'est-ce que vous préférez et pourquoi ? (¿Qué prefieres y por qué?) 

3. Quelles sont les valeurs importantes du travail d'équipe ? (¿Cuáles son los valores importantes del trabajo en

equipo?) 

Frases de ejemplo:

Parfois je travaille en équipe, parfois seul. Cela

dépend de la tâche.

Je travaille en équipe. Nous nous aidons

chaque jour.

Le travail d'équipe est meilleur pour moi.

J'apprends des autres.

Je préfère travailler seul. Je n'aime pas trop le

bruit.

Le respect est important. Nous devons nous

écouter les uns les autres.

Une bonne communication aide. Nous parlons

et comprenons mieux.

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................
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 Exercice 2:  Cartes de dialogue

Instruction: Écrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Réunion de lancement d’un projet

Simulen una reunión donde distribuyen los roles en un equipo de proyecto.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Bonjour à tous, aujourd’hui je vous présente le projet.

Hola a todos, hoy les presento el proyecto.

Je vous confie la responsabilité de la communication, Paul.

Te confío la responsabilidad de la comunicación, Paul.

Marie, je te donne la gestion du planning.

Marie, te doy la gestión del cronograma.

On vous demande de préparer le premier rapport d’ici la

semaine prochaine.

Les pedimos que preparen el primer informe para la próxima

semana.

N’oubliez pas de travailler en équipe et de vous entraider.

No olviden trabajar en equipo y ayudarse mutuamente.

Avez-vous des questions ?

¿Tienen alguna pregunta?

Merci, le projet semble intéressant.

Gracias, el proyecto parece interesante.

Peux-tu me dire à qui je dois envoyer les documents ?

¿Puedes decirme a quién debo enviar los documentos?

Tu vas les envoyer à Sophie, elle s’occupe du suivi client.

Los vas a enviar a Sophie, ella se encarga del seguimiento al

cliente.

Très bien, je commence tout de suite.

Muy bien, comienzo de inmediato.

Pierre, tu peux aider Sophie si elle en a besoin.

Pierre, puedes ayudar a Sophie si ella lo necesita.

Oui, je le ferai avec plaisir.

Sí, lo haré con gusto.
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2. Organisation d'un événement d'équipe

Practiquen un diálogo en el que asignan tareas para organizar un evento de empresa.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Nous devons préparer la fête de fin d’année.

Debemos preparar la fiesta de fin de año.

Je te confie la mission d’envoyer les invitations, Clara.

Te encargo la misión de enviar las invitaciones, Clara.

Marc, tu es responsable de la nourriture.

Marc, eres responsable de la comida.

Pourriez-vous vérifier la salle, s’il vous plaît ?

¿Podrían revisar la sala, por favor?

Je vais demander cela à Julien.

Voy a pedirle eso a Julien.

Merci, n’hésitez pas à me tenir informé.

Gracias, no duden en mantenerme informado.

Qui s’occupe de la musique ?

¿Quién se ocupa de la música?

Je vais demander à Julie de s’en charger.

Le voy a pedir a Julie que se encargue.

D’accord, et toi, tu peux coordonner la décoration ?

Está bien, y tú, ¿puedes coordinar la decoración?

Oui, on me l’a demandé hier.

Sí, me lo pidieron ayer.

Parfait, on travaille ensemble pour que tout soit prêt à temps.

Perfecto, trabajamos juntos para que todo esté listo a tiempo.

Exactement, restons en contact régulièrement.

Exacto, mantengámonos en contacto regularmente.
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3. Répartition des rôles en réunion

Practiquen un diálogo donde dan órdenes indirectas para repartir los roles al inicio de una reunión.

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

Bonjour, il faut que nous commencions la réunion.

Hola, tenemos que comenzar la reunión.

Je te demande de noter les idées, Sophie.

Te pido que anotes las ideas, Sophie.

Tu dois aussi demander à chacun ses propositions, Thomas.

También debes pedirle a cada uno sus propuestas, Thomas.

Peux-tu demander à Paul de gérer le temps, s’il te plaît ?

¿Puedes pedirle a Paul que administre el tiempo, por favor?

Oui, je vais lui demander tout de suite.

Sí, se lo voy a pedir de inmediato.

Très bien, ainsi la réunion sera efficace.

Muy bien, así la reunión será eficaz.

Je te conseille de distribuer les tâches avant de commencer.

Te aconsejo distribuir las tareas antes de comenzar.

Peux-tu demander à Léa de préparer le compte rendu ?

¿Puedes pedirle a Léa que prepare el acta?

Je vais lui demander ça après la réunion.

Se lo pediré después de la reunión.

Demande aussi à Ahmed s’il peut présenter les chiffres.

También pide a Ahmed si puede presentar las cifras.

D’accord, je m’en occupe.

De acuerdo, me encargo.

Merci, cela aidera toute l’équipe.

Gracias, eso ayudará a todo el equipo.
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 Exercice 3:  Choix multiple

Instruction: Choisissez la bonne solution

1. ___ à collaborer pour réussir cette réunion importante.

a. Continues   b. Continuez   c. Continuons   d. Continuer

2. ___ les mots clés dans le document avant la réunion.

a. Entourer   b. Entourons   c. Entourez   d. Entoure

3. ___ à faire confiance à vos camarades dans cette équipe solidaire.

a. Continue   b. Continuer   c. Continuez   d. Continuons

4. ___ les réponses correctes pour faciliter le dialogue entre collègues.

a. Entourer   b. Entourons   c. Entoure   d. Entourez

Soluciones:

1. Continuez 2. Entourez 3. Continuez 4. Entourez
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 Exercice 4:  Trabajo en equipo: una reunión eficaz

Instruction: Remplissez les espaces pour compléter cette courte histoire

Dans notre équipe, nous ______________________ toujours à améliorer la collaboration. Hier, le

chef ______________________ demandé à chacun de contribuer au projet. Pendant la réunion, je

______________________ entoure les points importants sur le document partagé. Nous savons

que pour bien travailler ensemble, il faut ______________________ sur les autres et être

solidaires. N'oublions pas d' ______________________ les idées principales afin que tout le

monde comprenne bien le plan de travail.

En nuestro equipo, siempre seguimos (Seguir - presente) mejorando la colaboración. Ayer, el jefe pidió (Pedir - pretérito perfecto) a cada uno que

contribuya al proyecto. Durante la reunión, yo te rodeo (Rodear - imperativo) los puntos importantes en el documento compartido. Sabemos que

para trabajar bien juntos, hay que contar (Contar - infinitivo) con los demás y ser solidarios. No olvidemos rodear (Rodear - imperativo) las ideas

principales para que todos comprendan bien el plan de trabajo.

Continuer

Seguir-Presente

je continue

tu continues

il/elle continue

nous continuons

vous continuez

ils/elles continuent

Demander

Pedir-Pretérito perfecto

j'ai demandé

tu as demandé

il/elle a demandé

nous avons demandé

vous avez demandé

ils/elles ont demandé

Entourer

Rodear-Imperativo

(tu) entoure

(nous) entourons

(vous) entourez
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