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¢ [Exercice 1t cCartes de dialogue
Instruction: Ecrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Réunion pour organiser le travail

Practicad cdmo organizar una reunion y delegar tareas a vuestros comparieros.

Bonjour a tous, nous devons organiser le projet de cette

semaine.

Hola a todos, tenemos que organizar el proyecto de esta semana.

D'accord. Qui va préparer le planning ?

De acuerdo. ;/Quién va a preparar el planning?
Je peux m'en charger.

Puedo encargarme.

Parfait. Et qui fera le rapport final ?

Perfecto. ¢Y quién hard el informe final?

Marie sera responsable du rapport.

Marie serd responsable del informe.

Tres bien, tout est clair alors.

Muy bien, entonces todo estd claro.

Il faut répartir les taches pour notre client important.
Hay que repartir las tareas para nuestro cliente importante.
Peux-tu demander a Paul de gérer la communication ?
¢Puedes pedirle a Paul que gestione la comunicacién?
Bonne idée. Je vais lui parler tout de suite.

Buena idea. Le hablaré enseguida.

Pendant ce temps, tu peux t'occuper de la logistique ?
Mientras, ;puedes ocuparte de la logistica?

Oui, je m'en charge dés maintenant.

Si, me encargo desde ya.

Merci, ainsi nous avancerons efficacement.

Gracias, asi avanzaremos eficazmente.
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2. Au bureau : donner des ordres
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Entrena para dar instrucciones claras y precisas a un compafiero.

Peux-tu vérifier les e-mails ce matin ?
¢Puedes revisar los correos esta mafiana?
Oui, je vais le faire tout de suite.

Si, lo haré enseguida.

Ensuite, prépare la présentation pour la réunion.

Luego, prepara la presentacion para la reunion.
D'accord. A quelle heure doit-elle &tre préte ?
De acuerdo. /A qué hora debe estar lista?

Pour 16 heures, s'il te plait.

Para las 16 horas, por favor.

Trés bien, je compte sur toi.

Muy bien, cuento contigo.

Je voudrais que tu imprimes ces documents.
Quisiera que imprimieras estos documentos.
D'accord, combien de copies ?

De acuerdo, ¢cudntas copias?

Fais-en vingt, s'il te plait.

Haz veinte, por favor.

Et ensuite, dépose-les dans la salle de réunion.
Y luego déjalos en la sala de reuniones.
Compris, je m'en occupe.

Entendido, me encargo.

Merci beaucoup pour ton aide.

Muchas gracias por tu ayuda.
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3. Au téléphone : organiser une équipe

Simulad una llamada para organizar un equipo y delegar responsabilidades.

Bonjour, as-tu un moment pour parler du projet ? All, peux-tu gérer I'équipe de terrain cette semaine ?
Hola, ¢tienes un momento para hablar del proyecto? Hola, ¢puedes gestionar el equipo de campo esta semana?
Oui, je t'écoute. Oui, c'est possible.

Si, te escucho. Si, es posible.

Il faut répartir les taches rapidement. Parfait, alors je m'occupe de la relation client.

Hay que repartir las tareas rdpidamente. Perfecto, entonces yo me ocupo de la relacion con el cliente.
D'accord, qui fait quoi ? Trés bien, on se tient au courant régulierement.

De acuerdo, ¢;quién hace qué? Muy bien, estaremos en contacto regularmente.

Je propose que Sophie prenne la coordination. Oui, merci de ta confiance.

Propongo que Sophie tome la coordinacion. Si, gracias por tu confianza.

Parfait, je vais I'appeler tout de suite. A bientét, bonne journée !

Perfecto, la llamaré enseguida. jHasta pronto, que tengas un buen dia!

https://www.colanguage.es Trois | 3



https://www.colanguage.es

A2.42 Organisation et délégation / Organizacion y delegacion

Module 6 Au travail / En el trabajo
A2.42 Devoirs / exercices

A2.42 Deberes / ejercicios

2 https://app.colanguage.com/es/frances/plan-de-curso/a2/42

¢ [Exercice2r  Choix multiple

Instruction: Choisissez la bonne solution

1. Hier, le manager __ la responsabilité a son assistant pour la planification du
projet.
a. a déléguée b. a délégué C. a déléguait d. a déléguer

2. Nous ___ efficacement avec I'équipe marketing pour renforcer la cohésion.
a. avons collaboré b. avons collaborer c. avons collaborait
d. avons collaboréé

3. Ladéléguée __ des consignes claires pour répartir les taches rapidement.

a. a donnait b.a donné c.adoné d. a donner

4. lls __une réunion pour évaluer la gestion du temps et I'autonomie des employés.
a. ont organisaient b. ont organiséé C. ont organiser d.

ont organisé

Soluciones:
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¢ [Exercice 3: Organizacion y delegaciéon en el trabajo

Instruction: Remplissez les espaces pour compléter cette courte histoire

Dans notre équipe, |j' délégué une tache importante a Pierre car je

savais qu'il collaboré efficacement sur des projets similaires. Hier, nous

organisé une réunion pour discuter de la planification. Tu

collaboré activement avec les autres membres, ce qui a renforcé la

cohésion. Ensuite, le manager nous a demandé de respecter la méthode qu'il

définie pour étre plus efficaces.

En nuestro equipo, yo he delegado (Delegar - Pretérito perfecto) una tarea importante a Pierre porque sabia que él habia colaborado (Colaborar -
Pluscuamperfecto) eficazmente en proyectos similares. Ayer, nosotros hemos organizado (Organizar - Pretérito perfecto) una reunion para discutir
la planificacién. TU has colaborado (Colaborar - Pretérito perfecto) activamente con los demas miembros, lo que reforzé la cohesién. Luego, el

gerente nos pidié que respetaramos el método que él ha definido (Definir - Pretérito perfecto) para ser mas eficaces.

Déléguer Collaborer Organiser Collaborer
Delegar-Pretérito perfecto Colaborar-Pluscuamperfecto Organizar-Pretérito perfecto Colaborar-Pretérito perfecto
j'ai délégué j'avais collaboré j'ai organisé j'ai collaboré

tu as délégué tu avais collaboré tu as organisé tu as collaboré

il/elle/on a délégué il/elle/on avait collaboré il/elle/on a organisé il/elle/on a collaboré

nous avons délégué nous avions collaboré nous avons organisé nous avons collaboré

vous avez délégué vous aviez collaboré VOus avez organisé vous avez collaboré

ils/elles ont délégué ils/elles avaient collaboré ils/elles ont organisé ils/elles ont collaboré
Définir

Definir-Pretérito perfecto
j'ai défini

tu as défini

il/elle/on a défini

nous avons défini

vous avez défini

ils/elles ont défini

https://www.colanguage.es Cing | 5



https://app.colanguage.com/es/frances/plan-de-curso/a2/42
https://www.colanguage.es

A2.42 Organisation et délégation / Organizacion y delegacion
Module 6 Au travail / En el trabajo

https://www.colanguage.es Six | 6



https://www.colanguage.es

