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Leer wat een projectmanager doet.

Ik leg je uit waarom een goede projectmanager belangrijk is voor een geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut organiseert elk jaar dagvoorzitters voor meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, in Nederland en soms ook in het buitenland.

Dagvoorzitters zijn vaak druk en hebben weinig tijd.

Ze kunnen niet altijd alle vragen beantwoorden en soms is het lastig om alles goed te overzien.

Daarom is de projectmanager zo belangrijk!

De projectmanager werkt samen met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen om afspraken te maken en mee te denken.

Zo houden we het overzicht en zorgen we voor structuur.

We maken een plan, controleren alle afspraken en maken kaarten met tekst voor de sprekers.

De projectmanager helpt met veel taken zodat alles rustig en duidelijk verloopt.

Op de dag van het evenement kunnen wij ook als floormanager helpen.

Dan zorgen we dat alles goed loopt op de locatie.

Wilt u een rustig en goed georganiseerd evenement? Zorg dan dat de projectmanager goed op de hoogte is.

Dan regelen wij de structuur en het succes!

Het is vervelend als iets niet goed geregeld is, vooral als het belangrijk is.

Aprende qué hace un gestor de proyectos.

Te explico por qué un buen gestor de proyectos es importante para un evento exitoso.

El Nederlands Debat Instituut organiza cada año moderadores para más de 500 reuniones.

Trabajamos en diferentes sectores, en Países Bajos y a veces también en el extranjero.

Los moderadores suelen estar ocupados y tienen poco tiempo.

No siempre pueden responder a todas las preguntas y a veces es difícil tener todo bajo control.

¡Por eso es tan importante el gestor de proyectos!

El gestor de proyectos trabaja junto con el cliente y el moderador.

Llamamos o enviamos correos a todos para concertar citas y colaborar.

Así mantenemos la visión general y aseguramos la estructura.

Hacemos un plan, revisamos todos los acuerdos y hacemos tarjetas con texto para los oradores.
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El gestor de proyectos ayuda con muchas tareas para que todo transcurra tranquilo y claro.

El día del evento también podemos ayudar como floormanager.

Entonces nos aseguramos de que todo funcione bien en el lugar.

¿Quiere un evento tranquilo y bien organizado? Asegúrese de que el gestor de proyectos esté bien informado.

¡Entonces organizamos la estructura y el éxito!

Es molesto cuando algo no está bien organizado, especialmente si es importante.
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 Oefening 1:  Discussievragen

Instructie: Bespreek de vragen nadat je naar de audio hebt geluisterd of de tekst hebt

gelezen.

1. Wat doet een projectmanager op de dag van het evenement?

........................................................................................................

2. Met wie werkt de projectmanager samen?

........................................................................................................

3. Wat maakt de projectmanager voor de sprekers?

........................................................................................................

4. Is op jouw werk alles goed geregeld?

........................................................................................................
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