A2.42 Organisatie en delegatie / Organizacion y delegacion
Module 6 Op het werk / En el trabajo

A2.42.1 Kort verhaal:
Projectmanager

A2.42.1 Cuento corto: Jefe de proyecto

a)  https://app.colanguage.com/es/neerlandes/cuentos-cortos/wat-doet-
een-projectmanager

Leer wat een projectmanager doet.
Ik leg je uit waarom een goede projectmanager belangrijk is voor een

geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut organiseert elk jaar dagvoorzitters voor

meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende sectoren, in Nederland en soms ook in het

buitenland.
Dagvoorzitters zijn vaak druk en hebben weinig tijd.

Ze kunnen niet altijd alle vragen beantwoorden en soms is het lastig om

alles goed te overzien.
Daarom is de projectmanager zo belangrijk!
De projectmanager werkt samen met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen om afspraken te maken en mee te

denken.

Zo houden we het overzicht en zorgen we voor structuur.
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We maken een plan, controleren alle afspraken en maken kaarten met

tekst voor de sprekers.

De projectmanager helpt met veel taken zodat alles rustig en duidelijk
verloopt.

Op de dag van het evenement kunnen wij ook als floormanager helpen.
Dan zorgen we dat alles goed loopt op de locatie.

Wilt u een rustig en goed georganiseerd evenement? Zorg dan dat de
projectmanager goed op de hoogte is.

Dan regelen wij de structuur en het succes!

Het is vervelend als iets niet goed geregeld is, vooral als het belangrijk is.

Aprende qué hace un gestor de proyectos.
Te explico por qué un buen gestor de proyectos es importante para un evento

exitoso.

El Nederlands Debat Instituut organiza cada afio moderadores para mds de

500 reuniones.

Trabajamos en diferentes sectores, en Paises Bajos y a veces también en el

extranjero.
Los moderadores suelen estar ocupados y tienen poco tiempo.

No siempre pueden responder a todas las preguntas y a veces es dificil tener

todo bajo control.
jPor eso es tan importante el gestor de proyectos!

El gestor de proyectos trabaja junto con el cliente y el moderador.
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Llamamos o enviamos correos a todos para concertar citas y colaborar.

Asi mantenemos la vision general y aseguramos la estructura.

Hacemos un plan, revisamos todos los acuerdos y hacemos tarjetas con texto
para los oradores.

El gestor de proyectos ayuda con muchas tareas para que todo transcurra
tranquilo y claro.

El dia del evento también podemos ayudar como floormanager.

Entonces nos aseguramos de que todo funcione bien en el lugar.

¢Quiere un evento tranquilo y bien organizado? Asegtrese de que el gestor de
proyectos esté bien informado.

jEntonces organizamos la estructura y el éxito!

Es molesto cuando algo no estd bien organizado, especialmente si es

importante.
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A2.42.1 Projectmanager

A2.42.1 Jefe de proyecto

/ https://app.colanguage.com/es/neerlandes/cuentos-cortos/wat-doet-
een-projectmanager

¢ Oefening 1: Video

Instructie: Bekijk de video en bespreek wat je begrijpt met je

docent.
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A2.42.1 Projectmanager
A2.42.1 Jefe de proyecto

/ https://app.colanguage.com/es/neerlandes/cuentos-cortos/wat-doet-
een-projectmanager

¢ Oefening 2: Tekst

Instructie: 1. Lees de tekst in tweetallen. 2. Leer de zinnen
uit het hoofd door de vertaling af te dekken.
(Te explico por qué un buen gestor

Ik leg je uit waarom een goede

de proyectos es importante para un

projectmanager belangrijk is voor
evento exitoso.)

een geslaagd evenement.

Het Nederlands Debat Instituut (El Nederlands Debat Instituut

organiza cada afio moderadores

organiseert elk jaar dagvoorzitters
para mds de 500 reuniones.)

voor meer dan 500 bijeenkomsten.

We werken in verschillende (Trabajamos en diferentes sectores,
en Paises Bajos y a veces también

sectoren, in Nederland en soms ook
en el extranjero.)

in het buitenland.
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Dagvoorzitters zijn vaak druk en (Los moderadores suelen estar

ocupados y tienen poco tiempo.)

hebben weinig tijd.
Ze kunnen niet altijd alle vragen ~ (NO siempre pueden responder a
todas las preguntas y a veces es
beantwoorden en soms is het lastig

dificil tener todo bajo control.)

om alles goed te overzien.

Daarom is de projectmanager zo ~ (iPoresoestanimportante el

gestor de proyectos!)

belangrijk!

De projectmanager werkt samen  (E/gestor de proyectos trabaja

) Junto con el cliente y el moderador.)
met de klant en de dagvoorzitter.

Wij bellen of mailen met iedereen ~ (Hlamamos o enviamos correos a
todos para concertar citas y
om afspraken te maken en mee te

colaborar.)

denken.

70 houden we het overzicht en (Asi mantenemos la vision general y

aseguramos la estructura.)
zorgen we voor structuur.

We maken een plan controleren (Hacemos un plan, revisamos todos

los acuerdos y hacemos tarjetas

alle afspraken en maken kaarten
con texto para los oradores.)

met tekst voor de sprekers.
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De projectmanager helpt met vee| (F/gestor de proyectos ayuda con

muchas tareas para que todo

taken zodat alles rustig en duidelijk
transcurra tranquilo y claro.)

verloopt.

Op de dag van het evenement (El dia del evento también podemos

. ayudar como floormanager.)
kunnen wij ook als floormanager

helpen.

Dan zorgen we dat alles goed loopt (Entences nos aseguramos de que

) todo funcione bien en el lugar.)
op de locatie.

Wilt u een I’UStig en goed (¢Quiere un evento tranquilo y bien

organizado? Aseglrese de que el

georganiseerd evenement? Zorg L
gestor de proyectos esté bien

dan dat de projectmanager goed 0p informado.)

de hoogte is.

Dan regelen wij de structuur en het (iEnonces organizamos fa

estructura y el éxito!)
succes!

Het is vervelend als iets niet goed ~ (Esmolesto cuando aigo no estd

bien organizado, especialmente si

geregeld is, vooral als het belangrijk
es importante.)

is.
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A2.42.1 Projectmanager

A2.42.1 Jefe de proyecto

7 https://app.colanguage.com/es/neerlandes/cuentos-cortos/wat-doet-
een-projectmanager

¢ Oefening 3t vragen over de tekst

Instructie: Lees de bovenstaande tekst en kies het juiste

antwoord.

1. Met wie werkt de projectmanager volgens de tekst

samen?
a. Alleen met de dagvoorzitter b. Alleen
met de sprekers c. Met de klant en de
dagvoorzitter d. Alleen met de klant

2. Wat maakt de projectmanager voor de sprekers?

a. Een melding over problemen b. Een
systeem om te organiseren c. Kaartjes
met tekst d. Een lijst met taken
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3. Wat doet de projectmanager op de dag van het

evenement?

a. Organiseert nieuwe  projecten b.
Werkt als floormanager en zorgt dat alles

goed verloopt c. Geeft een presentatie
aan het publiek d. Beantwoordt alle

vragen van de dagvoorzitter

4. Waarom is een projectmanager belangrijk voor een

goed evenement?

a. Omdat hij alle taken alleen uitvoert

b. Omdat hij afspraken maakt en overzicht
houdt c. Omdat hij alleen dringende
meldingen doorgeeft d. Omdat hij de
dagvoorzitter vervangt

Soluciones:

IPNOY 1Yd1ZJaA0 Ud Pjeew uaeldsye iy zepwQ  3doojian paog sajje

1ep 1840z Ua JaSeuewIoo)) S|e PIBM "€ 15393 oW Safiieey "z 19131ZJ00ASep ap U Juepy ap BN ‘L
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A2.42.1 Projectmanager

A2.42.1 Jefe de proyecto

7 https://app.colanguage.com/es/neerlandes/cuentos-cortos/wat-doet-
een-projectmanager

R Oefening 4: Openingsvragen voor
gesprekken
Instructie: Bespreek de volgende vragen met je leraar met

behulp van de woordenschat uit deze les, en schrijf je

antwoorden op.

1. Waarom is een goede organisatie belangrijk voor een

evenement?
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3. Met welke taken helpt de projectmanager véor het

evenement?

4. Heb je ooit meegemaakt dat een projectmanager

structuur bracht op jouw werk? Vertel er kort over.
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