
A2.43 Thuiswerken of naar kantoor? 
¿Trabajo remoto o la oficina?
https://app.colanguage.com/es/neerlandes/plan-de-curso/a2/43  

De computer (El ordenador) De uitrusting (El equipo)

De laptop (El portátil) Digitaal (Digital)

Het platform (La plataforma) Op afstand (A distancia)

De verbinding (La conexión) Zich aanmelden (Registrarse)

Het videogesprek (La videollamada) Zich afmelden (Darse de baja)

Het telewerken (El teletrabajo) Verbinden (Conectar)

1. Gramática: Oraciones pasivas 
La forma pasiva pone énfasis en el objeto, por ejemplo, ‘De laptop wordt gebruikt’, ‘Het
document is geschreven’.

1. Una oración pasiva a menudo no tiene sujeto.

2. Una frase pasiva siempre contiene una forma del verbo auxiliar worden o zijn y un participio
pasado.

3. En una oración pasiva, la persona que realiza la acción se expresa con 'door', que generalmente
puede omitirse.

Werkwoordstijd (Tiempos
verbales)

Actief (Activa) Passief (Pasiva)

onvoltooid tegenwoordige
tijd (presente simple)

Jan start het videogesprek. (Jan
inicia la videollamada.)

Het videogesprek wordt gestart
(door Jan). (La videollamada es iniciada
(por Jan).)

onvoltooid verleden tijd
(pretérito imperfecto/simple
pasado)

Hij gebruikte zijn computer
nauwelijks. (Él apenas usaba su
ordenador.)

Zijn computer werd nauwelijks
gebruikt (door hem). (Su ordenador fue
apenas usado (por él).)

voltooid tegenwoordige tijd
(pretérito perfecto compuesto)

Anna heeft het videogesprek
afgebroken. (Anna ha interrumpido la
videollamada.)

Het videogesprek is afgebroken
(door Anna). (La videollamada ha sido
interrumpida (por Anna).)

voltooid verleden tijd (pretérito
pluscuamperfecto)

Ik had het gesprek gestart. (Yo
había iniciado la conversación.)

Het gesprek was gestart (door mij).
(La conversación había sido iniciada (por
mí).)
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1. Het videogesprek ________________ morgen door de manager gestart.
a.   is  b.   worden  c.   werd  d.   wordt

2. De verbinding ________________ tijdens de online meeting steeds verbroken.
a.   is  b.   werd  c.   wordt  d.   was
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3. De laptops ________________ vorige week al naar de thuiswerkers verstuurd.
a.   waren  b.   worden  c.   zijn  d.   werden

4. Alle medewerkers ________________ automatisch op het platform aangemeld.
a.   is  b.   zijn  c.   wordt  d.   worden

1. wordt 2. werd 3. zijn 4. worden
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2.Ejercicios

1. Nuevas normas para el teletrabajo (Audio disponible en la aplicación) 
Words to use: aanmelden, thuiswerken, laptop, afmelden, thuiswerkbeleid, opgeslagen,
platform, Videogesprekken, verbinding

Vanaf volgende maand verandert het ______________________ van ons bedrijf. Medewerkers mogen
twee dagen per week ______________________ . Op die dagen wordt er gewerkt via een digitaal
______________________ . De ______________________ van de medewerker wordt gebruikt voor e-mail en
documenten, en de ______________________ met het kantoor moet goed zijn.

Iedere ochtend moeten medewerkers zich eerst online ______________________ . Aan het eind van de
dag moeten zij zich ook weer ______________________ . ______________________ worden gebruikt voor
teamoverleg. Belangrijke documenten worden niet meer geprint, maar digitaal
______________________ . Zo wordt tijd bespaard en wordt er minder papier gebruikt.

A partir del próximo mes cambia la política de teletrabajo de nuestra empresa. Los empleados pueden teletrabajar
dos días a la semana. Esos días se trabaja a través de una plataforma digital. El portátil del empleado se utiliza para
el correo electrónico y los documentos, y la conexión con la oficina debe ser buena.

Cada mañana los empleados deben registrarse primero en línea. Al final del día también deben desconectarse. Las
videollamadas se usan para las reuniones de equipo. Los documentos importantes ya no se imprimen, sino que se
almacenan de forma digital. Así se ahorra tiempo y se utiliza menos papel.

1. Hoeveel dagen per week mogen de medewerkers thuiswerken in deze tekst?

____________________________________________________________________________________________________
2. Wat moeten medewerkers aan het begin en aan het einde van de werkdag doen?

____________________________________________________________________________________________________

2. Elige la solución correcta 

1. Voor het videogesprek ____________________ ik mij aan op
het platform van de organisatie.

(Para la videollamada me conecto a la
plataforma de la organización.)

a.  meld  b.  melden  c.  meldt  d.  meld

2. Tijdens de vergadering wordt de verbinding getest en
____________________ iedereen zich aan met zijn
bedrijfsaccount.

(Durante la reunión se prueba la conexión y
todos se conectan con su cuenta de la
empresa.)

a.  meldt  b.  meld  c.  melden  d.  meldet
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3. Aan het eind van de werkdag ____________________ ik mij af,
zodat ik niet meer op het digitale platform zichtbaar ben.

(Al final de la jornada laboral me desconecto,
para que ya no aparezca en la plataforma
digital.)

a.  meldt  b.  melden  c.  meldet  d.  meld

4. Na het videogesprek ____________________ de projectleider
zich af en wordt de rapportage automatisch naar het
team gestuurd.

(Después de la videollamada el responsable del
proyecto se desconecta y el informe se envía
automáticamente al equipo.)

a.  meldt  b.  meld  c.  melden  d.  heeft gemeld

1. meldt 2. meld 3. meldt

1. Oké, meld je nu even af van het platform en start de laptop opnieuw op. 2. Als het dan nog niet werkt, kom je vanmiddag
naar kantoor om verder te werken. 3. Geen probleem, meld je eerst aan met je bedrijfs-e-mailadres op dit platform. 4.
Verbind je even met ons kantoor-wifi, dan kun je straks ook makkelijk telewerken op afstand.

3. Completa los diálogos 

a. Thuiswerken, maar slechte verbinding 

Werknemer: Hoi, de verbinding thuis is heel slecht, het
videogesprek valt steeds weg. 

(Hola, la conexión en casa es muy mala; la
videollamada se corta todo el tiempo.)

Manager: 1.________________________________________
__________________________________________ 

(Está bien, cierra ahora la sesión en la
plataforma y reinicia el portátil.)

Werknemer: Goed idee, ik meld me zo weer aan en dan
probeer ik het nog een keer. 

(Buena idea. Me volveré a conectar en un
momento y entonces lo intentaré de nuevo.)

Manager: 2.________________________________________
__________________________________________ 

(Si entonces todavía no funciona, vendrás por la
tarde a la oficina para seguir trabajando.)

b. Nieuwe collega logt in op kantoor 

Nieuwe collega: Hoi, ik ben nieuw hier en ik kan niet
inloggen op mijn computer. 

(Hola, soy nuevo/a aquí y no puedo iniciar sesión
en mi ordenador.)

IT-collega: 3.________________________________________
__________________________________________ 

(No hay problema, primero inicia sesión con tu
correo electrónico corporativo en esta
plataforma.)

Nieuwe collega: Oké, ik zie nu het digitale dashboard,
maar ik ben nog verbonden met het gast-
wifi. 

(Vale, ahora veo el panel digital, pero sigo
conectado a la wifi de invitados.)

IT-collega: 4.________________________________________
__________________________________________ 

(Conéctate a nuestra wifi de la oficina; así luego
también podrás teletrabajar fácilmente desde
fuera.)

4. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capítulo. 
1. Werkt u nu vaker thuis of op kantoor? Kunt u kort uitleggen waarom?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Kunt u beschrijven hoe een werkdag thuis er bij u meestal uitziet, van ’s ochtends tot de middag?
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__________________________________________________________________________________________________________

3. Wat vindt u lastig aan thuiswerken? Noem één probleem en een mogelijke oplossing.

__________________________________________________________________________________________________________

4. Stel: u heeft een belangrijk videogesprek met collega’s en de verbinding werkt slecht. Wat doet u
dan?

__________________________________________________________________________________________________________

5. Escribe 5 o 6 oraciones sobre cómo trabajas desde casa o en la oficina, y cuenta qué
herramientas digitales utilizas en un día de trabajo. 

Ik werk meestal thuis op … / Op mijn werkdag gebruik ik … / Aan het begin van de dag … / Aan het einde van
de dag …

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

3. Verbos importantes
Zich afmelden Zich aanmelden

ik meld me af meld me aan

jij/je meld je af meld je aan

hij/zij/ze/het meldt zich af meldt zich aan

wij/we melden ons af melden ons aan

jullie melden je af melden je aan

zij/ze melden zich af melden zich aan
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