A2.40 Oficinay reuniones
Module 6 En el trabajo

A2.40 Kantoor en vergaderingen

[ Leer basiswoordenschat voor debatteren
O Uitdrukken van instemming en onenigheid

De zaak (El asunto) Afdrukken (Imprimir)

De beslissing (La decision) Akkoord gaan met (Estar de acuerdo con)
Het voorstel (La propuesta) Niet akkoord gaan met (No estar de acuerdo)
De notities (Las notas) Accepteren (Aceptar)

De vergadering (La reunién) Onderhandelen (Negociar)

De vergaderzaal (La sala de reuniones)  \ergaderen (Celebrar una reunion)
De printer (La impresora) Opmerken (Sefialar)

Een afspraak maken  (Fijar una cita)

1. Gramatica: Expresar acuerdo y desacuerdo
Maneras de expresar acuerdo o desacuerdo: akkoord, eens zijn met, dat
klopt, dat betwijfel ik.

Akkoord (Acuerdo) Niet akkoord (Desacuerdo)
Ik ben het eens met Ik ben het niet eens met
Ik ga akkoord met Ik ga niet akkoord met
Ik denk dat Ik denk niet dat
Dat klopt! Dat klopt niet!
Het is waar dat Het is niet waar dat
Ik ben zeker dat Ik ben niet zeker dat
Akkoord! Dat betwijfel ik!
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c s d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga

Elige la oracion correcta para expresar acuerdo o desacuerdo en un contexto empresarial.

1. O lk ga akkoord jouw voorstel.
Ik ben het niet eens voor jouw voorstel.

Dat klopt!

Dat klopt niet met de cijfers die we hebben.
O Dat klopt met de analyse die je gaf.
1. Ik ben het eens met jouw voorstel. 2. Dat klopt!

[m]
O Ik ben het eens met jouw voorstel.
m}
m}
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Reescribe las frases

1. (Ik ben het (niet) eens met) De nieuwe vergadertijd om 7.00 uur 's ochtends is een goed idee.

2. (Ik ga (niet) akkoord met) Jij zegt: 'ledereen vindt deze online training interessant.'

https://app.colanguage.com/es/neerlandes/plan-de-curso/a2/40 Twee | 2


https://app.colanguage.com/es/neerlandes/plan-de-curso/a2/40

A2.40 Oficinay reuniones
Module 6 En el trabajo

2.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado.

a. de vergadering 1. een voorstel

b. de beslissing 2. een vergadering
c. het voorstel 3. het eens zijn met
d. akkoord gaan met 4. de keuze

a-2 b-4 c-1d-3 e-?

2. Actualizacién de la reunién de equipo (mensaje interno) (Audio disponible en la
aplicacién)

Rellena los huecos: notities, niet akkoord, vergaderzaal, voér, beslissing,

afspraak, drukken, akkoord, zaken, voorstel

Beste collega’s,

Donderdag om 10.00 uur is er een teamoverleg in de op de derde
verdieping. Op de agenda staan de nieuwe printregels en de planning voor april. Heb je punten?
Zet ze woensdag 16.00 uur in het document. Tijdens de vergadering
bespreken we het om standaard dubbelzijdig af te

Daarna nemen we een

Kun je niet komen? Maak dan een met je leidinggevende. In de vergadering
is het belangrijk dat je duidelijk zegt of je bent of bent.
Geef kort je redenen en maak . We willen snel klaar zijn, maar wel alle

goed bespreken.

Estimados colegas,

El jueves a las 10:00 hay una reunién de equipo en la sala de reuniones, en la tercera planta. En el orden del dia
estdn las nuevas normas de impresién y la planificacion para abril. ;/Tienes puntos para afiadir? Ponlos antes del
miércoles a las 16:00 en el documento. Durante la reunién discutiremos la propuesta de imprimir por defecto a doble
cara. Después tomaremos una decision.

¢No puedes venir? Entonces concierta una cita con tu responsable. En la reunién es importante que digas claramente
si estds de acuerdo o en desacuerdo. Expén brevemente tus motivos y toma notas. Queremos terminar pronto, pero
tratar bien todos los asuntos.

1. Wat staat er op de agenda en wat gebeurt er tijdens de vergadering met het voorstel?
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3. Escucha el fragmento de audio e indica si las siguientes afirmaciones son verdaderas o
falsas.

Verdadero Falso
De vergadering is morgenochtend en vindt plaats op de derde verdieping. O O

De spreker wil de beslissing pas volgende week nemen. O O
De printer bij het bureau van de spreker werkt weer, dus het voorstel kan

daar geprint worden. =
4. Elige la solucién correcta
1. Zeg het even duidelijk: we het eens (Dilo claramente: estamos de acuerdo con esta
met dit voorstel. propuesta.)
a. zijn b. ben c. waren d. is
2. de beslissing en stuur daarna de (Acepta la decision y luego envia las notas al
notities naar het team. equipo.)
a. Accepteer b. Accepteren ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. Zeg eerlijk: jij het niet eens met deze (Di la verdad: tu no estds de acuerdo con este
afspraak, toch? acuerdo, ¢verdad?)
a. zijn b. bent c. ben d is

1. zijn 2. Accepteer 3. bent

5.Juego de roles: Completa los dialogos

a. Printer stuk vlak voor vergadering

Sanne (collega): Joris, de printer doet het niet en ik moet de notities voor de vergadering afdrukken.
(Joris, la impresora no funciona y tengo que imprimir las notas para la reunién.)

Joris (collega): 1.

Sanne (collega): Hmm, daar ga ik niet mee akkoord,; sommige mensen willen graag papier.
(Mmm, no estoy de acuerdo con eso; a algunas personas les gusta tenerlas en papel.)

Joris (collega): 2.

b. Afspraak maken over nieuw voorstel

Fatima (projectleider): 3.

Mark (teamlid): Ja hoor, morgen om tien uur in de vergaderzaal past mij goed.
(Si, mafana a las diez en la sala de reuniones me viene bien.)

Fatima (projectleider): 4.

Mark (teamlid): Oké, maar ik ga niet akkoord met één onderdeel, dus daar moeten we nog over
onderhandelen.
(Vale, pero no estoy de acuerdo con una parte, asi que todavia tenemos que negociar eso.)
Respuestas de ejemplo:

1. Oké, dan doen we het anders: ik stuur het voorstel naar de vergaderzaal en dan lezen we het op het scherm. 2. Goed
punt, ik merk op dat het krap is; beslissing: jij mailt het rond en ik print één set op de printer op de derde verdieping. 3.
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Mark, kunnen we een afspraak maken om jouw voorstel te bespreken? 4. Dat is prima, ik accepteer dat; ik maak notities en
dan kunnen we samen een beslissing nemen.

6. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capitulo.

Ik ben het (niet) eens met... / Ik stel voor om... / Zullen we een beslissing nemen over...?

1. Je bent bij een teamvergadering en iemand doet een voorstel. Wat zeg je als je akkoord gaat en wat
zeg je als je niet akkoord gaat?

2. Je moet morgen een korte vergadering plannen met twee collega’s. Hoe maak je een afspraak en
wat wil je in de vergaderzaal bespreken?

7. Correo electrénico

Onderwerp: Voorstel agenda teammeeting morgen

Hoi Samira,

Morgen om 10:00 hebben we de meeting in de vergaderzaal. Ik heb een voorstel: we bespreken
eerst de planning (10 min) en daarna het nieuwe printer-probleem (10 min). [k maak de notities
en stuur ze na de meeting rond.

Ga jij akkoord met deze agenda? Of wil je iets anders opmerken?

Groet,

Joris

Escribe una respuesta adecuada: /k ga akkoord met..., maar ik denk dat... / Ik ga niet akkoord met...,
omdat... / Kunnen we afspreken om...?

. Zijn (ser) Accepteren (aceptar)
Verbos importantes
Gebiedende wijs Gebiedende wijs
jij/je Wees! Accepteer!
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