A2.40 Kantoor en vergaderingen
Oficina y reuniones
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Een

De vergadering
De vergaderzaal
De printer

De zaak (El asunto)
De beslissing (La decision)
Het voorstel (La propuesta)
De notities (Las notas)

(La reunién)
(La sala de reuniones)
(La impresora)

afspraak maken  (Fijar una cita)

Afdrukken
Akkoord gaan met
Niet akkoord gaan met

(Imprimir)

Accepteren (Aceptar)
Onderhandelen (Negociar)
Vergaderen (Celebrar una reunion)
Opmerken (Serialar)

1. Dialogo: Vergadering verbeteren

Joris: Vieve, de vergadering was gisteren weer te lang en
chaotisch.

Vieve: Ja, dat merkte ik ook, Joris. We moeten beter
vergaderen.

Joris:  Wat denk jij? Moeten we betere afspraken maken?

Vieve: |k denk dat het voorstel niet duidelijk genoeg was
voor iedereen.

Joris: Misschien gingen daarom veel collega’s niet akkoord
met de beslissing.

Vieve: |k kan notities maken, zodat iedereen kan teruglezen
wat er precies gezegd is.

Joris: Datis een goed idee. Noteer wat gezegd wordt en
print het daarna voor het team.

Vieve: Top, ik zet de printer klaar in de vergaderzaal voor
de volgende keer.

Joris: Kan ik nog iets veranderen, denk je? Zodat ik alle
zaken zeker kan bespreken?

Vieve: Maak misschien vooraf een lijstje met de
agendapunten en stuur dat vooraf naar iedereen.

Joris: Datis heel goed, dat ga ik doen. Dank je wel voor
jouw adviezen.

Vieve: Geen probleem, ik ben blij dat ik kan helpen.

larga y cadtica.)

reunirnos mejor.)

acuerdos?)

para todos.)

acuerdo con la decisién.)

de nuevo exactamente lo que se dijo.)

imprimelo después para el equipo.)

reuniones para la préxima vez.)

(Estar de acuerdo con)
(No estar de acuerdo)

(Vieve, la reunion de ayer volvié a ser demasiado

(Si, yo también lo noté, Joris. Tenemos que

(¢Qué piensas? ;Deberiamos establecer mejores

(Creo que la propuesta no fue lo bastante clara

(Quizd por eso muchos colegas no estuvieron de

(Puedo tomar notas, para que todos puedan leer

(Es una buena idea. Anota lo que se diga e

(Perfecto, dejaré la impresora lista en la sala de

(¢Crees que puedo cambiar algo mds? ;Para
asegurarme de tratar todos los asuntos?)

(Quizd haz una lista con los puntos del orden del
dia con antelacién y enviala a todos.)

(Eso estd muy bien, lo haré. Gracias por tus
consejos.)

(No hay problema, me alegra poder ayudar.)

1. Wat is het probleem met de vergadering van gisteren?

a. De vergaderzaal was te klein.

c. Er waren geen collega’s aanwezig.
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b. De vergadering was te lang en chaotisch.

d. De printer deed het niet.
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2. Waarom gingen veel collega’s niet akkoord met de beslissing?

a. Omdat de vergadering te kort was. b. Omdat het voorstel niet duidelijk genoeg was.
c. Omdat de vergaderzaal te warm was. d. Omdat de printer geen notities kon afdrukken.
1-b 2-b

2. Gramatica: Expresar acuerdo y desacuerdo
Maneras de estar de acuerdo o en desacuerdo: akkoord, eens zijn met, dat klopt, dat
betwijfel ik.

Akkoord (De acuerdo) Niet akkoord (En desacuerdo)
Ik ben het eens met (Estoy de acuerdo con) Ik ben het niet eens met (No estoy de acuerdo con)
Ik ga akkoord met (Estoy de acuerdo con) Ik ga niet akkoord met (No estoy de acuerdo con)
Ik denk dat (Pienso que) Ik denk niet dat (No pienso que)
Dat klopt! (;Eso es correcto!) Dat klopt niet! (;Eso no es correcto!)
Het is waar dat (Es verdad que) Het is niet waar dat (No es verdad que)
Ik ben zeker dat (Estoy seguro de que) Ik ben niet zeker dat (No estoy seguro de que)
Akkoord! (jDe acuerdo!) Dat betwijfel ik! (iLo dudo!)
1. 1k het eens met het voorstel om de vergadering korter te maken.
a. ga b. ben c is d. bent
2. 1k niet akkoord met deze beslissing, want we hebben te weinig
informatie.
a. ben b. ben het ¢ gaat d ga
3. 1k dat dit een goed voorstel is voor de nieuwe printer.
a. denk b. denk niet ¢. ben het eens d. ga akkoord
4. betwijfel ik; ik ben niet zeker dat dit de beste oplossing is voor de
zaak.
a. Het b. Daar ¢. Dat d Ik

1. ben 2. ga 3. denk 4. Dat
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3.Ejercicios

1. E-mail i

1
Recibes un correo electrénico de tu jefe de equipo sobre la reunion del lunes; responde y di =
con qué puntos estas (en desacuerdo) de acuerdo y qué propones.

Onderwerp: Vergadering maandag - jouw mening
Hoi,

De vergadering was vorige week weer te lang. Maandag wil ik het anders doen.

e Maximaal 45 minuten vergaderen
o |k maak zelf alle notities
e Geen prints meer, alles per e-mail, dus niets afdrukken

Ben je het eens met dit voorstel? Zie ik iets over het hoofd?

Groet,
Mark

Escribe una respuesta adecuada: /k ben het (niet) eens met het voorstel, omdat... / Ik denk dat het beter
is om... / Dat klopt, maar ik vind ook dat...

2. Elige la solucién correcta
1. Stuur mij de notulen van de vergadering en (Enviame el acta de la reunion y sé claro sobre
duidelijk over welke voorstellen cudles propuestas estdn aprobadas.)
akkoord zijn.
a. wees b. zijn c. was d. bent
2. de beslissing van het team, ook als je  (Acepta la decisidn del equipo, incluso si no
het niet helemaal eens bent. estds totalmente de acuerdo.)
a. Accepteer b. Accepteerde ¢. Accepteert d. Geaccepteerd
3. rustig tijdens de vergadering en zeg (Mantén la calma durante la reunién y di con
duidelijk of je akkoord gaat met het voorstel. claridad si estds de acuerdo con la propuesta.)
a. Was b. Wees C. Ben d. Bent
4, niet meteen het voorstel als je twijfelt ~ (No aceptes la propuesta de inmediato si tienes
en zeg: dat betwijfel ik. dudas y di: eso lo dudo.)
a. Accepteren b. Accepteert ¢. Accepteer d. Geaccepteerd

1. wees 2. Accepteer 3. Wees 4. Accepteer
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3. Completa los dialogos

a. Korte teamvergadering over voorstel

Manager Lisa: Omar, in de vergadering van morgen  (Omar, en la reunion de mafiana quiero
wil ik jouw mening over dit voorstel escuchar tu opinién sobre esta propuesta.)
horen.

Medewerker Omar: 7. (Vale, he leido tu propuesta y estoy de acuerdo

con la planificacién.)

Manager Lisa: Mooi, wil je dat ook even in je notities  (Perfecto, (puedes anotarlo también en tus
zetten voor morgen? apuntes para mafianaz)
Medewerker Omar: 2. (Si, lo apunto ahora, asi estaré bien preparado

para la reunién.)

b. Afspraak maken voor vergaderzaal

Projectleider David:  Hallo Noor, ik wil graag een afspraak  (Hola Noor, quisiera reservar una sala de
maken om vrijdag een vergaderzaal te reuniones para el viernes.)
reserveren.

Receptioniste Noor: 3. (Claro, ¢a qué hora queréis reuniros y cudntas
personas seréis?)

Projectleider David:  Om tien uur, met zes collega’s, en we (A las diez, con seis comparieros, y también
hebben ook een printer in de buurt necesitamos una impresora cerca para imprimir

nodig om stukken af te drukken. documentos.)

Receptioniste Noor: 4. (Ningun problema, reservo la sala 3 para
vosotros; hay una impresora junto a la puerta.)

1. Oké, ik heb je voorstel gelezen en ik ga akkoord met de planning. 2. Ja, ik schrijf het nu op, dan ben ik goed voorbereid op
de vergadering. 3. Dat kan, hoe laat willen jullie vergaderen en met hoeveel mensen? 4. Geen probleem, ik reserveer zaal 3
voor jullie, daar staat een printer naast de deur.

4. Responde a las preguntas usando el vocabulario de este capitulo.

1. U moet op het werk een vergadering plannen met uw team. Wat zegt u tegen uw collega’s om een
afspraak te maken?

2. Tijdens een vergadering doet een collega een voorstel waar u het mee eens bent. Hoe reageert u?
Zeg kort dat u akkoord gaat en geef een reden.

3. Stel: uw manager neemt een beslissing waar u het niet mee eens bent. Hoe zegt u beleefd in de
vergadering dat u niet akkoord gaat?

4. U leidt een korte teamvergadering. Wat zegt u aan het begin van de vergadering, en wat zegt u aan
het einde om de belangrijkste punten samen te vatten?
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5. Escribe 5 o 6 frases sobre como se desarrollan las reuniones en tu empresa o en tus
estudios y di con qué estas de acuerdo o en desacuerdo.

Ik ben het eens met ... / Ik ben het niet eens met ... / Volgens mij is het belangrijk dat ... / Ik vind dat
vergaderingen ... moeten zijn.

4. Verbos importantes
Zijn Accepteren

jij/je Wees! Accepteer!

https://www.colanguage.com/es Vijf | 5


https://www.colanguage.com/es

