A2.36.1 Jak pisa¢ maile?

¢Cémo escribir correos?

small talku w mailu. Zanim wyslesz wiadomos¢, sprawdz adresata, linki i zatgczniki, a na
koncu popraw btedy ortograficzne.

En el trabajo a menudo escribimos correos electrénicos, asi que vale la pena conocer reglas sencillas. Cuando
el mensaje es largo, conviene dividirlo en pdrrafos, porque asi es mds fdcil leerlo. Es mejor escribir de forma

concreta y evitar el small talk en el correo. Antes de enviar el mensaje, comprueba el destinatario, los enlaces
y los adjuntos, y al final corrige los errores ortogrdficos.

1. Co warto zrobi¢, gdy wiadomos¢ jest dtuga?

a. Dodac¢ duzo small talku, zeby byta mita. b. Podzieli¢ jg na akapity.
c. Napisac jg bez akapitéw, zeby wygladata d. Wystac jg od razu, bez sprawdzania.
oficjalnie.
2. Dlaczego w mailu lepiej unika¢ small talku?
a. Bo maile stuza tylko do wysytania zdje¢. b. Bo w mailu trzeba pisac krétko i konkretnie.
c. Bo small talk zawsze jest potrzebny w d. Bo w mailu nie wolno uzywac polskich znakéw.

rozmowie telefoniczne;.
1-b 2-b

2. Debes enviar rapidamente un documento importante a una empresa y estas buscando
una alternativa a la carta certificada.

Task: Wypisz 4 korzysci e Poleconego i napisz, dlaczego wybierzesz te ustuge, kiedy masz mato
czasu.
URL: e Polecony

Use in your answer: e Polecony / powiadomienie / zaloguj sie / folder ,Odebrane” / dostarczono /
zatgcznik
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https://app.colanguage.com/es/polaco/dialogos/jak-pisac-maile
https://app.colanguage.com/es/polaco/dialogos/jak-pisac-maile#exercise-1
https://edoreczenia.poczta-polska.pl/e-uslugi/e-polecony/

