A2.36 De la oficina de correos al correo electrénico
Modut 6 En el trabajo

A2.36 Od poczty do e-maila

O Wysytaj i odbieraj wiadomosci.
[0 Poczta elektroniczna i internet.

E-mail (Correo electrdnico) Folder (Carpeta)

SMS (SMS) Zatacznik (Adjunto)

Czat (Chat) Temat wiadomosci (Asunto del mensaje)
Wiadomosé (Mensaje) Dostarczono (Entregado)
Wiadomo$¢ glosowa (Mensaje de voz) Nie ma zasiegu (Sin cobertura)
Powiadomienie (Notificacién) Przekazac dalej (Reenviar)

Strona internetowa (Sitio web) Zalogowac sie (Iniciar sesion)
Przegladarka (Navegador) Przegladac (Navegar / Examinar)
Media spotecznosciowe (Redes sociales) Komunikowac sie (Comunicarse)

1. Escanea el c6digo QR para ver el video, o lee el texto. (QR: Audio)

W pracy czesto piszemy maile, wiec warto zna¢ proste zasady. Kiedy wiadomos¢ jest diuga, %
dobrze podzieli¢ jg na akapity, bo wtedy tatwiej jg czytaé. Lepiej pisa¢ konkretnie i unika¢ [E)gaa
small talku w mailu. Zanim wyslesz wiadomos¢, sprawdz adresata, linki i zatgczniki, a na

koncu popraw btedy ortograficzne.
En el trabajo a menudo escribimos correos electrdnicos, asi que vale la pena conocer reglas sencillas. Cuando
el mensaje es largo, conviene dividirlo en pdrrafos, porque asi es mds fdcil leerlo. Es mejor escribir de forma

concreta y evitar el small talk en el correo. Antes de enviar el mensaje, comprueba el destinatario, los enlaces
y los adjuntos, y al final corrige los errores ortogrdficos.

1. Co warto zrobi¢, gdy wiadomos¢ jest diuga?

a. Wystac jg od razu, bez sprawdzania. b. Podzieli¢ jg na akapity.
c. Napisac jg bez akapitéw, zeby wygladata d. Doda¢ duzo small talku, zeby byta mita.
oficjalnie.

2. Dlaczego w mailu lepiej unika¢ small talku?
a. Bo maile stuzg tylko do wysytania zdjec. b. Bo small talk zawsze jest potrzebny w
rozmowie telefonicznej.

¢. Bo w mailu nie wolno uzywa¢ polskich znakéw. d. Bo w mailu trzeba pisa¢ krétko i konkretnie.
1-b 2-d

2. Gramatica: Tiempo y lugar: kiedy, az, gdzie

La oracion subordinada especifica las circunstancias (tiempo o lugar) de la
accién de la oracion principal. Las preguntas para el tiempo son: ;cuando?,
¢desde cuando?, ;cuanto tiempo?, y para el lugar: ;dénde?, ;adénde?
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Sprawdzam nowe wiadomosci, kiedy dostaje

kied . .
o y powiadomienia. (Reviso los mensajes nuevos cuando recibo
Okolicznikowe czasu (cuando) L
notificaciones.)
(Complementos circunstanciales de Crek 5 <Kot i doi tedy odpisui
. ZekKam, az sKkoncz race, 1 doplero wteay oapisu
tiempo) az (hasta . & prace p ) y oapistle
que) znajomym. (Espero hasta que termine el trabajo y solo entonces

respondo a mis amigos.)

Okolicznikowe miejsca

(Compl 05 Ci canciales d gdzie JesteSmy w miejscu, gdzie nie ma internetu. (Estamos en un
ompiementos circunstanciales de

Jugar) (donde) lugar donde no hay internet.)

1. Zawsze odpowiadam na SMS, dostaje powiadomienie na telefonie.  (Siempre
respondo a un SMS cuando recibo una notificacién en el teléfono.)
a. gdzie b. kiedys c. kiedy d oaz

2. Nie wysytam e-maila, sprawdze zatgcznik. (No envio un correo electrénico hasta que
revise el archivo adjunto.)
a. ze b. kiedy ¢ az d. gdzie
1. kiedy 2. az

Reescribe las frases (QR: IA+)

1. (kiedy) Dostaje powiadomienie. Od razu sprawdzam nowe wiadomosci.

(Reviso los mensajes nuevos, cuando recibo una notificacion.)
2. (az) Skoncze raport. Dopiero wtedy wysle e-mail do szefa.

(Enviaré un correo electrénico al jefe solo entonces, hasta que termine el informe.)
3. (az) Autobus przyjezdza. Czekamy na przystanku do tego momentu.

(Esperamos en la parada, hasta que llegue el autobus.)

1. Sprawdzam nowe wiadomosci, kiedy dostaje powiadomienie. 2. Wysle e-mail do szefa dopiero wtedy, az skoricze raport. 3
. Czekamy na przystanku, az przyjedzie autobus.
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3.Ejercicios

1. Relaciona los elementos que tienen un significado relacionado.

a. Przekazac dalej 1. Brak sygnatu

b. Zalogowac sie 2. gdy przychodzi alert
c. Nie ma zasiegu 3. Wysta¢ dalej komus
d. kiedy dostaje powiadomienie 4. Wejs¢ na konto

a-3 b-4 c-1d-2

2. Notificacion de ePUAP: nueva correspondencia (QR: Audio)

Rellena los huecos: przekaz dalej, powiadomienia, zasiegu, zatacznik, przegladarce, temat
wiadomosci

Urzad Miasta informuje: w Twojej skrzynce ePUAP jest nowa korespondencja. Otwérz wiadomos¢ w
() i pobierz (2) . Zwré¢ uwage na (3) ,
aby nie pomyli¢ spraw. Jesli chcesz odpowiedzie¢, zréb to do jutra, kiedy bedziesz mie¢ dostep do
internetu.

Gdy jeste$ w miejscu, gdzie nie ma (4) , hie dostaniesz (5) .
Sprawdz skrzynke pdzniej i (6) informacje osobie, ktéra prowadzi ten projekt.
Przed wystaniem odpowiedzi sprawdz, czy adresat jest poprawny i czy nie ma btedow.

El Ayuntamiento informa: en tu buzén de ePUAP hay nueva correspondencia. Abre el mensaje en el navegador y
descarga el archivo adjunto (PDF). Presta atencién al asunto del mensaje para no confundir los trdmites. Si quieres
responder, hazlo para mafiana, cuando tengas acceso a internet.

Cuando estds en un lugar donde no hay cobertura, no recibirds la notificacién. Revisa el buzén mds tarde y reenvia la
informacién a la persona que lleva este proyecto. Antes de enviar la respuesta, comprueba si el destinatario es correcto
y sino hay errores.

(1) przeglgdarce, (2) zatqcznik, (3) temat wiadomosci, (4) zasiegu, (5) powiadomienia, (6) przekaz dalej

1. Co trzeba zrobi¢ z wiadomosciag z ePUAP i kiedy najlepiej na nig odpowiedziec?

3. Escucha el fragmento de audio y elige la respuesta correcta. (QR: Audio)

Verdadero Falso [

1. Zamiast i$¢ na poczte, nadawczyni wystata dokument przez internet. d O
2. Po wystaniu e-maila nie otrzymata zadnego potwierdzenia dostarczenia. O |
3. W metrze nie mogta odpowiedzie¢ na SMS, poniewaz nie miata zasiegu. O O
1-V2-X3-V
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4. Elige la solucién correcta

1. strone internetowg dopiero wtedy, (Navega por la pdgina web solo entonces,
kiedy zalogujesz sie do swojego konta. cuando te inicies sesién en tu cuenta.)
a. Przeglgdac b. Przeglgdasz ¢. Przeglgdacie d. Przeglgdaj
2. przez czat, kiedy nie ma zasiegu na (Comunicate por chat cuando no haya
telefon. cobertura en el teléfono.)
a. Komunikuj sie b. Komunikowac sie ¢. Komunikujcie sie

d. Komunikujesz sie

3. folder ,Odebrane”, az znajdziesz (Navega por la carpeta «Recibidos» hasta que
wiadomos¢ z zatgcznikiem. encuentres un mensaje con un archivo
adjunto.)
a. Przeglgdac b. Przeglgdaj ¢. Przeglgdacie d. Przeglgdam

1. Przeglgdaj 2. Komunikuj sie 3. Przeglqdaj

5. Juego de rol - didlogos (QR: Audio)

Brak zasiegu i wazny e-mail

Kasia Marek, wystates juz e-mail do klienta z zatgcznikiem?
(kolezanka z (Marek, ¢ya has enviado el e-mail al cliente con el archivo adjunto?)
pracy):
Marek (kolega z Jeszcze nie — bytem w windZzie i nie miatem zasiegu, wiec nic nie poszto,
pracy): nawet SMS.
(Todavia no: estaba en el ascensor y no tenia cobertura, asi que no salié nada, ni
siquiera un SMS.)
Kasia Zaloguj sie teraz na komputerze, otwdrz przeglgdarke i sprawdZz, czy masz
(kolezanka z powiadomienie "dostarczono".
pracy): (Inicia sesién ahora en el ordenador, abre el navegador y comprueba si tienes la

notificacién "entregado”.)

Marek (kolega z Dobra, widze temat wiadomosci, ale zatgcznik jest w zlym folderze.

pracy): (Vale, veo el asunto del mensaje, pero el archivo adjunto estd en la carpeta equivocada.)
Kasia To podepnij wtasciwy plik, wyslij e-mail i przekaz go dalej — dodaj mnie w
(kolezanka z kopii.

pracy): (Entonces adjunta el archivo correcto, envia el e-mail y reenvialo: ponme en copia.)

1. Dlaczego Marek nie mégt od razu wysta¢ e-maila?

https://app.colanguage.com/es/polaco/plan-de-curso/a2/36 Cztery | 4


https://app.colanguage.com/es/polaco/plan-de-curso/a2/36/ejercicios#exercise-5
https://app.colanguage.com/es/polaco/plan-de-curso/a2/36

A2.36 De la oficina de correos al correo electrénico
Modut 6 En el trabajo

6. Hablar: traducir y responder (QR: IA+)

Zwykle wysytam wiadomos¢, kiedy... / Najpierw loguje sie i sprawdzam skrzynke e-mail. / W

temacie pisze..., a w zatqczniku wysytam...

1. Kiedy wysytasz e-mail, a kiedy SMS lub wiadomos$¢ na czacie? Powiedz krétko dlaczego.

2. Opowiedz, jak zwykle wysytasz wazny zatgcznik w e-mailu: co wpisujesz w temacie i jakie kroki

wykonujesz, zeby wiadomos$¢ zostata dostarczona.

7. Escritura: Correo electréonico (QR: I1A+)

Dzien dobry Pani Anno,

domu.
Pozdrawiam
Monika Nowak
Administracja

dziekuje za wiadomos¢. Widze, ze mail zostat dostarczony, ale nie ma w nim
zatgcznika. Czy moze Pani wystac plik jeszcze raz? Prosze tez sprawdzi¢ temat
wiadomosci, zeby tatwo znalazta Pani e-mail w folderze. Jezeli w pracy nie ma
internetu albo jest staby zasieg, moze Pani wystac plik pézniej, kiedy bedzie Pani w

Escribe una respuesta adecuada: Wysle plik jeszcze raz, kiedy bede miec lepszy internet. / Czy moge
wystac zatqcznik na ten sam adres e-mail? / Przepraszam za problem z zatqcznikiem.

Przegladac (ver,
Verbos importantes &4 (, )

Tryb rozkazujgcy
my Przegladaj!

wy Niech przeglada!
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Komunikowac sie (comunicarse)
Tryb rozkazujgcy

Komunikuj sie!

Niech komunikuje sie!
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