
A2.37 Auf der Suche nach einem Job 

☐ Erstellen und senden Sie Ihren Lebenslauf.
☐ Nutzen Sie Jobportale, um nach einem Job zu suchen.  

Die Bewerbung (La candidature) Sich um eine Stelle bewerben (Postuler pour un poste)

Das Anschreiben (La lettre de motivation) Sich bewerben (Postuler)

Der Lebenslauf (Le CV) Wechseln (Changer de poste)

Das Profil (Le profil) Das Interesse (L'intérêt)

Die Kenntnisse (Les compétences) Die Website (Le site web)

Das Zertifikat (Le certificat) Organisiert (Organisé)

Die Arbeitserfahrung (L'expérience professionnelle)Flexibel (Flexible)

Erfahrung haben in (Avoir de l'expérience en) Motiviert (Motivé)

Die offene Stelle (Le poste vacant)

1. Grammaire: Prépositions à variations avec accusatif et datif : an, auf, hinter, in 
Les prépositions mixtes (an, auf, hinter, in) peuvent être suivies de l’accusatif
ou du datif. Le cas dépend du fait qu’on décrit un mouvement (direction) ou
un lieu (position).

1. On utilise le datif pour décrire une position / un lieu.
2. On utilise l’accusatif pour décrire une direction / un mouvement.

Präposition
(Préposition)

Dativ - Wo? (Datif - Où ?)
Akkusativ - Wohin? (Accusatif - Où (aller)
?)

an (à / contre)
Das Zertifikat hängt an der Wand im
Büro.

Ich hänge das Zertifikat an die Wand im
Büro.

auf (sur)
Die Bewerbung liegt auf dem
Schreibtisch.

Ich lege die Bewerbung auf den
Schreibtisch.

hinter (derrière)
Der Lebenslauf liegt hinter den
anderen Unterlagen.

Ich lege den Lebenslauf hinter die
anderen Unterlagen.

in (dans) Die Mappe ist in der Tasche. Ich stecke die Mappe in die Tasche.

A2.37  À la recherche d'un emploi 
Modul 6  Au travail

https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/37

1. Das Zertifikat hängt ________________ der Wand im Büro, aber gestern habe ich ein neues Zertifikat
________________ die andere Wand gehängt.

a.   an / an  b.   an / in  c.   in / in  d.   auf / auf

2. Die Bewerbung liegt ________________ dem Schreibtisch, aber ich lege den Lebenslauf jetzt
________________ die Mappe.

a.   an / in  b.   auf / auf  c.   auf / in  d.   in / in

Eins | 1

https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/37
https://app.colanguage.com/fr/allemand/grammaire/vertiefung-akkusativ-dativ-wechselpraepositionen
https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/37


A2.37  À la recherche d'un emploi 
Modul 6  Au travail

https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/37

Dans chaque phrase, choisissez la variante grammaticalement correcte avec les
prépositions alternantes an, auf, hinter, in (accusatif ou datif). Faites bien attention à
savoir si une position (où ?) ou une direction/mouvement (vers où ?) est décrite. 

1.  Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch.
 Der Manager legt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.
 Der Manager liegt die Unterlagen auf dem Schreibtisch.

2.  Ich hänge die Bewerbungsmappe an der Pinnwand im Büro.
 Ich hänge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Büro.
 Ich hänge die Bewerbungsmappe hinter der Pinnwand im Büro.

1. Der Manager legt die Unterlagen auf den Schreibtisch. 2. Ich hänge die Bewerbungsmappe an die Pinnwand im Büro.

Réécrivez les phrases 

1. (Wo) Die Unterlagen liegen auf dem Schreibtisch.
_______________________________________________

2. (Wohin) Ich lege die Unterlagen auf den Schreibtisch.
_______________________________________________
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié. 

a. die Bewerbung 1. die Bewerbungsunterlagen

b. das Anschreiben 2. die freie Stelle

c. der Lebenslauf 3. der Bewerbungstext

d. die offene Stelle 4. die persönlichen Angaben
a-1 b-3 c-4 d-2 e-?

2. Conseil sur le portail d'emploi : profil et candidature en quelques étapes (Audio
disponible dans l’application) 
Remplissez les lacunes: motiviert, Kenntnisse, offene, Bewerbung, Profil,
Zertifikat, Lebenslauf, Website, Interesse

Tipp im Jobportal: Wenn Sie eine ______________________ Stelle finden, speichern Sie sie zuerst in
Ihrem ______________________ . Prüfen Sie dann Ihren ______________________ : Sind Arbeitserfahrung
und die ______________________ aktuell? Laden Sie auch ein ______________________ hoch, wenn Sie
eins haben. Viele Firmen möchten heute nur einen Lebenslauf, aber oft hilft ein kurzes
Anschreiben. Schreiben Sie klar, warum Sie ______________________ an der Stelle haben und was Sie
______________________ .

Vor dem Abschicken: Legen Sie die ______________________ in einen Ordner auf dem Laptop und
speichern Sie alles in einer Mappe. Hängen Sie wichtige Unterlagen an die ______________________
oder an die E‑ Mail hoch. Kontrollieren Sie noch einmal den Namen der Firma und Ihre
Kontaktdaten. Klicken Sie dann auf „Bewerben“ und warten Sie auf eine Antwort.

Conseil sur le portail d'emploi : si vous trouvez une offre d'emploi, enregistrez-la d'abord dans votre profil. Vérifiez
ensuite votre CV : l'expérience professionnelle et les compétences sont-elles à jour ? Téléversez également un certificat
si vous en possédez un. Aujourd'hui, de nombreuses entreprises demandent seulement un CV, mais une courte lettre
de motivation peut souvent aider. Écrivez clairement pourquoi le poste vous intéresse et ce qui vous motive.

Avant l'envoi : placez la candidature dans un dossier sur votre ordinateur portable et conservez tout dans un
classeur. Joignez les documents importants à l'e-mail ou téléversez-les sur le site web. Vérifiez une dernière fois le
nom de l'entreprise et vos coordonnées. Cliquez ensuite sur « Postuler » et attendez une réponse.

1. Welche Dokumente sollen Sie laut Text prüfen oder hochladen, bevor Sie sich bewerben?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Écoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses. 

Vrai Faux

 

Die Person aktualisiert ihr Profil in einem Jobportal und sendet danach die
Bewerbung online ab.

☐ ☐

Die Person möchte sofort den Job wechseln und beginnt noch heute im neuen
Unternehmen.

☐ ☐

In der Bewerbung erwähnt die Person ihre Erfahrung im Kundenservice und lädt
ein Zertifikat hoch.

☐ ☐

4. Choisissez la bonne solution 

1. Ich ____________________ mich heute online auf der Website
um eine offene Stelle.

(Je postule aujourd'hui en ligne sur le site pour
un poste vacant.)

a.   bewerbe  b.   bewirbst  c.   bewirb  d.   habe mich beworben 

2. ____________________ Sie sich bitte bis Freitag mit Lebenslauf
und Anschreiben.

(Veuillez postuler d'ici vendredi avec votre CV et
votre lettre de motivation.)

a.   Bewerben  b.   Bewirb  c.   Bewirbt  d.   Bewirbst 

3. Wir ____________________ die Weiterbildung im letzten
Monat ____________________.

(Nous avons terminé la formation continue le
mois dernier.)

a.   hat / abgeschlossen  b.   sind / abgeschlossen  c.   haben / abschließen 

d.   haben / abgeschlossen 
1. bewerbe 2. Bewerben 3. haben / abgeschlossen

5. Jeu de rôle : Complète les dialogues 

a. Unterlagen für Online-Bewerbung prüfen 

Jonas (Jobsuchender): Hi Nina, ich möchte mich heute über die Website von StepStone auf eine offene
Stelle bewerben – kannst du kurz meine Unterlagen checken?  
(Salut Nina, j’aimerais aujourd’hui postuler via le site StepStone pour une offre d’emploi —
peux-tu vérifier rapidement mes documents ?)

Nina (Freundin): 1._______________________________________________________________________________ 

Jonas (Jobsuchender): Das Anschreiben und der Lebenslauf sind fertig; ich habe Arbeitserfahrung im
Projektmanagement, aber ein Zertifikat finde ich gerade nicht.  
(La lettre de motivation et le CV sont prêts ; j’ai de l’expérience en gestion de projet, mais je ne
retrouve pas un certificat pour l’instant.)

Nina (Freundin): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Telefonat mit Recruiterin: Profil klären 

Frau Keller (Recruiterin): 3._______________________________________________________________________________ 
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Exemples de réponses:
1. Klar. Hast du das Anschreiben, den Lebenslauf und die Zertifikate als PDF-Dateien vorbereitet? 2. Schick die Bewerbung
trotzdem ab und schreibe in dein Profil, dass du motiviert, organisiert und flexibel bist; das Zertifikat kannst du nachreichen.
3. Guten Tag, hier ist Frau Keller von Lichtenberg IT – ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. 4. Welche Kenntnisse
haben Sie und haben Sie Erfahrung im Support oder im Netzwerkbereich?

Samir (Bewerber): Guten Tag, danke für den Anruf. Ich habe Interesse an der offenen Stelle und
möchte mich gern um die Stelle bewerben.  
(Bonjour, merci pour l’appel. Le poste m’intéresse et je souhaite postuler.)

Frau Keller (Recruiterin): 4._______________________________________________________________________________ 

Samir (Bewerber): Ich habe Arbeitserfahrung im IT-Support und bin flexibel; ich überlege zu
wechseln, weil ich mehr Verantwortung möchte, und ich sende Ihnen gleich
Lebenslauf und Anschreiben.  
(J’ai de l’expérience en support informatique et je suis flexible ; j’envisage de changer parce
que je veux plus de responsabilités, et je vous envoie tout de suite le CV et la lettre de
motivation.)

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre. 

Ich bewerbe mich um die Stelle als … / Ich suche eine offene Stelle im Bereich … / auf … / In meinem
Lebenslauf stehen meine Arbeitserfahrung und meine Kenntnisse.

1. Welche Stelle suchen Sie gerade und auf welchen Websites oder Jobportalen suchen Sie?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Welche Unterlagen schicken Sie mit Ihrer Bewerbung und was schreiben Sie kurz im Anschreiben
über Ihre Erfahrung?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. E-Mail 

Betreff: Ihre Bewerbung – Unterlagen

Hallo Frau Kaya,
ich habe Ihr Profil auf unserer Website gesehen. Damit ich Sie für eine offene Stelle vorschlagen
kann, brauche ich bitte Ihren Lebenslauf (PDF) und – falls vorhanden – ein Zertifikat (z. B.
Deutschkurs).

Welche Arbeitserfahrung haben Sie, und in welchem Bereich möchten Sie wechseln?

Viele Grüße
Julia Stein
Jobberatung Rhein-Main

Rédigez une réponse appropriée:  Vielen Dank für Ihre E-Mail. Anbei sende ich meinen Lebenslauf (PDF). /
Ich habe Erfahrung in … und möchte gern in den Bereich … wechseln. / Können Sie mir bitte sagen, auf
welchen Jobportalen ich suchen soll? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbes importants 
Sich bewerben (se porter

candidat)

Präsens

Sich bewerben (se porter

candidat)

Imperativ

Abschließen (terminer)

Perfekt

ich bewerbe mich Bewirb dich! habe abgeschlossen

du bewirbst dich hast abgeschlossen

er/sie/es bewirbt sich hat abgeschlossen

wir bewerben uns haben abgeschlossen

ihr bewerbt euch habt abgeschlossen

sie bewerben sich haben abgeschlossen
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