A2.39 Travail d'équipe
Modul 6 Au travail

A2.39 Teamarbeit

[0 Wortschatz Gber Teams und Rollen
O Befehle erteilen mit indirektem Objekt

Das Team (L'équipe) Die Aufgabe (La tache)

Die Teamarbeit (Le travail d'équipe) Der Respekt (Le respect)

Der Mitarbeiter (Le collaborateur / Le salarié) Gemeinsam (Ensemble)

Der Kollege (Le collégue) Hilfsbereit (Serviable / Disponible)

Die Leitung (La direction) Sich unterstiitzen (S'entraider / Se soutenir)
Die Kommunikation (La communication) Dazugehéren (Appartenir / Faire partie de)
Die Verantwortung (La responsabilité) Einen Fehler machen (Faire une erreur)

1. Grammaire: L'impératif avec pronom : "Erledige es sofort !"
Avec l'impératif et les pronoms correspondants (accusatif et datif), on peut

dire de maniére polie et efficace ce que quelqu'un doit faire. Exemple : ,Mach
es!”, Hilf mir!”, ,Sag es mir!”

1. Quand on utilise a la fois un pronom au datif et un pronom a l'accusatif, le pronom a l'accusatif
se place avant le pronom au datif.

Formel (Formule) Beispiel (Exemple)
Imperativ + direktes Pronomen (Akk.) Erledige es bitte heute! (Fais-le aujourd’hui, sl te plait 1)
Imperativ + indirektes Pronomen (Dat.) Hilf mir mit der Aufgabe! (Aide-moi avec la tache 1)
AKkk. + Dat. Gib es mir! (Donne-le-moi 1)
1. Lisa, schreib bitte noch heute in die E  Mail.

a. sie mir b. mires c. es mich d. es mir
2. Thomas, erklar noch einmal ganz ruhig.

a. sieihr b. ihres c. ihrsie d. esihr

Choisis dans chaque groupe la phrase impérative avec pronom qui est grammaticalement
correcte.

O Schick mir es heute noch, bitte.
O Schick es bitte zu mir heute noch.
O Schick es mir heute noch, bitte.
2. O Erklar es mir kurz im Meeting.
O Erklar es bitte kurz im Meeting.
O Erklar mir es kurz im Meeting.
1. Schick es mir heute noch, bitte. 2. Erkldr es bitte kurz im Meeting.
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Réécrivez les phrases

1. (sie) Bitte erledigen Sie die Aufgabe heute.

2. (ihm) Bitte helfen Sie meinem Kollegen mit dem Bericht.
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié.

a. das Team 1. die Person im Team

b. die Teamarbeit 2. gemeinsames Arbeiten
c. der Mitarbeiter 3. Hilf mir bitte!

d. Unterstitz mich bitte! 4. die Arbeitsgruppe

a-4 b-2 c-1d-3 e-?

2. Communication interne : projet marketing - travail d'équipe (Audio disponible dans
I'application)

Remplissez les lacunes: Mitarbeitenden, Hilfe, gemeinsam, Kommunikation,

Verantwortung, Leitung, Respekt, dazugehoren, Fehler, Mach, Team

Bitte lesen Sie diese interne Mitteilung aus einer Firma in Deutschland.

Far das neue Marketing Projekt gibt es ein kleines . Die
mochte klare Aufgaben und kurze Wege in der . Jede
Person hat far ihren Bereich: Texte, Social Media oder Design. Wenn jemand
braucht, soll er oder sie frih Bescheid sagen, damit das Team
weiterarbeiten kann. ist wichtig: Kritik bitte sachlich
und ruhig.
Bis Freitag sollen alle ein kurzes Update schicken: Was ist erledigt, was fehlt
noch? en Sie es bitte heute fertig und schicken Sie es mir per E  Mail. Wenn
Sie einen machen, melden Sie ihn sofort, damit wir ihn schnell korrigieren.

Neue Kolleginnen und Kollegen sollen sich willkommen fuhlen und

Veuillez lire cette communication interne d'une entreprise en Allemagne.

Pour le nouveau projet marketing, il y a une petite équipe. La direction souhaite des taches claires et des circuits de
communication courts. Chaque personne est responsable de son domaine : textes, réseaux sociaux ou design. Si
quelqu'un a besoin d'aide, il doit le dire tot, afin que I'équipe puisse continuer a travailler ensemble. Le respect est
important : la critique doit étre factuelle et posée.

D'ici vendredi, tous les collaborateurs doivent envoyer une bréve mise a jour : qu'est-ce qui est fait, qu'est-ce qui
manque encore ? Veuillez la terminer aujourd'hui et me I'envoyer par e-mail. Si vous commettez une erreur, signalez-
la immédiatement afin que nous puissions la corriger rapidement. Les nouvelles collaboratrices et les nouveaux
collaborateurs doivent se sentir les bienvenu-e-s et faire partie de I'équipe.

1. Welche Ziele nennt die Leitung fur die Arbeit im Team?
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3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses.

Vrai Faux
Die Sprecherin oder der Sprecher hat nicht die Leitung, tragt aber Verantwortung -
fur Aufgaben.
Der Sprecher bittet darum, dass Maria eine Liste an einen Kollegen schickt. o O
Im Team soll man respektvoll bleiben und sich gegenseitig helfen, wenn Fehler -
passieren.
4. Choisissez la bonne solution
1. Bitte______mir mit der Aufgabe, ich verstehe (S'il te plait, aide-moi avec I'exercice, je ne
die Anleitung nicht. comprends pas les consignes.)
a. hilfst b. helfen ¢ hilft d. hilf
2. es mir bitte sofort, die Leitung braucht (Donne-le-moi s'il te plait tout de suite, la
die Information. direction a besoin de I'information.)
a. Gib b. Gebe ¢. Gibst d. Gibt
3. es ihm bitte gleich, damit die (Dis-le-lui s'il te plait tout de suite, afin que la
Kommunikation im Team klappt. communication dans I'équipe fonctionne.)
a. Sagst b. Sage ¢ Sag d. Sagt

1. hilf 2. Gib 3. Sag

5.)Jeu de role : Compléte les dialogues

a. Aufgabe im Team verteilen

Teamleitung Frau Kruger: Herr Yilmaz, ich gebe lhnen heute die Aufgabe: Bitte schicken Sie dem Kunden
bis 15 Uhr die Zusammenfassung.
(M. Yilmaz, je vous confie aujourd’hui la tache suivante : s'il vous plait, envoyez au client
le résumé d'ici 15 heures.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 7.

Teamleitung Frau Kruiger: Gern, ich sage ihr Bescheid; im Team unterstiitzen wir uns gemeinsam, und
die Kommunikation ist wichtig.
(Volontiers, je la préviens ; dans I'équipe, nous nous soutenons mutuellement, et la
communication est importante.)

Mitarbeiter Herr Yilmaz: 2.

b. Fehler offen im Meeting ansprechen

Kollegin Jana: 3.

Kollegin Miriam: Okay, kein Stress - schick mir bitte die richtige Version, dann kann ich meine Aufgabe
fertig machen.
(D'accord, pas de stress — envoie-moi s'il te plait la bonne version, comme ¢a je pourrai terminer ma
tdche.)
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Kollegin Jana: 4.

Kollegin Miriam: Gern, wir sind hilfsbereit und schaffen das gemeinsam.
(Avec plaisir, nous sommes serviables et nous y arriverons ensemble.)

Exemples de réponses:

1. Alles klar, ich tbernehme die Verantwortung, aber ich brauche kurz Unterstiitzung von Frau Seidel bei den Zahlen. 2.
Danke, das hilft mir sehr - ich méchte keinen Fehler machen. 3. Miriam, ich glaube, ich habe einen Fehler gemacht: Ich habe
dir die falsche Datei geschickt. 4. Mach ich sofort; danke fiir den Respekt, so fiihlt man sich im Team wirklich dazugehérig.

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre.

Kannst du das bitte sofort erledigen? / Ich bin fiir diese Aufgabe verantwortlich. / Wir unterstiitzen uns im

Team und sprechen offen dartiber.

1. Sie arbeiten in einem Team an einem kleinen Projekt. Welche Aufgabe haben Sie und wie
unterstitzen Sie Ihre Kollegen kurz?

2. Ein Kollege macht einen Fehler, und die Leitung ist nicht da. Was sagen Sie ihm, damit er den Fehler
schnell korrigiert?

7. E-Mail

Betreff: Kurzes Update flrs Team

Hallo Alex,

kannst du mir bitte bis 15:00 kurz schreiben, wie weit du mit der Aufgabe ,Social Media
Texte" bist? Die Leitung braucht heute ein Update. Wenn du Hilfe brauchst, sag es mir bitte.

Und noch etwas: Gestern ist mir ein Fehler in der Tabelle aufgefallen. Bitte prife die Zahlen noch
einmal und gib mir kurz Bescheid.

Danke!

Maria

Rédigez une réponse appropriée: Ich arbeite gerade an den Social Media Texten und schicke sie dir
bis ... / Kannst du mir bitte die letzte Version vom Produkttext schicken? / Danke fiir den Hinweis. Ich priife
die Zahlen und gebe dir dann Bescheid.

. Helfen (aider, Dazugehdren (appartenir,
Verbes importants ( ) s 8 (opp !
Imperativ Prasens
du Hilf! gehore dazu
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