
B1.45 Auf der Konferenz 

☐ Wortschatz für Konferenzen und öffentliches Sprechen
☐ Stell dich vor und triff dich bei Networking‑ Events
☐ An einer Konferenz teilnehmen

 

die Konferenz (la conférence) die Abschlussveranstaltung (la cérémonie de clôture)

der Kongress (le congrès) das Geschäftsessen (le repas d'affaires)

das Auditorium (l'auditorium) das Netzwerk (le réseau)

der Konferenzraum
(la salle de
conférence)

der Teilnehmer\/ die
Teilnehmerin

(le participant / la
participante)

die Anmeldung
(l'inscription) der Moderator\/ die

Moderatorin
(le modérateur / la
modératrice)

die Kaffeepause (la pause-café) interkulturell (interculturel)

das Mikrofon (le micro) Kontakte austauschen (échanger des contacts)

die Rede (le discours) ausgebucht sein (être complet)

einen Vortrag
halten

(faire une
présentation) Schön, Sie kennenzulernen.

(Enchanté de vous
rencontrer.)

die Diskussion
(la discussion)

Guten Tag Herr\/ Frau .....
(Bonjour Monsieur / Madame
.....)

die Fragerunde
(la séance de
questions)

Ich begrüße Sie recht herzlich
bei...

(Je vous souhaite la
bienvenue à...)
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1.Exercices

1. Associez chaque mot à sa définition. 

a. die Anmeldung
1. Der Zustand, wenn alle Plätze vergeben sind und keine Anmeldung mehr
möglich ist.

b. ausgebucht sein 2. Der Vorgang, bei dem man sich vor einer Konferenz registriert.

c. Kontakte
austauschen

3. Sich mit anderen vernetzen und Visitenkarten oder Kontaktdaten teilen.

d. einen Vortrag halten 4. Der Teil, in dem Teilnehmer nach dem Vortrag Fragen stellen dürfen.

e. die Fragerunde 5. Vor Publikum sprechen, um ein Thema zu erklären oder zu präsentieren.
a-2 b-1 c-3 d-5 e-4

2. Remarque concernant la participation : conférence « Communication & Collaboration »
(Audio disponible dans l’application) 
Remplissez les lacunes: ausgebucht, Anmeldung, Fragerunde,
Konferenzraum, Kaffeepause, Geschäftsessen, Kontakte austauschen,
Moderatorin, Mikrofon

Bitte beachten Sie die aktuellen Informationen zur Fachkonferenz „Kommunikation &
Zusammenarbeit“ in Berlin. Die Veranstaltung findet im ______________________ Astatt; für die
Keynotes gehen wir ins Auditorium. Die ______________________ öffnet um 08:30 Uhr am Empfang.
Da die Konferenz in diesem Jahr ______________________ ist, ist ein spontaner Einlass ohne Ticket
nicht möglich. Während der ______________________ gibt es einen separaten Bereich, in dem Sie
Visitenkarten abgeben und ______________________ können.

Um 09:15 Uhr begrüßt die ______________________ alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer und erklärt
den Ablauf. Im Anschluss halten mehrere Referentinnen und Referenten kurze Vorträge. Bitte
testen Sie Ihr ______________________ vor Beginn, wenn Sie selbst sprechen. Nach jedem Vortrag
gibt es eine Diskussion mit einer ______________________ . Am Abend ist ein gemeinsames
______________________ geplant; dafür ist eine vorherige Anmeldung nötig. Die
Abschlussveranstaltung endet gegen 18:00 Uhr.

Veuillez prendre en compte les informations actuelles concernant la conférence « Communication & Collaboration » à
Berlin. L’événement se déroule dans la salle de conférence A (1er étage) ; pour les interventions plénières, nous nous
rendons à l’auditorium. L’inscription ouvre à 08:30 à l’accueil. Comme la conférence est complète cette année, une
entrée spontanée sans billet n’est pas possible. Pendant la pause café, un espace réservé permet de déposer vos
cartes de visite et d’échanger des contacts.

À 09:15, l’animatrice accueille toutes les participantes et tous les participants et explique le déroulement. Ensuite,
plusieurs intervenantes et intervenants font de courtes présentations (20 minutes chacune). Veuillez tester votre
microphone avant le début si vous prenez la parole vous‑ même. Après chaque présentation, il y a une discussion
avec une séance de questions. Le soir, un dîner d’affaires commun est prévu ; une inscription préalable est nécessaire.
La cérémonie de clôture se termine vers 18:00.
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1. Welche Informationen aus dem Hinweis sind für Sie persönlich am wichtigsten und warum?
____________________________________________________________________________________________________

3. Écoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses. 

Vrai Faux

 

Bei der Anmeldung erfährt der Sprecher, dass der Nachmittags-Workshop voll ist. ☐ ☐
Der Sprecher plant, während der Kaffeepause hauptsächlich neue berufliche
Kontakte zu knüpfen.

☐ ☐

Der Sprecher will am Abend am Geschäftsessen teilnehmen, um weiter zu
netzwerken.

☐ ☐

4. Jeu de rôle : Complète les dialogues 

a. Networking in der Kaffeepause 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Entschuldigen Sie, ist hier noch ein Platz frei? Ich bin Nina Berger –
schön, Sie kennenzulernen.  
(Excusez-moi, est-ce qu'il reste une place ici ? Je suis Nina Berger — enchantée de
faire votre connaissance.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 1._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Genau. Ich arbeite im Marketing. Ihr Beitrag vorhin über interkulturelle
Teams war sehr interessant.  
(Exactement. Je travaille dans le marketing. Votre intervention tout à l'heure sur les
équipes interculturelles était très intéressante.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 2._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Hätten Sie Zeit, nach der Fragerunde kurz zu sprechen? Ich suche
Kontakte für ein Projekt in München.  
(Auriez-vous le temps, après la séance de questions, de parler un instant ? Je
cherche des contacts pour un projet à Munich.)

Thomas Klein (Teilnehmer, IT-Projektleiter): 3._______________________________________________________________________________ 

Nina Berger (Teilnehmerin, Marketing): Super, hier ist meine Visitenkarte. Ich schreibe Ihnen außerdem eine
kurze Mail mit dem Thema.  
(Parfait, voici ma carte de visite. Je vous enverrai aussi un court e‑ mail avec le
sujet.)

 

b. Anmeldung und Sitzplatz klären 

Empfang (Konferenzteam): 4._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Guten Tag, ich bin Dr. Laura Meier. Ich habe mich online angemeldet,
aber finde meine Bestätigung nicht mehr. Können Sie kurz nachsehen?  
(Bonjour, je suis la Dr Laura Meier. Je me suis inscrite en ligne, mais je ne retrouve
plus ma confirmation. Pourriez‑ vous vérifier rapidement ?)

Empfang (Konferenzteam): 5._______________________________________________________________________________ 
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Exemples de réponses:
1. Ja, gern. Thomas Klein. Schön, Sie kennenzulernen. Sind Sie auch wegen der Konferenz hier? 2. Danke, freut mich, dass er
Ihnen gefallen hat. Ich halte später im Konferenzraum noch einen kurzen Vortrag. 3. Gern. Wollen wir jetzt gleich unsere
Kontaktdaten austauschen? Dann können wir später leichter verabreden. 4. Guten Tag, willkommen zur Jahreskonferenz.
Wie kann ich Ihnen helfen? 5. Natürlich. Unter welchem Namen oder welcher Firma ist die Anmeldung? 6. Ich sehe Ihre
Anmeldung. Ihr Vortrag steht im Programm, Auditorium A, dritter Stock. Die Kaffeepause ist um 15:30 Uhr im Foyer. 7. Ja,
das Technikteam ist vor Ort und stellt das Mikrofon. Wenn Sie möchten, begleite ich Sie kurz zum Konferenzraum.

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Unter Laura Meier, Institut für Nachhaltigkeit. Ich halte um 14:30 Uhr im
Auditorium A einen Vortrag.  
(Au nom de Laura Meier, Institut pour la durabilité. Je présente à 14h30 dans
l'Auditorium A.)

Empfang (Konferenzteam): 6._______________________________________________________________________________ 

Dr. Laura Meier (Teilnehmerin, Referentin): Danke sehr. Können Sie mir kurz sagen, ob das Mikrofon im Raum
funktioniert und ob jemand beim Aufbau hilft?  
(Merci beaucoup. Pourriez‑ vous me dire rapidement si le micro dans la salle
fonctionne et si quelqu'un aide pour l'installation ?)

Empfang (Konferenzteam): 7._______________________________________________________________________________ 

5. E-Mail 

Betreff: Ablauf heute beim Kongress

Hallo Alex,
ich bin schon im Auditorium. Dein Slot für den Vortrag ist laut Programm um 14:10 Uhr. Danach
gibt es eine kurze Fragerunde, der Moderator sammelt Fragen mit dem Mikrofon.

Für die Kaffeepause um 15:00 Uhr: Wollen wir uns am Eingang vom Konferenzraum B treffen
und kurz Kontakte austauschen? Ich habe außerdem gesehen, dass das Geschäftsessen heute
Abend schon ausgebucht ist.
Viele Grüße
Miriam

Rédigez une réponse appropriée:  Danke für die Info – ich bestätige, dass ... / Können wir uns um ... Uhr
bei ... treffen? / Falls das Geschäftsessen ausgebucht ist, schlage ich vor, dass ... 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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