A2.9 Paperasse et bureaucratie
Modul 2 Société et gouvernement
Bl

A2.9 Papierkram und Burokratie

O Sich in der Sozialversicherung, bei Arbeitserlaubnissen und bei Behoérdengangen
zurechtfinden.
O Kennen Sie Ihre Pflichten und den Papierkram im Land.

Das Amt (Le bureau) Die Frist (Le délai)

Der Antrag (La demande) Die Sozialversicherung (La sécurité sociale)

Das Dokument (Le document) Die Steuern (Les impéts)

Die Anmeldung (L'inscription) Beantragen (demander / faire une demande)
Die Arbeitserlaubnis (Le permis de travail) Einreichen (soumettre / déposer)

Die Behorde (L'administration)

1. Grammaire: Participe Il avec des verbes intransitifs non séparables : , beantragt,
entschieden, verstanden"

Certains verbes au Participe Il sont inséparables, ce qui signifie qu'ils ne se
forment pas comme les verbes séparables (par ex. « sagen » -> « gesagt »).

1. On ajoute au radical du verbe la terminaison « -t » pour les verbes réguliers ou « -en » pour les
verbes irréguliers.

beantragen (faire une demande, solliciter) entscheiden (décider) verstehen (comprendre)
ich habe beantragt (j‘ai fait une demande /jai  ich habe entschieden (jai ich habe verstanden (jai
sollicité) décidé) compris)

du hast beantragt (tu as fait une demande /tu  du hast entschieden (tu as du hast verstanden (tu as

as sollicité) décidé) compris)

er/sie/es hat beantragt (il/elle a fait une er/sie/es hat entschieden er/sie/es hat verstanden
demande / a sollicité) (il/elle a décidé) (il/elle a compris)

wir haben beantragt (nous avons fait une wir haben entschieden (nous wir haben verstanden (nous
demande / nous avons sollicité) avons décidé) avons compris)

ihr habt beantragt (vous avez fait une demande /ihr habt entschieden (vous  ihr habt verstanden (vous avez

vous avez sollicité) avez décidé) compris)
sie haben beantragt (ils/elles ont fait une sie haben entschieden sie haben verstanden (ils/elles
demande / ont sollicité) (ils/elles ont décidé) ont compris)
1. Sie haben die Sozialversicherungsnummer schon , oder brauchen Sie noch Hilfe?
a. beantragtet b. beantragen ¢. beantragt d. gebeantragt
2. Wir haben gestern , dass Ihr Antrag auf Arbeitserlaubnis akzeptiert wird.
a. geentscheidet b. entschiedenet ¢. entschiedet d. entschieden

Choisissez dans chaque phrase I'option grammatiquement correcte avec le participe Il.

https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/9 Eins | 1


https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/9
https://app.colanguage.com/fr/allemand/grammaire/partizip2
https://app.colanguage.com/fr/allemand/plan-de-cours/a2/9

A2.9 Paperasse et bureaucratie
Modul 2 Société et gouvernement
O Ich habe gestern einen neuen Pass beantragen.
O Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt.
O Ich habe gestern einen neuen Pass gebeantragt.
2. 0O Die Auslanderbehérde hat noch nicht entschieden.
O Die Auslanderbehdérde hat noch nicht entschieden.
O Die Auslanderbehdérde hat noch nicht entschiedet.
1. Ich habe gestern einen neuen Pass beantragt. 2. Die Ausldnderbehérde hat noch nicht entschieden.

Réécrivez les phrases

1. Ich beantrage morgen meinen neuen Pass beim Blrgeramt.

2. Du entscheidest Uber den Termin fur den Besuch im Amt.
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié.

a. der Antrag 1. offiziell um etwas bitten

b. das Amt 2. die Erlaubnis zum Arbeiten

c. die Arbeitserlaubnis 3. ein Formular fUr eine Leistung
d. beantragen 4. eine staatliche Stelle

a-3 b-4 c-2d-1e-?

2. Lettre du bureau des habitants : inscription et sécurité sociale (Audio disponible dans
I'application)

Remplissez les lacunes: Burgeramt, Formular, kostenlos, Arbeitserlaubnis,

beantragen, Steuern, Sozialversicherung, = Anmeldung, Dokument,

Meldebestatigung, einreichen

Sehr geehrter Herr Novak,

Sie sind neu in Stuttgart. Bitte melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach lhrem Umzug beim

an. Fur die bringen Sie bitte lhren Ausweis und das
ausgefiillte mit. Die Anmeldung ist . Danach erhalten
Sie eine . Dieses ist wichtig far die
und fur die . Bitte Sie die Unterlagen personlich beim

Amt. Einen Termin buchen Sie online auf unserer Website. Wenn Sie bereits eine
haben, bringen Sie dieses Dokument mit. Wenn nicht, kénnen Sie die
Arbeitserlaubnis spater bei einer anderen Behorde

Mit freundlichen GrafRRen
Ihr Blrgeramt Stuttgart

Sehr geehrter Herr Novak,

Sie sind neu in Stuttgart. Bitte melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach Ihrem Umzug beim Blirgeramt an. Fiir die
Anmeldung bringen Sie bitte Ihren Ausweis und das ausgefillte Formular mit. Die Anmeldung ist kostenlos. Danach
erhalten Sie eine Meldebestdtigung. Dieses Dokument ist wichtig fir die Sozialversicherung und fiir die
Steuerunterlagen. Bitte reichen Sie die Unterlagen persénlich beim Amt ein. Einen Termin buchen Sie online auf
unserer Website. Wenn Sie bereits eine Arbeitserlaubnis haben, bringen Sie dieses Dokument mit. Wenn nicht, kénnen
Sie die Arbeitserlaubnis spéter bei einer anderen Behérde beantragen.

Mit freundlichen Griifsen
Ihr Biirgeramt Stuttgart

1. Wofur braucht Herr Novak die Meldebestatigung?
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3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou

fausses.

Die Frist fUr den Antrag endet nachste Woche.
Fuar den Termin bringt sie kein Schreiben vom Vermieter mit.

Ohne Arbeitserlaubnis darf sie nicht beginnen

4. Choisissez la bonne solution

Vrai Faux
O O
O O

zu arbeiten. a O

1. Ich heute alle Dokumente fir die (Aujourd'hui, je dépose tous les documents
Arbeitserlaubnis beim Amt ein. pour le permis de travail au bureau.)
a. reichen b. eingereicht c. reicht d. reiche
2. Wann du den Antrag auf (Quand déposes-tu la demande d'assurance
Sozialversicherung bei der Behérde ein? sociale auprés de I'administration ?)
a. reichst b. reicht c. reichest d. eingereicht
3. Fur die Anmeldung in Deutschland er  (Pour l'inscription en Allemagne, il dépose
die Unterlagen normalerweise online ein. normalement les documents en ligne.)
a. eingereicht b. reiche c. reicht d. reichen

1. reiche 2. reichst 3. reicht

5.Jeu de role : Compléte les dialogues

a. Anmeldung im Einwohnermeldeamt

Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt:

Neu zugezogene Person:
Sachbearbeiterin im Einwohnermeldeamt:

Neu zugezogene Person:

b. Sozialversicherung im Jobcenter klaren

Arbeitssuchende Person: 3.

Guten Tag. Sie méchten sich anmelden? Haben Sie den Mietvertr
Ihren Ausweis dabei?

(Bonjour. Vous voulez vous inscrire ? Avez-vous le contrat de location et vc
d'identité avec vous ?)

1.

Gut. Ich fiille den Antrag aus. Bitte unterschreiben Sie hier - die
Anmeldung betrégt zwei Wochen nach dem Umzug.

(Treés bien. Je remplis le formulaire. Veuillez signer ici : le délai pour l'inscri
de deux semaines apreés le déménagement.)

2.

Mitarbeiter im Jobcenter: Kein Problem. Ihr Arbeitgeber meldet Sie bei der Sozialversicherung an und
Zieht die Steuern vom Gehalt ab.
(Pas de probléme. Votre employeur vous inscrit a la sécurité sociale et préléve les impots

sur votre salaire.)

Arbeitssuchende Person: 4.
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Mitarbeiter im Jobcenter: Nur wenn Sie zusdtzliche Unterstiitzung brauchen. Dann miissen Sie einen
Antrag mit den nétigen Dokumenten hier einreichen.

(Uniquement si vous avez besoin d'une aide supplémentaire. Dans ce cas, vous devez
déposer une demande ici avec les documents nécessaires.)

Exemples de réponses:

1. Ja, hier sind die Dokumente. Ich bin letzte Woche nach Leipzig gezogen. 2. Danke, das ist hilfreich. Ich war unsicher wegen
der Frist und bei welcher Behérde ich das machen muss. 3. Entschuldigung, ich habe eine Frage zur Sozialversicherung und
zu den Steuern fiir meinen neuen Job. 4. Muss ich selbst noch einen Antrag beim Amt einreichen?

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre.

Ich habe schon... beantragt. / Ich habe die Dokumente gestern eingereicht. / Es ist noch nicht entschieden. /

Es wurde schon entschieden.

1. Sie sind neu in Deutschland und bekommen einen Brief vom Amt mit der Bitte: ,Bitte kommen Sie
zur Anmeldung.” Was machen Sie? Beschreiben Sie kurz.

2. Sie modchten in Deutschland arbeiten, kommen aber aus einem anderen Land. Welche Frage stellen
Sie bei der Behdrde oder beim Amt zur Arbeitserlaubnis?

3. Stellen Sie sich vor: Sie haben einen wichtigen Antrag mit vielen Dokumenten eingereicht. Wie
flhlen Sie sich, wenn alles entschieden ist? Was hoffen Sie?

4. Sie haben eine Frist von zwei Wochen fur Unterlagen zur Sozialversicherung oder fiir die Steuern.
Sie haben die Dokumente noch nicht. Was tun Sie und was sagen Sie dem Amt?
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7. E-Mail

Betreff: Fehlende Unterlagen - Sozialversicherung

Guten Tag Frau Yilmaz,

far lhre Einstellung ab dem 01.03. fehlen uns noch zwei Dinge: die Sozialversicherungsnummer
und eine Kopie lhres Ausweises. Ohne diese Dokumente kdnnen wir Sie nicht anmelden.

Bitte reichen Sie die Unterlagen bis spatestens Freitag ein. Wenn Sie die Nummer noch nicht
haben, sagen Sie uns kurz Bescheid. Dann erklaren wir [hnen, wo Sie sie beantragen kénnen.

Viele GrilRe
Miriam Schuster
Personalabteilung

Rédigez une réponse appropriée: Ich habe die Kopie meines Ausweises schon ... / Bis wann genau muss
ich die Nummer schicken? / Kbnnen Sie mir bitte sagen, wo ich die Nummer beantragen kann?

. Einreichen (soumettre)
Verbes importants

Prasens
ich reiche ein
du reichst ein
er/sie/es reicht ein
wir reichen ein
ihr reicht ein
sie reichen ein
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