
A2.37 Buscando trabajo 

☐ Crea y envía tu currículum.
☐ Utiliza portales de empleo para buscar trabajo.  

El currículum (Le CV) Trabajo a tiempo parcial (Travail à temps partiel)

El diploma (Le diplôme) Tener experiencia en (Avoir de l'expérience en)

El certificado (Le certificat) Puntual (Ponctuel)

El perfil (Le profil) Organizado (Organisé)

La carta de presentación (La lettre de motivation) Seleccionado (Sélectionné)

La oferta de trabajo (L'offre d'emploi) Enviar (Envoyer)

El puesto de trabajo (Le poste) Aplicar (Postuler)

Estar en paro (Être au chômage) Contestar (Répondre)

Trabajo a tiempo completo (Travail à temps plein)

1. Grammaire: Impératif affirmatif informel : "Tú" et "Vosotros" 
Formes informelles pour donner des ordres ou des conseils.

1. Pour tú, on utilise la troisième personne du singulier du présent.
Pour vosotros, on utilise l’infinitif sans -r + -d.
Les verbes irréguliers ont leur propre forme : ten, haz.

Pronombre (Pronom) Forma (Forme) Ejemplo (Exemple)

Tú Di Di la verdad.

Vosotros Decid Decid lo que pensáis.

Tú  Contesta Contesta al móvil.

Vosotros  Contestad Contestad profesionalmente en todo momento.

Tú Trabaja ¡Trabaja con entusiasmo!

Vosotros Trabajad ¡Trabajad!
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1. Por favor, ________________ la verdad en tu currículum y en la entrevista.
a.   decid  b.   dices  c.   dice  d.   di

2. Chicos, ________________ el currículum hoy mismo a esta oferta de trabajo.
a.   enviar  b.   envía  c.   enviáis  d.   enviad

Choisissez la phrase correcte en utilisant l'impératif affirmatif informel pour donner un
ordre ou un conseil en « tú » ou « vosotros ». Faites attention à la forme verbale,
notamment les verbes irréguliers et la terminaison propre à « vosotros ». 

1.  Haces la llamada antes de las seis.
 Haz la llamada antes de las seis.
 Hazs la llamada antes de las seis.
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2.  Contestad los correos cuanto antes.
 Contestáis los correos cuanto antes.
 Contestadid los correos cuanto antes.

1. Haz la llamada antes de las seis. 2. Contestad los correos cuanto antes.

Réécrivez les phrases 

1. (tú) Tú dices la verdad a tu jefe.
_______________________________________________

2. (vosotros) Vosotros decís lo que pensáis en la reunión.
_______________________________________________
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié. 

a. el currículum 1. no tener trabajo

b. la oferta de trabajo 2. el anuncio de empleo

c. estar en paro 3. Manda el CV

d. Envía el currículum 4. el CV
a-4 b-2 c-1 d-3 e-?

2. Annonce InfoJobs : offre pour assistant administratif (Audio disponible dans
l’application) 
Remplissez les lacunes: Envía, aplicar, currículum, carta, puntual,
organizada, perfil, certificado, atención, seleccionada, oferta

Nueva ______________________ de trabajo en Madrid: auxiliar administrativo/a para empresa de
logística. Jornada a tiempo completo; contrato de 6 meses con opción a continuar. Buscamos una
persona ______________________ y ______________________ , con experiencia en ______________________ al
cliente y manejo básico de Excel. Se valora diploma o ______________________ de formación.

Para ______________________ , entra en InfoJobs y revisa el ______________________ de la empresa.
______________________ tu ______________________ en PDF y adjunta una ______________________ de
presentación breve. Si tu candidatura es ______________________ , te contestaremos por mensaje en
un plazo de 48 horas. Si estás en paro, también puedes inscribirte; indica tu disponibilidad. No se
aceptan currículums en foto. Puesto disponible hasta fin de mes.

Nouvelle offre d'emploi à Madrid : assistant administratif/assistante pour une entreprise de logistique. Temps plein ;
contrat de 6 mois avec possibilité de prolongation. Nous recherchons une personne ponctuelle et organisée, avec
expérience dans l'accueil des clients et maîtrise de base d'Excel. Diplôme ou certificat de formation apprécié.

Pour postuler, rendez-vous sur InfoJobs et consultez le profil de l'entreprise. Envoyez votre CV en PDF et joignez une
courte lettre de motivation. Si votre candidature est sélectionnée, nous vous répondrons par message sous 48 heures.
Si vous êtes au chômage, vous pouvez aussi vous inscrire ; indiquez votre disponibilité. Les CV au format photo ne
sont pas acceptés. Poste disponible jusqu'à la fin du mois.

1. ¿Qué condiciones tiene el contrato y cuál es la jornada de trabajo?
____________________________________________________________________________________________________
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3. Écoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses. 

Vrai Faux

 

La persona lleva dos semanas sin trabajo y está buscando empleo. ☐ ☐
Ha encontrado una oferta para trabajar a jornada completa en una clínica. ☐ ☐
Además del currículum, ha mandado documentos y una carta para apoyar su
solicitud.

☐ ☐

4. Choisissez la bonne solution 

1. ____________________ tu currículum y tu carta de
presentación hoy mismo.

(Envoie ton CV et ta lettre de motivation dès
aujourd'hui.)

a.   Enviar  b.   Envía  c.   Enviad  d.   Envías 

2. Cuando te llamen del portal de empleo,
____________________ puntual y contesta con calma.

(Quand ils t'appellent depuis le portail
d'emploi, sois ponctuel et réponds calmement.)

a.   sea  b.   sé  c.   ser  d.   eres 

3. ____________________ en la entrevista que tenéis experiencia
en trabajo a tiempo parcial.

(Dites pendant l'entretien que vous avez de
l'expérience en travail à temps partiel.)

a.   Decir  b.   Decís  c.   Di  d.   Decid 

1. Envía 2. sé 3. Decid

5. Jeu de rôle : Complète les dialogues 

a. Actualizar perfil en InfoJobs 

Javier (candidato): Laura, estoy en paro y tengo mi perfil en InfoJobs, pero creo que está un poco flojo y
no sé cómo mejorarla.  
(Laura, je suis au chômage et j'ai un profil sur InfoJobs, mais je trouve qu'il est un peu léger et je ne
sais pas comment l'améliorer.)

Laura (amiga): 1._______________________________________________________________________________ 

Javier (candidato): Perfecto: hoy actualizo el currículum, añado el diploma y un certificado y después lo
adjunto a la oferta.  
(Parfait : aujourd'hui je mets à jour le CV, j'ajoute le diplôme et un certificat, puis je les joins à la
candidature.)

Laura (amiga): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Llamada a RR. HH. por candidatura 

Diego (candidato): 3._______________________________________________________________________________ 

Marta (RR. HH.): Hola, Diego. Sí, vemos tu candidatura, pero falta la carta de presentación; ¿puedes
enviarla hoy por correo?  
(Bonjour, Diego. Oui, nous avons bien reçu ta candidature, mais il manque la lettre de
présentation ; peux-tu l'envoyer aujourd'hui par mail ?)

Diego (candidato): 4._______________________________________________________________________________ 
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Exemples de réponses:
1. Vale, primero pon claro cuál es tu puesto de trabajo ideal y escribe “tengo experiencia en” las tareas principales; también
destaca que eres puntual y organizado. 2. Y escribe una carta de presentación breve; si te contestan, procura responder el
mismo día. 3. Hola, buenos días. Soy Diego Ruiz. Ayer envié mi currículum para el puesto de administrativo y quería
confirmar si lo habéis recibido; es para un trabajo a tiempo completo. 4. Sí, la envío ahora mismo. En el currículum indico
que tengo experiencia en atención al cliente y en gestión de pedidos.

Marta (RR. HH.): Perfecto. Si tu perfil es seleccionado, te contestaremos por correo esta semana.  
(Parfait. Si ton profil est sélectionné, nous te répondrons par mail cette semaine.)

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre. 

Quiero postularme a este puesto porque… / Tengo experiencia en… y soy puntual/organizado(a). / Adjunto
mi currículum y mi carta de presentación.

1. Has visto una oferta de trabajo que te interesa en un portal de empleo; ¿qué información pones en
tu currículum y en tu carta de presentación?

__________________________________________________________________________________________________________

2. En una entrevista, ¿cómo describirías tus cualidades como trabajador/a (por ejemplo, puntual u
organizado/a) y qué experiencia tienes para el puesto?

__________________________________________________________________________________________________________

7. Email 

Asunto: Candidatura – Auxiliar administrativo/a

Hola,

Gracias por tu interés en nuestra oferta de trabajo. Para continuar con el proceso, por favor
envía tu currículum (mejor en PDF) y una breve carta de presentación.

Indica también:

tu disponibilidad (tiempo completo o parcial)
tu experiencia en atención al cliente (si la tienes)
un teléfono de contacto

Un saludo,
Laura Martín
Responsable de RR. HH.

Rédigez une réponse appropriée:  Adjunto mi currículum en PDF y una carta de presentación. / Tengo
experiencia en… y estoy disponible para… / Si necesita más información, puede llamarme al… 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
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Verbes importants 
Ser (Être)

Imperativo

Trabajar (travailler)

Imperativo

Decir (dire)

Imperativo

él/ella/usted Sé! ¡Trabaja! Di!

nosotros/nosotras Sea! ¡Trabaje! Diga!

vosotros/vosotras Seamos! ¡Trabajemos! Digamos!

ellos/ellas/ustedes Sed! ¡Trabajad! Decid!

A2.37  À la recherche d'un emploi 
Módulo 6  Au travail

https://app.colanguage.com/fr/espagnol/plan-de-cours/a2/37 Seis | 6

https://app.colanguage.com/fr/espagnol/plan-de-cours/a2/37

