B1.5 Envoyer une proposition de projet
Médulo 1 Communication

B1.5 Enviar una propuesta de proyecto [E5

O Atender a un nuevo cliente o posible cliente
O Hacer un presupuesto y una propuesta de proyecto
O Organizar una reunién de ventas

El cliente potencial (Le client potentiel) La antelacién (L'avance / le délai)

El representante (Le représentant

(Préparer une offre)
Preparar una oferta

comercial commercial)
El presupuesto (Le budget / devis) Proponer (Proposer)
El margen (La marge) Enviar una propuesta (Envoyer une proposition)
El acuerdo (L'accord) Convocar (Convoquer)
El proyecto (Le projet) Programar (Programmer / planifier)
El plan de trabajo (Le plan de travail) Confirmar una cita (Confirmer un rendez-vous)
L (Le suivi) Hacer una (Faire une présentation)
El seguimiento .
presentacién
. Le rapport, . Prendre en charge les
El informe (e rapport Atender a los clientes ( ) &
clients)
La clausula (La clause) Clasificar documentos (Classer des documents)

La fecha limite (La date limite) Introducir (Saisir / introduire)

1. Grammaire: Temporales con subjuntivo: "Antes de que, antes de, después de que,

después de,..." ..:_-. O]
Les propositions temporelles indiquent quand une action a lieu par rapport a o
une autre. ey

1. On utilise le subjonctif lorsque laction située dans le temps est future par rapport a la
principale.
2. Si le moment est habituel ou déja passé, on utilise l'indicatif.

https://app.colanguage.com/fr/espagnol/plan-de-cours/b1/5 Uno | 1


https://app.colanguage.com/fr/espagnol/plan-de-cours/b1/5
https://app.colanguage.com/fr/espagnol/grammaire/subjuntivo-temporales
https://app.colanguage.com/fr/espagnol/plan-de-cours/b1/5

Connecteurs

B1.5 Envoyer une proposition de projet
Médulo 1 Communication

Forme verbale Exemples

Antes de que el cliente potencial participe en la reunion, el

1.

Antes de que Subjonctif representante comercial prepara el presupuesto. (Avant que le client
potentiel participe & la réunion, le représentant commercial prépare le devis.)
o Antes de enviar la propuesta, revisamos todas las clausulas del acuerdo.
Antes de Infinitif s ;
(Avant d’envoyer la proposition, nous relisons toutes les clauses de I'accord.)
Después de Después de que el equipo defina el plan de trabajo, redactamos el
e Subjonctif informe final. (Aprés que I'équipe aura défini le plan de travail, nous rédigeons le
q rapport final.)
, . Después de clasificar los documentos, los empleados organizan el
Después de Infinitif o . ) } ] ) o
seguimiento. (Aprés avoir classé les documents, les employés organisent le suivi.)
Cuando Subjonctif Cuando la fecha limite se acerque, ajustamos el margen del proyecto.
(action future) (Quand la date limite approchera, nous ajusterons la marge du projet.)
Cuando Indicatif (fait Cuando atendemos a un nuevo cliente, presentamos la empresa. (Quand
habituel) nous recevons un nouveau client, nous présentons l'entreprise.)
Al Infinitif Al preparar la oferta, tenemos en cuenta el plazo de pago. (En préparant
l'offre, nous tenons compte du délai de paiement.)
. . No confirmamos la cita hasta que el cliente revise la propuesta. (Nous ne
Hasta que  Subjonctif ) ) g "
confirmons le rendez-vous que lorsque le client aura vérifié la proposition.)
1. el cliente potencial entre en la sala, queremos probar el proyector

y preparar la presentacion.
a. Después de que b. Cuando ¢. Antes de que d. Antes de

enviar la propuesta al director, revisamos todas las cldusulas del

acuerdo con calma.
a. Después de que b. Antes de que ¢. Cuando d. Antes de

Choisis la phrase correcte.

O Antes de el cliente firme, enviamos la propuesta.

O Antes de que el cliente firme, enviamos la propuesta.
O Antes de que el cliente firma, enviamos la propuesta.

O Después de que revisamos el presupuesto, lo mandamos.

O Después de que revisar el presupuesto, lo mandamos.
O Después de revisar el presupuesto, lo mandamos.
1. Antes de que el cliente firme, enviamos la propuesta. 2. Después de revisar el presupuesto, lo mandamos.

Réécrivez les phrases

1. (antes de) Primero reviso el contrato. Luego lo firmo. (usa: antes de)

2. (después de que) Primero el cliente confirma el presupuesto. Después empezamos el proyecto.
(usa: después de que)
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2.Exercices
oF

-

1. Associez chaque mot a sa définition.
a. Enviar una propuesta 1. Documento que indica el coste previsto antes de que el cliente lo ¢ [t
b. El presupuesto 2. Decir que la reunién se mantiene hasta que el cliente proponga otro dia.
c. Confirmar unacita 3. Mandar al cliente un documento con precio, condiciones y plazos.

d. El plan de trabajo 4. Lista de tareas y fechas que se revisa después de que el equipo lo defina.

e. Convocar 5. Pedir a varias personas que asistan a una reunién en una fecha concreta.
a-3b-1c-2d-4e-5

2. Courriel pour envoyer une proposition de projet (Audio disponible dans I'application)

Remplissez les lacunes: presupuesto, convocar, confirmara, seguimiento,
proyecto, antelacién, margen, fecha limite, introducir

Asunto: Propuesta para el proyecto

Gracias por la reunién de ayer. Tal y como hablamos, le adjunto la propuesta inicial para el
de implantaciéon del sistema. Incluye un plan de trabajo por fases, el
estimado y las condiciones generales. El importe se ha calculado teniendo
en cuenta el habitual y el alcance definido en la llamada. Antes de que su
equipo confirme la opcidn elegida, podemos ajustar el calendario y concretar las entregas.

Para avanzar, le propongo una reunién de la semana
que viene. Le agradeceria que nos una franja horaria con

, ya que queremos tener listo el borrador del acuerdo antes de que se
acerque la interna. Después de que revisen la propuesta, envien por favor

sus comentarios por escrito para incorporarlos al documento final. Si lo desea, puedo
a la consultora técnica que llevara la parte de integracién y resolvera dudas
durante la presentacion.

Objet : Proposition pour le projet

Merci pour la réunion de ayer. Comme convenu, je vous joins la proposition initiale pour le projet d'implantation du
systéme. Elle comprend un plan de travail par phases, le budget estimé et les conditions générales. Le montant a été
calculé en tenant compte de la marge habituelle et de I'étendue définie lors de I'appel. Avant que votre équipe ne
confirme I'option choisie, nous pouvons ajuster le calendrier et préciser les livrables.

Pour avancer, je propose de convoquer une réunion de suivi la semaine prochaine. Je vous serais reconnaissant de
nous confirmer une plage horaire a I'avance, car nous voulons avoir prét le brouillon de I'accord avant la date limite
interne. Aprés que vous aurez examiné la proposition, veuillez envoyer vos commentaires par écrit afin de les
incorporer au document final. Si vous le souhaitez, je peux présenter la consultante technique qui prendra en charge
l'intégration et répondra aux questions pendant la présentation.
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1. ¢Qué documentos o informacién
que el cliente la confirme?

B1.5 Envoyer une proposition de projet
Médulo 1 Communication

incluye la propuesta y qué aspectos se pueden ajustar antes de

3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou

fausses.

Vrai Faux
El representante comercial piensa enviar la propuesta antes del plazo para no ir a o
justo de tiempo.
La propuesta se enviara el viernes porque esa es la fecha limite marcada por el 0
cliente.
Antes de mandarla, consulté con el equipo legal un punto del acuerdo. o O

4. Jeu de role : Compléte les dialogues

a. Ajustar propuesta y fecha limite

Marta (representante comercial):

Javier (cliente potencial):
Marta (representante comercial):

Javier (cliente potencial):
Marta (representante comercial):

Javier (cliente potencial):
Marta (representante comercial):

Exemples de réponses:

Hola, javier, soy Marta Pérez de NexoConsulting. Te llamo para
confirmar la cita y cerrar los ultimos detalles del proyecto.
(Bonjour Javier, je suis Marta Pérez de NexoConsulting. Je vous appelle pour
confirmer le rendez  vous et régler les derniers détails du projet.)

1.

De acuerdo. Te preparo un informe breve con el alcance, el calendario y
el margen estimado, y te lo envio hoy. ;Hay alguna cldusula que os
preocupe, por ejemplo confidencialidad o condiciones de pago?
(D'accord. Je vous prépare un bref rapport avec le périmétre, le calendrier et la
marge estimée, et je vous l'envoie aujourd'hui. Ya t il une clause quivous
inquiéte, par exemple la confidentialité ou les conditions de paiement ?)

2.

Perfecto, lo ajusto y lo dejo por escrito en el acuerdo. Si te parece bien,
programamos una presentacion de 30 minutos el jueves a las 10:00
para ir con antelacion.

(Parfait, je I'ajuste et I'inscris par écrit dans I'accord. Si cela vous convient, nous
programmons une présentation de 30 minutes jeudi a 10h00 afin d'arriver en
avance.)

3.

Claro. Te convoco ahora mismo y en el mismo correo te envio la
propuesta actualizada con el presupuesto y el plan de trabajo. Haré
seguimiento el viernes por si hay cambios.

(Bien sdr. Je vous envoie la convocation tout de suite et, dans le méme courriel, la
proposition mise a jour avec le budget et le plan de travail. Je ferai un suivi
vendredi au cas ou il y aurait des changements.)
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1. Hola, Marta. Perfecto. He revisado vuestra oferta por encima, pero necesito un plan de trabajo mds claro y el

presupuesto desglosado. 2. La de pagos, sobre todo. Preferimos 50% al inicio y el resto a la entrega. Y necesitamos que la

fecha limite sea el dia 20, porque el comité se retine el 21. 3. El jueves a las 10:00 me viene bien. ;Me lo puedes convocar por
correo y confirmamos hoy mismo?

5. Email

Asunto: Propuesta para tienda online
Hola,
Soy Marta Salas, de Cafés Salas. Nos recomendaron vuestra empresa para mejorar nuestra web y

montar una pequefia tienda online. ¢Podriais enviarme una propuesta con un presupuesto
aproximado y un plan de trabajo? Nos gustaria recibirlo antes del 18 de marzo.

Ademas, ;podemos programar una reunion de 30 minutos la semana que viene? Estoy libre el
martes por la mafana o el jueves a partir de las 16:00.

Gracias,

Marta

Rédigez une réponse appropriée: Gracias por tu mensaje. Antes de enviar la propuesta, necesito
confirmar... / Podemos programar la reunién el..., si te va bien. / El presupuesto orientativo para esta fase
seria de..., y la fecha limite para entregarlo seria...

. Convocar (convoquer) Introducir (introduire)

Verbes importants o o
Subjuntivo presente Subjuntivo presente

yo convoque introduzca
ta convoques introduzcas
él/ella/usted convoque introduzca
nosotros/nosotras convogquemos introduzcamos
vosotros/vosotras convoquéis introduzcais
ellos/ellas/ustedes convoquen introduzcan
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