B1.28 Offre d'emploi et entretien
Médulo 4 Education et carriére

B1.28 Oferta de empleo y entrevista

O Conversacion avanzada sobre puestos de trabajo
O Publicar una oferta de empleo

La oferta (L'offre) La vacante (Le poste vacant)
La demanda (La demande) El entrevistado (Le candidat)
La vacante (Le poste vacant) El entrevistador (L'intervieweur)
El anuncio de (L'annonce d'emploi) (Chercher un emploi)
R Buscar trabajo
trabajo
El contrato (Le contrat a durée (Postuler)
temporal déterminée) Postularse
El contrato (Le contrat a durée Presentar el curriculum (Présenter le curriculum
indefinido indéterminée) vitae vitae)
(La licence / le parcours L. (Faire un stage)
La carrera . o Hacer unas practlcas
universitaire)
. (Le master) Hacer una entrevista de (Passer un entretien
El master trabajo d'embauche)
El doctorado (Le doctorat) Realizar una entrevista (Conduire un entretien)
El licenciado (Le diplémé universitaire) El periodo de prueba (La période d'essai)
Tener estudios (Avoir des études) Tener formacién (Avoir une formation)
No tener estudios (Ne pas avoir d'études) Tener experiencia (Avoir de I'expérience)

1. Grammaire: Prétérit indéfini - formes irréguliéres
Le passé simple exprime des actions passées terminées.

1. Certains verbes changent de voyelle (dormir  durmid).
2. D'autres verbes changent de prononciation ou d'orthographe (huir  huyd).
3. Les « perfectos fuertes » utilisent une forme spéciale du verbe (decir  dijo).
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Verbo
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Médulo 4 Education et carriére

Qué cambia Conjugacion

Vestirse (s'habiller)

Yo me vesti, tu te vestiste, él se vistié, nosotros nos

e (3.2 persona) . o ..
vestimos, vosotros os vestisteis, ellos se vistieron.

Dormir (dormir)

s Yo dormi, tu dormiste, él durmié, nosotros dormimos,
o u(3.?persona) o .
vosotros dormisteis, ellos durmieron.

Leer (lire)

i y(3.2persona)+ Yo lei, tu leiste, él leyd, nosotros leimos, vosotros leisteis,

tilde lei ellos leyeron.
Tocar (toucher / jouer Yo toqué, tU tocaste, él tocd, nosotros tocamos, vosotros
. ¢ qu(yo) .
d'un instrument) tocasteis, ellos tocaron.
Yo apagué, tu apagaste, él apagd, nosotros apagamos,
Apagar (éteindre) g gu(yo) pag pag pag pag

vosotros apagasteis, ellos apagaron.

Huir (fuir / s'enfuir)

Yo hui, td huiste, él huy6, nosotros huimos, vosotros

i 3.2 persona
y@esp ) huisteis, ellos huyeron.

Traer (apporter /
amener)

Cambio de raiz
traj-

Yo traje, tu trajiste, él trajo, nosotros trajimos, vosotros
trajisteis, ellos trajeron.

Decir (dire)

Cambio de raiz Yo dije, tu dijiste, él dijo, nosotros dijimos, vosotros

1.

dij- dijisteis, ellos dijeron.
Cambio de raiz Yo puse, tU pusiste, él puso, nosotros pusimos, vosotros
Poner (mettre / poser) .. .
pus- pusisteis, ellos pusieron.
1. ;Doénde te antes de la entrevista, en casa o en la oficina de tu amigo?
a. vestisteis b. vistaste c. vististe d. vestiste

2. Anoche dormi muy poco y esta mafiana el despertador sond, pero yo segui en la cama y casi me

en el tren camino a la entrevista.

a. dormi b. dormia ¢. durmié d. dormié

Choisis la phrase correcte au pretérito indefinido.

O Ayer me vesti rapido para la entrevista.

O Ayer me vesté rapido para la entrevista.
O Ayer me vestéi rapido para la entrevista.

O Anoche durmi mal antes de la entrevista.

O Anoche dormé mal antes de la entrevista.
O Anoche dormi mal antes de la entrevista.
1. Ayer me vesti rdpido para la entrevista. 2. Anoche dormi mal antes de la entrevista.

Réécrivez les phrases

1. (ayer) Normalmente me visto en cinco minutos antes de salir de casa.

2. (anoche) Siempre duermo muy bien en ese hotel.
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2.Exercices

1. Associez chaque mot a sa définition.

a. postularse 1. Entregar o enviar tu CV para un proceso de seleccion.

b. presentar el curriculum vitae 2. Un acuerdo laboral sin fecha final que ofrece estabilidad.
c. lavacante 3. Un puesto de trabajo libre que la empresa quiere cubrir.
d. el contrato indefinido 4. Enviar la candidatura para optar a una vacante concreta.
e. el entrevistador 5. La persona que dirigié la entrevista y te hizo preguntas.

a-4 b-1c-3d-2 e-5

2. Annonce d'emploi : Responsable des opérations (Madrid) (Audio disponible dans
I'application)

Remplissez les lacunes: contrato indefinido, entrevista, ofimaticas,

postularse, anuncio de trabajo, periodo de prueba, experiencia, presentd,

curriculum vitae

Empresa de servicios digitales en Madrid busca Responsable de Operaciones para coordinar

proyectos internos y optimizar procesos. Se ofrece , horario flexible y
posibilidad de teletrabajo parcial tras el . Requisitos: titulacion universitaria,
al menos 2 afios de en coordinacién de equipos, buen nivel de espafiol y
dominio de herramientas . Se valoran master y experiencia en entornos

internacionales.

Las personas interesadas deben enviar su y una breve carta de motivacién
a rrhh@empresa.es con el asunto “Operaciones”. En el se indica que la
seleccidn se realizara en dos fases: revisién de candidaturas y individual con
el equipo de RR. HH. La semana pasada la empresa este puesto en una feria
de empleo y recibié muchas solicitudes; por eso recomienda cuanto antes.

Solo se contactara con quienes cumplan el perfil.

Entreprise de services numériques a Madrid cherche un Responsable des opérations pour coordonner des projets
internes et optimiser les processus. Contrat & durée indéterminée proposé, horaires flexibles et possibilité de
télétravail partiel apreés la période d'essai. Exigences : dipléme universitaire, au moins 2 ans d'expérience dans la
coordination d'équipes, bon niveau d'espagnol et maitrise des outils bureautiques. Un master et une expérience en
environnement international sont appréciés.

Les personnes intéressées doivent envoyer leur curriculum vitae et une breéve lettre de motivation a rrhh@empresa.es
avec pour objet « Operaciones ». L'annonce précise que la sélection se déroulera en deux phases : examen des
candidatures et entretien individuel avec I'équipe des RH. La semaine derniére, I'entreprise a présenté ce poste lors
d'un salon de I'emploi et a recu de nombreuses candidatures ; elle recommande donc de postuler au plus vite. Seules
les personnes correspondant au profil seront contactées.

1. ¢Qué condiciones ofrece la empresa y qué requisitos destacan para la vacante?
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3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses.

Vrai Faux
El puesto se va a anunciar en mas de una web para buscar candidatos. o d
La empresa solo aceptard a personas con muchos afios de experiencia y no
tendra en cuenta las practicas. 0o
Las entrevistas estan previstas para la semana que viene, después de revisar las 0

solicitudes.

4. Jeu de rdle : Compléte les dialogues

a. Negociar contrato tras la entrevista

Lucia (RR. HH.): Hola, David, soy Lucia de RR. HH. en InnovaData. ¢ Tienes un minuto para hablar sobre
la oferta para la vacante?
(Bonjour David, je suis Lucia des RH chez InnovaData. Tu as une minute pour parler de ['offre pour
le poste ?)

David (candidato): 7.

Lucia (RR. HH.): Perfecto. En el anuncio de trabajo indicdbamos contrato temporal de seis meses, con
posibilidad de pasar a indefinido. Ademds hay un periodo de prueba de dos meses.
(Parfait. Dans I'annonce nous indiquions un contrat temporaire de six mois, avec possibilité de
passer en contrat a durée indéterminée. Il y a également une période d'essai de deux mois.)

David (candidato): 2.

Lucia (RR. HH.): Principalmente valoramos los resultados en el proyecto, la adaptacion al equipo y la
capacidad de trabajar de forma auténoma. Tu formacién y experiencia son positivas.

(Nous valorisons surtout les résultats sur le projet, I'adaptation a I'équipe et la capacité a travailler
de facon autonome. Ta formation et ton expérience sont positives.)

David (candidato): 3.
Lucia (RR. HH.): Si, lo consideramos experiencia, aunque en principio como junior. Si te parece bien, te
envio la propuesta por escrito para que la revises con calma.

(Oui, nous considérons que c'est de I'expérience, méme si, a priori, au niveau junior. Si ¢a te va, je
t'envoie la proposition par écrit pour que tu la relises tranquillement.)

David (candidato): 4.

Exemples de réponses:

1. Si, claro. Gracias por llamar. Me gustd la entrevista y queria aclarar un par de cosas antes de decidir. 2. Entiendo. Estoy
buscando trabajo activamente, pero me gustaria saber qué criterios usdis para ofrecer el contrato indefinido. 3. De
acuerdo. Presenté el curriculum con mi mdster y he hecho prdcticas en consultorio; ;eso se considera experiencia suficiente?
4. Perfecto, mdndamela por favor y te confirmo mafiana. Muchas gracias, Lucia.
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5. Email

Asunto: Entrevista para la vacante de Analista Junior

Hola, Marta:

Gracias por postularte al puesto que viste en nuestro anuncio de trabajo. Hemos revisado tu
CV y queremos invitarte a realizar una entrevista el jueves 14 a las 10:30 en nuestra oficina (C/
Alcald 120, Madrid). La entrevista durard unos 45 minutos y la hara Laura Gémez, del equipo de
seleccidn. Al inicio comentaremos condiciones del contrato temporal y el periodo de prueba.
;Puedes confirmarlo hoy? Si prefieres videollamada, dinoslo.

Un saludo,

Diego Martin

RR. HH. - Nébula Data

Rédigez une réponse appropriée: Confirmo la entrevista para el jueves 14 a las 10:30. / ;Podrian
indicarme si debo llevar algun documento en papel? / En los ultimos afios trabajé en... y me encargué de...

. Postularse (se porter candidat) Presentar (présenter)

Verbes importants o o o o
Pretérito indefinido Pretérito indefinido

yo me postulé presenté
ta te postulaste presentaste
él/ella/usted se postulé presenté
nosotros/nosotras nos postulamos presentamos
vosotros/vosotras os postulasteis presentasteis
ellos/ellas/ustedes se postularon presentaron
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