
A2.37 À la recherche d'un emploi 

☐ Créez et envoyez votre CV.
☐ Utilisez les sites d'offres d'emploi pour chercher un poste.  

La candidature L'employé (L'employée)
La lettre de motivation Le réseau
La préparation Compétent (Compétente)
Le profil Être polyvalent
L'offre d'emploi (Une) Postuler
L'annonce en ligne (Une) Rechercher
Le travail Imprimer

A2.37  À la recherche d'un emploi 
Module 6  Au travail

https://app.colanguage.com/fr/francais/plan-de-cours/a2/37 Un | 1

https://app.colanguage.com/fr/francais/plan-de-cours/a2/37
https://app.colanguage.com/fr/francais/plan-de-cours/a2/37


1.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié. 

a. une offre d'emploi 1. une demande d'emploi

b. une candidature 2. Cherchez un travail !

c. une annonce en ligne 3. une offre sur internet

d. Recherchez un emploi ! 4. un poste disponible
a-4 b-1 c-3 d-2 e-?

2. Annonce sur un portail d’emploi : créer son profil et postuler (Audio disponible dans
l’application) 
Remplissez les lacunes: rechercher, offres d’emploi, candidature, postuler,
réseau, travail, lettre de motivation, profil, imprimez

Sur le portail « EmploiCadres », vous pouvez ______________________ un ______________________
rapidement. Créez votre ______________________ avec vos compétences, votre expérience et votre
disponibilité. Ajoutez votre CV en PDF et une ______________________ courte. Activez une alerte pour
recevoir les nouvelles ______________________ par e-mail, selon votre métier et votre ville. Pour
augmenter vos chances, mettez à jour votre profil chaque semaine et demandez à une personne
de votre ______________________ de relire votre ______________________ .

Pour ______________________ , ouvrez une annonce en ligne et cliquez sur « Candidater ». Vérifiez les
pièces jointes avant d’envoyer. Si l’entreprise demande un dossier papier, ______________________ le
CV et la lettre, puis signez. Besoin d’aide ? Dans « Assistance », vous trouvez une liste simple :
préparer les documents, choisir le bon intitulé de poste et garder une copie des candidatures
envoyées.

1. Quelles informations faut-il indiquer dans le profil sur le portail ?
____________________________________________________________________________________________________

3. Écoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses. 

Vrai Faux

 

La personne cherche une offre d'emploi sur Internet et consulte une annonce. ☐ ☐
Elle envoie sa candidature sans vérifier son CV. ☐ ☐
Elle contacte des personnes de son réseau pour avoir un avis sur l'offre. ☐ ☐
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4. Choisissez la bonne solution 

1. Pour répondre vite à l’offre d’emploi, ____________________ l’annonce en ligne sur le portail.
a.   recherchez  b.   recherche  c.   recherches  d.   rechercherez 

2. Avant l’entretien, ____________________ les mots-clés de l’annonce pour adapter ton profil.
a.   recherches  b.   recherche  c.   recherchez  d.   recherchant 

3. Pour la candidature, ____________________ votre CV et votre lettre de motivation.
a.   imprimez  b.   imprimons  c.   imprime  d.   imprimé 

1. recherchez 2. recherche 3. imprimez

Exemples de réponses:
1. Tu as trouvé une annonce en ligne intéressante ? Quelles compétences demandent-ils ? 2. Parfait, fais une dernière
relecture et envoie ta candidature ce soir. 3. Sophie, tu peux m'aider ? Je dois imprimer mon CV pour une candidature avant
16 h. 4. Je l'écris en ce moment ; mon profil est plutôt technique, mais je suis polyvalent.

5. Jeu de rôle : Complète les dialogues 

a. Trouver une annonce en ligne 

Nadia (candidate): Je suis sur Indeed : je cherche une offre d'emploi d'employée administrative, avec un
profil polyvalent. 

Thomas (ami): 1._______________________________________________________________________________ 

Nadia (candidate): Oui, ils veulent quelqu'un de compétent et organisé ; je vais postuler avec mon CV et
une lettre de motivation. 

Thomas (ami): 2._______________________________________________________________________________ 

 

b. Imprimer le CV au bureau 

Karim (candidat): 3._______________________________________________________________________________ 

Sophie (collègue): Oui, bien sûr. Tu as aussi la lettre de motivation ? L'offre d'emploi la demande souvent. 

Karim (candidat): 4._______________________________________________________________________________ 

Sophie (collègue): Alors dis-le clairement et montre des exemples de ton travail ou ton réseau : ça aide
pour le recrutement. 

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre. 

Je cherche surtout sur… parce que… / Mon profil est… et je suis polyvalent(e). / Je postule en ligne et j'envoie
ma candidature avec…

1. Où cherchez-vous des offres d'emploi en France (sites, réseaux professionnels, agences) et
pourquoi ?

__________________________________________________________________________________________________________

2. Quand vous postulez à une annonce en ligne, quels documents joignez-vous et comment vous
préparez-vous pour l'entretien ?

__________________________________________________________________________________________________________
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7. Email 

Objet : Votre candidature – informations complémentaires

Bonjour Monsieur Dupont,

Merci d’avoir postulé à notre offre d’emploi pour un poste d’employé polyvalent (annonce en
ligne). Pouvez-vous nous confirmer :

votre disponibilité (date de début) ;
si votre CV est à jour ;
si vous pouvez nous envoyer une courte lettre de motivation.

Vous pouvez répondre à cet email en joignant les documents.

Cordialement,
Claire Martin
Assistante RH

Rédigez une réponse appropriée:  Je vous confirme que je suis disponible à partir du… / Je joins à cet
email mon CV à jour et ma lettre de motivation. / Pouvez-vous me dire si un entretien est prévu cette
semaine ? 
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Verbes importants 
Rechercher (rechercher)

Impératif

Imprimer (imprimer)

Impératif

nous Recherchons Imprimons

vous recherche !
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