A2.43 Télétravail ou bureau ?
Module 6 Au travail

A2.43 Télétravail ou bureau ?

O Vocabulaire quotidien de bureau
O Vocabulaire du travail a distance

La visioconférence Se connecter

La connexion Se déconnecter
L'équipement (Un) Le télétravail
Numérique La flexibilité

L'appel vidéo (Un) L'espace de travail (Un)
En présentiel L'écran (Un)

En distanciel Hybride

1. Grammaire: La forme passive: passé composé
Le passif au passé composé avec étre + participe passé montre qui fait
I'action.

1. Le participe passé s'accorde avec le sujet.

Forme active Passif passé
Le chef organise la visioconférence. La visioconférence a été organisée par le chef.
Le service installe I'équipement. L'équipement a été installé par le service.
Le responsable écrit le rapport. Le rapport a été écrit par le responsable.
Un expert controdle le systéeme. Le systéme a été contrdlé par un expert.
1. Hier, la réunion en visioconférence par la responsable.

a. 0 été organiser b. est été organisée C. aorganisée d. aétéorganisée
2. Ce matin, la connexion par un probléme technique.

0. a été coupée b. est coupée ¢. acoupé d. aété coupé

1. a été organisée 2. a été coupée
Réécrivez les phrases

1. Le responsable prépare le planning de la semaine.

2. L'équipe installe le matériel dans la salle de réunion.

3. Quelgu'un a coupé la connexion pendant I'appel.
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2.Exercices

1. Associez les éléments qui ont un sens lié.

a. La visioconférence 1. Ouvrir sa session

b. Une connexion coupée 2. Fermer sa session

c. Se connecter 3. La connexion internet a laché
d. Se déconnecter 4. La réunion en ligne

a-4 b-3 c-1d-2

2. Note interne - Organisation du travail hybride (Audio disponible dans I'application)

Remplissez les lacunes: se déconnecter, télétravail, se connecter,
visioconférence, envoyé, connexion, présentiel, organisée, équipement

A partir de lundi, notre équipe passe en mode hybride : deux jours en et
trois jours en . Pour les réunions, la est recommandée.
Pensez a vérifier votre et votre avant 'appel vidéo. Un

espace de travail calme est conseillé.

La réunion de lancement a été par le chef de projet et le lien a été
par le service IT. Pour accéder a la salle, il faut avec
votre compte entreprise, puis aprés la réunion. En cas de probléme,

contactez le support.

1. Quels éléments de la note vous aident a bien préparer une réunion a distance et pourquoi ?

3. Ecoutez le fragment audio et indiquez si les affirmations suivantes sont vraies ou
fausses.

Vrai Faux
Elle se rend au bureau au début de la semaine seulement. o d
Le probléme pendant la réunion venait d'un écran cassé. o d
Apres avoir changé d’équipement, 'appel vidéo s'est amélioré. o d
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4. Choisissez la bonne solution

1. Ce matin, je a la visioconférence depuis mon espace de
travail a la maison.

a. me connectais b. me suis connectée C. m'ai connecté
d. me suis connecté
2. A cause d'un probléme de connexion, nous pendant I'appel vidéo.

a. nous nous déconnectons b. nous avons déconnecté C. nous sommes déconr
d. nous sommes déconnectés

3. Hier au bureau, I'équipement installé par le service
informatique.

a. aété b. est c aeu d. avait été

1. me suis connecté 2. nous sommes déconnectés 3. a été

5. Lisez le dialogue et répondez aux questions

Claire Salut Julien, tu es en distanciel ce matin ? Moi oui, mais la visioconférence ne
(collegue): fonctionne pas, je n'arrive pas a me connecter.

Julien Salut Claire. Oui, je suis en télétravail. Ta connexion est bonne ? Tu peux
(collegue): couper et relancer 'appel vidéo ?

Claire Mon écran se fige et mon équipement est un peu ancien. Je me déconnecte et
(collégue): Je réessaie.

Julien D'accord. Si ¢a ne marche pas, on passe par téléphone et je t'envoie le lien
(collégue): numérique par mail.

Claire Parfait, merci. /'essaie tout de suite, je me reconnecte dans une minute.
(collégue):

1. Pourquoi Claire appelle Julien ?

2. Qu'est-ce que Julien propose de faire pour résoudre le probléeme ?

6. Répondez aux questions en utilisant le vocabulaire de ce chapitre.

La réunion a été organisée en distanciel. / Le document a été envoyé par e-mail. / Je me connecte a l'appel
vidéo, puis je me déconnecte.

1. Dans votre travail, préférez-vous étre en télétravail ou au bureau ? Pourquoi ?

2. Parlez d'une réunion en visioconférence récente : quels problémes de connexion, d'écran ou
d'équipement avez-vous rencontrés et comment cela s'est-il déroulé ?
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7. Email

Bonjour,

Demain, on a une réunion a 10h. On peut la faire en présentiel (salle B) ou en
visioconférence, car deux collegues sont en télétravail.

Peux-tu me dire ce que tu préféres ? Si tu es a distance, tu peux te connecter a 9h50
pour tester la connexion et 'écran.

Merci,

Camille

Rédigez une réponse appropriée: Je préfére participer en distanciel / en présentiel, parce que... / Je peux
me connecter a ... pour tester la connexion. / Est-ce que I'équipement a été installé dans la salle B ?

. Se connecter (se connecter) Se déconnecter (se déconnecter)
Verbes importants ] ) i i
Passe composé Passé composeé
jelj' me suis connecté me suis déconnecté
tu t'es connecté t'es déconnecté
il’elle/on s'est connecté s'est déconnecté
nous nous sommes connectés nous sommes déconnectés
vous vous étes connectés vous étes déconnecté
ils/elles se sont connectés se sont déconnectés
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